Ayuntamiento de Hervas

ANEXO I

Tema 1. La Constitucién Espafiola de 1978. Estructura y contenido. Principios

generales. Derechos y deberes fundamentales de los espafioles.
Tema 2. La Corona y el Poder Judicial.

Tema 3. El Gobierno y la Administracién del Estado. La Administracién Publica en

el Ordenamiento Juridico Espafiol.

Tema 4. La organizacion territorial del Estado. Las Comunidades Auténomas.
Organizaciéon politica y administrativa. Financiacién y competencias. El Estatuto de

Autonomia de Extremadura: Titulo IV de la Organizacién Territorial.

Tema 5. Régimen Local espafiol. Principios constitucionales. Fuentes del

ordenamiento local.

Tema 6. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun

de las Administraciones Publicas: Titulo I. De los interesados en el procedimiento.

Tema 7. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comtn
de las Administraciones Publicas: Titulo II. De la actividad de las Administraciones

Publicas.

Tema 8. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun

de las Administraciones Publicas: Titulo III. De los actos administrativos.

Tema 9. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Coman
de las Administraciones Publicas: Titulo IV. De las disposiciones sobre el procedimiento

administrativo comun.

Tema 10. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Pulblicas: Titulo V. De la revision de los actos en via

administrativa.

Tema 11. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas: Titulo VI. De la iniciativa legislativa y la potestad para

dictar reglamentos y otras disposiciones.
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Tema 12. Ley 40/2015, de 1 de octubre. Disposiciones generales. Principios de la
potestad sancionadora. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo

Comun de las Administraciones Publicas: Procedimientos sancionadores.

Tema 13. Ley 40/2015, de 1 de octubre. De la responsabilidad patrimonial de las
Administraciones Publicas. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Pudblicas: Procedimiento de

responsabilidad patrimonial.

Tema 14. La potestad reglamentaria de las Entidades Locales. érganos titulares.
Reglamento Organico y ordenanzas. Distincion, procedimiento de elaboracion vy

aprobacién. La publicaciéon de las normas locales.

Tema 15 El Municipio: concepto y elementos. El territorio municipal. Creacion vy

supresiéon de Municipios.

Tema 16. La poblacién municipal: clasificacion. EI empadronamiento. Derechos

de los vecinos. La participacion vecinal en la Administracién Local.

Tema 17. La organizacién municipal. El Alcalde, los Tenientes de Alcalde, el Pleno
y la Junta de Gobierno Local. Las Comisiones Informativas. Otros drganos

complementarios. Los grupos politicos. La participacion vecinal en la gestion municipal.

Tema 18. Régimen de sesiones y acuerdos de las Corporaciones Locales. Normas
reguladoras. Las sesiones. Sus clases, requisitos y procedimientos de constitucion y
celebracion. Los acuerdos de las Corporaciones Locales: Clases y formas de acuerdos.

Sistemas de votacion y computo de mayorias. Informes del Secretario y del Interventor.

Actas y certificaciones.

Tema 19. Ley 11/2018, de 21 de diciembre de ordenacién territorial y
urbanistica sostenible de Extremadura: Titulo VI. La actividad edificatoria. Titulo VII
Proteccidon de la legalidad urbanistica. Decreto 143/2021, de 21 de diciembre, por el que
se aprueba el Reglamento General de la Ley de Ordenacidon Territorial y urbanistica
sostenible de Extremadura: Procedimientos de control de actuaciones urbanisticas. Titulo
VII Proteccién de la legalidad urbanistica. Ley 16/2015, de 23 de abril, de proteccion

ambiental de la Comunidad Auténoma de Extremadura: Capitulo VI. Comunicacion

ambiental municipal.

Tema 20. Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico:

Personal al Servicio de las Administraciones Publicas. Derechos y Deberes. Cédigo de
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conducta de los empleados publicos. Adquisicion y pérdida de la relacidon de servicio.
Situaciones Administrativas. Derechos colectivos. Deberes vy régimen de

incompatibilidades. Régimen disciplinario y responsabilidad civil y penal.

Tema 21. Clases de bienes locales. Los bienes de dominio publico. Peculiaridades
de su régimen juridico en el ambito local. Medios de proteccién. Bienes patrimoniales de

las entidades locales.

Tema 22. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo por el que se aprueba
el texto refundido de la Ley Haciendas Locales: Las ordenanzas fiscales. Recursos de los
municipios. Real Decreto Legislativo 1/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
texto refundido de la Ley del Catastro Inmobiliario: Titulo I. De la regulacién del catastro

inmobiliario. Titulo II. De la formaciéon y mantenimiento del catastro inmobiliario.

Tema 23. Real Decreto 500/1990, de 20 de abril por el que se desarrolla el
capitulo primero del titulo sexto de la Ley 39/1998, de 28 de diciembre, reguladora de
las Haciendas Locales, en materia de presupuestos: Capitulo I, Contenido y aprobacién
de los presupuestos. Capitulo II De los créditos del Presupuesto de Gastos. Capitulo III
Ejecucion y liquidacion.

Tema 24. Ley 8/2011, de 23 de marzo, de Igualdad entre mujeres y hombres y
contra la violencia de género: Titulo II. Integracidon de la perspectiva de género en las

politicas publicas. Titulo III, Medidas para promover la igualdad de género.
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ANEXO II:

SOLICITUD DEL INTERESADO/A
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DATOS DEL INTERESADO/A

Nombre y Apellidos NIF

DATOS DEL REPRESENTANTE
Tipo de persona
Fisica

Nombre y Apellidos/Razén Social NIF/CIF

Poder de representacion que ostenta

La Administracion Publica verificara la identidad de los interesados en el
procedimiento administrativo, mediante la comprobacién de su nombre y apellidos
o denominacién o razén social, segun corresponda, que consten en el Documento
Nacional de Identidad o documento identificativo equivalente.

Los interesados podran identificarse electronicamente ante las Administraciones
Publicas a través de los sistemas establecidos conforme al articulo 9.2 de la Ley
39/2015.

Para formular solicitudes, presentar declaraciones responsables o comunicaciones,
interponer recursos, desistir de acciones y renunciar a derechos en nombre de
otra persona, debera acreditarse la representacion, de conformidad con lo
indicado en el articulo 5 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun.

DATOS A EFECTOS DE NOTIFICACIONES
Medio de Notificacion:

Notificacidn electronica

Notificacion postal

Direccion
Codigo Postal Municipio Provincia
Teléfono Maovil Fax Correo electronico

OBJETO DE LA SOLICITUD

EXPONE.

Por todo lo cual, SOLICITO que, de conformidad con lo dispuesto en los articulos
55 y 56 del texto refundido de la Ley de Estatuto Basico del Empleado Publico,
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aprobado por Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, se admita esta
solicitud para el proceso de seleccion de personal referenciado.

Plaza de auxiliar administrativo.
Deber de informar a los interesados sobre proteccion de datos

He sido informado de que este Ayuntamiento va a tratar y guardar los datos
aportados en la instancia y en la documentacion que le acompafia para la
tramitacién y gestion de expedientes administrativos.

Responsable Ayuntamiento de Hervas

Finalidad Principal Tramitacién, gestion de expedientes
administrativos y actuaciones administrativas
derivadas de estos.

Legitimacion Cumplimiento de una mision realizada en interés
publico o en el ejercicio de poderes plblicos
conferidos al responsable del tratamiento: art. 55
del texto refundido de la Ley del Estatuto Basico
del Empleado Publico, aprobado por Real Decreto
Legislativo 5/2015, de 30 de octubre

Destinatarios Los datos se cederan a otras administraciones
publicas.
Derechos Tiene derecho a acceder, rectificar y suprimir los

datos, asi como cualesquiera otros derechos que
les correspondan, tal y como se explica en la
informacién adicional

Informacién Adicional Puede consultar la informacion adicional y
detallada sobre proteccion de datos en la
siguiente url www.hervas.es

FECHA Y FIRMA

Declaro bajo mi responsabilidad que los datos facilitados son ciertos.
En ,a de de 2022.

El/La solicitante,
Fdo.:

SRA. ALCALDESA-PRESIDENTE DEL AYUNTAMIENTO DE HERVAS.

Los sucesivos anuncios de esta convocatoria, cuando procedan de conformidad con las
bases, se publicarédn en el Boletin Oficial de la Provincia. Asimismo, se publicarén en la
sede electronica del este Ayuntamiento [http://hervas.sedelectronica.es] y en el Tablén
de Anuncios.






