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MANCOMUNIDAD DE MUNICIPIOS COMARCA DE LAS HURDES

VEGAS DE CORIA

ANUNCIO. Reglamento regulador del registro contable facturas.

Al no haberse presentado reclamaciones durante el plazo de exposicién publica,
gueda elevado automaticamente a definitivo el Acuerdo Plenario adoptado
con fecha 14 de abril de 2015, por la Asamblea de esta Mancomunidad de
Municipios, aprobando el Reglamento regulador del registro contable de fac-
turas, cuyo texto integro se hace publico en cumplimiento del articulo 49 de
la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local.

REGLAMENTO REGULADOR DE REGISTRO CONTABLE DE FACTURAS
DE LA MANCOMUNIDAD INTEGRAL DE MUNICIPIOS COMARCA DE

LAS HURDES (Caceres)

Articulo 1. Objeto.

El presente Reglamento tiene como objeto la creacidn y regulacion del Reg-
istro general de facturas de la MANCOMUNIDAD INTEGRAL DE MUNCIPIOS
COMARCA DE LAS HURDES, en cumplimiento de lo dispuesto por el articulo
5 de la Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificacion de la Ley 3/2004, de 29
de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad
en las operaciones comerciales y en cumplimiento de la Ley 25/2013, de 27
de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del Registro
contable de facturas en el Sector Publico.

Articulo 2. Ambito de aplicacién subjetivo.

Las disposiciones de este Reglamento seran de aplicacién a todos los érga-
nos, servicios y unidades administrativas de la MANCOMUNIDAD INTEGRAL
DE MUNCIPIOS COMARCA DE LAS HURDES.

Asimismo, el presente reglamento regulara las relaciones con los proveedores
de bienes y servicios de la MANCOMUNIDAD INTEGRAL DE MUNCIPIOS
COMARCA DE LAS HURDES, emitidas en el marco de sus relaciones juridicas
y que estén obligados legalmente a la presentacidon de facturas.

Articulo 3. Obligacion de presentacion de facturas en el registro.

La factura constituye el documento obligatorio emitido por el proveedor deri-
vado de operaciones de compra-venta, prestacion de servicios o suministros
y/o realizacion de obras conforme al Reglamento por el que se regulan las ob-
ligaciones de facturacion (Real Decreto 1619/2012 de 30 de noviembre).
Todas las facturas deberan ser presentadas en el registro contable de factu-
ras de la Mancomunidad de Municipios, con las excepciones que legalmente
se contemplen, en el plazo de treinta dias, desde la fecha efectiva de las
mercancias o la prestacidon de servicios.
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En el caso de que la presentacion se realice en un registro administrativo
distinto del contable mencionado anteriormente, en los términos previstos
en el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Ju-
ridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun, el registro administrativo en el que se reciba la factura la remitira
inmediatamente a la oficina contable competente para la anotacién en el
registro contable de la factura.

Articulo 4. Integracion organica y dependencia funcional del registro
contable.

La gestién del registro contable de facturas corresponde al 6rgano o unidad
que tiene atribuida la funcién de contabilidad.

El registro contable de facturas esta integrado con el sistema de informa-
cion contable soportado por la aplicacion informatica EL SECRETARIO, S.L.
o SICALWIN.

Articulo 5. Uso de la factura electrénica en el Ayuntamiento de CAMI-
NOMORISCO.

1. Todos los proveedores que hayan entregado bienes o prestado servicios
a la Mancomunidad de Municipios Comarca de Las Hurdes podran expedir y
remitir factura electrénica.

La Mancomunidad de Municipios Comarca de Las Hurdes se ha adherido al
Punto General de Entrada de Facturas electrénicas de la Administracion Gen-
eral del Estado —-FACe- tal y como consta en el acuerdo del Pleno de fecha
14 de abril de 2015.

En todo caso, y tal y como determina la Ley 25/2013, de 27 de diciembre,
de impulso de la factura electronica y creacidon del registro contable de fac-
turas, estan obligados al uso de factura electronica y a su presentacion ante
el FACe las entidades siguientes:

a) Sociedades andénimas.

b) Sociedades de responsabilidad limitada.

c) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de
nacionalidad espafiola.

d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en
territorio espanol en los términos que establezca la normativa tributaria.
e) Uniones temporales de empresas.

f) Agrupacion deinterés econdmico, Agrupacion de interés econdmico europea,
Fondo de Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de Inversiones, Fondo
de utilizacién de activos, Fondo de regularizacién del mercado hipotecario,
Fondo de titulizacidon hipotecaria o Fondo de Garantia de Inversiones.

2. No obstante, la Mancomunidad de Municipios Comarca de Las Hurdes
excluye de esta obligacion de facturacion electrénica si asi lo desean, a las
facturas cuyo importe sea de hasta 5.000,00 euros y a las emitidas por los
proveedores del Ayuntamiento por los servicios en el exterior hasta que
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dichas facturas puedan satisfacer los requerimientos para su presentacion
a través del punto general de entrada de facturas electrénicas, de acuerdo
con la valoraciéon del Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas, y
los servicios en el exterior dispongan de los medios y sistemas apropiados
para su recepcidn en dichos servicios.

(En relacién con la cuantia relacionada en el apartado anterior se entiende
como el importe bruto de la factura, es decir, impuestos incluidos).

Se determina por esta Mancomunidad establecer este importe, incluyendo
impuestos de conformidad con el criterio de la Junta Consultiva de Con-
tratacion Administrativa en sus Informes 43/2008, de 28 de julio de 2008 y
26/2008, de 2 de diciembre de 2008 que disponen que el precio del contrato
debe entenderse como el importe integro que por la ejecucion del contrato
percibe el contratista, incluido el Impuesto sobre el Valor Afadido.

Articulo 6. Formato general de todas las facturas, con especial ref-
erencia a la factura electrénica y su firma. Requisitos técnicos y fun-
cionales del Punto general de entrada de facturas electronicas.

Las facturas deben reunir los requisitos del Real Decreto 1619/2012 de 30
de noviembre, debiendo contener, en todo caso:

- Identificacién clara de la Mancomunidad (nombre, domicilio, CIF).
-Identificacion del contratista (nombre y apellidos o denominacion social
completa, numero de identificacion fiscal y domicilio del expedidor).

- Numero de la factura y fecha. La numeracidn de las facturas sera correla-
tiva.

- Descripcion suficiente del objeto del gasto (obra, servicio o suministro) con
expresion de su destino y fecha en que se hayan efectuado las operaciones
gue se facturan, siempre que se trate de fecha distinta a la de la expedicidn
de la factura.

-Centro gestor que efectud el encargo, en los términos que mas adelante
se explica.

-Firma del contratista o proveedor.

Tal y como dispone la legislacidon vigente, todas las facturas tanto en soporte
papel como en soporte electrénico, deben incluir los cddigos de la oficina
contable, 6rgano gestor y unidad tramitadora, codificacion que permitira
redirigir electrénica o manualmente la factura al drgano o unidad competente
para su tramitacion.

El listado de cdédigos de los 6rganos competentes en la tramitacion de fac-
turas la Mancomunidad de Municipios Comarca de Las Hurdes, codificado
de acuerdo con el directorio DIR3 de unidades administra gestionado por la
Secretaria de Estado de Administraciones Publicas, sera el siguiente:

° Cadigo de la oficina contable: L05100210 Unidad Contable/Secretaria-
Intervencién.

e  Cdbdigo del 6rgano gestor: L05100210 Presidencia/Asamblea.

. Cddigo de la unidad de tramitacion: L05100210 Unidad Contable/Sec-
retaria-Intervencion.
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Estos cddigos seran indispensables para la remision de todas las facturas
electronicas.

Con respecto al formato de la factura electrénica y su firma, estas se ajus-
taran al formato establecido en el Articulo 5 y en la Disposicidn Adicional
Segunda de la Ley 25/2013 (Facturae, version 3.2, y de firma electrdnica
conforme a la especificacion XMLAdvanced Electronic Signatures {XadES})
hasta que se apruebe la Orden Ministerial prevista.

Las condiciones técnicas y funcionales del Punto General de Entrada de facturas
seran las del FACe, en tanto en cuanto la MANCOMUNIDAD DE MUNICIPIOS
COMARCA DE LAS HURDES se ha adherido a dicho punto, y que figuran rec-
ogidas en la Orden HAP/1074/2014, de 24 de junio y en la Resolucion de 25
de junio de 2014, de la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas
en lo que respecta a las condiciones de uso de la plataforma FACe.

Articulo 7. Procedimiento general para la tramitacion de facturas.
1. Las facturas deberan ser presentadas en el registro contable de facturas
de la Mancomunidad de Municipios COMARCA DE LAS HURDES, con las ex-
cepciones que legalmente se contemplen, en el plazo de treinta dias, desde
la fecha efectiva de las mercancias o la prestacion de servicios.

En el caso de que la presentacion se realice en un registro administrativo
distinto del contable mencionado anteriormente, en los términos previstos
en el Articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Ju-
ridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun, el registro administrativo en el que se reciba la factura la remitira
inmediatamente a la oficina contable competente para la anotacién en el
registro contable de la factura.

2. Las facturas electrénicas presentadas en el punto general de entrada
FACe seran remitidas electrénicamente al registro contable de facturas cor-
respondiente.

3. La anotacidén de la factura en el registro contable de facturas dara lugar
a la asignacidn del correspondiente cddigo de identificacidn de dicha factura
en el citado registro contable, cédigo que sera comunicado al FACe.

4. El 6rgano o unidad que tiene atribuida la funcién de contabilidad la remitira
al érgano o unidad competente para su tramitacion.

Es decir, si la factura desde el punto de vista formal, redne los requisitos
legalmente establecidos (Reglamento por el que se regulan las obligaciones
de facturacién, codificacion DIR3), se remite al érgano competente para su
conformidad, si procede, y remision a la Intervencidon Municipal a efectos de
la preceptiva intervencidn previa y resto de actuaciones relativas al expedi-
ente de reconocimiento de la obligacién.

La conformidad se realizara por el Técnico responsable o porel/la Presidente/a
o Miembro de la Asamblea, implicando dicho acto que el servicio o suministro
se ha efectuado, de acuerdo con las condiciones acordadas.

El plazo para la conformidad de facturas serd, como maximo, de treinta
dias.
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No se anotaran en el registro contable las facturas que contuvieran datos
incorrectos u omisidon de datos que impidieran su tramitacién, ni las que
correspondan a otras administraciones publicas, las cuales seran devueltas
al registro administrativo de procedencia expresando la causa de dicho re-
chazo.

5, Las devoluciones de facturas que se efectien por los servicios municipales
deberan constar en el Registro general de facturas. A tal efecto, simultanea-
mente al registro de salida de las facturas devueltas a los proveedores, los
Centros Gestores adoptaran las medidas correspondientes para garantizar
la constancia documental, por los medios que en cada caso corresponda, de
la comunicacién de la devolucion a aquéllos.

Aguellos proveedores que ostenten la condicion de persona juridica deberan
facilitar la direccion de correo electrénico de acuerdo con lo previsto en el
articulo 26.7 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrdnico de los
ciudadanos a los Servicios Publicos.

Cuando se trate proveedores que ostenten la condicidn de personas fisicas,
estos podran facilitar su direccion de correo electronico a los efectos de lo
establecido en el parrafo primero del presente articulo.

En las Bases de ejecucidon de los Presupuestos se regulara el procedimiento
especifico que recoja el funcionamiento concreto y particularidades de la
Mancomunidad de Municipios COMARCA DE LAS HURDES.

6. Una vez conformadas dichas facturas, los originales se trasladaran a la
Intervencién, a efectos de su fiscalizacidon y contabilizacion, elaborandose
relacién de todas aquellas facturas que pueden ser elevadas a la aprobacion
del érgano competente.

7. La aprobacion de facturas, se materializara mediante diligencia y firma,
que constaran en la relacion elaborada por Intervencién.

8. La fecha de inicio del computo del plazo de pago previsto en el articulo 3
de la Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificacién de la Ley 3/2004, de 29
de diciembre, por la que se establecen medidas de lucha contra la morosi-
dad en las operaciones comerciales, sera la fecha que figura como fecha
de entrada del documento justificativo correspondiente, en el Registro de
Facturas llevado en la Intervencidon Municipal de Fondos, teniendo en cuenta
gue el Ayuntamiento tiene un plazo maximo de 30 dias para conformar la
factura.

9. Si la factura no cumpliera los requisitos para su anotacién en el Registro
Contable, Intervencion procedera a su devolucion al Registro General, indi-
cando los motivos por los que la factura no puede ser anotada, al objeto de
gue sea devuelta al proveedor.

10. Idéntico procedimiento sera seguido en los casos de recepcién de facturas
electrénicas a través de la plataforma FACE.

11. Respecto a las certificaciones de obra, sera preciso adjuntar a las mis-
mas, relacion detallada, debiendo constar la conformidad por parte de los
Servicios Técnicos en ambos documentos, a las que se les unira la corre-
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spondiente factura emitida por el contratista con los requisitos anteriormente
expresados.

Teniendo en cuenta que el cdOmputo del plazo para el pago de las certifica-
ciones de obra comienza desde el momento de su emision, los Directores
de Obra son responsables de su remisién a la Intervencion a efectos de su
anotacion en el registro contable.

9. En este momento procedimental, la Intervencidn no realizara ninguna
actuacion de fiscalizacion mas alla de la mera comprobacion formal y arit-
meética que supone el asiento en el Registro Contable de Facturas.

12. Reconocida la obligacién por el érgano competente, la tramitacion de
la propuesta u orden de pago identificara la factura o facturas mediante los
correspondientes cddigos de identificacidn asignados en registro contable
de facturas.

13 Corresponde a la Alcaldia, de conformidad con lo sefialado en los apartados
ay ddel art. 21.1 LBRL, dictar las resoluciones procedentes para asegurar
el cumplimiento de los plazos de tramitacién y abono de facturas.

Articulo 8. Actuaciones del 6rgano competente en materia de conta-
bilidad.

El 6rgano administrativo que tiene atribuida la funcién de contabilidad:

1. Efectuara requerimiento periddico de actuacién respecto a las facturas
pendientes de reconocimiento de obligacion, que seran dirigidos a los 6r-
ganos gestores y/o unidades tramitadoras. El citado requerimiento tendra
una cadencia quincenal desde la fecha de recepcién por el érgano gestor y/o
unidad tramitadora.

2. Elaborara un informe trimestral con la relacién de facturas con respecto a
las cuales haya transcurrido mas de tres meses desde que fueron anotadas,
y no se haya efectuado el reconocimiento de la obligacion por los érganos
competentes.

Articulo 9. Colaboracion con la Agencia Estatal de Administracion
Tributaria.

Los registros contables de facturas remitirdn, en su caso, a la Agencia Es-
tatal de Administracién Tributaria, por via telematica, aquella informacion
sobre las facturas recibidas, para asegurar el cumplimiento de obligaciones
tributarias y de facturacién cuyo control le corresponda.

Disposicion final primera. Aplicacion y ejecucion del reglamento.

Lo dispuesto en el presente reglamento se adecuara a la legislacién vigente
en la materia, asi como a las disposiciones reglamentarias, resoluciones y
medidas acordadas por el Gobierno a través del Ministerio de Hacienda y
Administraciones Publicas y el Ministerio de Industria, Energia y Turismo, en
el ambito de sus competencias.
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Disposicion final segunda. Publicacion.

El acuerdo de aprobacidén definitiva del presente Reglamento y el Reglamento
mismo se publicaran en la pagina web de la Mancomunidad de Municipios
COMARCA DE LAS HURDES.

Disposicion final tercera. Entrada en vigor.

El presente Reglamento entrara en vigor una vez publicado integramente su
texto en el Boletin Oficial de la Provincia y transcurrido el plazo de quince
dias habiles desde dicha publicacidon, en cumplimiento de lo dispuesto en
el articulo 65.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases de
Régimen Local.

La obligacién de presentacion de factura electrénica entrara en vigor el 15 de
enero de 2015, tal y como se recoge en el Articulo 4 de la Ley 25/2013, de
27 de diciembre, de impulso de la factura y creacién del registro contable de
facturas en el Sector Publico, salvo disposicidon normativa de caracter estatal
que disponga nueva fecha obligatoria de entrada en vigor.

Vegas de Coria, 18 de junio 2015.
La Presidenta,

Vanesa Martin Alonso
4484



