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Ayuntamientos
Ayuntamiento de Piedras Albas

CORRECCION DE ERRORES. Plaza Tecnico/a Administracion General.

Habiéndose aprobado por Acuerdo de Pleno de fecha 01/10/2021 la contratacién de una plaza
de Técnico/a de Administracion General, y constitucién de una Bolsa de trabajo, en régimen
personal laboral temporal, por el sistema de oposicion libre, y habiéndose publicado anuncio de
convocatoria y Bases que deben regir el proceso selectivos en el BOP n° 214 de fecha
10/11/2021, se observa un error en la publicacion al no incluirse en la publicaciéon el Temario de
la plaza objeto de seleccion.

Por cuyo motivo se hace esta nueva publicacién ampliandose el plazo de solicitud de instancias
los dias que transcurran desde la publicacion en el BOP de la Provincia de Céaceres del
anuncio de Convocatoria y la publicacién en el BOP de la Provincia de Caceres del temario de
la misma.

Asimismo, se publicara en la sede electronica de este Ayuntamiento:
http://piedrasalbas.sedelectronica.es

Y, en su caso, en el Tablén de Anuncios, para mayor difusién.

Piedras Albas, 11 de noviembre de 2021
Alberto Ortega Villarroel
ALCALDE - PRESIDENTE
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TEMARIO SELECCION TECNICO DE ADMINISTRACION GENERAL PIEDRAS
ALBAS.

DERECHO CONSTITUCIONAL

Tema 1. El Estado: concepto y elementos. La division de poderes. La Constitucion
Espafiola de 1978: antecedentes y proceso constituyente. Principios generales,
estructura y contenido esencial. La reforma de la Constitucién.

Tema 2. Derechos y deberes fundamentales de los espafioles. Garantias y suspension.
La proteccion jurisdiccional de los derechos fundamentales de la persona.

Tema 3. El Tribunal Constitucional: composicién y funciones. Procesos ante el Tribunal
Constitucional: procedimientos de declaracion de inconstitucionalidad; el recurso de
amparo constitucional; impugnacién de disposiciones sin fuerza de Ley y resoluciones de
las Comunidades Aut6nomas; declaracion sobre la constitucionalidad de los Tratados
Internacionales; disposiciones comunes sobre los procedimientos. Conflictos
constitucionales.

Tema 4. La Jefatura del Estado: la Corona. Funciones constitucionales de la persona
titular de la Corona. Sucesion y Regencia. El refrendo.

Tema 5. El Poder Legislativo: las Cortes Generales. Composicion, atribuciones y
funcionamiento. La funcién legislativa. Instituciones de control dependientes de las Cortes
Generales: el Defensor del Pueblo y el Tribunal de Cuentas. El Tribunal de Recursos
Contractuales de las Cortes Generales.

Tema 6. El Gobierno en el sistema constitucional espafiol: Composicién y funciones.
Designacion, remocioén y responsabilidad del Gobierno. Relaciones entre el Gobierno y
las Cortes Generales.

ica.es/

Tema 7. El Poder Judicial: principios informadores. La organizacion judicial espafiola. El
Consejo General del Poder Judicial. El Ministerio Fiscal.

Tema 8. La representacion politica en Espafia: los partidos politicos. Organizaciones
sindicales y empresariales en Espafia: principios fundamentales, régimen juridico y
estructura interna.

Tema 9. El sistema electoral espafiol. Elecciones generales. Elecciones autonémicas.
Elecciones europeas.

desde la

Tema 10. La Administracién Publica espafiola: Principios constitucionales. Las relaciones
interadministrativas. Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la
informacion publica y buen gobierno.
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Tema 11. La Administracién General del Estado. La Administracién Central del Estado.
La Administracion Territorial del Estado.
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BASES PARA LA SELECCION DE TECNICO DE GESTION DE ADMINISTRACION GENERAL
(Personal Laboral)

Tema 12. La organizacion territorial del Estado. Las Comunidades Auténomas: vias de
acceso a la autonomia. Los Estatutos de Autonomia. Organizacién politica y
administrativa de las Comunidades Auténomas. Delimitacién de competencias del Estado
y las Comunidades Auténomas. La financiacién de las Comunidades Auténomas.

Tema 13. La Administracion Local: nociones generales. El sector publico institucional.

Tema 14. La Administracion Consultiva. El Consejo de Estado: organizacion y funciones.
El Consejo Econémico y Social: organizacion y funciones.

IGUALDAD DE GENERO Y PROTECCION DE DATOS

Tema 15. Politicas de Igualdad de género. La Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para
la igualdad efectiva de mujeres y hombres: objeto y &mbito de la Ley. Principio de
igualdad y tutela contra la discriminacion. Principios de las politicas publicas para la
igualdad.

Tema 16. Violencia de género. La Ley Organica 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas
de Proteccién Integral contra la Violencia de Género. Normativa de desarrollo.

Tema 17. La proteccién de datos de caracter personal. Regulacion y definiciones.
Principios de la proteccion de datos. Derechos de las personas. La Agencia Espafiola de
Proteccién de Datos.

UNION EUROPEA

Tema 18. El proceso de integracion europea: de las Comunidades Europeas a la Uni6n
Europea, objetivos y naturaleza juridica. Los tratados originarios y los distintos tratados
modificativos.

Tema 19. Las Instituciones de la Unién Europea: el Consejo y la Comision. El Parlamento
Europeo. El Tribunal de Justicia de la Unién Europea. Otras instituciones y 6érganos.

Tema 20. El Derecho Comunitario: concepto y caracteres. Tipologia de fuentes.
Aplicacién y eficacia del Derecho Comunitario en los Estados miembros. Las
Comunidades Auténomas y el Derecho Comunitario.

ica.es/

Tema 21. Las libertades basicas del sistema Comunitario. Libre circulacién de
mercancias y politica comercial comun. Libre circulacion de trabajadores y politica social
y de empleo. Libertad de establecimiento y libre prestacién de servicios. Libre circulacion
de capitales.

Tema 22. Politicas Comunes. Politica agricola y pesquera. Politica exterior y de
seguridad comun. Otras politicas comunes. El Sistema Monetario Europeo. El euro. El
Pacto de Estabilidad y crecimiento. La Estrategia Europa 2020.
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Tema 23. La politica regional comunitaria. La cohesiéon econémica y social: los fondos
estructurales y sus objetivos prioritarios. Los demds instrumentos financieros. El
Presupuesto de la Unién Europea y sus fuentes de financiacion.

desde la
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DERECHO ADMINISTRATIVO GENERAL

Tema 24. La Administracion y el Derecho: el principio de legalidad. Las potestades
administrativas. La actividad discrecional de la Administracién, limites y control: la
desviacion de poder.

Tema 25. El Derecho Administrativo: concepto y contenido. Sometimiento de la
Administracion Publica al Derecho Privado. Diferencias entre el Derecho Administrativo
anglosajon y el continental.

Tema 26. Fuentes del Derecho Administrativo. Jerarquia normativa. Fuentes subsidiarias
e indirectas del Derecho Administrativo: la Costumbre, los Principios Generales del
Derecho, los Tratados Internacionales. La Jurisprudencia y la Doctrina cientifica.

Tema 27. La Constitucion como fuente del Derecho Administrativo. La Ley: concepto y
clases. Relaciones entre la Ley autondmica y la estatal. Las disposiciones normativas con
fuerza de Ley: Decretos Legislativos y Decretos-Leyes.

Tema 28. El Reglamento: concepto y clasificacién. La potestad reglamentaria:
fundamento, titularidad y limites. Procedimiento de elaboracion de los Reglamentos. Los
actos administrativos generales y las instrucciones, circulares y érdenes de servicios.

Tema 29. La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico:
ambito de aplicacion y principios generales. Los 6rganos administrativos: competencia.
Abstencién y Recusacion.

Tema 30. La relacion juridico-administrativa: concepto. Sujetos: la Administracién y el
administrado. Capacidad y representacion. Derechos del administrado. Los actos
juridicos del administrado.

Tema 31. El acto administrativo: concepto, clases y elementos. Motivacion y notificacion.
Tema 32. Eficacia de los actos administrativos: ejecutividad y ejecuciéon forzosa.

Suspension. Validez e invalidez de los actos administrativos: convalidacion, conservacion
y conversion.

ica.es/

Tema 33. La revision de los actos administrativos. Revisiéon de oficio. Los recursos
administrativos: principios generales. El recurso de alzada. El recurso potestativo de
reposicion. El recurso extraordinario de revision.

Tema 34. La Jurisdiccion Contencioso-Administrativa: naturaleza, extension y limites.
Organos jurisdiccionales y sus competencias.

Tema 35. El recurso contencioso-administrativo: las partes. Actos impugnables.
Procedimiento ordinario. Procedimiento abreviado. Sentencias: su ejecucion. Régimen de
recursos.
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Tema 36. El procedimiento administrativo: concepto y clases. Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:
ambito de aplicacion. Estructura. Principios generales. Referencia a los procedimientos
especiales.

desde la

Tema 37. Las fases del procedimiento administrativo: iniciacién, ordenacion, instruccion y
terminacion. Dimensién temporal del procedimiento.
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Tema 38. La potestad sancionadora: principios de la potestad sancionadora. El
procedimiento  sancionador:  principios.  Procedimiento  sancionador  general.
Procedimiento sancionador simplificado.

Tema 39. La responsabilidad patrimonial de la Administracion: evolucion histérica.
Presupuestos de la responsabilidad. Dafios resarcibles. La acciéon y el procedimiento
administrativo en materia de responsabilidad patrimonial. La responsabilidad patrimonial
de las autoridades y personal al servicio de las Administraciones Publicas.

Tema 40. La intervencién administrativa en la propiedad privada. La expropiacion
forzosa: sujetos, objeto y causa. El procedimiento expropiatorio general. Tramitacién de
urgencia. Garantias jurisdiccionales. La reversién expropiatoria. Referencia a los
procedimientos especiales.

Tema 41. Las formas de la actividad administrativa, con especial referencia a la
Administracion Local. La actividad de Policia: las licencias y otras autorizaciones. La
actividad de Servicio Publico: formas de gestion de los servicios publicos. La planificacion
de la Gestion Puablica.

Tema 42. Actividad subvencional de la Administracién: concepto, naturaleza y
clasificaciéon de subvenciones. Normativa aplicable en las Entidades Locales. Contenido
de las normas reguladoras. Procedimiento de concesién y gestion de subvenciones.
Requisitos y obligaciones de las personas beneficiarias de subvenciones. Justificacion y
Reintegro. Control financiero. Régimen de infracciones y sanciones.

CONTRATACION ADMINISTRATIVA

Tema 43. La contratacion en el sector publico (1): Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de
Contratos del Sector Publico: Objeto y ambito de aplicacion. Clases de contratos.
Contratos administrativos y contratos privados. Los actos separables. Disposiciones
generales sobre la contratacion en el sector publico. La organizacién administrativa para
la gestion de la contratacion. La contratacion en las Entidades Locales.

Tema 44. La contratacion en el sector publico (2): sujetos. Objeto. Presupuesto base de
licitacién y valor estimado. Precio. Revision de precios. Garantias.

ica.es/

Tema 45. La contratacién en el sector publico (3): preparaciéon de los contratos:
expedientes de contratacion y pliegos de clausulas administrativas y de prescripciones
técnicas. La adjudicacién del contrato: normas generales y criterios de adjudicacion.
Procedimientos de adjudicacién de los contratos.

Tema 46. La contratacion en el sector publico (4): efectos, ejecucién y modificacion de los
contratos. Las prerrogativas de la Administracién. Ejecucion de los contratos.
Modificacién de los contratos. Extincién de los contratos. La cesién de los contratos y la
subcontratacion.
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Tema 47. La contratacién en el sector publico (5): el contrato de obras: actuaciones
preparatorias. Ejecucion. Modificacién. Cumplimiento. Resolucion.

desde la

Tema 48. La contratacion en el sector publico (6): el contrato de concesion de obras:
actuaciones preparatorias. Ejecucion: construccién de las obras objeto de la concesion.
Derechos y obligaciones del concesionario y prerrogativas de la Administracion
concedente. Régimen econdémico-financiero de la concesién. Financiacién privada.
Extincion de las concesiones.
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Tema 49. La contratacion en el sector publico (7): el contrato de concesion de servicios:
actuaciones preparatorias. Ejecucion. Modificacién. Cumplimiento y efectos. Resolucién.
Subcontratacién y regulacién supletoria.

Tema 50. La contratacion en el sector publico (8): el contrato de suministro: regulaciéon de
determinados contratos de suministro. Ejecucion. Cumplimiento. Resolucién.

Tema 51. La contratacion en el sector publico (9): el contrato de servicios: Disposiciones
generales. Ejecucion. Resolucion. La subsanacion de errores, indemnizaciones y
responsabilidades en el contrato de elaboracién de proyectos de obras. Los contratos
mixtos.

DERECHO ADMINISTRATIVO LOCAL GENERAL

Tema 52. El Régimen Local espafiol: principios constitucionales y regulacion juridica.

Tema 53. Relaciones de las Entidades Locales con las restantes Administraciones
Publicas Territoriales. La Autonomia Local. La Carta Europea de Autonomia Local.

Tema 54. La potestad normativa de las Entidades Locales. Ordenanzas, Reglamentos y
Bandos. Procedimiento de elaboracién y aprobacién. Infracciones.

Tema 55. El Municipio: concepto y elementos. El término municipal. La poblacion:
especial referencia al empadronamiento.

Tema 56. Organizacion municipal. Régimen especial de los Municipios de gran poblacién.
Competencias municipales.

Tema 57. La Provincia. Organizacién provincial. Competencias.
Tema 58. Otras Entidades Locales. Mancomunidades, Comarcas u otras Entidades que
agrupen a varios Municipios. Las Areas Metropolitanas. Las Entidades de ambito

territorial inferior al municipal.

Tema 59. El sistema electoral Local.

ica.es/

Tema 60. Especialidades del procedimiento administrativo Local. El Registro de Entrada
y Salida de documentos: requisitos en la presentacion de documentos. Comunicaciones y
notificaciones.

Tema 61. Funcionamiento de los érganos colegiados locales: régimen de sesiones y
acuerdos. Actas y certificaciones de acuerdos. Las resoluciones de la Presidencia de la
Corporacion.
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Tema 62. Los bienes de las Entidades Locales. EI dominio publico. El patrimonio privado
de las mismas.

EMPLEO PUBLICO

desde la

Tema 63. El Texto Refundido del Estatuto Béasico del Empleado Publico. Régimen
general de los empleados publicos.

Tema 64. El personal al servicio de las Entidades Locales: Funcionarios, Personal
Laboral, Personal Eventual y Personal Directivo Profesional.
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Tema 65. Régimen juridico del personal de las Entidades Locales: derechos y deberes.
Régimen disciplinario. Situaciones administrativas. Incompatibilidades.

Tema 66. El régimen especifico del Personal Laboral: regulacién juridica. El contrato de
trabajo: concepto y clases. Modificacion, suspension y extincion de la relacion laboral.

Tema 67. Los convenios colectivos: concepto, contenido y procedimiento de elaboracion.
Los conflictos colectivos. El derecho de huelga. La representacion de los trabajadores en
la empresa. El régimen de la Seguridad Social: nociones generales. La Seguridad Social
del personal al servicio de la Administracion.

Tema 68. La Ley de Prevencién de Riesgos Laborales: objeto y ambito de aplicacién.
Derechos y obligaciones de los trabajadores contenidos en la ley. Servicios de
Prevencion y Comité de Seguridad y Salud en los centros de trabajo.

DERECHO FINANCIERO Y TRIBUTARIO

Tema 69. La actividad financiera. El sistema tributario espafiol: la Ley General Tributaria.
Elementos de los tributos: el hecho imponible, el sujeto pasivo, la base imponible, el tipo
de gravamen y la cuota tributaria.

Tema 70. El Presupuesto: principios presupuestarios. La Ley General Presupuestaria.

Tema 71. Las Haciendas Locales. Clasificacion de los ingresos. Las ordenanzas fiscales.
Régimen de recursos.

Tema 72. Imposicién municipal (1): el Impuesto sobre Bienes Inmuebles.
Tema 73. Imposicion municipal (I1): el Impuesto sobre Actividades Econémicas.

Tema 74. Imposicién municipal (l): el Impuesto sobre el Incremento del Valor de los
Terrenos de Naturaleza Urbana.

Tema 75. Imposicién municipal (1V): El Impuesto sobre Vehiculos de Traccion Mecanica.
El Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras.

ica.es/

Tema 76. Las Tasas. Las Contribuciones Especiales. Los Precios Publicos.

Tema 77. La gestion recaudatoria Local. Procedimientos de recaudacion: en periodo
voluntario y en periodo ejecutivo. Aplazamientos y fraccionamientos de pagos.

Tema 78. La extincion de la obligacion tributaria: El pago: requisitos, medios de pago y
efectos del pago. Otras formas de extincién: la prescripcion, la compensacion, la
condonacion y la insolvencia.
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Tema 79. Los Presupuestos de las Entidades Locales. Principios, integracion y
documentos de que constan. Proceso de aprobacion del Presupuesto Local. Principios
generales de ejecucion del Presupuesto. Modificaciones presupuestarias: los créditos
extraordinarios y los suplementos de crédito, las transferencias de créditos y otras
figuras. Liquidacién del Presupuesto.

desde la

Tema 80. El gasto publico Local: concepto y régimen legal. Ejecuciéon de los gastos
publicos.
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Tema 81. El control interno de la gestion econémico-presupuestaria Local: la funcién
interventora. La tesoreria de las Entidades Locales. El control externo: el Tribunal de
Cuentas y el control jurisdiccional.

Tema 82. El sistema de contabilidad de la Administracion Local: principios, competencias
y fines de la contabilidad. Las cuentas.

LEGISLACION SECTORIAL

Tema 83. Competencias municipales: sistema de determinacién. Competencias propias,
competencias delegadas y competencias distintas de las propias y de las atribuidas por
delegacion. Servicios minimos. La encomienda de gestion.

Tema 84. Las competencias municipales en materia de tréfico, circulaciéon de vehiculos a
motor y seguridad vial. La regulacion municipal de usos de las vias urbanas. El
procedimiento sancionador en materia de trafico. Transporte colectivo urbano.
Competencias municipales en materia de seguridad ciudadana y proteccion civil.

Tema 85. Las competencias Locales en materia de medio ambiente urbano. La gestion
de los residuos urbanos. El abastecimiento de agua y el tratamiento de aguas residuales.
Las competencias sanitarias de las Entidades Locales. Cementerios y actividades
funerarias. Policia sanitaria y mortuoria. Ferias y mercados. Comercio ambulante.

Tema 86. Competencias en materia de educacion. Las obligaciones municipales en
materia de proteccion del patrimonio histérico. El deporte. Servicios Sociales municipales.
Competencias municipales en materia de vivienda. Actuacion municipal en materia de
turismo.

Tema 87. La formacion histérica del urbanismo en Espafia. Legislacion urbanistica
vigente. Los principios y objetivos de la actividad urbanistica.

Tema 88. La organizacién administrativa del urbanismo. Organos competentes en
materia de urbanismo: Estado, Comunidades Auténomas y Municipios. Organos
decisorios y consultivos a nivel provincial. Las Sociedades Urbanisticas.

Tema 89. Régimen urbanistico de la propiedad del suelo. Principios generales.
Clasificacion urbanistica del suelo. Régimen estatutario de la propiedad del suelo urbano
y suelo rural: derechos, deberes y cargas. Valoraciones del suelo.

ica.es/

Tema 90. Las actuaciones de transformacion urbanistica y edificatoria. La participacion
en la actividad urbanistica.

Tema 91. Plan General de Ordenacion Urbana. Concepto. Determinaciones generales.
Documentacién. Procedimiento de formulacion y aprobacién. Otros instrumentos de
planeamiento general.
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Tema 92. Planeamiento de desarrollo. Ejecucion del planeamiento. Presupuestos de la
ejecucion. Los diversos sistemas de actuacion. Los proyectos de urbanizacién.

desde la

Tema 93. Las expropiaciones urbanisticas. La responsabilidad patrimonial. Supuestos
indemnizatorios. Los patrimonios publicos del suelo. El derecho de superficie.

Tema 94. Intervencién administrativa en la edificacion y uso del suelo. La licencia
urbanistica. La comunicacién previa y la declaracién responsable. Las 6rdenes de
ejecucion. La declaracién de ruina. Infracciones y sanciones urbanisticas.
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