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Seccion | - Administracion Local

Ayuntamientos
Ayuntamiento de Cedillo

ANUNCIO. Aprobacién definitiva Relacion de Puestos de Trabajo (RPT).

Acuerdo del Pleno de fecha 19/04/2024 del Ayuntamiento de Cedillo por el que se aprueba
definitivamente la relacién de puestos de Trabajo

Habiendo concluido la aprobacion de la Relacidon de Puestos de Trabajo de este Ayuntamiento,
por el Pleno de este Ayuntamiento, en sesion celebrada el dia 19/04/2024,

De conformidad con lo establecido en el articulo 127 del texto refundido de las disposiciones
legales vigentes en materia de Régimen Local, aprobado por Real Decreto Legislativo
781/1986, de 18 de abril, por medio del presente anuncio, se procede a la publicacién integra
de la mencionada relacién de puestos.

RELACION DE PUESTOS DE TRABAJO DEL AYUNTAMIENTO DE CEDILLO, ANO 2024.

La Relacién de Puestos de Trabajo existentes en el Ayuntamiento, organizados por areas, con
la descripcion de sus funciones, de los requisitos minimos (ampliables en las correspondientes
convocatorias) que se exigen para ocupar los puestos y demds caracteristicas esenciales, es la
gue se detalla a continuacion

Contra el Acuerdo plenario, que pone fin a la via administrativa, los interesados podran
interponer alternativamente o recurso de reposicion potestativo ante el Pleno del Ayuntamiento,
en el plazo de un mes a contar desde el dia siguiente al de la recepcién de la notificacion, de
conformidad con los articulos 123 y 124 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, o recurso contencioso-administrativo,
ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo, en el plazo de dos meses, a contar desde el
dia siguiente al de la recepcién de la notificacion, de conformidad con el articulo 46 de la Ley
29/1998, de 13 de julio, de la Jurisdiccién Contencioso-Administrativa.

El articulo 123.2 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun
de las Administraciones Publicas, advierte que, si se optara por interponer el recurso de
reposicion potestativo no podra interponer recurso contencioso-administrativo hasta que aquel
sea resuelto expresamente o se haya producido su desestimacion por silencio.
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Todo ello sin perjuicio de que pueda interponer el/la interesado/a cualquier otro recurso que
pudiera estimar mas conveniente a su derecho.

Puesto nimero 01
Denominacion SECRETARIA-INTERVENCION
Naturaleza Funcionarial

Sistema de provision Concurso

Jornada 100%

Subgrupo de A1/A2

clasificacion

profesional

Escala Funcionarios de Administracién Local con habilitacion de caréacter
nacional.

Subescala Secretaria-Intervencion

Formacion Titulacién universitaria exigida para el ingreso en los cuerpos o escalas

clasificados en el subgrupo Al, de acuerdo con lo previsto en el Texto
Refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico, aprobado
por Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre y articulo 18.1 del
Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo.

Retribuciones Nivel: 27
Complemento Especifico: 888,40 €/mes

Funciones Secretaria: Las funciones de fe publica y asesoramiento legal preceptivo
conforme a lo dispuesto en el Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo,
por el que se regula el régimen juridico de los funcionarios de
Administracién Local con habilitacion de caracter nacional.

Intervencion: Las funciones de control y fiscalizacion interna de la gestion
econdmico-financiera y presupuestaria, y contabilidad conforme a lo
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Denominacién
NuUmero de puestos

Naturaleza
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dispuesto en el Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el que se
regula el régimen juridico de los funcionarios de Administracion Local con
habilitacién de caracter nacional.

Tesoreria: Las funciones de manejo y custodia de fondos, valores y
efectos de la Entidad Local conforme a lo dispuesto en el Real Decreto
128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el régimen juridico de los
funcionarios de Administracion Local con habilitacion de carécter
nacional.

Otras:

a) Programar y gestionar las politicas generales del Ayuntamiento, de
conformidad con las directrices de los érganos de gobierno y la normativa
local.

b) Programar y gestionar las politicas de contratacion, subvenciones,
personal, procesos selectivos, seguros, responsabilidad del Ayuntamiento
y demas expedientes administrativos, de conformidad con las directrices
de los érganos de gobierno y la normativa local.

c) Programar y gestionar las politicas de ordenacion del territorio y
urbanismo del Ayuntamiento, de conformidad con las directrices de los
drganos de gobierno y la normativa local.

d) Programar y gestionar las politicas presupuestarias, la Tesoreria y la
contabilidad de la Entidad, de conformidad con los 6rganos de gobierno y
la normativa local.

02

ADMINISTRATIVO/A

=

Funcionarial

Sistema de provision Concurso

; ,
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Jornada
Subgrupo de
clasificacion
profesional
Escala

Subescala

Formacion

Retribuciones

Funciones
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100%

C1

Administracién general
Administrativo

Titulo Bachiller o equivalente, Formacién Profesional de Segundo grado o
equivalente

Nivel: 24
Complemento Especifico: 836,98 €/mes

- Las sefialadas en el art. 169.1.d del Real Decreto Legislativo 781/1986,
de 18 de Abril.

- Sustitucién del Secretario-Interventor en casos de ausencia, Si se
produce habilitacion percibir el complemento que corresponda.

- Atencién al publico.

- Atencion telefénica.

- Registro de entradas y salidas de documentos.

- Comunicacion a gestoria de Altas y bajas de trabajadores.
- Licencias de urbanisticas.

- Recaudacion de tasas.

- Anotacidn de ingresos y pagos en libros de banco.

- Otros trabajos que le puedan ser encomendados por la Alcaldia o la
Secretaria- Intervencion.
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Puesto nimero 03

Denominacién AUXILIAR ADMINISTRATIVO/A
Numero de puestos 1

Naturaleza Laboral

Sistema de provision Concurso

Jornada 100%

Subgrupo de Cc2

clasificacion

profesional

Escala Administracion General

Subescala Auxiliar administrativo

Formacion Graduado en Educacidon Secundaria Obligatoria, Graduado Escolar,

Formacion Profesional 1 o equivalente.
Retribuciones Nivel: 20
Complemento Especifico: 215,00€

Funciones - Las sefialadas en el art. 169.1.d del Real Decreto Legislativo 781/1986,
de 18 de Abril.

- Atencién al publico.

- Atencidn telefénica.

- Registro de entradas y salidas de documentos.
- Gestion del padron de basura.

- Comunicacion a gestoria de Altas y bajas de trabajadores.
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Ndmero de puestos
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Viernes, 26 de abril de 2024

- Recaudacion de tasas.

- Anotacidn de ingresos y pagos en libros de banco.

- Practica de notificaciones, y en general, funciones de mensajeria.
- Colocacién de edictos en los lugares sefialados al efecto.

- Otros trabajos que le puedan ser encomendados por la Alcaldia o la
Secretaria- Intervencion.

04

AGENTE DE EMPLEO Y DESARROLLO LOCAL

Laboral

Sistema de provision Concurso

Jornada
Subgrupo de
clasificacion
profesional
Escala
Subescala

Formacion

Retribuciones

Funciones

100%

A2

Administracion Especial

Técnica

Titulo de Diplomado/a, Grado universitario o Ingeniero/a Técnico/a.
Nivel: 25

Complemento Especifico: 212,85 €

Las establecidas por el Decreto 251/2008, de 12 de diciembre, por el que
se establecen las bases reguladoras de las subvenciones para la
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contratacion de Agentes de Empleo y Desarrollo Local en el ambito de la
Comunidad Autonoma de Extremadura, y la convocatoria para la
contratacion inicial de los mismos.
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ENCARGADA/O DE BIBLIOTECA / INFORMADOR/A TURISTICO/A

Laboral

Sistema de provision Concurso

Jornada
Subgrupo de
clasificacion
profesional
Escala

Subescala

Formacion

Retribuciones

Funciones

100%

C2

Administracion Especial
Técnica

Graduado en Educacidon Secundaria Obligatoria, Graduado Escolar,
Formacion Profesional 1 o equivalente.

Nivel: 20
Complemento Especifico: 215,00€

Biblioteca.

- Todo lo relacionado con la biblioteca (elaboracion listado, pedido de
libros y recogida de los mismos, catalogacién, exposicién, atencion y
préstamo a usuarios, organizacion de visitas y realizacion de actividades
de la biblioteca en dias sefialados o como es el funcionamiento interno de
la misma para los nifios del colegio y sus maestros).
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- Realizacion de estadisticas diarias y estadistica anual ALZIRA.
- Realizacion de cursos organizados por Junta Extremadura.
Ci. (Centro de Informacién)y Museo

- Recepciodn, atencidn y gestién de visitas en el centro y el museo, con
explicaciones sobre la reserva de la biosfera, sobre la comarca y otros
centros cercanos por si hay interés del visitante para ver algo mas en la
zona, tanto en Espafia como en Portugal, salidas en rutas con grupos de
visitantes, si se solicita, principalmente estudiantes.

- Participo en reuniones de trabajo fuera de Cedillo. Organizadas por DIP.
- Colaboro en el mes de la reserva. Organizado por DIP.

- Colaboro en las jornadas de JATO en CC, organizadas por DIP.

- Realizacion de estadistica diaria APP de DIP.

- Realizacion de cursos relacionados con Cl organizados por DIP.

Puesto numero 06

Denominacién AUXILIAR DE AYUDA A DOMICILIO
NUmero de puestos 2

Naturaleza Laboral

Sistema de provision Concurso

Jornada 100%

Subgrupo de AP

clasificacion

profesional

Escala Administracién Especial

www.dip-caceres.es
bopcaceres@dip-caceres.es

CVE: BOP-2024-2225

Verificable en: http://bop.dip-caceres.es



Boletin Oficial

de la Provincia de Caceres

Viernes, 26 de abril de 2024

Subescala Técnica

Formacion Certificado de escolaridad o equivalente. Estar en posesion de algln
certificado de profesionalidad que acredite la cualificacién como asistente
domiciliario

Retribuciones Nivel: 16

Complemento Especifico: 188,00€

Funciones Atencién a usuarios/as en sus domicilios:
- Aseo personal.
- Preparacion de comidas.
- Tareas domésticas.
- Recogida de medicacion.
- Realizacion de compras.
- Acompafiamientos al médico.
- Actividades de ocio.

- Escucha activa.

Puesto namero 07

Denominacién PEON DE SERVICIOS MULTIPLES/VIGILANTE
Ndmero de puestos 1

Naturaleza Laboral

Sistema de provisidon Concurso

Jornada 100%
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profesional
Escala

Subescala

Formacion

Retribuciones

Funciones

Puesto niumero

Denominacioén
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AP

Administracion Especial
Técnica

Certificado de escolaridad o equivalente. Estar en posesion de algun
certificado de profesionalidad que acredite la cualificacién como asistente
domiciliario

Nivel: 16
Complemento Especifico: 188,00€

- Vigilancia presa Iberdrola.
- Recogida de basura.

- Servicios multiples para completar horario.

08

PEON DE SERVICIOS MULTIPLES/VIGILANTE

Ndmero de puestos 1

Naturaleza

Laboral

Sistema de provision Concurso

Jornada

Subgrupo de
clasificacion
profesional

100%

AP
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Subescala

Formacion

Retribuciones

Funciones
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Administracion Especial
Técnica

Certificado de escolaridad o equivalente. Estar en posesion de algun
certificado de profesionalidad que acredite la cualificacion como asistente
domiciliario

Nivel: 16
Complemento Especifico: 188,00€

- Vigilancia presa Iberdrola.
- Recogida de basura.

- Servicios mdltiples para completar horario.

09

ENCARGADO/A DE OBRAS

NUmero de puestos 1

Naturaleza

Laboral

Sistema de provision Concurso

Jornada
Subgrupo de
clasificacion
profesional

Escala

Subescala

100%

C2

Administracién Especial

Técnica
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Formacion Graduado en Educacidon Secundaria Obligatoria, Graduado Escolar,
Formacién Profesional 1 o equivalente.

Retribuciones Nivel: 20
Complemento Especifico: 687,20€

Funciones - Planificar, dirigir y coordinar las actividades del personal y obras.
- Compra de material.

- Libre disponibilidad

Puesto nimero 10

Denominacion OFICIAL 12 CONSTRUCCION
Ndmero de puestos 1

Naturaleza Laboral

Sistema de provision Concurso

Jornada 100%

Subgrupo de Cc2

clasificacion

profesional

Escala Administracion Especial

Subescala Técnica

Formacion Graduado en Educacion Secundaria Obligatoria, Graduado Escolar,

Formacion Profesional 1 o equivalente.

Retribuciones Nivel: 20
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Complemento Especifico: 215 €

Funciones Realizar trabajos especializados relacionados con la obra civil como
albafiileria, carpinteria, electricidad, fontaneria, soldadura, etc., bajo la
tutela de un técnico o encargado; puede contar con el apoyo de peodn o
peones no cualificados, oficiales segunda u otros especialistas

Cedillo, 22 de abril de 2024
Antonio Gonzalez Riscado
ALCALDE-PRESIDENTE

www.dip-caceres.es
bopcaceres@dip-caceres.es Raga0o02

CVE: BOP-2024-2225

Verificable en: http://bop.dip-caceres.es



		2024-04-25T13:00:05+0200
	SELLADO ELECTRONICO DE DOCUMENTOS




