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ANUNCIO. Bases que han de regir la seleccion de personal laboral temporal,
mediante sistema de concurso para el puesto de trabajo de informador/a
dinamizador turistico/a para el centro de interpretaciéon "La encomienda de
Penafiel" de Zarza la Mayor.

Bases que han de regir la seleccién de personal laboral temporal, mediante sistema de
concurso para el puesto de trabajo de informador dinamizador turistico para el centro de
interpretacion “La encomienda de Pefafiel” de Zarza la Mayor, al amparo de las bases
reguladoras de la convocatoria de la subvencién a municipios de la provincia de Céaceres hasta
20.000 habitantes, para la contratacion o mantenimiento del personal informador y dinamizador
turistico en centros de interpretacion de la provincia de Caceres 2024.

BASES ANEXAS
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Expediente n.°: 4/2024

Bases que han de regir la Convocatoria y el Proceso de seleccion
Procedimiento: Selecciones de Personal y Provisiones de Puestos
Interesado:

Fecha de iniciacién: 03/01/2024

BASES PARA LA SELECCION DE PERSONAL LABORAL TEMPORAL POR
CONCURSO

Bases que han de regir la seleccion de personal laboral temporal, mediante sistema de

concurso para el puesto de trabajo de informador dinamizador turistico para el centro

de interpretacion “La encomienda de Peiafie]” de zarza la mayor, al amparo de
las bases reguladoras de la convocatoria de la subvenciéon a municipios de la provincia
de Caceres hasta 20.000 habitantes, para la contratacién o mantenimiento del personal
informador y dinamizador turistico en centros de interpretacion de la provincia de

Caceres 2024.

PRIMERO. OBJETO DE LA CONVOCATORIA.

Es objeto de las presentes bases la convocatoria de seleccién por concurso, para la
contratacién de un/a Informador/a / Dinamizador/a en régimen de personal laboral temporal a

jornada completa, encuadrado en la subvencién denominada.
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SEGUNDA. MODALIDAD DE CONTRATO Y FUNCIONES DEL PUESTO DE
TRABAJO.

es/

desde la

El caracter del contrato tendra una duracion determinada de 12 meses, en régimen de

dedicaci6n a tiempo completo.

5K6TYGQJF75Y]

Las retribuciones a percibir por la persona que ocupe el puesto 19.296 euros brutos anuales.

firmado

Funciones:

Ayuntamiento de Zarza la Mayor
Plaza Mayor, 1, Zarza la Mayor. 10880 (Caceres). Tfno. 927370185. Fax: 927370075
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e Las actividades a desarrollar serd la Gestion del Centro de Interpretacion y el

desarrollo de las actividades descritas en el proyecto.

e Apertura del Centro de Interpretacion y atencién a los grupos y visitantes, en el
horario fijo establecido en dicho centro como minimo en espafiol, e inglés. Dicho
personal facilitara la direccion postal, electronica y teléfono de atencién al publico,
que se haran constar en los carteles que anuncien el horario y apertura del mismo.

* Manejo del sistema de visionado y maquinaria instalada en dicho centro sobre la
exposicion e interpretacion del material audiovisual, asi como la interpretacién precisa

sobre el material proyectado, en el horario y la forma que se determine.

* Realizacion visitas guiadas dentro del centro de interpretacion, asi como en el dmbito

territorial que abarque dicho centro de interpretacion.

® Programar actividades y difundirlas en distintos medios.

® Administracién y manejo de la Pagina Web y RRSS del Centro de Interpretacion

e Cumplimentar fichas diarias de registro de visitantes en libro de registro de visitantes.

e Atencion a visitantes de la localidad.
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e Atencién al pablico en los stands que el Ayuntamiento pueda gestionar o sea precisa g,

su presencia en dichos stands, en el marco de ferias, exposiciones, certamenes...etc.

desde la

¢ Distribuir entre los/as visitantes el material de interés turistico que se facilite por parte

S5K6TYGQJF75Y!

de la Diputacién ademas de aquel que pueda elaborar el propio Ayuntamiento.

firmado

® Vigilar la correcta utilizacion de las instalaciones y material accesible al publico.

Ayuntamiento de Zarza la Mayor
Plaza Mayor, 1, Zarza la Mayor. 10880 (Caceres). Tfno. 927370185. Fax: 927370075
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® Asistir a las sesiones formativas programadas por la Diputacién de Céceres y la Junta
de Extremadura, tanto en aspectos relativos a la gestion del Centro, a la oferta turistica
de su Comarca o productor turistico, a la atencion turistica, a la gestién web y a la
derivacion hacia empresas y hace a otros productos provinciales.

e Establecer sistemas de reserva para eventuales demandas cuando el centro esté
cerrado, por ejemplo teléfonos de atencion continuada, apertura a excursiones

programadas, etc.

e Realizar visitas guiadas (grupos, escolares, etc.) y programadas, apertura del centro

en los momentos que se requiera segiin demanda.

* Apoyo en actividades durante eventos o festividades.

e Actualizacién de la Pagina-web del Centro.

¢ Difusién de informacioén a través de redes sociales y pagina web Centro.

¢ Dinamizacién cultural del centro y del municipio.

® Gestion de merchandaising del Centro.
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e Otras que pudieran surgir.

Horario de Apertura del Centro:

desde la

S5K6TYGQJF75Y!

Horarios Primavera-Verano | Otofio-Invierno

Maiianas | Tardes | Mafanas | Tardes
Martes a 10-14 h 17-19h 10-14 h 16-18h b 'E
Sabados 25
Domingos 10-14 h | | 10-14 h |

Ayuntamiento de Zarza la Mayor
Plaza Mayor, 1, Zarza la Mayor. 10880 (Caceres). Tfno. 927370185. Fax: 927370075
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Asi mismo se deberé trabajar todos los festivos acordados por el ayuntamiento de Zarza la
Mayor, recompensando el ayuntamiento las horas trabajadas con horas libres, se podra

modificar cuando se realicen ciertas actividades que asi lo requieran.

TERCERA. CONDICIONES DE ADMISION DE ASPIRANTES.

Para tomar parte en las pruebas selectivas de esta convocatoria sera necesario:

1. Tener la nacionalidad espafiola, sin perjuicio de lo dispuesto para acceso al empleo

ptiblico de nacionales de otros Estados.

2. Poseer la capacidad funcional para el desempeiio de las tareas.

3. Tener la mayoria de edad y no exceder en su caso, de la edad maxima de jubilacién

forzosa.

4. No haber sido separado/a, mediante expediente disciplinario del servicio de cualquiera
de las Administraciones Publicas o de los 6rganos constitucionales o estatutarios de

las Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitacién absoluta o especial para
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empleos o cargos publicos por resolucion judicial, para el acceso al cuerpo o escala de
funcionario/a, o para ejercer funciones similares a las que desempefiaban en el caso

del personal laboral, en el que hubiese sido separado/a o inhabilitado/a. En el caso de

desde la

ser nacional de otro Estado, no hallarse inhabilitado/a o en situacién equivalente ni

haber sido sometido/a a sancién disciplinaria o equivalente que impida, en su Estado,

S5K6TYGQJF75Y!

en los términos al acceso al empleo ptiblico.

firmado

5. No hallarse incurso/a en causa de incompatibilidad de las contenidas en la legislacién

Ayuntamiento de Zarza la Mayor
Plaza Mayor, 1, Zarza la Mayor. 10880 (Caceres). Tfno. 927370185. Fax: 927370075
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vigente.

6. Poseer carnet de conducir.

7. Estar en posesion de una licenciatura / diplomatura o grado en Turismo, o estar en
condiciones de obtenerlas en la fecha en que termine el plazo de presentacién de

instancias.

8. Estar en posesion del titulo B1 de ingles

*En el caso de titulaciones obtenidas en el extranjero, deberdn acreditar que estdn en
posesion de la correspondiente convalidacion o de la credencial que acredite, en su

caso, la homologacion.

CUARTA. INSTANCIAS Y ADMISION DE ASPIRANTES.

Las solicitudes, requiriendo tomar parte en las correspondientes pruebas de acceso, se
dirigiran al Sra. Alcaldesa-Presidenta del Ayuntamiento de Zarza la mayor, y se presentaran
en el Registro General de Entrada del mismo, o en la forma que determina el art. 16 de la Ley
39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comtn de las Administraciones

Publicas.
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El plazo de presentaciéon de solicitudes se extiende desde el dia siguiente al de su publicacién
en el boletin oficial de la provincia de Caceres, durante 10 dias habiles.

El resto de publicaciones se realizara en la sede electrénica del ayuntamiento de Zarza la

desde la

Mayor, https://zarzalamayor.sedelectronica.es/

S5K6TYGQJF75Y!

La solicitud y debera ir acompafiada por:

firmado

1. Fotocopia del DNI o, en su caso, pasaporte en vigor.

Ayuntamiento de Zarza la Mayor
Plaza Mayor, 1, Zarza la Mayor. 10880 (Caceres). Tfno. 927370185. Fax: 927370075
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2. Fotocopia de la titulacién requerida.

3. Fotocopia del titulo de Blo superior de ingles

4. Documentacion acreditativa de los méritos que se aleguen a efectos de valoracién en
la fase de concurso. En todo caso, los méritos alegados y no aportados
documentalmente dentro del plazo de presentacién de instancias no seran tenidos en

consideracion.

5. Declaracién jurada (Anexo I). Serd de caracter obligatorio y excluyente presentar el

modelo del Anexo I.

No se admitiran las solicitudes que no acompaiies los documentos exigidos ( puntos 1, 2, 3y
5).
Asi mismo, no se admitiran solicitudes que no vengan debidamente firmadas, al igual que la

declaracion jurada.

Expirado el plazo de presentacion de instancias, la Alcaldia dictard resolucién declarando
aprobada la lista provisional de admitidos/as y excluidos/as, la cual se adoptara en atencién
lo declarado por los/as aspirantes.

Dicha resolucién que se publicara en el Tablén de Anuncios del Ayuntamiento y en la sede
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electrénica del Ayuntamiento: https://zarzalamayor.sedelectronica.es/ , en ella se indicara que
el plazo para la subsanacion de defectos por los/as aspirantes excluidos/as sera de 3 dias
hébiles.

desde la

Si no existe ningun/a aspirante excluido/a, la Resolucién Provisional devendra definitiva

S5K6TYGQJF75Y!

automaticamente.

firmado

Ayuntamiento de Zarza la Mayor
Plaza Mayor, 1, Zarza la Mayor. 10880 (Caceres). Tfno. 927370185. Fax: 927370075
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QUINTA. TRIBUNAL CALIFICADOR.

El Tribunal calificador estara constituido de la siguiente forma:

Presidente/a: Entre titulados/as superiores de las distintas administraciones locales y/o Junta

de Extremadura (preferentemente especialistas en la materia).

Secretario/a: Entre titulados/as superiores de las distintas administraciones locales y/o Junta

de Extremadura (preferentemente especialistas en la materia)..

Vocales (3) : Entre titulados/as superiores de las distintas administraciones locales y/o Junta

de Extremadura (preferentemente especialistas en la materia).

SEXTA. SISTEMA DE SELECCION Y DESARROLLO DEL PROCESO.

El procedimiento de selecciéon de los/as aspirantes constara de una unica fases:

1. FASE CONCURSO (100% de la baremaci6n).

Formacién académica 10 puntos 3
Idiomas 5 puntos g
&
Experiencia laboral 10 puntos é
o
Maximo que puede obtener una persona 25 puntos g
c
El tribunal valorard los méritos alegados y debidamente acreditados por los/as aspirante, sz

dentro del plazo de presentacién de instancias, en la forma y baremo que a continuacién se

desde la

indica:

S5K6TYGQJF75Y!

Formacion académica (mdximo 10 puntos):

Por poseer una titulacion superior a la licenciatura / diplomatura o grado en Turismo, 2

firmado

puntos.

Ayuntamiento de Zarza la Mayor
Plaza Mayor, 1, Zarza la Mayor. 10880 (Caceres). Tfno. 927370185. Fax: 927370075
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Por tener cursos relacionados directamente con el puesto a desempefiar, y hasta un maximo de

5 puntos y realizados con posterioridad al 1 de marzo de 2015, hasta un maximo de 8 puntos

Por cursos de 25 a 50 horas: 0,10 puntos
Por cursos de 51 a 100 horas: 0,25 puntos
Por cursos de 101 a 200 horas: 0,50 puntos

Por cursos de 201 o mas: 1 punto.

No se valoraran curso de menos de 25 horas.

No seran objeto de valoracion aquellos cursos en los que no vengan especificados el nimero
de horas o0 no hayan sido impartidos por Organismos Oficiales u homologados por estos (son
cursos impartidos por Organismos Oficiales u homologados por estos aquellos expedidos por

una administracion publica o por una universidad, asi como por un sindicato)

Idiomas (mdximo 5 punto) :

Por poseer un titulo oficial de idioma B1, expedido por la escuela oficial de idiomas, diferente

del espafiol o inglés, se concedera 1 punto extra por idioma.

Por cada titulo oficial de idioma superior al B1, expedido por la escuela oficial de idiomas

diferente del espafiol, se concedera 1 punto extra por titulo.

esPublico Gestiona | Pagina 8 de 11

Experiencia Laboral (Mdximo 10 punto):

Por cada mes de servicio prestado en una Administracion Publica realizando tareas iguales o

desde la

similares a esta convocatoria (0,1 puntos/mes), hasta un maximo de 7 puntos.

S5K6TYGQJF75Y!

Por cada mes de servicio prestado en el sector privado realizando tareas iguales o similares a

firmado

esta convocatoria (0,05 puntos/mes), hasta un maximo de 3 puntos

Ayuntamiento de Zarza la Mayor
Plaza Mayor, 1, Zarza la Mayor. 10880 (Caceres). Tfno. 927370185. Fax: 927370075

Ly www.dip-caceres.es :
E;u bopcaceres@dip-caceres.es Pag. 947
AIPS

Verificable en: http://bop.dip-caceres.es

CVE: BOP-2024-228



Boletin Oficial

de la Provincia de Caceres

Martes, 16 de enero de 2024

Ayuntamiento de Zarza la Mayor

Sera obligatorio presentar Informe de Vida Laboral y los contratos de trabajo para baremar la
experiencia laboral, en caso de no presentar alguno de los dos documentos, no se valorara esta

apartado.

La persona aspirante seleccionada para el puesto sera el que mayor puntuacion obtenga de la
fase de concurso, en caso de empate, la persona seleccionada serd la que tenga mayor
puntuacion y por orden de preferencia en los siguientes apartados:

1. La persona con mayor puntacion en la experiencia

2. La persona con mayor puntuacion en la formacién académica

3. La persona con mayor puntuacion en la seccion de idiomas.

En caso de persistir el empate entre algunas de las personas admitidas, la persona
seleccionada se resolveran por sorteo, asi mismo, las demds personas quedaran en bolsa segun
el orden de puntuacién (de mayor a menor) que seran llamadas en caso de enfermedad, baja...

etc.

SEPTIMA. RELACION DE APROBADOS/AS.

Una vez terminada la evaluacion de los/as aspirantes, se publicara en el Tablon de edictos del
Ayuntamiento asi como en su pagina web la relacién de aprobados/as por orden de
puntuacién con indicacién del/a aspirante que se propone para su contratacién y concediendo
un plazo de 2 dias habiles para que formulen las reclamaciones y subsanaciones que estimen

pertinentes en relacion con la baremaci6n.

esPublico Gestiona | Pagina 9 de 11

OCTAVA. CONTRATACION. s

desde la

La Sra. Alcaldesa-Presidenta, a la vista de la relacién de seleccionados/as facilitada por el

Tribunal, dictara resolucién acordando las contrataciones.

S5K6TYGQJF75Y!

firmado

NOVENA. INCIDENCIAS.

Ayuntamiento de Zarza la Mayor
Plaza Mayor, 1, Zarza la Mayor. 10880 (Caceres). Tfno. 927370185. Fax: 927370075
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El tribunal queda facultado para resolver las dudas que se presenten y tomar los acuerdos

necesarios para el buen orden de la oposicion.

Las presentes bases vinculan a la Administracién, al Tribunal y a quienes participen en las
pruebas selectivas, y tanto la presente convocatoria como cuantos actos administrativos
deriven de ésta y de las actuaciones del Tribunal podrdn ser impugnados por los/as
interesados/as en los casos, plazos y forma establecidos en la Ley de Régimen Juridico del

Sector Publico y la del Procedimiento Administrativo Comtin.

Alcalde-Presidente

Félix Bayon Lillo
ANEXO I
Don/Dofia con DNI n° E
teléfono y domicilio en E
N° del municipio de provincia 5

Declaro bajo mi responsabilidad que:

desde la

Que conozco las bases del concurso que dispongo a presentarme:

S5K6TYGQJF75Y!

“Bases que han de regir la seleccion de personal laboral temporal, mediante sistema de

firmado

concurso para el puesto de trabajo de informador dinamizador turistico para el centro de

interpretaciéon “La encomienda de Peiiafiel” de zarza la mayor, al amparo de las

Ayuntamiento de Zarza la Mayor
Plaza Mayor, 1, Zarza la Mayor. 10880 (Caceres). Tfno. 927370185. Fax: 927370075
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bases reguladoras de la convocatoria de la subvencién a municipios de la provincia de
Cdceres hasta 20.000 habitantes, para la contratacion o mantenimiento del personal
informador y dinamizador turistico en centros de interpretacion de la provincia de Cdceres
2024. «

Y que los documentos que aporto son ciertos y verdaderos.

Firma:

DOCUMENTO FIRMADO ELECTRONICAMENTE
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.es/
desde la

firmado

Ayuntamiento de Zarza la Mayor
Plaza Mayor, 1, Zarza la Mayor. 10880 (Caceres). Tfno. 927370185. Fax: 927370075
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