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Seccion | - Administracion Local

Ayuntamientos
Ayuntamiento de Garganta la Olla

CORRECCION DE ERRORES. Relacién de Puestos de Trabajo del Ayuntamiento.

Detectado error en el anuncio de la modificacion de la Relacién de Puestos de Trabajo del
Ayuntamiento de Garganta la Olla, publicado en el Boletin Oficial de la Provincia n.° 0013, de
fecha 17 de junio de 2025, se procede con el presente anuncio a su rectificacion, mediante la
publicacién integra, de nuevo, de la Relacién de Puestos de Trabajo del Ayuntamiento de
Garganta la Olla, aprobada definitivamente por el Pleno de la Corporacién en fecha 05 de junio
de 2025.

Garganta la Olla, 19 de septiembre de 2025
Santiago Blazquez Lopez
ALCALDE-PRESIDENTE
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RELACION DE PUESTOS DE TRABAJO DEL AYUNTAMIENTO DE GARGANTA

LA OLLA
Puesto N° o1
Denominacion del puesto Secretaria-Intervencion
Numero de puesto [ 1
Naturaleza del puesto | Funcionarial
|
Sistema de provisién | Concurso
Subgrupo de clasificacion profesional A1
Retribuciones | Sueldo 1.326,90 €
| mensual
| Complemento | 1802,93 €
| especifico
| Nivel 28
| Complemento 995,93
| de destino
Retribuciones por antigtiedad Trienios: segun lo establecido por la

Administracién General del Estado a través
de los Presupuestos para los empleados

publicos segin Subgrupo de clasificacion
profesional

Escala Funcionarios de la Administracion Local con
| habilitacién de caracter nacional

Subescala Secretaria-Intervencion

Titulacion Titulacion universitaria exigida para el

ingreso en los cuerpos o escalas clasificados
en el subgrupo A1, de acuerdo con lo
previsto en el TRLEBEP, aprobado por Real
Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre
| y articulo 18.1 del Real Decreto 128/2018,
de 16 de marzo
Jornada Completa

Funciones del puesto - Secretaria: Las funciones de fe publica y
asesoramiento legal preceptivo conforme
a lo dispuesto en el Real Decreto
[ 128/2018, de 16 de marzo, por el que se
‘ regula el régimen juridico de los
funcionarios de Administracién Local con
habilitacién de caracter nacional.

- Intervencion: Las funciones de control y
fiscalizaciéon interna  de la  gestion
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N.° 0180

econémica-financiera y presupuestaria, y
contabilidad conforme a lo dispuesto en
el Real Decreto 128/2018, de 16 de
marzo, por el que se regula el régimen
juridico de los funcionarios de
Administracién Local con habilitacion de
caréacter nacional.

- Tesoreria: Las funciones de manejo y
| custodia de fondos, valores y efectos de
la Entidad Local conforme a lo dispuesto
en el Real Decreto 128/2018, de 16 de
marzo, por el que se regula el régimen
juridico de los funcionarios de
Administracion Local con habilitacion de

[ car4cter nacional.

- Otras: Las que expresamente le otorgue
la legislacion general o sectorial.

Puesto N° 02
Denominacion del puesto Administrativo

Numero de puesto 1

Naturaleza del puesto Funcionarial

Sistema de provision

Oposicion, Concurso-Oposicion

Subgrupo de clasificacion profesional

c1

Retribuciones

Sueldo mensual 861,46 €

Complemento 598,61 €

especifico

Nivel 19
Complemento de | 499,24
destino

Retribuciones por antigiiedad

Trienios: segun lo establecido por Ia
Administracion General del Estado a través de
los Presupuestos para los empleados publicos
segun Subgrupo de clasificacién profesional

Escala Administracion General

Subescala Administrativo

Titulacion Bachillerato o Formacién Profesional de Grado
Medio o Técnico en FP, Bachiller Superior, FP2
0 equivalente

Jornada Completa

Funciones del puesto

- Tarea principal: apoyo a las labores de
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Secretaria-Intervencién-Tesoreria

- Tratamiento e introduccién de bases de
datos y plataformas

- Notificaciones y comunicaciones
- Coémputo de plazos

- Realizacién de estadisticas e informacioén a
suministrar a Organismos Publicos.

- Padrén Municipal de Habitantes.

- Registro de documentos; redaccion de
anuncios y edictos en Boletines Oficiales y
Tablon Municipal; expedicion de
certificaciones.

- Apertura, seguimiento, control y archivo de
expedientes.

- Colaborar en la elaboracién de documentos
Juridicos  (recursos, informes, Pliegos,
Ordenanzas, Resoluciones. Convocatoria de
Organos Colegiados, sin firma).

- Gestion y manejo de la Plataforma de
Contratos del Sector Publico, subir anuncios,
licitaciones y demas informacion.

- Tramitacién, seguimiento y justificacion de
subvenciones.

- Gestionar las ofertas del empleo del SEPE;
llamamientos del personal; tramitar altas,
bajas y sustituciones.

- Tramitacion de quejas, sugerencias y
reclamaciones.

- Gestion de Ordenanzas, con cobros, recibos
y uso de plataformas de pago de entidades
bancarias

- Oftras: cuantas otras acordes con su
categoria profesional se le encomienden
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Puesto N° 03
Denominacién del puesto Auxiliar administrativo

Numero de puesto 1

Naturaleza del puesto Funcionarial

Sistema de provision Oposicion, Concurso-Oposicion

Subgrupo de clasificaciéon profesional c2

Retribuciones Sueldo mensual | 716,98 €

Complemento 550,00 €

especifico
Nivel 16
Complemento 418,69
de destino
Retribuciones por antigiiedad Trienios: segun lo establecido por la

Administracion General del Estado a través de
los Presupuestos para los empleados publicos
segun Subgrupo de clasificacién profesional

Escala Administracion general

Subescala Auxiliar administrativo

Titulacion Titulo de Graduado en Educacién Secundaria
Obligatoria, ~Graduado Escolar, FP1 o
equivalente

Jornada Completa

Funciones del puesto 1) Puesto adscrito al departamento de

Secretaria-Intervencion:

- Elaboracién de néminas

- Tramitacion y  Jjustificacién de
subvenciones

- Gestiones en materia de urbanismo

- Alteraciones catastrales

- Introduccién de registros y asientos
contables, tramitacién y registro de
facturas electrénicas y en papel

- Confeccién de los Padrones anuales
recaudatorios de los Impuestos y
Tasas municipales, mantenimiento,
manejo de programas para su cobro y
recaudacién, manejo de plataforma
sede electronica  OARGT  para
informacién de recibos y situacién
tributaria  de los  contribuyentes,
facilitando copias de recibos, listado de
deuda, cambios...

- Introduccion de datos para la
informacion trimestral a través de la
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Oficina Virtual de las Entidades Locales
con el manejo de las distintas
plataformas habilitadas al efecto

2) Tesoreria:

- Apoyo a la Secretaria-Intervencion en
materia de tesoreria, respecto el
manejo y custodia de fondos, valores y
efectos de la Entidad Local,
transferencias y adeudos

3) Otras:

- Funcionamiento de la sede electronica
municipal y  utilizacion de las
aplicaciones correspondientes a cada
unidad

- Mantenimiento y gestion del Padrén de
habitantes

- Introduccion de datos y tratamiento de
bases de datos; cémputo de plazos y
archivo de expedientes; notificaciones,
comunicaciones y  publicaciones,
realizacion de estadisticas e
informaciéon a suministrar a otros
organismos publicos

- Registro de documentos; redaccién de
anuncios y edictos en Boletines
Oficiales y Tablon Municipal;
expedicion de certificaciones

- Gestionar las ofertas de empleo del
SEPE, llamamientos del personal y
tramitar altas, baja y sustituciones

- Atencién e informacién al publico,
tratamiento de quejas, sugerencias y
reclamaciones, asi como cuantas otras
acordes con su categoria profesional
se le encomienden

Puesto N° 04

Denominacién del puesto Técnico Municipal de Urbanismo
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Nuamero de puesto 1
Naturaleza del puesto Funcionarial
Sistema de provisién Oposicién, concurso-oposicion

Subgrupo de clasificacion profesional | A1

Retribuciones mensuales Sueldo mensual 1326,90 €, prorrateado en
funcién de la jornada
Complemento 895,87 €, prorrateado en
especifico funcién de la jornada
Nivel 26
Complemento de | 835,38
destino Prorrateado en funcion de
la jornada
Retribuciones por antigtiedad Trienios: segun lo establecido por la

Administracion General del Estado a través de
los Presupuestos para los empleados publicos
segun Subgrupo de clasificacién profesional

Escala Administracién Especial
Subescala Técnica
Titulacion Titulacion universitaria exigida para el ingreso

en los cuerpos o escalas clasificados en el
subgrupo A1, de acuerdo con lo previsto en el
TRLEBEP, aprobado por Real Decreto
Legislativo 5/2015, de 30 de octubre

Jornada A tiempo parcial (40% de jornada)

Funciones del puesto
- Responsabilizarse de la  tramitacion
administrativa de expedientes urbanisticos.

- Elaboracion de informes sobre licencias de
obras, expedientes de actividad u otras
relacionadas con materia urbanistica.

- Preparar memorias y documentacion para la
solicitud de subvenciones.

- Preparar pliegos de condiciones técnicas de
contratacion administrativa.

- Fijacién de alineaciones, interpretacion de
planos e instrumentos de Planeamiento
urbanistico.

- Atencién al publico en asuntos relacionados
con urbanismo, obras y servicios.

- Asesoramiento técnico al Ayuntamiento en
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materia urbanistica y de planeamiento.

- Control e inspeccién de obras y colaboracion
en recepcioén de obras.

- Redaccién de proyectos de obra municipal.

- Proteccion de la legalidad urbanistica con la
investigacion y tramitacion de expedientes
de disciplina urbanistica, aplicaciéon de
sanciones por infracciones a la normativa.

- Supervisién del mantenimiento de edificios
publicos, vias publicas, alcantarillado, etc.

- Planificacion y gestién urbanistica mediante
la elaboracion de planes generales y de
ordenacioén, estudio y andlisis de la situacion
urbanistica del municipio, definicion de las
politicas urbanisticas.

- Efectuar cualquier otra tarea propia de su
categoria que le sea encomendada y para la
cual haya sido previamente instruido.

Puesto N° 05
Denominacién del puesto Oficial de Primera-Mantenimiento
Numero de puesto 1

Naturaleza del puesto Laboral Fijo

Sistema de provision Oposicion, Concurso-oposicion

Subgrupo de clasificaciéon profesional | C2

Retribuciones Sueldo mensual 716,98 €
Complemento 550,00 €
especifico
Nivel 16
Complemento de | 418,69
destino
Retribuciones por antigiiedad Trienios: segun lo establecido por la

Administracién General del Estado a través de
los Presupuestos para los empleados publicos
segun Subgrupo de clasificacion profesional
Escala Administracién General
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Subescala Auxiliar administrativo

Titulacion Graduado en Educacién Secundaria Obligatoria,
Graduado Escolar, FP1 o equivalente.

Jornada Completa

Funciones del puesto - Limpieza y mantenimiento de viales, zonas

verdes y espacios libres, reparacion basica
de los elementos de alumbrado publico
municipal, sustitucion 'y colocaciéon de
sefiales diversas, instalacion de elementos
en la via publica necesarios para la
celebracion de festejos populares, tales
como pistas deportivas provisionales, vallado
de encierros y festejos taurinos, montaje y
desmontaje de carpas, vallado de espacios
publicos y montaje de casetas para
eventos...

- Mantenimiento de los edificios e
instalaciones municipales. Mantenimiento y
efecucion de pequefias reparaciones en los
edificios municipales.

- Otras funciones y tareas como las
relacionadas con el uso de maquinaria para
la  ejecucion de tareas principales:
conduccién de vehiculos municipales para
trasladar operarios, materiales, ejecucién de
tareas y eliminacion de residuos; reparacion
basica de la maquinaria y enseres
necesarios para la ejecucion de los trabajos
y organizacion y limpieza del Almacén
Municipal donde deben retirarse, asi como
las relacionadas con el uso del utillaje por
terceros, con la seguridad y salud: hacer un
uso correcto de los equipos y maquinaria de
trabajo; poner en conocimiento de un
superior cualquier circunstancia que suponga
un riesgo en la seguridad y salud laborales.

- Tareas relacionadas labores de fontaneria e
instalaciones eléctricas.

- Control de los trabajadores de la AEPSA.
- Traslado, recepcion, entrega y recogida de

enseres y documentos relacionados con la
actividad municipal.

- Colaboracién en el resto de los servicios
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municipales, tales como cultura, deportes,
festejos...

- Ejecucién de cualquier otra actividad que le
sea encomendada por un superior o por
necesidades del servicio.

Puesto N° 06
Denominacion del puesto Pebn de mantenimiento
Nuamero de puesto 1

Naturaleza del puesto Laboral Fijo

Sistema de provision Oposicién, concurso-oposicion

Subgrupo de clasificacion profesional | Agrupaciones profesionales (Antiguo E) (Disp.
Adic. 62 EBEP)

Retribuciones Sueldo mensual | 656,23 €
Complemento 543,30 €
especifico
Nivel 15
Complemento de | 391,78
destino
Retribuciones por antigiiedad Trienios: segun lo establecido por Ia

Administracion General del Estado a través de
los Presupuestos para los empleados publicos
segun Subgrupo de clasificacion profesional

Escala Administracién especial

Subescala Peén de mantenimiento

Titulacion Certificado de escolaridad

Jornada Completa

Funciones del puesto - Direccién y Supervisiéon de los trabajos de

los operarios municipales.

- Conservacion de vias publicas: reparaciones
de averia y baches en las vias publicas.

- Obras municipales ordinarias: trabajos en
obras municipales ordinarias.

- Parques y jardines: barrer, limpiar, regar y
arreglar jardines y plantas; labores de
plantacién; podar arboles y cortar setos;
vaciar papeleras y bolsas de basura.
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- Mantenimiento del servicio municipal de
abastecimiento de agua potable y de
alcantarillado: correcta dosificacion periédica
del cloro o elemento quimico potabilizador
del agua; sustitucion de contadores, llaves
de paso y cualquier elemento de Ia
instalacion; lectura de contadores de agua
de suministro domiciliario e industrial;
limpieza de arquetas areneras, de hormigén
o fabrica de ladrillo enfoscado o no y los
sumideros. Control de la balsa de agua.

- Conduccién y manejo de cualquier vehiculo,
de titularidad municipal.

- Reparto de las notificaciones y
comunicaciones municipales, mantenimiento
de los tablones de anuncios y colocacién de
cuantos carteles y documentos encomiende
el Ayuntamiento.

- Mantenimiento simple de las instalaciones
correspondientes a todos los servicios
municipales.

- Garantizar el normal funcionamiento de las
piscinas municipales

- Participar en los trabajos necesarios para la
organizacion de fiestas y festejos en el
municipio.

- Control y atencién de las calefacciones
distribuidas por los edificios de titularidad o
responsabilidad municipal.

- Cualesquiera otros trabajos relacionados o
conexos con su actividad que le sean
encomendados por el Alcalde o Concejal
Delegado del Area.
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