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Ayuntamientos
Ayuntamiento de Navalmoral de la Mata

ANUNCIO. Aprobacion modelos normalizados. Solicitud de instalacion de
terraza/velador anexo a actividades de hosteleria.

Mediante Resolucién de Alcaldia de fecha 3 de julio de 2026, del Ayuntamiento de Navalmoral
de la Mata, se ha dispuesto lo siguiente:

“La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comuan de las
Administraciones Publicas, en su articulo 66 establece que las administraciones publicas
deberan establecer modelos y sistemas de presentacién masiva que permitan a los/as
interesados/as presentar simultdneamente varias solicitudes. Estos modelos, de uso voluntario,
estaran a disposicion de los/as interesados/as en las correspondientes sedes electronicas y en
las oficinas de asistencia en materia de registros de las Administraciones Publicas. Los/as
solicitantes podran acompanfar los elementos que estimen convenientes para precisar o
completar los datos del modelo, los cuales deberan ser admitidos y tenidos en cuenta por el
organo al que se dirijan.

Asimismo, los sistemas normalizados de solicitud podran incluir comprobaciones automaticas
de la informacion aportada respecto de datos almacenados en sistemas propios o
pertenecientes a otras Administraciones u ofrecer el formulario cumplimentado, en todo o en
parte, con objeto de que el/la interesado/a verifique la informacién y, en su caso, la modifique y
complete.

De esta manera, cuando la Administracion en un procedimiento concreto establezca
expresamente modelos especificos de presentacién de solicitudes, éstos seran de uso
obligatorio por los/as interesados/as.

El Registro Electronico General admitira la siguiente documentacion:

a. Documentos electronicos normalizados correspondientes a los servicios,
procedimientos y tramites que se especifiquen en la sede electronica del
Ayuntamiento.
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b. Cualquier solicitud, escrito o comunicacion distinta de los mencionados en el parrafo
anterior dirigido a cualquier Administracion Puablica.

La recepcién de estas solicitudes en el Registro General Electronico se entenderé efectuada
con la emision de un resguardo acreditativo de la presentacidon del escrito, solicitud o
comunicacion de que se trate, en el que constara:

a. Cadigo univoco del registro.

b. El contenido del escrito, comunicacion o solicitud presentada mediante el asiento en el
registro electrénico.

c. La fecha y hora de presentacion.

d. Relacién de documentos adjuntos que, en su caso, lo acompafien, que garantice la
integridad y el no repudio de los mismos.

e. Cuando sea automaticamente determinable y el asiento se realice asociado a un
tramite como iniciacion del procedimiento a solicitud del/a interesado/a, se incluira en
el recibo la informacién de la unidad administrativa responsable de su tramitacion y del
organo responsable de su resolucion.

El Reglamento de actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos,
aprobado por el Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, también regula esta cuestion cuando
establece los servicios minimos que debe contener una sede electrénica. Asi, el articulo 11.2 g)
y 11.2 h) indica como servicios minimos de la sede electronica a disposicion de las personas
interesadas:

[...]

g) Un acceso a los modelos, y sistemas de presentaciéon masiva, de uso voluntario, que
permitan a las personas interesadas presentar simultaneamente varias solicitudes en la forma
que establezca, en su caso, cada Administracion, organismo publico o entidad de derecho
publico titular de la sede electrénica o sede electrdnica asociada.

h) El acceso a los modelos normalizados de presentacién de solicitudes que establezca, en su
caso, cada Administracién u organismo publico o entidad de derecho publico titular de la sede
electrénica o sede electrénica asociada.

En cuanto a la publicacion de estos modelos, y de conformidad con lo dispuesto en el articulo
69.5 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, las Administraciones Publicas tendran permanentemente
publicados y actualizados modelos de declaracién responsable y de comunicacion, facilmente
accesibles a los/as interesados/as.
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A la vista de lo anterior, de conformidad con el articulo 66 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, 11 del Reglamento
de actuacion y funcionamiento del sector publico por medios electrénicos, aprobado por el Real
Decreto 203/2021, de 30 de marzo y de acuerdo con las competencias atribuidas a la Alcaldia
y recogidas en los articulos 124.4 fi) y 21.1 s) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las
Bases del Régimen Local,

RESUELVO:

PRIMERO. Aprobar los siguientes modelos normalizados incluidos en el expediente
administrativo:

-Solicitud de instalacién de terraza/velador anexo a actividades de hosteleria.

SEGUNDO. Publicar la presente Resolucién en el Boletin Oficial de la Provincia, asi como en la
Sede Electrénica de esta entidad, a efectos de su general conocimiento.

TERCERO. Dar traslado de la presente Resolucién a la Oficina Técnica de Obras, Secretaria,
Intervenciéon, Gestidon Tributaria y Tesoreria, asi como al Registro General de este
Ayuntamiento a los efectos oportunos”.

Navalmoral de la Mata, 9 de julio de 2026
Enrique Hueso Retamosa
ALCALDE
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