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Seccion | - Administracion Local

Ayuntamientos
Ayuntamiento de Tornavacas

ANUNCIO. Aprobacién definitiva de la modificaciéon de la ordenanza reguladora
del funcionamiento del servicio del cementerio municipal.

Al no haberse presentado reclamaciones durante el plazo de exposicion al publico, queda
automaticamente elevado a definitivo el Acuerdo plenario inicial, adoptado por el Pleno del
Ayuntamiento de Tornavacas en sesion ordinaria de 29 de junio de 2026 (expediente n.°
231/2026), aprobatorio de la modificacion de la ORDENANZA REGULADORA DEL
FUNCIONAMIENTO DEL SERVICIO DEL CEMENTERIO MUNICIPAL, cuyo texto integro se
hace publico, para su general conocimiento y en cumplimiento de lo previsto en el articulo 70.2
de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, con la redaccién
gue a continuacion se recoge.

ORDENANZA REGULADORA DEL FUNCIONAMIENTO DEL SERVICIO DEL CEMENTERIO
MUNICIPAL.

TITULO I. Disposiciones generales
Articulo 1.°

El Cementerio Municipal de Tornavacas es un bien de dominio publico que esté sujeto a la
autoridad del Ayuntamiento, al que corresponde su administracion, direccion y cuidado, salvo
en aquello que sea competencia propia de otras autoridades y organismos.

Articulo 2.°
Corresponde al Ayuntamiento:

a) La organizacion, conservacion y acondicionamiento del cementerio, asi como de las
construcciones funerarias, de los servicios e instalaciones.

b) La autorizacién a particulares para la realizacion en el cementerio de cualquier tipo de obras
o0 instalaciones, asi como su direccién e inspeccion.
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c) El otorgamiento de las concesiones sepulcrales y el reconocimiento de los derechos
funerarios de cualquier clase.

d) La percepcién de los derechos y tasas que se establezcan legalmente.

e) El cumplimiento de las medidas sanitarias e higiénicas dictadas o que se dicten en el futuro.
f) El nombramiento, direccion y cese del personal del cementerio.

Articulo 3.°

Corresponde a las empresas privadas de servicios funerarios la prestacién de los trabajos
propios del servicio, asi como la conduccién de cadaveres, traslado de restos, suministro de
ataldes, hasta la entrega de los restos mortales al personal del cementerio para su
inhumacioén.

Articulo 4.°

Los ministros o representantes de distintas confesiones religiosas o de entidades legalmente
reconocidas podran disponer lo que crean mas conveniente para la celebracién de los entierros
de acuerdo con las normas aplicables a cada uno de los casos y dentro del respeto debido a
los difuntos.

TITULO II. Del personal
Capitulo 1. Normas relativas a todo el personal
Articulo 5.°

El personal del cementerio municipal estara integrado por el encargado general y el resto de
empleados que el Ayuntamiento estime oportuno. Dichas personas podran ser funcionarios o
personal laboral contratado o personal eventual en los términos legalmente establecidos. Sus
derechos y deberes se regularan por lo dispuesto en esta Ordenanza y en las disposiciones
generales de aplicacion en cada caso.

Articulo 6.°

El personal del cementerio realizara el horario que determine el 6rgano competente del
Ayuntamiento, asi como las horas extraordinarias que deban efectuarse por necesidades del
servicio.
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Articulo 7.°

El personal realizard los trabajos y funciones que les corresponda, y solucionara, dentro de sus
posibilidades, las solicitudes y quejas que se le formulen y tratard al pablico con la
consideracion y deferencia oportunas.

Capitulo 2. Del encargado del Cementerio Municipal
Articulo 8.°

La conservacion y vigilancia del cementerio estdn encomendadas al encargado general o, en
ausencia de esta figura, a operario de servicios multiples del Ayuntamiento de Tornavacas.

Articulo 9.°
Son funciones del encargado:

a) Abrir y cerrar las puertas del cementerio a las horas y dias sefialados en cada época del
afo.

b) Vigilar el recinto del cementerio e informar de las anomalias que observe al 6rgano
responsable de los servicios funerarios municipales.

¢) Cumplir las 6rdenes que reciba del citado 6rgano en lo que respecta al orden y organizacién
de los servicios del cementerio.

d) Impedir la entrada o salida del cementerio de restos mortales y objetos, si no se dispone de
la correspondiente autorizacion.

e) Impedir la entrada al cementerio de perros y otros animales.

f) Exigir a los particulares la presentacién de la licencia municipal para la realizacion de
cualquier obra.

g) Distribuir el trabajo a los ayudantes y peones de acuerdo con las necesidades del servicio y
las instrucciones que reciba del citado 6rgano.

h) Disponer la realizacion de las inhumaciones, exhumaciones, traslados y otros servicios, una
vez presentada la documentacion y licencias necesarias establecidas en esta Ordenanza, y
vigilar, permaneciendo al pie de la sepultura, que se realicen debidamente hasta el final.
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i) Cuidar que todos los departamentos del cementerio se encuentren siempre en perfecto
estado de limpieza, conservacion y orden.

j) Impedir rigurosamente la entrada al cementerio de toda persona o grupo que, por sus gestos,
comportamiento y otros motivos ostensibles, puedan perturbar la tranquilidad del recinto o
alterar las normas de respeto inherentes a este lugar.

k) Cuidar las plantas y arbolado del interior del recinto.
Articulo 10.°

En todo lo que haga referencia a la organizacion y funcionamiento del cementerio, el
encargado general estara bajo la direccion del 6rgano responsable de los servicios funerarios
municipales.

TITULO III. Policia administrativa y sanitaria del cementerio

Capitulo 1. De la administracion del cementerio

Articulo 11.°

Corresponde a los servicios municipales las siguientes competencias:

a) Expedir las licencias de inhumaciones, exhumaciones y traslados, de conformidad con lo
establecido en esta Ordenanza y en la hormativa sanitaria mortuoria vigente.

b) Llevar el libro de entierros y el fichero de sepulturas y nichos.
¢) Practicar los asientos correspondientes en todos los libros-registro.

d) Expedir los titulos y anotar las transmisiones de acuerdo con los decretos municipales
correspondientes.

e) Cobrar los derechos y tasas por prestacién de los servicios funerarios del cementerio, de
conformidad con la ordenanza fiscal correspondiente.

f) Formular al Ayuntamiento las propuestas necesarias en relacion con aquellos puntos que se
consideren oportunos para la buena gestion del servicio.
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Articulo 12.°

Ni el Ayuntamiento ni ninguno de sus drganos ni personal asumird responsabilidad alguna
respecto a robos y desperfectos que puedan cometerse por terceros en las sepulturas y objetos
qgue se coloquen en el cementerio, fuera de los casos previstos en la legislacién vigente.
Asimismo, el personal del cementerio no se hara responsable de la ruptura en el momento de
abrir un nicho o sepultura colocadas por particulares.

Capitulo 2. Del orden y gobierno interior del cementerio
Articulo 13.°

El Cementerio Municipal permanecera abierto durante las horas que determine el érgano
competente del Ayuntamiento, de acuerdo con las circunstancias de cada época del afio.
Corresponderd al encargado general la apertura y cierre de las puertas y la guarda de las
llaves. El horario de apertura y cierre serd expuesto en un lugar visible de la entrada principal.

Articulo 14.°

No se permitira la entrada al cementerio de ninguna clase de animales que puedan perturbar el
recogimiento y buen orden. Tampoco se permitira el acceso de vehiculos de transporte, salvo
los de conduccidn de cadaveres y restos mortales y los que lleven materiales de construccion
gue hayan de ser utilizados en el propio cementerio. En todo caso, los propietarios de los
citados medios de transporte seran responsables de los desperfectos producidos a las vias o
instalaciones del cementerio y estaran obligados a la inmediata reparacién o, en su caso, a la
indemnizacién de los dafios causados. Ausente el propietario, la misma responsabilidad podra
ser inmediatamente exigida al conductor del vehiculo que haya causado el dafio.

Articulo 15.°

Las obras que sean realizadas por particulares deberan ejecutarse durante el horario de
apertura al publico y deberan contar con las licencias y autorizaciones correspondientes.

Articulo 16.°

Durante la noche queda expresamente prohibido llevar a cabo entierros y realizar cualquier
clase de trabajos dentro del recinto del cementerio, salvo casos excepcionales debidamente
justificados.
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Articulo 17.°

Se prohibe realizar dentro del cementerio operaciones de serrar piezas 0 marmoles, asi como
de desguace y otras similares. Cuando por circunstancias especiales se precise hacerlo, se
debera solicitar la autorizacién del encargado del cementerio, que debera designar el lugar
concreto donde se tendran que hacer estos trabajos.

Articulo 18.°

Los érganos municipales competentes cuidaran de los trabajos de conservacion y limpieza
generales del cementerio. La limpieza y conservacién de las sepulturas y objetos e
instalaciones correra a cargo de los particulares. En caso de que los particulares incumpliesen
el deber de limpieza y conservacion de las sepulturas, y cuando se aprecie estado de deterioro,
el Ayuntamiento requerira al titular del derecho afectado y, si este no realizase los trabajos en
el tiempo sefialado, el Ayuntamiento podra realizarlos de forma subsidiaria, a su cargo.

Articulo 19.°

Los entierros en el Cementerio Municipal se realizaran sin ninguna discriminacién alguna, por
razones de religion o de cualquier otro tipo.

Articulo 20.°

La colocacion de epitafios o de lapidas requerira el permiso previo de los servicios municipales.
En caso de que estos invadan terreno o espacio de otras sepulturas o viales, seran retirados
inmediatamente a requerimiento del érgano competente del Ayuntamiento. Se procedera a la
ejecucion forzosa de los acuerdos que se adopten, en caso de no ser atendidos por los
interesados dentro del plazo concedido para ello.

TITULO V. De los derechos funerarios
Capitulo 1. De los derechos funerarios
Articulo 21.°

El derecho funerario comprende las concesiones a que se refiere el presente titulo. Los
derechos funerarios seran otorgados y reconocidos por el Ayuntamiento de acuerdo con las
prescripciones de esta ordenanza y con las normas generales sobre contratacion local.
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Articulo 22.°

Todo derecho funerario se inscribira en el libro-registro correspondiente, acreditandose las
concesiones mediante la expedicion del titulo que proceda.

Articulo 23.°

El derecho funerario implica solo el uso de las sepulturas y nichos del cementerio, cuya
titularidad dominical corresponde Unicamente al Ayuntamiento, dada su naturaleza de bien de
dominio publico.

Articulo 24.°

Los nichos y sepulturas se consideran bienes fuera de comercio. En consecuencia, no podran
ser objeto de compraventa, permuta o transaccion de ninguna clase. Solo seran validas las
transmisiones previstas en esta Ordenanza.

Articulo 25.°

El disfrute de un derecho funerario llevara implicito el pago de la tasa o exaccidn
correspondiente, de conformidad con las disposiciones de la ordenanza fiscal municipal relativa
a esta materia.

Articulo 26.°
Las concesiones podran otorgarse:
a) A nombre de una sola persona.

b) A nombre de una comunidad o asociacidn religiosa o establecimiento asistencial u
hospitalario, reconocidos por la Administracién Publica, para uso exclusivo de sus miembros o
de sus beneficiarios o acogidos.

¢) A nombre de los dos cényuges.
Articulo 27.°

Las concesiones se acreditaran mediante el correspondiente titulo, que sera expedido por la
Administracién Municipal. En los titulos de concesién se haran constar:

a) Los datos que identifiquen el nicho o sepultura.

o 1

7 www.dip-caceres.es

., bopcaceres@dip-caceres.es

CVE: BOP-2026-4638

Verificable en: http://bop.dip-caceres.es



Boletin Oficial

de la Provincia de Caceres

Lunes, 5 de octubre de 2026

b) Fecha de adjudicacion.
¢) Nombre y apellidos del titular y DNI.
Articulo 28.°

En caso de deterioro, sustraccion o pérdida de un titulo funerario, se expedira duplicado con la
solicitud previa del interesado.

Articulo 29.°

Se estimaran validas las cesiones a titulo gratuito del derecho funerario sobre sepulturas por
actos a favor de familiares del titular, en linea recta y colateral hasta cuarto grado, ambos por
consanguinidad y hasta el segundo grado por afinidad, asi como el efectuado a conyuge o
personas que acrediten lazos de afectividad y convivencia con el titular por un minimo de cinco
afos anteriores a la transmision.

Articulo 30.°

El titular de un derecho funerario podra renunciar al mismo, siempre que en la sepultura no
haya restos inhumados. En ningln caso la renuncia dara derecho a devolucién de las tasas o
exacciones abonadas.

Articulo 31.°. Solicitudes de exhumacién y traslado de restos mortales

1. Las exhumaciones y traslados de restos mortales (cadaveres o restos cadavéricos) solo
podran autorizarse a solicitud expresa del titular del derecho funerario de la unidad de
enterramiento de origen o de las personas legitimadas segun el apartado siguiente.

2. Estan legitimados para solicitar la exhumacion o traslado:
a) El titular del derecho funerario sobre la sepultura o nicho donde se encuentran los restos.

b) En caso de fallecimiento del titular, los herederos o familiares directos (cényuge,
ascendientes, descendientes o hermanos) que acrediten su condicion. En el caso de hermanos
o descendientes, de forma mancomunada.

c) El representante legal debidamente acreditado mediante poder notarial.

3. La solicitud se presentara por escrito ante los servicios municipales del Ayuntamiento y
debera ir acompafiada obligatoriamente de los siguientes documentos:
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a) Instancia/solicitud firmada (modelo oficial del Ayuntamiento).

b) Fotocopia del DNI, NIE o documento identificativo del solicitante.

c) Certificado literal de defuncion expedido por el Registro Civil.

d) Titulo de concesion de la sepultura o nicho de origen (original o copia compulsada).

e) En caso de traslado a otra unidad de enterramiento (del mismo u otro cementerio):
autorizaciéon expresa del titular de la unidad de destino o titulo de concesion de dicha unidad.

f) Documentacién acreditativa del parentesco o de la condicion de heredero (libro de familia,
certificados de nacimiento/matrimonio, testamento, declaracién de herederos o certificado de
Ultimas voluntades).

g) Justificante del pago de las tasas y derechos municipales correspondientes segun la
ordenanza fiscal vigente.

h) Autorizaciéon de la autoridad sanitaria competente, cuando sea preceptiva segun el
Reglamento de Policia Sanitaria Mortuoria u otra normativa aplicable.

i) En traslados a otro cementerio: conformidad escrita del Ayuntamiento de destino.

4. Los servicios municipales expediran la licencia correspondiente solo cuando se acredite
plenamente la legitimacién del solicitante y se cumplan todos los requisitos. En caso de duda o
conflicto entre familiares o herederos, el Ayuntamiento podra exigir el acuerdo unanime de
todos los interesados o, en su defecto, resolucidn judicial.

5. El encargado del cementerio solo dispondra la realizacién de la exhumacion o traslado una
vez expedida la licencia municipal y, en su caso, la autorizacion sanitaria.

6. En todo lo no previsto en este articulo se estara a lo dispuesto en el Reglamento de Policia
Sanitaria Mortuoria vigente y en la normativa autonémica aplicable.

DISPOSICION ADICIONAL

En las materias no previstas en esta Ordenanza se estard a lo previsto en el Reglamento de
Policia Sanitaria Mortuoria vigente.
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DISPOSICION FINAL

Esta Ordenanza entrard en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Boletin Oficial de la
Provincia de Céaceres.

Tornavacas, 30 de septiembre de 2026
Maria Josefa Marcos Muioz
ALCALDESA-PRESIDENTA
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