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Provincia
Diputacion Provincial de Caceres

ANUNCIO. Convocatoria dos puestos Auxiliares Secretaria - Despacho por libre
designacion.

El Sr. Presidente de la Excma. Diputacién Provincial de Céaceres, con fecha 3 de marzo de
2026, ha dictado la siguiente Resolucion:

PRIMERO.- Avocar puntualmente, por lo expuesto, la competencia relativa a la aprobacion de
las bases y las convocatorias de provisién de puestos de trabajo, tanto mediante libre
designacion como mediante concursos de méritos.

Esta Presidencia se reserva las facultades que les son propias respecto al régimen de
competencias, resolviendo las dudas que surjan en la interpretacion de la presente resolucion.

SEGUNDO.- Aprobar las bases especificas que han de regir el proceso de provision de los
puestos AUXILIAR ADMINISTRATIVO-SECRETARIA DESPACHO (céd. Puesto n.° 00075) y
AUXILIAR ADMINISTRATIVO-SECRETARIA DESPACHO (c6d. Puesto n.° 00076), mediante el
procedimiento de libre designacion no abierto a otras administraciones, que se adjunta como
anexo a esta Resolucion.

TERCERO.- El presente acto es definitivo en via administrativa y frente al mismo cabe
interponer, en el plazo de dos meses a partir de su publicacién, recurso contencioso-
administrativo ante el Juzgado de lo Contencioso-Administrativo de la ciudad de Caceres o, con
carécter potestativo, en los términos comprendidos en los articulos 123 y 124 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento administrativo comun de las administraciones
publicas, recurso de reposicion ante esta Presidencia, en el plazo de un mes a partir de su
notificacién; todo ello sin perjuicio de la interposicién de cualquier otro recurso que se estime
oportuno.

Caceres, 3 de marzo de 2026
Alvaro Casas Avilés
SECRETARIO
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CONVOCATORIA PARA LA PROVISION DE PUESTOS MEDIANTE EL PROCEDIMIENTO
DE LIBRE DESIGNACION

BASES

Base primera.- De conformidad con lo establecido en el articulo 11.1 y 3 del Acuerdo por el que se
regulan las relaciones entre los/as funcionarios/as de la Excma. Diputacién Provincial de Céaceres y la
Corporacién Provincial, en relacién con el articulo 121 de la Ley 13/2015, de 8 de abril, de Funcién Publica
de Extremadura y con el Capitulo Ill del Titulo | del Decreto 43/1996, de 26 de marzo, es objeto de la
presente convocatoria la provision, mediante el sistema de libre designacion en convocatoria publica no
abierta a otras Administraciones Publicas de los puestos vacantes en la R.P.T. de funcionarios de esta
Diputacién Provincial, quedando garantizados, en todo caso, los principios constitucionales de igualdad,
mérito y capacidad, asi como el de publicidad.

DIPCC-PF205BOUFMZ3YIHCING2CKGBALQANCUK

Base segunda.- Los datos y circunstancias de los puestos que se proveen son los siguientes:

DIPUTACION PROVINCIAL DE CACERES

- Denominacion: Auxiliar Administrativo — Secretaria Despacho (céd. de puesto 00075).
- Subgrupo de titulacién: C2
- Nivel de complemento de destino: 17
- Complemento especifico: 983,03 € mensuales.
- Localizacion del puesto: AREA DE PRESIDENCIA (Servicio de Ingenieria y Red Viaria, edificio
Julian Murillo)

- Denominacion: Auxiliar Administrativo — Secretaria Despacho (céd. de puesto 00076).
- Subgrupo de titulaciéon: C2
- Nivel de complemento de destino: 17
- Complemento especifico: 983,03 € mensuales.
- Localizacién del puesto: AREA DE PRESIDENCIA (Secretaria General, Palacio Provincial)
Requisitos de participacion:

- Ser funcionario/a de carrera de la Excma. Diputacion Provincial de Caceres, pertenecer al
Subgrupo C2, de la Escala Administracion General

- Titulacion académica.- Titulacion en Educacion Secundaria Obligatoria o Graduado Esscolar

- Formacién especifica.- Permiso de conduccion clase B.

MIGUEL ANGEL MORALES SANCHEZ - PRESIDENTE (DIPUTACION DE CACERES)

Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - SECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)

Base tercera. Informacion, difusion y publicidad. Instancias de participacion.

DIPCC-PF205B0UFMZ3YIHCING2CKGBALQANCUK | Este documento es Copia Auténtica segun el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre
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3.1.- Informacion, difusion y publicidad

Toda la informacion relativa al proceso de la convocatoria se publicara en la pagina web oficial dedicada
expresamente al Empleo publico, donde se publicaran las caracteristicas de la convocatoria, sus plazos y
modelos de documentos que deberan utilizarse para presentar la convocatoria, asi como listas provisionales
y definitivas que se produzcan en el desarrollo de la convocatoria, y cuantos actos administrativos se deriven
del proceso selectivo.
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Direccion web: https://empleo.dip-caceres.es/
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Ademas, se publicaran las convocatorias en el Boletin Oficial de la Provincia de Caceres (BOP), con

direccién https://bop.dip-caceres.es, asi como aquellos actos que procedan de conformidad con la normativa

reguladora. En el Tablén Electrénico de Anuncios se publicara toda la informacion relativa a la convocatoria
ue-se-hava-publicado-enelBOPR.

[ csv: cEATRANEWO7N770BMTOQUSKES9DUCADY11F [ Fecha expedicion: 2410212026 [ Pagina: 114

Este documento no seré valido sin la referencia electrénica. La autenticidad de este documento puede ser comprobada mediante el Cédigo Electrénico de
cidad en la Sede Electrénica de la Diputacién de Caceres, a través del Servicio de Verificacion de Integridad de Documentos. de 4

§ www.dip-caceres.es
., bopcaceres@dip-caceres.es

Verificable en: http://bop.dip-caceres.es

CVE: BOP-2026-857



Boletin Oficial

de la Provincia de Caceres

Jueves, 5 de marzo de 2026

AREA DE PERSONAL, GESTION DE RRHH, SEPEI Y
DIPUTACION PREVENCION DE RRLL

| b CACERES

3.2 Instancias

Quienes deseen participar en estas pruebas selectivas deberan hacerlo constar cumplimentando el
formulario de inscripcion al que se accedera exclusivamente a través del anuncio de la correspondiente
convocatoria en la pagina web https://empleo.dip-caceres.es/ en el plazo de 10 dias habiles contados a partir
de la publicacion del anuncio de esta convocatoria en el Boletin Oficial de la Provincia.

La solicitud debera ser firmada electronicamente en la fase correspondiente del procedimiento electrénico,
como paso previo obligatorio al registro y entrega que se realizard, en todo caso, a través del
correspondiente tramite de la Sede Electronica. Dicha solicitud se remite automaticamente mediante la Sede
Electrénica a la unidad DIR3 responsable de la convocatoria.

La no presentacion de las solicitudes de participacion conforme a lo indicado anteriormente en tiempo y
forma supondra la inadmisién del aspirante al proceso selectivo, conforme lo regulado en el articulo 14.4 y 5
del Reglamento de actuacién y funcionamiento por medios electronicos de la Diputaciéon de Céaceres.

DIPCC-PF205BOUFMZ3YIHCING2CKGBALQANCUK

Base cuarta- Ademas de los datos personales y de indentificacion, los aspirantes acompafaran
junto con la solicitud su curriculum vitae, en el que consten titulos académicos, afios de servicio, puestos de
trabajo desempefiados en la Administracion, estudios y cursos realizados, y otros méritos que se estimen
oportunos poner de manifiesto, y haran constar detalladamente las caracteristicas del puesto que vinieran
desempefiando.

Los funcionarios publicos en servicio activo en Administracion distinta de la convocante, deberan
adjuntar certificado extendido por la Unidad de Personal donde se encuentren destinados, especificando el
grado personal consolidado y la fecha de consolidacion, el nivel del puesto de trabajo que estuviesen
desempefiando y el tiempo de servicios efectivos reconocido para el cdmputo de trienios.

Base Quinta.- La resolucion del proceso de provisiéon se hara por la Presidencia de la Corporacion
en el plazo de dos meses contados desde la finalizaciéon del de presentacién de solicitudes, conforme a lo
dispuesto en el articulo 21 del Decreto 43/1996, de 26 de marzo.

La provisiéon de puestos de trabajo a través del sistema de libre designacién, que tendra lugar
mediante resolucién motivada, requerira el informe previo del Sr. Director del Area de Economia y Hacienda,
debiendo quedar acreditado en el expediente los criterios determinantes de la adjudicacién del puesto con
referencia expresa de los conocimientos, experiencia, habilidades o aptitudes determinantes de aquella.

MIGUEL ANGEL MORALES SANCHEZ - PRESIDENTE (DIPUTACION DE CACERES)

Base séxta.- Toma de posesion: El plazo para tomar posesion del nuevo destino obtenido sera de
tres dias habiles si no implica cambios de residencia del funcionario/a, o de diez dias habiles si comporta
cambio de residencia, que debera justificarse.

Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - SECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)

El plazo de toma de posesion empezara a contarse a partir del dia siguiente al del cese, que debera
efectuarse dentro de los tres dias habiles siguientes a la publicacion de la resolucion de esta convocatoria. Si
la resolucién comporta el reingreso al servicio activo, el plazo de toma de posesion deberd computarse
desde dicha publicacién, y sera de tres dias habiles, a reserva de que el reingreso comporte cambio de
residencia, en cuyo caso sera de diez dias.
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El computo de los plazos posesorios se iniciara cuando finalicen las vacaciones, permisos o licencias
que en su caso hayan sido concedidos.

Base séptima.- Proteccién de datos.

De conformidad con lo dispuesto en el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del
Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la protecciéon de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de estos datos (en adelante, RGPD), asi como en la
Ley Organlca 3/2018 de 5 de d|<:|embre de Protecmon de Datos Personales y garantia de los derechos
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1. Responsable del Tratamiento: El responsable del tratamiento de los datos personales proporcionados es
DIPUTACION PROVINCIAL DE CACERES, con domicilio en Plaza de Sta. Maria, s/n, 10003, Caceres y CIF
P1000000H.

2. Finalidad del Tratamiento: Los datos personales facilitados seran tratados con la finalidad de gestionar y
desarrollar el procedimiento selectivo de empleo publico, asi como para la posterior contratacién y gestién de
la relacion laboral de los candidatos que resulten seleccionados.

3. Legitimacion del Tratamiento: La base juridica para el tratamiento de sus datos es el cumplimiento de
una misién realizada en interés publico o en el ejercicio de poderes publicos conferidos al responsable del
tratamiento, tal y como establece el articulo 6.1.e) del RGPD.

4. Destinatarios de los Datos: Los datos personales podran ser comunicados a otras administraciones
publicas en los casos previstos por la ley y para la correcta gestion del procedimiento selectivo en el
ejercicio de sus competencias.

DIPCC-PF205BOUFMZ3YIHCING2CKGBALQANCUK

5. Transferencias internacionales: No se prevén transferencias internacionales de datos.

6. Derechos de los Interesados: Las personas interesadas podran solicitar el acceso, rectificacion o
supresion de sus datos, asi como ejercitar otros derechos, a través de su sede electrénica en Politica de
privacidad.

7. Conservacion de los Datos: Los datos personales se conservaran durante el tiempo necesario para
cumplir con la finalidad del tratamiento para la que fueron recabados los datos y para hacer frente a las
posibles responsabilidades legales.

8. Seguridad de los Datos: La DIPUTACION PROVINCIAL DE CACERES se compromete a adoptar las
medidas técnicas y organizativas necesarias para garantizar la seguridad de los datos personales y evitar su
alteracion, pérdida, tratamiento o acceso no autorizado, de acuerdo con lo establecido en el Real Decreto
311/2022, de 3 de mayo, por el que se regula el Esquema Nacional de Seguridad y en la Disposicion
Adicional Primera de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos Personales y
garantia de los derechos digitales.

MIGUEL ANGEL MORALES SANCHEZ - PRESIDENTE (DIPUTACION DE CACERES)

Contra la presente Resolucién, que pone fin a la via administrativa, podra interponerse
potestativamente recurso de reposicion en el plazo de un mes, contado desde el dia siguiente al de su
publicacion, ante el mismo 6rgano que lo ha dictado, o recurso contencioso-administrativo en el plazo de dos
meses, ante las Salas de lo Contencioso-Administrativo de los Tribunales Superiores de Justicia (Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y Ley
29/1998, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa).

DIPCC-PF205B0UFMZ3YIHCING2CKGBALQANCUK | Este documento es Copia Auténtica segun el articulo 27 de la Ley 39/2015, de 1 de Octubre
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ANEXO

SOLICITUD PARA PARTICIPAR EN LA CONVOCATORIA PARA LA PROVISION POR EL
PROCEDIMIENTO DE LIBRE DESIGNACION DEL PUESTO DE TRABAJO DE

. CODIGO DE RPT

1. CONVOCATORIA:
Resolucién de Presidencia de __de de 2026, BOP nim. ,defecha_ /_/

2. DATOS PERSONALES:

DIPCC-PF205BOUFMZ3YIHCING2CKGBALQANCUK

NIF nim.:
Primer apellido: Segundo apellido: , Nombre:
Fecha de nacimiento:___ / /.
g Domicilio: C/Plaza , n°__. Cddigo Postal: -Municipio
Provincia . Nacionalidad:
Teléfono:

3. TITULACION ACADEMICA OFICIAL:
Titulacion:
Centro académico y afo de expedicion:

4. CUERPO O ESCALA:
5. DESTINO ACTUAL:
EXPOSICION

Que he tenido conocimiento de la convocatoria publicada en el BOP nim. ,defecha_/ / , por el
que se oferta la provision, por el procedimiento de libre designacion, del puesto de trabajo de

MIGUEL ANGEL MORALES SANCHEZ - PRESIDENTE (DIPUTACION DE CACERES)

SOLICITUD
Que reuniendo los requisitos exigidos para el desempefio del puesto, y teniendo interés en participar en el
procedimiento para su provision en las condiciones sefialadas, es por lo que solicito ser admitido/a en la
convocatoria efectuada al efecto, y declaro que son ciertos los datos consignados en ella, y que retno las
condiciones exigidas para su participacion en la convocatoria, comprometiéndome a acreditar documentalmente
los datos que figuran en esta solicitud.

Firmantes: JOSE ALVARO CASAS AVILES - SECRETARIO (DIPUTACION DE CACERES)

https://sede.dip-caceres.es/carpetaCiudadano/Enlaces.do?id=validacion&cveValidacion

En Céceres, a de 2026.
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Ilmo. Sr. Presidente de la Excma. Diputacion Provincial de Céaceres.
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