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MINISTERIO DE TRABAJO E INMIGRACION

SERVICIO PUBLICO DE EMPLEO ESTATAL

RESOLUCION SOBRE RESPONSABILIDAD EMPRESARIAL DE PRESTACIONES POR DESEMPLEO

Por esta Direccion Provincial se han dictado resoluciones en expedientes sobre responsabilidad empresarial
respecto al pago de una cantidad en euros, por el reconocimiento de una prestacion o subsidio por desempleo, cuyo
titular es un/a trabajador/a de la/s empresa/s que se citan en el Anexo adjunto, ante las que se ha intentado la
notificacién sin poderse practicar.

Ello se notifica por medio de la presente, de conformidad con lo establecido en el articulo 59 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun, advirtiéndoles que de conformidad con lo establecido en el articulo 220 del Texto Refundido de la Ley General
de la Seguridad Social, aprobado por Real Decreto Legislativo 1/1994, de 20 de junio (BOE n.? 154, de 29 de junio)
dispone de 30 dias para reintegrar la cantidad requerida en CAJA MADRID, c/c n. 2038 4614 13 6000013410 de
Recursos Diversos Provinciales de la Direccion Provincial de la Tesoreria General de la Seguridad Social, y comunicar
tal ingreso a la Direcciéon Provincial de SPEE en Céaceres, mediante el correspondiente justificante de la entidad
bancaria.

También podra solicitar el pago aplazado o fraccionado de la cantidad requerida, cuya concesion conllevara el
correspondiente devengo del interés legal del dinero establecido anualmente por la Ley de Presupuestos Generales
del Estado.

Si el reintegro o la solicitud de fraccionamiento o aplazamiento se realizase con posterioridad a la finalizacion del
plazo reglamentario de pago voluntario, la cantidad adeudada se incrementara de acuerdo con lo establecido en el
articulo 27, punto 2 del Texto Refundido de la Ley General de la Seguridad Social, con los siguientes recargos:

-Durante el primer mes posterior al periodo de pago reglamentario, el 3% .
-Durante el segundo mes posterior al periodo de pago reglamentario, el 5% .
-Durante el tercer mes posterior al periodo de pago reglamentario, el 10% .
- Durante el cuarto mes posterior al periodo de pago reglamentario, el 20%

Transcurrido este plazo sin que se haya efectuado la liquidacion de la deuda se emitird la correspondiente
Certificacion de Descubierto, con lo que se iniciara la via de apremio.

Contra la presente Resolucion, conforme a lo previsto en el articulo 71 del Texto Refundido de la Ley de
Procedimiento Laboral, aprobado por Real Decreto Legislativo 2/1995, de 7 de abril (BOE n.° 86 de 11 de abril), podra
interponer ante esta Direccion Provincial, Reclamacién Previa a la via jurisdiccional social, dentro del plazo de 30 dias
habiles siguientes a la fecha de notificacion de la misma.

Caceres, 20 de enero de 2011.- El Director Provincial del Servicio de Empleo Estatal, P.S. (O.M. de 21-05-96 y
Resolucion 01-06-05); La Subdirectora Provincial de Prestaciones, M.2 Concepcién Diaz Fernandez.

RELACION DE RESOLUCIONES A EMPRESAS INCLUIDAS EN EXPEDIENTE DE RESPONSABILIDAD EMPRE-
SARIAL.

EMPRESA DOMICILIO LOCALIDAD CP
EDIFICACIONES SECICON, S.L. AVDA ALFONSOVII,11-3P 4 PLASENCIA 10600
3529
MINISTERIO DE MEDIO AMBIENTE, TITULARES: ) )
Y MEDIO RURAL Y MARINO D. ABELARDO JOSE GUTIERREZ DE LABRA
D.2 SARA GUTIERREZ GUTIERREZ
. A D.2 ANAJOSEFADE LABRAMURCIA
CONFEDERACION HIDROGRAFICA CON DOMICILIO EN: C/. Carranza, n.25 28004 -
CAUCE: Rio Alagén
ANUNCIO DESTINO DEL APROVECHAMIENTO: Riego
CAUDAL MAXIMO CONCEDIDO (I/s): 42,40
Se hace publico, de acuerdo con el articulo 163.3 VOLUMEN MAXIMO ANUAL (m?/ha): 8.000
del Reglamento del Dominio Publico Hidraulico, apro- SUPERFICIE REGADA (ha): 53
bado por Real Decreto 849/1986 de 11 de Abril, que LUGAR, TERMINO MUNICIPAL Y Finca «Haza de
esta Confederacién Hidrografica del Tajo ha iniciado, Ampulla» o «Vifiuela», Galisteo
de oficio, expediente de extincién de un aprovecha- PROVINCIA: (Caceres)

miento de aguas con las siguientes caracteristicas:
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TITULO DEL DERECHO: Concesion otorgada por
Orden de la Direccion General de Obras Hidraulicas de
fecha 16 de agosto de 1961

CAUSA DE EXTINCION: Encontrarse los terrenos
destinatarios del aprovechamiento dominados por
Canales del Estado

REFERENCIA DEL EXPEDIENTE: 94.592/10

Lo que se comunica a los posibles titulares de
derechos e intereses afectados, significandoles que
en un plazo de veinte (20) dias, contados a partir del
siguiente al de la publicacion de este Anuncio en el
Boletin Oficial de la Provincia de Caceres, pueden
comparecer por escrito tanto en las oficinas de este
Organismo, Avenida de Portugal, n.281, Madrid, donde
se halla el expediente, como en el Ayuntamiento co-
rrespondiente, alegando cuantos extremos estimen
pertinentes en defensa de sus legitimos derechos e
intereses.

Madrid a 25 de mayo de 2011.- EL JEFE DEL AREA
DE GESTION DEL DOMINIO PUBLICO HIDRAULICO,
Francisco Javier Diaz-Regafén Jiménez.

3483

ANUNCIO

Se hace publico, de acuerdo con el articulo 163.3
del Reglamento del Dominio Pudblico Hidraulico, apro-
bado por Real Decreto 849/1986 de 11 de Abril, que
esta Confederacion Hidrografica del Tajo ha iniciado,
de oficio, expediente de extincion de un aprovecha-
miento de aguas con las siguientes caracteristicas:

TITULAR:D. TEODOROAYALA GONZALEZ

CON DOMICILIO EN: Avenida del Ejército, n.216

10600 — Plasencia (Céaceres)

CAUCE: Rio Jerte

DESTINO DEL APROVECHAMIENTO: Riegos

CAUDAL MAXIMO CONCEDIDO (I/s): 10

SUPERFICIE REGADA (has.): 10

LUGAR, TERMINO MUNICIPAL Y PROVINCIA: Al
sitio «Los Barriales, Plasencia (Caceres).

TITULO DEL DERECHO: Concesién otorgada por
Resolucién de la Direccion General de Obras Hidrau-
licas de fecha 24 de enero de 1956

CAUSADEEXTINCION: Haber permanecido el
aprovechamiento sin explotar durante mas de tres
anos consecutivos por causas imputables al titular

REFERENCIA DEL EXPEDIENTE: 94.591/10

Lo que se comunica a los posibles titulares de
derechos e intereses afectados, significandoles que en
un plazo de veinte (20) dias, contados a partir del
siguiente al de la publicacién de este Anuncio en el
Boletin Oficial de la Provincia de Caceres, pueden com-
parecer por escrito tanto en las oficinas de este Organis-
mo, Avenida de Portugal, n.?81, Madrid, donde se halla
el expediente, como en el Ayuntamiento correspondien-
te, alegando cuantos extremos estimen pertinentes en
defensa de sus legitimos derechos e intereses.

Madrid a 25 de mayo de 2011.- EL JEFE DEL AREA

DE GESTION DEL DOMINIO PUBLICO HIDRAULICO,
Francisco Javier Diaz-Regafnén Jiménez.

3481

COMISARIADE AGUAS

Ref. Local: 42.307/05

Ref. Alberca: 1647/2005

Por resolucion de la Confederacion Hidrografica
del Tajo de fecha 3 de mayo de 2011, se otorga a
Concepcion Sanchez-Ocana Lépez de Berges la con-
cesion de un aprovechamiento de aguas del rio Tiétar
con las caracteristicas que se indican a continuacion
y con sujecion a las condiciones que figuran en la
resolucion citada.

CAUCE: Rio Tiétar (OD.: 301-32)

TIPO DE APROVECHAMIENTO: Regadios y usos
agrarios Art. 12.1.2 P.H.C. TAJO - Riego por gravedad
de una chopera.

LUGAR, TERMINOMUNICIPALY PROVINCIADE LA
TOMA: Finca «Rehoga Grande»,

Malpartida de Plasencia (Caceres).

POLIGONO Y PARCELA DE LA TOMA: Parcela 14
del poligono 34

COORDENADASDELPUNTODE TOMA:UTMHuso
30, ED 50 X=251.235, Y 4.423.774.

SUPERFICIE REGADA EN HECTAREAS: 19,6049

LUGAR DE APLICACION DEL APROVECHAMIEN-
TO: Parcelas 13 y 14 del poligono 34

CAUDAL MAXIMO CONCEDIDO EN LITROS POR
SEGUNDO: 12,7

CAUDALMAXIMOINSTANTANEO ENLITROSPOR
SEGUNDO: 34

VOLUMEN ANUAL CONCEDIDO EN METROS
CUBICOS: 102.926

Lo que se hace publico en cumplimiento de lo
dispuesto en art. 116 del Reglamento del Dominio
Publico Hidraulico.

Madrid, 3de mayo de 2011.- El Comisario de Aguas,
José Antonio Diaz Lazaro-Carrasco.
3338

JUZGADOS

CACERES
Edicto

DON JOSE LOZANO DiAZ, MAGISTRADO-JUEZ
DEL JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA N.21 DE
CACERES.

HAGO SABER: Que en este Juzgado se sigue el
procedimiento EXPEDIENTE DE DOMINIO. REANU-
DACION DEL TRACTO N.289/2011 a instancias de
DON JUAN GALAN BRAVO y DONA ANTONIA PEREZ
BERROCAL expediente de dominio para la reanuda-
cion de la siguiente finca: Urbana. «Casa sefialada con
el nimero dos y situada en la calle Encomienda de
Brozas (Caceres)



Pagina4

Martes 7 Junio 2011 N.2108

B.O. DE CACERES

Consta de dos pisos y ocupa una extension super-
ficial de sesenta metros cuadrados (60m2) . Linderos:
Por la izquierda entrando, con la Comunidad de Propie-
tarios del edificio sito en la calle Encomienda, n.® 4,
antes Gregorio Tornavacas; y derecha y fondo, con la
comunidad de Propietarios del edificio sito en la calle
Encomienda, n.? 1, antes herederos de Manuel Elvira.

Por el presente y en virtud de lo acordado en
providencia de esta fecha se convoca a las personas
ignoradas a quienes pudiera perjudicar la inscripcion
solicitada y también a los causahabientes de Don
Jesus Cilleros Calderdn como titular registral, de con-
formidad con lo establecido en el articulo 201.3.2 de la
Ley Hipotecaria», para que en el término de los diez
dias siguientes a la publicacion de este edicto puedan
comparecer en el expediente alegando lo que a su
derecho convenga.

Asi mismo se cita para que dentro del término
anteriormente expresado pueda comparecer en el
expediente alegando lo que a su derecho convenga.

Céaceres, veinticuatro de mayo de dos mil once.- EL
MAGISTRADO-JUEZ .EL SECRETARIO.
3424

CACERES
Edicto

DON FRANCISCO MATIAS LAZARO, MAGISTRA-
DO-JUEZDEL JUZGADO DE PRIMERAINSTANCIAN.®
002 DE CACERES.

HAGO SABER: Que en este Juzgado se sigue el
procedimiento EXPEDIENTE DE DOMINIO. INMATRI-
CULACION 364/2011 ainstancias de JUAN CASQUERO
SALOMON, expediente de dominio para la inmatricula-
cién de la siguiente finca:

- URBANA. Parcela Construida sin division horizon-
tal, sita en término municipal de Arroyo de la Luz
(Céaceres), en la calle Reloj, num. 44. Ocupa una
superficie construida de sesenta y seis metros cuadra-
dos, siendo la total superficie de la parcela de ciento
sesenta y dos metros cuadrados.

Linda: por la derecho entrando, Magdalena Bravo
Moreno; izquierda, Claudio Niso Collado y frente, calle
La Cruz.

Referencia Catastral: 8242048QD078480001AS.

Por el presente y en virtud de lo acordado en
providencia de esta fecha se convoca a las personas
ignoradas a quienes pudiera perjudicar la inscripcion
solicitada, para que en el término de los diez dias
siguientes a la publicacién de este edicto puedan
comparecer en el expediente alegando lo que a su
derecho convenga.

Céceres, diecinueve de mayo de 2011.- EL SECRE-
TARIO.
3393

PLASENCIA
EDICTO

D.MIGUEL ANGEL SANCHEZ CARABIAS, SECRE-
TARIO DEL JUZGADO DE INSTRUCCION NUM. 1 DE
PLASENCIA.

DOY FE Y TESTIMONIO: Que en los autos de juicio
de faltas 64/11 se ha dictado sentencia que en su
encabezamiento y parte dispositiva dice:

SENTENCIA n® 98/2011

Denunciantes: Guardias Civiles con T.I.P. nimero
G-43144-M y B-69759-P.

Abogado: No designado.

Procurador: No designado.

Denunciado: D. Raul Jiménez Garcia.
Abogado: No designado.
Procurador: No designado.

Interviene el Ministerio Fiscal.
Objeto del juicio: desobediencia leve.

Juez: D. JesUs Maria Villoria Pérez.

Plasencia, 9 de mayo de 2011.
ANTECEDENTES DE HECHO

PRIMERO: Por auto de este juzgado de 24 de marzo
de 2011 se acord6 incoar Juicio de Faltas n® 64/11 fruto
de la recepcién del atestado n® 70/11 del Puesto de la
Guardia Civil de Zarza de Granadilla. En el mismo auto
se sefalaba para su celebracién el dia 6 de mayo de
2011.

SEGUNDO: Al acto del juicio comparecio el repre-
sentante del Ministerio Fiscal y los denunciantes, no
haciéndolo el denunciado pese a estar citado en legal
forma. Efectuado el interrogatorio de los denunciantes,
se propuso Unicamente la prueba documental, que fue
admitida. El Ministerio Fiscal califico los hechos como
constitutivos de una falta de falta de respeto y conside-
racién debida a los agentes de la autoridad, de la que
consideraba autor al denunciado, para quien intereso
la pena de 45 dias de multa con una cuota diaria de 10
euros.

HECHOS PROBADOS
Se declaran probados los siguientes hechos:

1.- Sobre las 23:30 horas del dia 16 de marzo de
2011 la patrulla compuesta por los Guardias Civiles
con T.I.P. nimeros G-43144-M y B-69759-P, debida-
mente uniformados y con vehiculo oficial, procedieron
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a la identificacion de D. Raul Jiménez Garcia, que
circulaba con su vehiculo en las inmediaciones de la
localidad de Zarza de Granadilla. D. Raul seguidamen-
te, molesto por esta actitud de los agentes, colgd en
una de las ventanas de su casa un cartel de cartén de
medianas dimensiones en el que constaba escrito
«ajorka al pikoleto».

FUNDAMENTOS JURIDICOS

PRIMERO: Consideramos probados los anterio-
res hechos basandonos tanto en las declaraciones de
los agentes como también en los datos obrantes en el
atestado, en particular la fotografia tomada por los
agentes del cartel en cuestién. Entendemos que esta
actitud se puede imputar al denunciado, en tanto que,
justamente tras haber sido identificado por los agen-
tes, aparece colgado en su vivienda el cartel con esta
inscripcion. Por otra parte tampoco el denunciado ha
comparecido para dar otra version distinta de los
hechos.

SEGUNDO:

I.- Los hechos anteriores son constitutivos de una
falta de falta de respeto y consideracion debida a los
agentes de la autoridad castigada en el articulo 634 del
Cédigo Penal. Este articulo castiga a los que faltaren
al respeto y consideracion debida a la autoridad o sus
agentes, o los desobedecieren levemente cuando
ejerzan sus funciones.

En el presente caso estamos ante esta situacién
puesto que, justamente tras ser identificado por los
agentes, el denunciado cuelga en una ventana un
cartel de caracter denigratorio para la labor de éstos.

No se aprecia tampoco una gravedad en el compor-
tamiento que sirva para encuadrar este comporta-
miento dentro de un tipo de delito.

Il.- La falta de falta de respeto a la autoridad y
desobediencia leve esta castigada en el articulo 634
del Cédigo Penal con la pena de multa de diez a
sesenta dias. Consideramos adecuada la peticion de
45 dias de multa solicitada por el Ministerio Fiscal.

Para la cuantificacion de la pena hemos de tener en
cuenta el articulo 638 del Cédigo Penal que dispone
que en la aplicacién de las penas referidas a las faltas
procederan los Jueces y Tribunales segun su pruden-
te arbitrio, dentro de los limites de cada una, atendien-
do a las circunstancias de caso y del culpable, sin
ajustarse a las reglas de los articulos 61 a 72 de este
Cédigo. Teniendo esto en cuenta, procede imponer la
cuantia mencionada dentro del ambito que establece
la pena, es decir, la de 45 dias de multa, y ello obser-
vando principalmente las circunstancias del hecho, la
forma en que se produce (no de manera directa ante
los agentes sino posteriormente de forma meditada y
por escrito), asi como la trascendencia hacia terceros
que, con la colocacion del cartel, se ha producido.

Por lo que se refiere a la cuota diaria, y a falta de
criterios que nos permitan averiguar el patrimonio de
D. Radl, consideramos adecuada la de 6 euros, aten-
diendo a la situacion econémica media existente de
las personas que habitan en Espafa.

El articulo 53 del Codigo Penal establece que si el
condenado no satisficiere, voluntariamente o por via de
apremio, la multa impuesta, quedara sujeto a una
responsabilidad personal subsidiaria de un dia de
privacion de libertad por cada dos cuotas diarias no
satisfechas, que, tratdndose de faltas, podra cumplir-
se mediante localizacién permanente.

TERCERO: Por lo que se refiere a las costas del
presente procedimiento, deberan ser abonadas por D.
Raul Jiménez Garcia, al ser la persona penalmente
responsable de los hechos descritos, conforme exige
el articulo 123 del Codigo Penal.

Por todo lo cual

FALLO

Condeno a D. Raul Jiménez Garcia, como respon-
sable en concepto de autor de una falta de falta de
respeto y consideracién debida a los agentes de la
autoridad, a la pena de multa de 45 dias a razén de una
cuota diaria de 6 euros, asi como al abono de las
costas procesales.

Notifiquese a las partes y llévese el original al libro
de sentencias, expidiéndose testimonio para incorpo-
rarlo a las actuaciones.

Frente a esta sentencia cabe recurso de apelacién,
que debera interponerse, en su caso, ante este Juzga-
do en el plazo de cinco dias a partir de su notificacion.

Asi lo acuerdo, mando y firmo.

Lo anteriormente inserto concuerda bien y fielmen-
te con su original, y para que conste y sirva de notifica-
cion de sentencia a RAUL JIMENEZ GARCIA, actual-
mente en paradero desconocido, y su publicacién en
el Boletin Oficial de la provincia de Caceres, expido el
presente que firmo en Plasencia a treinta y uno de mayo
de dos mil once.

3485

CORIA
Edicto

D.MIGUEL ANGEL CAVERO COLL, SECRETARIO
DEL JUZGADO DE PRIMERA INSTANCIA N.2001 DE
CORIA.

HAGO SABER: Que en este Juzgado se sigue el
procedimiento EXPEDIENTE DE DOMINIO. INMATRI-
CULACION 0000205/2011 a instancias de MARIA BE-
GONA MARTIN DE CACERESy MARIA PILARMARTIN
DE CACERES, expediente de dominio para la inmatri-
culacion de las siguientes fincas:
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URBANA, casa, sita en Coria, en Calle Gabriel y
Galan, n.222. Consta de una planta con una superficie
construida de cincuenta y cinco metros cuadrados,
ocupando la totalidad del solar sobre la que se asienta.

Linda: frente, calle de su situacion; derecha entran-
do, Pablo Fabian Lépez;izquierda Virginia Tello Gordo;
y fondo; calleja, por donde tiene también puerta de
salida.

REFERENCIA CATASTRAL DEL INMUEBLE
0591173QE1209S0001JZ.

Por el presente y en virtud de lo acordado en
providencia de esta fecha se convoca a las personas
ignoradas a quienes pudiera perjudicar la inscripcion
solicitada, para que en el término de los diez dias
siguientes a la publicacién de este edicto puedan
comparecer en el expediente alegando lo que a su
derecho convenga.

EnCoriaaveintedemayode2011.-ELSECRETARIO.
3387

LOGROSAN
Edicto

ELJUEZDEL JUZGADODE PRIMERAINSTANCIA
N.2001 DE LOGROSAN.

HAGO SABER: Que en este Juzgado se sigue el
procedimiento EXPEDIENTE DE DOMINIO. REANU-
DACIION DEL TRACTO 0000291 /2010 a instancias de
MARIA VICTORIA SOJO RAMOS, expediente de domi-
nio para la reanudacion del tracto sucesivo interrumpi-
do de las siguientes fincas; URBANA sita en el calle
Gorriones, n.?5 de Madrigalejo, inscrita en el Registro
de la Propiedad de Logrosan, al tomo 474, libro 40, folio
85, finca 4.974.

Por el presente y en virtud de lo acordado en
providencia de esta fecha se convoca a las personas
ignoradas a quienes pudiera perjudicar la inscripcion
solicitada, para que en el término de los diez dias
siguientes a la publicacién de este edicto puedan
comparecer en el expediente alegando lo que a su
derecho convenga.

Logrosan, trece de mayo de dos mil once.- EL/LA
SECRETARIO.
3392

LOGROSAN

ELJUEZDEL JUZGADO DE PRIMERAINSTANCIA
N.2001 DE LOGROSAN.

Procedimiento: PROCEDIMIENTO ORDINARIO
0000234/2009

Sobre OTRAS MATERIAS

De D.2 JUANA SANCHEZ MUNANA, ISABEL CA-
RRASCO PENA

Procuradora Sra. INES LEANDRO SAN ROMAN,

Contra D. PABLO RIVERA FERNANDEZ y JUAN
RIVERA FERNANDEZ

Procurador Sr. RAFAEL MARTIN GONZALEZ

Edicto

En el procedimiento de referencia se ha dictado la
SENTENCIA cuyo encabezamiento y parte dispositiva
son del tenor literal siguiente:

«SENTENCIA N.200011/2011
En Logrosan a 9 de febrero de 2011.

La Sra.Dha. RAQUEL VICENTE ANDRES, JUEZ del
Juzgado de Primera Instancia Unico de Logrosan,
habiendo visto los autos seguidos en este juzgado al
nimero 234/2009 a instancias de JUANA SANCHEZ
MUNANA, ISABEL CARRASCO PENA, representadas
por la procuradora Sra. Inés Leandro San Roman y
asistidas del letrado Juan José Gutiérrez Gutiérrez, en
ejercicio de una accién de responsabilidad
extracontractual en reclamacion de obrar y solicitud de
dafos y perjuicios por dafnos en las viviendas sitas en
la calle Cilla, nimeros 35y 39 de la localidad de ZORITA
en Caceres causados por la vivienda situada en la calle
Cilla, n.2 37 propiedad de Isabel Rivera Serrano falle-
cida ab intestato frente a Juan y Pablo Rivera Fernan-
dez, asi como frente a ignorados y desconocidos
herederos legales de la citada sefiora, representados
por el Procurador Sr. Rafael Martin Gonzalez y asistidos
por el letrado Marcelino Rodriguez Serrano.

ANTECEDENTES DE HECHO
FALLO

PORS.S.2SEESTIMAPARCIALMENTE LADEMAN-
DA FORMULADA POR LA PROCURADORA Sra. Inés
Leandro San Roman, en nombre y representacién de
JUANA SANCHEZ MUNANA e ISABEL CARRASCO
PENA,

y ensu virtud debo condenary condeno ala HEREN-
CIAYACENTE de Isabel Rivera Sanchez a que efectue
las obras de reparacion de las viviendas sitas en la
calle Cilla, 35y 39 de Zorita conforme a lo expuesto en
el informe pericial obrante en autos elaborado por D.
Vicente Alarcon Montero (pags. 7 y 8) , asi como a que
se realicen las obras en la vivienda del nimero 37 de
la calle Cilla de Zorita conforme a lo expuesto en el
mencionado informe (pag. 7), debiendo absolver a
Pablo Rivera y Juan Rivera de las pretensiones que
frente a ellos se formulaban.

Cada parte abonara las costas causadas a su
instancia y las comunes por mitad.

Notifiquese la presente resoluciéon a todas las
partes haciéndole saber que la misma no es firme y
que podran interponer recurso de APELACION en el
plazo de CINCO DIAS a contar desde el dia siguiente
a su notificacion.

Asi por esta sentencia, lo pronuncio, mando y
firmo.»

Asi mismo se ha dictado auto de aclaracion de la
misma cuyo encabezamiento y parte dispositiva son
del siguiente tenor literal:
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«AUTO
En LOGROSAN a diecisiete de febrero de 2011.
HECHOS

UNICO. - En este juzgado se dicté sentencia 11/
2011 poniéndose de manifiesto que existe error en el
nombre de Isabel Rivera Serrano ya que se hace
constar la herencia yacente de Isabel Rivera Sanchez
siendo Isabel Rivera Serrano, asimismo cuando el
fallo se refiere a las actuaciones y reparaciones a
realizar se hace referencia a los folios 7 y 8 siendo
ademas el folio 9, y cuando se hace referencia al folio
8 y 9 siendo ademas el folio 7.

PARTEDISPOSITIVA

Aclarar la sentencia 11/2 011 dictado en el presente
procedimiento en el sentido de hacer constar en el fallo
de la resolucién y adicionarse a los folios 7 y 8 el folio
9 cuando se refiere a las reformas de la calle Cilla n.®
35y 39; y cuando el fallo se refiere a la vivienda de la
calle Cilla n.? 37 adicionarse al fallo los folios 7, 8 y 9,
asi como cuando se menciona la herencia yacente de
Isabel Rivera Sanchez se hace alusién a Isabel Rivera
Serrano.

Notifiquese esta resolucion a las partes persona-
das.

Asi por este Auto, lo acuerda, manday firma el llmo./
a Sr./a. D./a. RAQUEL VICENTE ANDRES JUEZ del
JDO. DE 1.2INST. E INSTRUCCION N.2 1 de LOGRO-
SAN, de lo que doy fe.»

Y como consecuencia del ignorado paradero de
HERENCIA YACENTE DE DONA ISABEL RIVERA SE-
RRANO, se extiende la presente para que sirva de
cédula de notificacion.

LOGROSAN a dieciocho de abril de 2011.- EL/LA
SECRETARIO.
3381

JUNTA DE EXTREMADURA

CONSE,JERI'A DEINDUSTRIA,
ENERGIAY MEDIO AMBIENTE

DIRECCION GENERAL pEORDENACION
INDUSTRIAL ENERGETICAY MINERA

El SERVICIO DE ORDENACION INDUSTRIAL,
ENERGETICA Y MINERA DE CACERES de la DIREC-
CION GENERAL DE ORDENACION INDUSTRIAL Y
POLITICA ENERGETICA de la CONSEJERIA DE IN-
DUSTRIA,ENERGIAY MEDIO AMBIENTE de laJuntade
Extremadura, hace saber: que por FORBES &
MANHATTAN, INC., con CIF: H24162139, y con domi-
cilio a efectos de notificaciones en C/ LUIS DE MORA-
LES, 7BAJOde MERIDA (BADAJOZ), ha sido solicitado
un Permiso de Investigacién, que a continuacién se
relaciona, con expresion de numero, nombre, cua-
driculas mineras y términos municipales:

N.210287-00, «<PENA ENCINA», 140 CUADRICU-
LAS MINERAS, LA CODOSERA, SAN VICENTE DE
ALCANTARAy VALENCIA DE ALCANTARA (BADAJOZ
y CACERES)

Siendo la designacion de su perimetro:

N.2 PERIMETRO LONGITUD LATITUD
VERTICE

1 PE W7°15°40" N39°19°20"
2 PE W7°13°0" N39°19°20"
3 PE W7°13°0" N39°18’20"
4 PE W7°11°0" N39°18'20"
5 PE W7°11'0" N39°17°0"
6 PE W7°9'40" N39°17°0"
7 FE W7°9’40" N39°14°0"
8 FE W7012'0" N39°14°0"
9 FE W7°012'0" N39°16’20"
10 FE W7°13°40" N39°16°20"
11 FE W7°13°40" N39°17°0"
12 FE W7°14°0" N39°17°0"
13 FE W7°14'0" N39°17°20"
14 FE W7°14°20" N39°17°20"
15 FE W7°14°20" N39°17°40"
16 FE W7°15'0" N39°17°40"
17 FE W7°15'0" N39°18’20"
18 FE W7°15°40" N39°18°20"

Lo que se hace publico en cumplimiento de lo
dispuesto por el Art. 70.2 del Reglamento General para
el Régimen de la Mineria de 25 de Agosto de 1978, a
fin de que quienes se consideren interesados puedan
personarse en el expediente, dentro de los QUINCE
DIAS siguientes al de la publicacién de este anuncio en
el «Diario Oficial de Extremadura».

En Caceres a 24 de mayo de 2011.- El Jefe del
Servicio de Ord. Industrial, E. y Minera, Arturo Duran
Garcia.

3439

DIPUTACION PROVINCIAL

El Sr. Diputado de Area de Fomento y Cooperacion
Internacional de esta Excma. Diputacion Provincial, en
uso de las facultades que le estan conferidas, ha
resuelto aprobar el siguiente Proyecto de obras:

N.2OBRA DENOMINACION

01/060/2011 ADECUACIONYMEJORACTRA.
CC-13.4 (SANTIBANEZ EL BAJO) (PROVINCIA)

Sometiéndose dicho Proyecto a informacion publi-
ca, durante el plazo de OCHO DIAS, para posibles
alegaciones que, en su caso, se presenten.

Céceres, 1 de junio de 2011.- EL SECRETARIO,
Augusto Cordero Ceballos.
3488
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ALCALDIAS

ALCUESCAR
Anuncio

En cumplimiento de cuanto dispone el articulo 212
del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas locales aprobado por Real Decreto Legis-
lativo 2/2004, de 5 de marzo, y una vez que ha sido
debidamente informada por la Comision Especial de
Cuentas, se expone al publico la Cuenta General
correspondiente al ejercicio 2010, por un plazo de
quince dias, durante los cuales y ocho mas quienes se
estimen interesados podran presentar reclamacio-
nes, reparos u observaciones que tengan por conve-
nientes.

En Alcuéscar, a 19 de mayo de 2011.- El Alcalde-
Presidente, Narciso Mufiozo Chamorro.
3391

MORCILLO
Anuncio

El Ayuntamiento Pleno de Morcillo, en sesién ordi-
naria celebrada el dia 29 de marzo de 2011, aprob6
inicialmente la implantacién de la ordenanza regula-
dora la tasa por otorgamiento de la licencia para la
tenencia de animales potencialmente peligrosos; y la
correspondiente ordenanza fiscal reguladora de la
misma.

Habiendo transcurrido el plazo de exposicion publi-
ca de dicho acuerdo establecido legal y
reglamentariamente, y en ausencia de reclamacio-
nes, dicha aprobacion se ha convertido en definitiva.

A tal efecto se publica la correspondiente ordenan-
za reguladora de la misma, cuyo texto integro se publi-
ca a continuacion.

Lo que pone en conocimiento del publico, en cum-
plimiento de los articulos 17 y 19 del Real Decreto
Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, a los efectos de que los interesa-
dos en el expediente puedan interponer recurso con-
tencioso-administrativo, ante la Sala de lo Contencio-
so-Administrativo del Tribunal Superior de Justicia de
Extremadura, en el plazo de dos meses, contados a
partir del dia siguiente a la publicacién del presente
edicto en el Boletin Oficial de la Provincia.

Morcillo, a 27 de mayo de 2011.- El Alcalde, Victor
Mario Aparicio Dominguez.

ORDENANZA FISCAL DE LA TASA POR OTOR-
GAMIENTO DE LALICENCIAPARALATENENCIADE
ANIMALES POTENCIALMENTE PELIGROSOS

ARTICULO 1.- Fundamento Juridico.

Esta Entidad Local, en uso de las facultades con-
tenidas en los articulos 133.2% y 142 de la Constitucién
Espariola, en el articulo 106 de la Ley 7/1985, de 2 de
abril, reguladora de las Bases del Régimen Local, y en
los articulos 15 a 20 del Real Decreto Legislativo 2/
2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, establece la Ordenanza Fiscal reguladora de
la tasa por otorgamiento de la Licencia para la tenencia
de animales potencialmente peligrosos.

ARTICULO 2.- Hecho Imponible.

Constituye el hecho imponible de esta tasa la
actividad municipal tendente a verificar si los propieta-
rios o tenedores de animales potencialmente peligro-
s0s, segun la normativa vigente, pueden ser titulares
de una Licencia Municipal que les permita su tenencia,
la actividad administrativa tendente a la renovacion de
la misma o a la expedicién de un duplicado, y la
actividad administrativa correspondiente por la solici-
tud de inscripcion en el Registro Municipal da animales
potencialmente peligrosos.

ARTICULO 3.- Sujeto Pasivo.

Son sujetos pasivos de esta tasa todas las perso-
nas fisicas o juridicas y las Entidades que soliciten la
Licencia o la renovacién de la Licencia para la tenencia
de animales potencialmente peligrosos o la expedi-
cién de un duplicado, asi como la inscripcion en el
citado Registro.

El obligado al pago, en el momento de solicitar
licencia, debera acreditar estar al corriente en sus
obligaciones tributarias y demas de derecho publico
en relaciéon con este Ayuntamiento para poder optar a
la obtencién de la licencia.

ARTICULO 4.- Responsabilidad.

Responderan de la deuda tributaria los deudores
principales junto a otras personas o entidades. A estos
efectos se consideraran deudores principales los
obligados tributarios del apartado 2 del articulo 35 de
la Ley 58/2003, de 17 de diciembre, General Tributaria.

Salvo precepto legal expreso en contrario, la res-
ponsabilidad serd siempre subsidiaria.

En relacion a la responsabilidad solidaria y subsi-
diaria de la deuda tributaria se estara a lo establecido
en los articulos 42 y 43, respectivamente, de la Ley
General Tributaria.
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ARTICULO 5.- Devengo.

La tasa se devenga desde el momento en que se
comienza a prestar el servicio que origina su exaccion
que coincide con la presentacion de la solicitud que
inicie la tramitacion de la concesién o renovacion de la
Licencia, la expedicion de un duplicado o la inscripcién
en el Registro.

ARTICULO 6.- Cuota Tributaria.

La cantidad a liquidar y exigir, en concepto de cuota
tributaria, se obtendra por aplicacion de la siguiente
tarifa:

- Concesién de la Licencia: 10 euros.
- Renovacion de la Licencia: 5 euros.
- Inscripcién en el Registro Municipal: 10 euros.

ARTICULO 7.- Ingreso de la Cuota Tributaria.

Los interesados en la obtencion, renovacién o
expedicién de un duplicado de la Licencia de tenencia
de animales potencialmente peligrosos, o de la ins-
cripcién en el Registro, deberan ingresar con caracter
previo a la concesion o a la renovacion el importe de la
cuota, en régimen de autoliquidacién.

ARTICULO 8.- Infracciones y Sanciones.

En todo lo referente a infracciones y sanciones sera
de aplicacion al art. 13 de la Ley 50/1999, de 23 de
diciembre, sobre el Régimen Juridico de la Tenencia
de Animales Potencialmente Peligrosos, asi como los
arts. 181 y ss. de la Ley General Tributaria.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA.- Esta Tasa quedaraincrementada anual-
mente por aplicacion a la misma del I.P.C. anual
correspondiente.

SEGUNDA.- La presente Ordenanza Fiscal entrara
en vigor el mismo dia de su publicacion en el Boletin
Oficial de la Provincia permaneciendo en vigor hasta su
modificacion o derogacion expresas.

EnMorcilloa27 demayode2.011.- V2 B?, el Alcalde-
Presidente, Victor Mario Aparicio Dominguez. El Secre-
tario, Jesus Maria Garcia Marcos.

3386

ACEITUNA
Anuncio

Al no haberse presentado reclamaciones duran-
te el plazo de exposicion al publico, queda
automaticamente elevado a definitivo el Acuerdo ple-
nario inicial adoptado por el Pleno del Ayuntamiento de
Aceituna reunido en sesioén ordinaria celebrada el dia
18 de marzo de 2011 sobre la aprobacion inicial de la
modificacion del reglamento interno y ordenanza fiscal
reguladora de la tasa por prestacion del servicio de

centro de dia, cuyo texto integro se hace publico en
cumplimiento del articulo 17.4 del Real Decreto Legis-
lativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el
Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Hacien-
das Locales, quedando de la siguiente manera:

ANEXO

Articulo 4.- Cuota Tributaria.
Se establecen las siguientes tarifas:

A.- Estancia y asistencia en Centro de Dia vy
Residencial, cuantia mensual.

Pensionistas por invalidez o jubilacién y equipara-
bles, tanto validos como asistidos, se establece una
cuota equivalente al 75% de la pension y el 75% de las
pagas extraordinarias de junio y diciembre o la parte
proporcional a la fecha de ingreso del usuario.

En todo caso, al Residente deberan quedarle a su
disposicién, del importe total de la pension, 90,00 €
mensuales.

La cuota tributaria debera ser ingresada en funcién
de las tarifas que sean de aplicacién, en los cinco
primeros dias de cada mes natural o el dia de la
prestacién del servicio, segln el caso. La cuota tributaria
de los residentes sera domiciliada obligatoriamente,
lo cual sera requisito indispensable para su admision.

B.- Para usuarios de Centro de Dia:

La tasa para los usuarios de Centro de Dia sera del
20% de la pension del usuario al mes, en catorce
pagas (incluidas pagas extraordinarias).

Contra el presente Acuerdo, conforme al articulo 19
del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por
el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Regu-
ladora de las Haciendas Locales, se podra interponer
por los interesados recurso contencioso-administra-
tivo, en el plazo de dos meses contados a partir del dia
siguiente al de la publicacién de este anuncio en el
Boletin Oficial de la Provincia, ante el érgano compe-
tente.

En Aceituna a 4 de mayo de 2011.- El Alcalde-
Presidente, Josafat Clemente Pérez.
3378

ACEITUNA
Anuncio

Al no haberse presentado reclamaciones du-
rante el plazo de exposicion al publico, queda
automaticamente elevado a definitivo el Acuerdo ple-
nario inicial adoptado por el Pleno del Ayuntamiento
de Aceituna reunido en sesion ordinaria celebrada el
dia 18 de marzo de 2011, sobre la aprobacién inicial del
reglamento de registro general de entrada y salida de
documentos y de la creacion y funcionamiento de los
registros auxiliares del mismo, cuyo texto integro se
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hace publico en cumplimiento del articulo 17.4 del Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que
se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales, quedando de la siguiente
manera:

REGLAMENTO DEL REGISTRO GENERAL D DE
ENTRADAY SALIDADE DOCUMENTOSY DE LA CREA-
CION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS REGISTROS
AUXILIARES DEL MISMO

EXPOSICIONDE MOTIVOS

CAPITULO I.- DISPOSICIONES DE CARACTER
GENERAL

Articulo 1.- Objeto

CAPITULOII.-PRESENTACION DE SOLICITUDES,
ESCRITOS Y COMUNICACIONES

Articulo 2.- Lugares de presentacion

Articulo 3.- Medios de presentacién

Articulo 4.- Efectos de la presentacién

Articulo 5.- Modelos y sistemas normalizados de
solicitud

Articulo 6.- Aceptacioén y registro de documentos

Articulo 7.- Recibos de presentacion

Articulo 8.- Presentacion irregular de documentos

CAPITULO lIl.- EXPEDICION DE COPIAS DE DO-
CUMENTOS

Articulo 9.- Aportacién de documentos originales al
procedimiento

Articulo 10.- Aportacién de copias compulsadas al
procedimiento

CAPITULOIV.- OFICINAS DE REGISTRO.

Articulo 11.- Consideracién como 6rganos admi-
nistrativos

Articulo 12.- Oficinas de Registro generales y auxi-
liares

Articulo 13.- Funciones de las oficinas de registro

Articulo 14.- Asientos

Articulo 15.- Prioridad temporal

Articulo 16.- Dias y horarios de apertura de las
oficinas de registro

Articulo 17.- Garantia del registro

CAPITULO V.- REGISTRO ELECTRONICO

Articulo 18.- Sede electrénica del Ayuntamiento de
Aceituna

Articulo 19.- Publicacién electrénica de anuncios o
edictos

Articulo 20.- Registro electrénico del Ayuntamiento
de Aceituna

Articulo 21.- Requisitos técnicos necesarios para la
utilizacién del registro.

Articulo 22.- Ambito de aplicacién del Registro Elec-
trénico

Articulo 23.- Acreditacion de la identidad.

Articulo 24.- Voluntariedad de la presentacién elec-
tronica.

Articulo 25.- Modelos normalizados de solicitudes,
escritos y comunicaciones y acceso al Registros Elec-
trénico.

Articulo 26.- Dias y horario de apertura del Registro
Electrénico

Articulo 27.- Uso de la firma electronica y certifica-
dos admitidos.

Articulo 28.- Anotaciones en el Registro Electronico.

Articulo 29.- Acuse de recibo

Articulo 30.- Presentacion de documentacion com-
plementaria.

Articulo 31.- Notificaciones electronicas

Articulo 32.- Gestion de documentos electrénicos.

Articulo 33.- Conservacién de los documentos elec-
trénicos en los archivos de oficina.

Articulo 34.- Archivo definitivo

Articulo 35.- Responsabilidad

Disposicién adicional primera.- Entrada en funcio-
namiento del Registro Electrénico.

Disposicién adicional segunda.- Habilitacién de
desarrollo.

Disposicion adicional tercera.- Registro de usua-
rios

Disposicion adicional cuarta.- Garantias genera-
les.

Disposicién adicional quinta.- Compulsa electréni-
ca de documentos y expedicion de copias auténticas.

Disposicion final.- Entrada en vigor.

Disposicion transitoria primera.

Disposicion transitoria segunda.

EXPOSICION DEMOTIVOS

Los registros de documentos prestan un servicio
fundamental en el desenvolvimiento normal de la ac-
tuaciéon administrativa, tanto en el @mbito de su funcio-
namiento interno como en su relacién con los adminis-
trados.

La Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comudn (modificado por la Ley
4/1999, de 13 de enero), garantiza, en su articulo 35,
letras c), €), f), ) y h), el derecho de los ciudadanos a
la presentacion de documentos estableciendo en su
articulo 38 las lineas fundamentales a las que deben
acomodarse los registros de los 6rganos administra-
tivos. Este Gltimo precepto atiende a dos objetivos
fundamentales: en primer lugar, ofrecer una constan-
cia a los ciudadanos de sus relaciones documentales
con la Administracion y, con ello, la garantia de sus
derechos y, en segundo lugar, satisfacer las necesida-
des de toda organizacion publica en lo que a ordena-
cién de sus entradas y salidas se refiere.

Dicha norma insté a las Administraciones Publicas
a que promovieran la incorporacion de técnicas elec-
trénicas, informaticas y telematicas en el desarrollo de
su actividad y el ejercicio de sus competencias. Asi-
mismo, el articulo 38.9 de esta ley habilité para la
creacion de registros Electronicos que facilitaran e
impulsaran las comunicaciones entre las Administra-
ciones Publicas y los ciudadanos, y, de igual modo, el
articulo 59.3 de la reiterada ley contemplé los requisi-
tos para la practica de las notificaciones telematicas.

Por su parte, la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
acceso electrénico de los ciudadanos a los Servicios
Publicos, modificando en parte las previsiones de la
Ley 30/1992, ha reconocido a los ciudadanos el dere-
cho a relacionarse con las Administraciones Publicas
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por medios electrénicos regulando a su vez los aspec-
tos basicos de la utilizacién de las tecnologias de la
informacion en la actividad administrativa, tanto en las
relaciones entre administraciones publicas como en
las relaciones de los ciudadanos con las mismas.
Esta nueva Ley ha derogado los preceptos que sobre
registro electrénico contenia la Ley 30/1992, amplian-
do los derechos de los ciudadanos.

No obstante, la plena efectividad de los derechos
recogidos en la citada Ley 11/2007 tienen demorada
su plena eficacia, para el ambito local, a 31 de diciem-
bre de 2009 y siempre que lo permitan sus disponibi-
lidades presupuestarias (disposicion final tercera,
apartado 4.%) En tanto estas condiciones se producen,
es necesario avanzar en la implantacion de un registro
electronico, que, aun sin reconocer plenamente los
derechos de la citada Ley, sea un paso previo que
permita el reconocimiento de los derechos del ciuda-
dano en los plazos que la Ley prevé.

La Ley 11/2007, como ya lo hizo la Ley 30/1992
obliga en su articulo 25 a que la creacién de los
registros electrénicos se haga mediante disposicio-
nes normativas, lo que implica la necesidad de apro-
bar un reglamento conforme a los tramites previstos en
la legislacion de régimen local. Incluso la Ley en su
articulo 24.3 establece la obligacién para todas las
administraciones publicas de que exista un registro
electronico en cada Administracion Publica, obliga-
cién que este Ayuntamiento pretende cumplir con la
creacion del registro electronico y la aprobacion del
presente reglamento.

Asi, la presentacion por via telematica de solicitu-
des, escritos, comunicaciones y notificaciones requie-
re como premisa indispensable la previa creacion de
un Registro Electrénico que se ocupe de la recepcion
y remision de los mismos.

Por su parte, el articulo 146 del Real Decreto 2568/
1986, de 28 de noviembre por el que se aprueba el
Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régi-
men Juridico de la Administracion Local establece que
el procedimiento administrativo de las Entidades Lo-
cales, se rige, entre otras normas, por .los reglamen-
tos sobre procedimiento administrativo que aprueban
las entidades locales, en atencion a la organizacién
peculiar que hayan adoptado, formando parte del mis-
mo los actos administrativos relacionados con la fase
de iniciacion del procedimiento y en particular los
relativos a la presentacion de documentos e instan-
cias en los Registros Municipales.

Por lo tanto, en cumplimiento de la normativa legal,
se pretende la descentralizacion del Registro General
mediante la creacién de oficinas de registro auxiliares,
asumir el compromiso de publicar y mantener actua-
lizada una relacion de oficinas de registro propias o
concertadas, asi como sus sistemas de acceso y
comunicacioén y los horarios de funcionamiento. Asi-
mismo, se pretende la creacién de un marco juridico
que facilite la extension y utilizacién de las nuevas
tecnologias junto con la consecucion de las finalida-
des propias de todo Registro, estableciendo la regu-
lacion del Registro General, de la sede electronica y la
creacién del Registro electrénico y su regulacion con
arreglo a las prescripciones de la Ley 11/2007.

En este sentido, se aborda la creacion de un Regis-
tro Electrénico en el ambito del Ayuntamiento de Acei-
tuna, configurandolo como un registro auxiliar del re-
gistro general del Ayuntamiento, acometiendo la regu-
lacion de los criterios generales para la presentacion
telematica de formularios, escritos, solicitudes y co-
municaciones y la determinacion de los procedimien-
tos y actuaciones a los que resulta de aplicacion.

La presentacion de formularios, solicitudes, escri-
tos y comunicaciones por via telematica se establece
en esta norma como una via voluntaria para el intere-
sado.

Asimismo, el reglamento se enmarca en el conve-
nio de colaboracién con la Diputacion Provincial de
Céceres, por el cual se ha puesto a disposicion de esta
entidad local la herramienta informatica precisa para
la implantacion del Registro Electronico.

En cuanto al fechado electronico en las presenta-
ciones de documentos en el registro electrénico, tanto
en el momento de puesta a disposicién del interesado
como en su recepcion, se realizara a través del servidor
de Diputacion de Caceres que se encontrara
sincronizado con el Real Observatorio de San Fernan-
do.

El Registro cumplira | os criterios de disponibilidad,
autenticidad, integridad, confidencialidad y conserva-
cién de la informacion.

De esta forma, el sistema de registro disefiado
resulta coherente con una administracion publica local
moderna, eficaz y racional, cuyas normas de funciona-
miento se inspiran en los principios de legalidad,
celeridad y seguridad juridica.

CAPITULOI
DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL

Articulo 1.- Objeto.

1.- Es objeto del presente Reglamento la regula-
cién, en el ambito del Ayuntamiento de Aceituna, de:

a) La presentacion por los ciudadanos de solicitu-
des, escritos, comunicaciones asi como de los docu-
mentos que las acomparnen, dirigidas al Ayuntamien-
to, 0 a aquellas Administraciones con las que el Ayun-
tamiento tenga suscrito el convenio al que se refiere el
articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

b) El ejercicio por los ciudadanos de sus derechos
a la obtencién de un recibo de las solicitudes, escritos
y comunicaciones que dirijan al Ayuntamiento; a la
expedicion por ésta Administracion de copias selladas
de los documentos originales que aporten y deban
obrar en el procedimiento; asi como a la devolucién de
los documentos originales previa compulsa de sus
copias cuando aquellos no deban obrar en el procedi-
miento.

c) El régimen de las oficinas de registro municipa-
les.

d) La creacion y regulacion del funcionamiento del
Registro Electrénico del Ayuntamiento, asi como el
establecimiento de los requisitos y condiciones que
habran de observarse en la presentacion, recepcion
de solicitudes, escritos, y comunicaciones que se
transmitan por medios telematicos.
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2.- El presente Reglamento se dicta en desarrollo
de los articulos 35 ¢), 38, 46 y 70.3 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre de Régimen Juridico de las Admi-
nistraciones Publicas y del Procedimiento Administra-
tivo Comun asi como del articulo 53 de la Ley 7/1985,
de 2 de abril reguladora de las Bases de Régimen
Localy articulo 151 y siguientes del Real Decreto 2568/
1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régi-
men Juridico de la Administracién Local Y Ley 11/2007,
de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudada-
nos a los Servicios Publicos.

3.- El Registro General de Entrada y Salida de este
Ayuntamiento depende directamente de la Secretaria
General del mismo.

~ CAPiTULOII
PRESENTACION DE SOLICITUDES, ESCRITOS Y
COMUNICACIONES

Articulo 2.- Lugares de presentacion.

1.- Sin perjuicio de los lugares en que, de conformi-
dad con lo establecido en el articulo 38 de la ley 30/
1992, de 26 de noviembre, los ciudadanos tienen
derecho a presentar las solicitudes, escritos y comu-
nicaciones dirigidos a este Ayuntamiento, éstos po-
dran presentar los mismos tanto en las oficinas muni-
cipales del Registro General y registros descentraliza-
dos como a través del Registro Electrénico en los
términos recogidos en este Reglamento.

2.- Igualmente, en los términos sefalados en el
apartado anterior, los ciudadanos podran presentar en
el Registro General y en los registros auxiliares cuan-
tos escritos y comunicaciones sean dirigidos a las
Administraciones Publicas con las que este Ayunta-
miento tenga suscrito el convenio a que se refiere el
articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.
Todo ello en virtud de los Acuerdos de Pleno de
de de , de adhesion al Convenio
Marco entre la Administracion General del Estado y la
Comunidad Auténoma de Extremadura y Resolucion/
Acuerdo de de de , de
adhesién al Convenio marco entre la Diputaciéon Pro-
vincial de Caceres y las Entidades Locales de la
Provincia para la Colaboracién en la Progresiva Im-
plantaciéon de un Sistema Intercomunicado de Regis-
tros entre la Diputaciéon Provincial y las Entidades
Locales del Ambito Territorial de la Provincia de Céa-
ceres, recogidos ambos como Anexo de este Regla-
mento.

Articulo 3.- Medios de presentacién.

1.- La presentacién de solicitudes, escritos, comu-
nicaciones y documentos en cualquiera de los lugares
previstos en el apartado 1 del articulo anterior se podra
efectuar tanto en soporte papel (incluido el Fax) como
en formato electrénico.

Articulo 4.- Efectos de la presentacion.

1.- La fecha de entrada de las solicitudes, escritos
y comunicaciones dirigidos al Ayuntamiento en los
lugares previstos en el articulo 2 de este Reglamento

producira efectos en cuanto al cumplimiento de los
plazos de los ciudadanos, tanto en lo que se refiere a
sus relaciones con el Ayuntamiento como a las Admi-
nistraciones con las que este Ayuntamiento tenga
suscrito el Convenio a que se refiere el articulo 38.4 de
la Ley 30/1992, de 26 de noviembre. La fecha de
presentacion en cualquier oficina del Registro de En-
trada tendré igualmente el caracter de fecha de inicio
del plazo para resolver en el caso de los escritos y
comunicaciones dirigidos al Ayuntamiento.

2.- En el caso de las Administraciones que han
suscrito con el Ayuntamiento el convenio a que se
refiere el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, la fecha de entrada de las solicitudes,
escritos y comunicaciones a las que se refiere el
apartado anterior en las oficinas de registro del érgano
competente para su tramitacién producira como efecto
el inicio del cémputo de los plazos que haya de cumplir
la Administracion, y en particular del plazo maximo para
notificar la resolucién expresa.

Articulo 5.- Modelos y sistemas normalizados de
solicitud.

1.- El Ayuntamiento establecera modelos normali-
zados de solicitudes para uso por los vecinos e intere-
sados en los procedimientos en los que este Ayunta-
miento sea parte. Los citados modelos se encontraran
a disposicion de los interesados en las Oficinas del
Registro, tanto general como auxiliares, efectudndose
su mas amplia difusién a través de los medios
telematicos e informaticos de los que disponga el
Ayuntamiento.

2.- La aprobacién de los modelos y sistemas nor-
malizados de solicitud, sellos, recibos de presenta-
ciéon y cualesquiera otros documentos normalizados
recogidos en el presente Reglamento se efectuara por
el Alcalde mediante resoluciéon y a propuesta de la
Secretaria General, salvo que éstos se contengan en
las Ordenanzas reguladoras de los procedimientos
cuya titularidad corresponda a esta Corporacién.

Articulo 6.- Aceptacién y registro de documentos.

1.- Las oficinas de registro, tanto la general como
las auxiliares, deben aceptar todas las solicitudes,
escritos y comunicaciones que se les presenten o que
reciban, siempre que se identifique el emisor del
documento y que se dirijan a cualquier érgano, servicio
o unidad administrativa del Ayuntamiento. Efectuaran
el asiento de entrada, cuando resulte procedente de
acuerdo con el presente Reglamento, en el libro de
registro de entrada solamente desde la Oficina de
Aceituna, tanto la general como la auxiliar. Asimismo,
se registraran en el libro de registro de salida todas las
solicitudes, escritos y comunicaciones oficiales, ema-
nados de los correspondientes 6rganos, servicios o
unidades administrativas y dirigidos a otras adminis-
traciones publicas o particulares, registro que podran
hacer todos los érganos, servicios o unidades admi-
nistrativas del Ayuntamiento.

2.- De acuerdo con lo establecido en el articulo 38.4
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Pro-
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cedimiento Administrativo Comun, también se debe-
ran aceptar los documentos dirigidos a cualquier otra
Administracion Puablica con la que el Ayuntamiento
haya suscrito un convenio a este efecto, para lo cual
debera cumplimentarse el modelo de instancia esta-
blecido al efecto.

3.- Los documentos que no cumplan las citadas
caracteristicas se deben rechazar.

4.- En ningun caso se registraran los siguientes
documentos:

a) La publicidad, informacion comercial o analo-
gos.

b) Los escritos o comunicaciones internas del
Ayuntamiento.

c) Los documentos andnimos.

d) Los escritos que manifiestamente versen sobre
cuestiones ajenas a los érganos o competencias del
Ayuntamiento, salvo que vayan dirigidos a otras Admi-
nistraciones Publicas.

e) La documentacién dirigida nominalmente a cual-
quier persona que forme parte del Ayuntamiento, aun-
que se indique el cargo que ocupa. Esta documenta-
cién sera enviada a la persona correspondiente, quien
debera verificar si es un documento registrable. En
caso afirmativo, se entregara al Registro para que se
proceda a efectuar el correspondiente asiento. Todo
ello sin perjuicio de la constancia plena de la existencia
de autorizacién personal de forma escrita y formal para
la apertura de la documentacion.

f) La documentacién complementaria que se acom-
pane al documento que es objeto de registro.

g) Los paquetes u objetos que se adjunten a sus
documentos de remision.

5.- Los documentos debidamente registrados se
remitiran al Departamento al que corresponda su
tramitacion, si dicho Departamento considera que ese
documento no debe ser tramitado por él, lo remitira al
Departamento que considere competente sin tener
que pasar de nuevo por el Registro. Unicamente comu-
nicara al Registro, de la forma mas agil posible, la
remision del documento a otro Departamento.

Articulo 7.- Recibos de presentacion.

1.- La expedicion de los recibos acreditativos de la
fecha de presentacion de cualquier solicitud, escrito o
comunicacion, a los que se refiere el articulo 70.3 de
la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Coman, en los lugares sefa-
lados en el articulo 2 de este Reglamento, se efectuara
en el mismo momento de la presentacion de la solici-
tud, escrito o comunicacion.

2.- Cuando la solicitud, escrito o comunicacion esté
en soporte papel y la presentaciéon se efectie por el
ciudadano o su representante acompafnando una co-
pia, el recibo consistira en la mencionada copia en la
que se insertara, en la primera pagina, el sello del
Registro general del municipio, asi como la fecha de
presentacion, previa verificacién de la exacta concor-
dancia entre el contenido de la solicitud, escrito o
comunicacién original y el de su copia.

3.- No se pondré el sello del registro a los documen-
tos, proyectos o copias unidos a la solicitud, salvo en
los casos de que sea obligatoria la aportacién de
originales o copias en los términos recogidos en este
Reglamento.

4.- Si el ciudadano o su representante no la apor-
tase, el Encargado del Registro podra optar por realizar
una copia de la solicitud, escrito o comunicacién con
iguales requisitos que los sefalados en el parrafo
anterior o por la expedicién de un recibo en el que
ademas conste el remitente, el érgano destinatario y
un extracto del contenido de la solicitud, escrito o
comunicacion.

Articulo 8.- Presentacion irregular de documentos.

1.- En los casos en que, por entrega personal, se
pretenda presentar una solicitud, escrito 0 comunica-
cion carente de alguna de las menciones legalmente
exigibles, el Encargado del Registro que advierta la
omisién, deberd indicar verbalmente al interesado la
necesidad de subsanarlo. En todo caso, si las defi-
ciencias no son sustanciales, se procedera a su regis-
tro e impulso.

2.- Cuando el interesado pretenda la presentacion
directa de una solicitud, escrito o comunicacién dirigi-
do a la Administracion General del Estado, a las Admi-
nistraciones Autondmicas, a otras Administraciones
Locales, a los organismos autbnomos y entidades de
derecho publico dependientes de cualquiera de ellas,
con las que el Ayuntamiento no haya suscrito convenio
al efecto, el Encargado del Registro advertira tal defi-
ciencia, indicara los r registros idéneos y se negara a
su recepcion y constancia en el Registro del Ayunta-
miento.

CAPITULOIII
EXPEDICION DE COPIAS DE DOCUMENTOS.

Articulo 9.- Aportacién de documentos originales al
procedimiento.

1.- Cuando las normas reguladoras del correspon-
diente procedimiento o actuacién administrativa re-
quieran la aportacion de documentos originales por
los ciudadanos, éstos tendran derecho a la expedicion
por la oficina d e registro de una copia sellada del
documento original en el momento de su presenta-
cion. La oficina del Registro General no expedira co-
pias selladas de documentos originales que no acom-
pafien a las solicitudes, escritos o comunicaciones
presentadas por el ciudadano.

2.- Para el ejercicio de este derecho el ciudadano
aportard, junto con el documento original, una copia del
mismo. La oficina de registro, previo pago de la tasa de
0€ correspondiente, (salvo en el caso en que se trate
de documentos a remitir por Ventanilla Unica), cotejara
la copia con e | documento original, comprobando la
identidad de sus contenidos, unird el documento ori-
ginal a la solicitud, escrito o comunicacion al que se
acomparie para su remision al érgano destinatario y
entregard la copia al ciudadano, una vez diligenciada
con un sello en el que constaran los siguientes datos:

a) Fecha de entrega del documento original y lugar
de presentacion.
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b) Organo destinatario del documento original y
extracto del objeto, del procedimiento o actuacién para
cuya tramitaciéon se aporta.

La oficina de registro llevara un registro expresivo
de las copias selladas que expida, en el que anotara
los datos sefalados en el parrafo anterior.

3.- La copia sellada acreditard que el documento
original se encuentra en poder de la Administracion
correspondiente, siendo vélida a los efectos del ejer-
cicio por el ciudadano del derecho reconocido en el
articulo 35 f) de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comun, asi como
para solicitar, en su caso, la devolucién del documento
original una vez finalizado el procedimiento o actuacion
de acuerdo con lo que disponga la normativa de apli-
cacion.

La copia sellada sera entregada al Ayuntamiento
en el momento en el que el documento original sea
devuelto al interesado. Si se produjera la pérdida o
destruccion accidental de la copia, su entrega se
sustituird por una declaracion aportada por el interesa-
do en la que exponga por escrito la circunstancia
producida.

4.- En el caso de que los registros municipales
actlen en ejercicio de los convenios suscritos con las
Administraciones Publicas al amparo del articulo 38.4
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, la documenta-
cién presentada serd remitida al 6rgano al que se
dirige por el interesado quedando en poder de la
Administracién municipal exclusivamente copia de la
primera hoja del escrito o solicitud en la que se recoja
el sello del Registro de Entrada.

Articulo 10.- Aportacion de copias compulsadas al
procedimiento.

1.- Cuando las normas reguladoras de un procedi-
miento o actividad administrativa requieran la aporta-
cién de copias compulsadas o cotejadas de documen-
tos originales, el ciudadano podra ejercer su derecho
a la inmediata devolucién de estos ultimos por las
oficinas de registro en las que se presente la solicitud,
escrito o comunicacion a la que deba acompanar la
copia compulsada, con independencia del 6rgano,
entidad o Administracion destinataria. Las oficinas de
registro no compulsaran copias de documentos origi-
nales cuando dichas copias no se acompafien a
solicitudes, escritos o comunicaciones presentadas
por el ciudadano.

2.- Para el ejercicio de este derecho el ciudadano,
previo pago, en su caso, de la tasa correspondiente,
salvo en el caso en que se trate de documentos a
remitir por Ventanilla Unica, aportara, junto con el
documento original, una copia del mismo. La oficina de
registro municipal realizara el cotejo de los documen-
tos y copias, comprobando la identidad de sus conte-
nidos, devolvera el documento original al ciudadano y
unird la copia, una vez diligenciada con un sello o
acreditaciéon de compulsa, a la solicitud, escrito o
comunicacién a la que se acompafie para su remision
al destinatario.

El sello o acreditacién de compulsa expresara la
fecha en que se practicé asi como la identificacion del
6rgano que expide la copia compulsada.

3.- La copia compulsada tendra la misma validez
que el original en el procedimiento concreto de que se
trate, sin que en ningln caso acredite la autenticidad
del documento original.

4.- Fuera de los casos indicados s6lo se compul-
saran documentos administrativos por la Secretaria
Municipal, lo que se efectuara exclusivamente en aque-
llos casos en que no sea posible la presentacién de las
solicitudes a través de los Registros Municipales y sea
precisa dicha compulsa para la presentacion de escri-
tos y solicitudes a Administraciones Publicas, previo
abono de la tasa correspondiente y justificacién del
destino de la documentacion.

CAPITULOIV
OFICINAS DE REGISTRO.

Articulo 11.- Consideracién como 6rganos admi-
nistrativos.

1.- Las oficinas descentralizadas del registro del
Ayuntamiento son unidades administrativas cuya crea-
cién, modificacion o supresién se efectuara mediante
acuerdo del Pleno de la Corporacion.

2.- Corresponde a la Alcaldia, a propuesta de la
Secretaria General, la aprobacion de la modificacion
de los lugares de ubicacién de las oficinas del registro,
tanto general como auxiliares, de acuerdo con la orde-
nacion de los servicios municipales que tienen esta-
blecidas por la Ley 7/1985, de 2 de abril.

La Alcaldia sera igualmente competente para la
aprobacioén de la puesta efectiva en funcionamiento de
los Registros Auxiliares, de la suspensién temporal
del funcionamiento de los mismos por causa justifica-
da, asi como de la limitacién de la actividad del Registro
Auxiliar a la presentacion o registro de salida de docu-
mentos dirigidos o expedidos por un exclusivo depar-
tamento o servicio.

Articulo 12.- Oficinas de Registro generales y auxi-
liares.

1.- Tiene la consideracién de oficina de registro
general la situada en las dependencias de la Casa
Consistorial sita en Plaza de Espafa, n® 1. El registro
general ejercerd las funciones de recepcion y remision
de solicitudes, escritos y comunicaciones para todos
los servicios del Ayuntamiento de Aceituna.

2.- Tiene la consideracién de oficina de registro
auxiliar la situada en la misma localizacion.

Los registros auxiliares desarrollaran idénticas
funciones, sin perjuicio de las posibles limitaciones
que puedan establecerse de conformidad con lo esta-
blecido al articulo 11.2 de este Reglamento.

3.- Las oficinas de registro general seran las que
ejerzan las funciones de constancia y certificacion en
los supuestos de litigios, discrepancias o dudas acer-
ca de la recepcion o remisién de solicitudes, escritos
y comunicaciones.

4.- La instalacién en soporte informatico de las
oficinas de registro garantizara la plena interconexion
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e integracién de la de caracter general y las respectivas
oficinas de caracter auxiliar; estableciendo una Unica
numeracion correlativa de los asientos en funcién del
orden temporal de recepcion o salida.

Articulo 13.- Funciones de las oficinas de registro.

Las oficinas de registro municipales, tanto de ca-
racter general como las de caracter auxiliar, desarro-
llan las funciones recogidas en este Reglamento,
aplicando de forma subsidiaria el Real Decreto 772/
1999, de 7 de mayo, por el que se regula la presenta-
cién de escritos y solicitudes ante la Administracion
General del Estado, expedicion de copias y devolucion
de documentos.

Articulo 14.- Asientos.

1.- Cada asiento correspondiente a la recepcion o
salida de un documento debe contener, como minimo,
los datos siguientes:

a) Numero de Registro (nUmero correlativo asigna-
do automaticamente por el sistema).

b) Fecha y hora de registro que correspondera a la
fecha y hora de la Sede Electrdnica de acuerdo con el
articulo 21 parrafo 7 del presente Reglamento.

c) Fecha del documento.

d) Tema: Epigrafe expresivo del tema del documento.

e) Extracto: Resumen explicativo del contenido del
documento que permita entender facilmente en que
consiste.

f) Interesado: Identificacion de la persona fisica o
juridica interesada, de acuerdo con la legislacién vi-
gente, en el expediente (de entre los recogidos en la
base de datos de este Ayuntamiento. Si no apareciera
en esa base de datos el interesado se creara exclusi-
vamente por el Negociado de Informacién y Atencién al
Ciudadano).

g) Grupo: Identificacién de la unidad administrativa
responsable de la gestion del documento.

h) Procedencia del documento, con indicacién de la
autoridad, Corporaciéon o persona que lo suscribe.

i) Resolucion del asunto, fecha y autoridad que la
haya dictado, y

j) Observaciones para cualquier anotacién que en
caso determinado pudiera convenir.

2.- Cada asiento relativo a la salida de un documen-
to debera contener los mismos datos sefalados en el
apartado anterior.

3.- La numeracién del registro se iniciara el primer
dia de cada afio natural.

El registro de documentos se ha de materializar en
un Libro de Registro de entrada y salida, mantenido en
soporte electrénico.

4.- En la validacién mecanica de entrada o salida,
que se imprimira en la primera pagina del documento
registrado, constara la identificacion del registro co-
rrespondiente, el nimero, que sera correlativo en su
serie respetando el orden de presentacion, y la fecha
y hora de entrada o salida del documento.

Articulo 15.- Prioridad temporal.

1.- Los asientos se anotaran respetando el orden
temporal de recepcioén o salida de solicitudes, escritos
y comunicaciones.

2.- Si existiese un documento que por su naturaleza
o términos merezca la calificacién de urgente, el Encar-
gado del Registro realizara con la mayor brevedad una
fotocopia del mismo y se remitira directamente al
6rgano, servicio o unidad administrativa destinatario
del mismo, sin perjuicio del registro y tramitacion
ordinaria del escrito original.

Articulo 16.- Dias y horarios de apertura de las
oficinas de registro.

El régimen de dias y horarios de apertura de las
oficinas del Registro se establecera mediante resolu-
cién de la Alcaldia, siendo en la actualidad los siguien-
tes:

De Lunes a Viernes de 9:00 a 14:00 horas.

Articulo 17.- Garantia del registro.

Los Registros deben cerrarse cada dia y los asien-
tos deben quedar ordenados cronolégicamente de
acuerdo con la presentacién o la salida de documen-
tos. En todo caso debe garantizarse la certeza de los
datos registrados. La garantia del registro le corres-
ponde a la Secretaria General del Ayuntamiento.

CAPITULOV
REGISTRO ELECTRONICO.

Articulo 18.- Sede Electrénica del Ayuntamiento de
Aceituna.

La sede electronica del Ayuntamiento de Aceituna
sera accesible a través de la direccion
www.aceituna.es, que se corresponde con el sitio web
oficial del Ayuntamiento. Dicha sede estara disponible
mediante redes de telecomunicaciones cuya titulari-
dad, gestién y administracién corresponde a la Dipu-
tacion Provincial de Caceres y dispondra de sistemas
que permitan el establecimiento de comunicaciones
seguras.

Articulo 19.- Publicacion electrénica de anuncios o
edictos.

Los actos y comunicaciones que por disposicion
legal deban publicarse en tablén de anuncios o por
edictos se realizaran simultaneamente en el Tablon
Oficial de Anuncios ubicado en las dependencias de la
Casa Consistorial y en la sede electronica del Ayunta-
miento.

Articulo 20.- Registro Electrénico del Ayuntamiento

1. Se crea el Registro Electrénico del Ayuntamiento
de Aceituna, para la recepcién y remisién de solicitu-
des, escritos y comunicaciones, en la forma prevista en
el articulo 24 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
Acceso Electronico de los Ciudadanos a los Servicios
Publicos.

El Registro Electronico se configura como un regis-
tro auxiliar del Registro General y por tanto, integrado
en el mismo, como servicio de acceso electronico al
mismo. Las solicitudes, escritos y comunicaciones
realizados por medios electrénicos se asientan en el
Registro General con mencion expresa de que la
entrada o salida ha sido realizada por medios electré-
nicos.
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2. La utilizacion del Registro Electronico sera obli-
gatoria para la Administracion en las relaciones elec-
tronicas con los ciudadanos en las que, conforme a las
normas generales, deba llevarse a cabo su anotacién
registral, de acuerdo con lo establecido en el articulo
38 de laLey 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comun y disposiciones de
desarrollo, no pudiendo ser sustituida esta anotacion
por otras en registros no electroénicos o en los registros
de las aplicaciones gestoras de los procedimientos.

3. El acceso al Registro Electronico se realizara a
través de la sede electronica del Ayuntamiento me-
diante laconexion aladireccion:http://www.aceituna.es.
El Registro Electrdnico del Ayuntamiento cumplira con
los principios de disponibilidad, confidencialidad, con-
servacion y no repudio de la informacion.

4. Lainstalacién en soporte informatico de la oficina
de Registro Electronico garantizara la plena interco-
nexion e integraciéon de ésta con el Registro General

5. El funcionamiento del Registro Electrénico del
Ayuntamiento se rige por lo establecido en la Ley 11/
2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los
ciudadanos a los Servicios Publicos y, en o no previsto
en el presente Reglamento, por lo dispuesto en la
normativa de derecho administrativo que le sea de
aplicacion.

6. El Registro Electrénico conservara la documen-
tacién electrénica que haya sido admitida, junto con
sus firmas y copia de los certificados que las respalden
y los datos de registro, todos ellos debidamente orga-
nizados. La informacion quedara grabada en los ser-
vidores habilitados al efecto. El Ayuntamiento realizara
copias de seguridad de la misma en soportes adecua-
dos a tal fin con periodicidad diaria y mensual.

7. El libro de asientos de entrada del Registro
Electronico debera ser remitido al Archivo, al objeto de
su conservacion conforme a los criterios e instruccio-
nes que se establezcan por la Alcaldia, previo informe
del Responsable del Archivo respecto del procedi-
miento, periodicidad y medio o soporte.

8. Cada area o servicio de la Corporacién Municipal
garantizara la integridad, protecciéon y conservacion,
conforme a las instrucciones de la Alcaldia, respecto
de todos los documentos electrénicos admitidos, jun-
to con sus firmas y copia de los certificados que las
respalden, asi como cualquier otro documento electré-
nico que generen, incluida aquella documentacion
que se digitalice en el Registro General.

Articulo 21.- Requisitos técnicos necesarios para la
utilizacién del registro.

1. El acceso de los ciudadanos a través de Internet
al Registro Electronico del Ayuntamiento se realizara
mediante de un navegador web cuyas especificacio-
nes y protocolos de comunicacion estaran disponibles
en la sede electrénica del mismo.

2. El acceso a través de Internet al registro electro-
nico del Ayuntamiento deberd ser posible al menos
mediante la utilizacion de un cliente de protocolo HTTP
1.0 o superior que visualice correctamente documen-
tos conformes a la especificacion W3C HTML 4.01 o
superior.

Articulo 22.- Ambito de aplicacion.

1. El Registro Electrénico del Ayuntamiento dni-
camente estara habilitado para la recepcion de los
formularios, solicitudes, escritos y comunicaciones
relativos a procedimientos y tramites previstos en el
anexo |, en los que sean competentes para resolver los
organos del Ayuntamiento, cuya relacién figurara asi-
mismo en la pagina web del Registro Electrénico y sin
perjuicio de lo dispuesto en la disposicién transitoria
Unica de este Reglamento. En p articular las siguien-
tes:

a) La recepcion de formularios, escritos, solicitu-
des, comunicaciones, asi como la practica de notifica-
ciones telematicas.

b) Cualquier solicitud, escrito o comunicacién dis-
tintos de los mencionados en el apartado anterior,
dirigidos al Ayuntamiento.

c) Cualesquiera otras que se le atribuyan legal o
reglamentariamente.

2. Cuando el interesado presente ante el Registro
Electronico del Ayuntamiento solicitudes, escritos y
comunicaciones no incluidos en el ambito de aplica-
cion de este Reglamento y en el Anexo | del mismo, o
que no cumplan con los requisitos exigidos o se
detecten anomalias técnicas en la transmisién
telematica de los documentos, tal presentaciéon no
producira efecto alguno, y se tendra por no realizada.
En tal caso, se comunicara al interesado tal circunstan-
cia, indicandosele los registros y lugares habilitados
para la presentaciéon conforme a las normas en vigor.

3. Lo dispuesto en los apartados anteriores se
entiende sin perjuicio del derecho del interesado a
presentar sus solicitudes, escritos y comunicaciones
en cualquiera de los registros a los que se refiere el
apartado 4 del articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administracio-
nes Publicas y del Procedimiento Administrativo Co-
man.

4. La presentacion de documentos por parte de su
personal y la realizacion de notificaciones a dicho
personal se realizaran a través del Registro Electroni-
co en los procedimientos especificos que por Resolu-
cién de la Alcaldia asi se disponga, todo ello en aras
de la consecucién de una mayor agilidad en la termi-
nacion de este tipo de procedimientos.

Articulo 283.- Acreditacién de la identidad

1. Los documentos electrénicos podran ser pre-
sentados ante el Registro Electrénico por los interesa-
dos o sus representantes, en los términos definidos
en los articulos 30 y siguientes de la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comun.

Cuando la representacién no quede acreditada o
no pueda presumirse, se requerira dicha acreditacion
por la via que corresponda.

2. La identificacion del firmante del documento ante
el Registro Electrénico podra realizarse por los medios
a que se refiere el articulo 27.



B.O. DE CACERES

Martes 7 Junio 2011 N.2108

Pagina17

Articulo 24.- Voluntariedad de la presentacién elec-
trénica.

La presentacion de solicitudes, escritos 0 comuni-
caciones por medio del Registro Electronico tendra
caracter voluntario de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 27.6 de la Ley 11/2007, siendo alternativa a su
utilizacién la prevista y en los lugares sefalados en el
articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comun, salvo lo in-
dicado en el apartado 4 del articulo 22.

Articulo 25.- Modelos normalizados de solicitudes,
escritos y comunicaciones y acceso al Registro Elec-
trénico.

1. La presentacién de solicitudes, escritos y comu-
nicaciones ante el Ayuntamiento de Aceituna, median-
te el Registro Electrénico debera llevarse a cabo utili-
zando los modelos normalizados a los que se accede-
ra a través de la sede electrénica.

En los modelos normalizados se indicaran los
campos que deben ser completados obligatoriamen-
te para que las solicitudes, escritos y comunicaciones
sean aceptados en el Registro Electrénico.

La sede electrénica del Ayuntamiento, incluira de
forma sistematica y ordenada la relaciéon actualizada
de los procedimientos y tramites que se especifican en
el Anexo I.

Los procedimientos y tramites a que se refiere este
apartado, asi como los formularios normalizados ofre-
cidos para los mismos, podran ser modificados por
Resolucion de la Alcaldia que sera publicado en su
sede electrénica. Dicha Resolucion podra especificar
datos cuya cumplimentacion resulte obligatoria a los
efectos de lo previsto en el articulo 24.2. a) de laLey 11/
2007.

2. Los documentos adjuntos a los formularios,
solicitudes, escritos y comunicaciones presentados
en dicho Registro Electronico deberan ser legibles y no
defectuosos, pudiendo utilizarse los formatos .pdf,
.jpg, .tif o cualquier otro que cumpla los requisitos de
accesibilidad comUnmente aceptados. En caso con-
trario, tal documentacion se entendera por no presen-
tada, sin perjuicio de la subsanacion posterior, en su
caso, por los interesados.

Articulo 26.- Dias y horario de apertura del Registro
Electrénico.

1. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 24 de
laLey 11/2007, el Registro Electrénico del Ayuntamien-
to, permitird la presentacion de escritos, solicitudes y
comunicaciones todos los dias del afo, durante las
veinticuatro horas del dia.

2. Sélo cuando concurran razones justificadas de
mantenimiento técnico u operativo podra interrumpir-
se, por el tiempo imprescindible, la recepcion de soli-
citudes, escritos y comunicaciones. La interrupcion
debera anunciarse a los potenciales usuarios del
registro, en la pagina de acceso al Registro Electroni-
co, con la antelaciéon que, en su caso, resulte posible.
En supuestos de interrupcion no planificada en el

funcionamiento del registro electrénico, y siempre que
sea factible, el usuario visualizara un mensaje en que
se comunique tal circunstancia.

3. Al efecto del cémputo de los plazos, la sede
electronica a la que hace referencia el articulo 10 de la
Ley 11/2007, mostrara en lugar faciimente visible la
fecha y hora oficial de la sede, que sera la que conste
como fecha y hora de la transaccion, adoptando las
medidas precisas para asegurar su integridad. Los
interesados podran manifestar su discrepancia res-
pecto a dichas fecha y hora en el acto mismo de
presentacion de los correspondientes formularios. La
presentacion en un dia inhabil se entendera realizada
en la primera hora del primer dia habil siguiente.

A estos efectos, en el asiento de entrada, se inscri-
biran como fecha y hora de presentaciéon aquellas en
las que se produjo efectivamente la recepcién cons-
tando como fecha y hora de entrada las cero horas y un
segundo del primer dia habil siguiente.

4. A los efectos del cémputo de los plazos previstos,
el calendario de dias inhabiles serd el fijado en cum-
plimiento de lo dispuesto en el articulo 48.7 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, correspondiendo en
consecuencia a los fijados por el Estado para todo el
territorio nacional y la Comunidad Auténoma de Extre-
madura para todo el ambito autondémico y los propios
del municipio.

En la sede electronica se especificaran los dias
que se consideren inhabiles para cada afo, a los
efectos de los apartados anteriores.

No sera de aplicacion a los Registros Electronico
lo dispuesto en el articulo 48.5 de la Ley 30/1992.

5.- No se podran efectuar notificaciones telematicas
en dia inhabil.

Articulo 27.- Uso de la firma electronica y certifica-
dos admitidos.

1. El Ayuntamiento de Aceituna solo admitira la
presentacion de escritos, solicitudes y comunicacio-
nes en el Registro Electronico, con sistemas de firma
electronica que sean conformes a lo establecido en la
Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de Firma Electrdnica,
y resulten adecuados para garantizar la identificacion
de los interesados y, en su caso, la autenticidad e
integridad de los documentos electronicos. Dichos
certificados deberan ser conformes con la recomen-
dacién de la UIT X.509 versién 3 o superior y con las
normas adicionales a las que se refiere el articulo 4 de
la citada Ley

2. Las personas fisicas o juridicas que quieran
relacionarse con el Ayuntamiento, a través de su Re-
gistro Electrénico podran utilizar los siguientes siste-
mas de firma electronica:

a) Sistemas de firma electrénica incorporados al
D.N.I.

b) Firma electronica avanzada emitida por los cer-
tificadores que se incluyan en alguna de las Platafor-
mas de Firma Electronica de la Administracién Gene-
ral del Estado. En todo caso, se consideraran validos
los certificados que se expidan por la Fabrica Nacional
de Moneda y Timbre-Real Casa de la Moneda, segun
la normativa que en cada momento resulte de aplica-
cion a la actividad desarrollada por la misma.
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c) Otros sistemas de identificacion, con arreglo a
las especificaciones que el Ayuntamiento determine
en supuestos especificos.

3. Las Administraciones publicas podran utilizar
para su identificacion electrénica y para la autentica-
cién de los documentos electronicos que produzcan,
los siguientes sistemas:

a) Sistemas de firma electronica basados en la
utilizacién de certificados de dispositivo seguro o medio
equivalente, que permita identificar la sede electronica
y el establecimiento de comunicaciones seguras.

b) Sistemas de firma electrénica para la actuacion
administrativa automatizada.

¢) Firma electrénica del personal al servicio de las
Administraciones Publicas.

d) Intercambio electronico de datos en entornos
cerrados de comunicacion, conforme lo
especificamente recogido en la Intranet Administrativa
SARA del Catélogo de Servicios Comunes del Ministe-
rio de Administraciones Publicas.

4. En la direccion electronica de acceso a registro
estara disponible la informacion sobre la relacién de
prestadores de servicios de certificacion y tipos de
certificados electronicos que amparen las firmas elec-
tronicas con las que es admisible la presentacion de
formularios, solicitudes, escritos y comunicaciones.

5. El Registro Electrénico emitird un recibo consis-
tente en una copia autenticada del escrito, solicitud o
comunicaciéon de que se trate, incluyendo la fecha y
hora de presentacién.

6. En el caso de presentacién de documentos
electrénicos que contengan cédigo malicioso, se con-
siderara sin mas que los mismos no han sido presen-
tados, suspendiéndose de inmediato cualquier ope-
racion que requiera su proceso o utilizacion, hecho que
sera comunicado al remitente

Articulo 28.- Anotaciones en el Registro Electrénico.

1. La presentacién de solicitudes, escritos y comu-
nicaciones relativos a procedimientos y tramites inclui-
dos en el presente Reglamento dara lugar a los asien-
tos correspondientes en el Registro Electrénico, utili-
zandose medios telematicos seguros para la realiza-
cién de los asientos y la recuperacién de los datos de
inscripcion.

2. El sistema de informacion que soporte el Regis-
tro Electronico garantizara la constancia de cada asiento
que se practique y de su contenido, estableciéndose
un registro por asiento en el que se identifique la
documentacion presentada, que se asociara al nime-
ro de asiento correspondiente.

3. La anotacion de asientos de entrada y salida de
solicitudes, escritos y comunicaciones anteriormente
mencionados implicard necesariamente el asiento en
el Registro General con mecanismos de identificacion
que permitan diferenciar los asientos generados por
el Registro Electrénico.

4. Cada presentacion en el Registro Electronico se
identificara con los siguientes datos:

a) Un nimero o cédigo de registro individualizado.

b) En el caso de personas fisicas, la identidad y
datos de localizacién del interesado. El Registro Elec-

tronico recogera su nombre y apellidos, documento
nacional de identidad, NIF, NIE, pasaporte o equivalen-
te, direccion postal y electrdnica, asi como su direccién
a efectos de notificaciones.

c¢) En el caso de personas juridicas, denominacion
social, NIF, domicilio social y direccion electronica.

d) Fecha y hora de presentacion del documento en
el Registro Electrénico.

e) Procedimiento y tramite al que se refiere la
solicitud, asi como el érgano al que se dirige.

f) Naturaleza y contenido de la solicitud registrada

g) Cualquier otra informacién que se estime nece-
saria

5. La presentacion de solicitudes, escritos y comu-
nicaciones en el Registro Electrénico del Ayuntamien-
to, tendrd idénticos efectos que la efectuada por los
demés medios admitidos en el articulo 38.4 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comdn.

6. Cuando se intente una presentacion que no
cumpla con los requisitos exigidos o se detecten
anomalias técnicas en la transmision telematica de
los documentos, el sistema no practicara asiento
alguno en el registro de entrada, y pondra en conoci-
miento del presentador dicha circunstancia mediante
los correspondientes mensajes de error.

Articulo 29. Acuse de recibo

1. El acuse de recibo de los escritos que deban
motivar anotacion en el Registro Electrénico se reali-
zara de forma tal que garantice plenamente la auten-
ticidad, la integridad y el no repudio por la Administra-
cién del contenido de los formularios presentados asi
como de los documentos anejos a los mismos, pro-
porcionando a los ciudadanos los elementos probato-
rios plenos del hecho de la presentacién y del conte-
nido de la documentacién presentada, susceptibles
de utilizacién posterior independiente, sin el concurso
de la Administracion o del propio Registro y que
equivaldra a la copia sellada segun lo dispuesto en los
articulos 35.c) y 38.5 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre.

2. El acuse de recibo incluira, al menos, el siguiente
contenido:

a) El érgano receptor del escrito.

b) La fecha y hora de presentacion.

c¢) El numero de registro individualizado.

d) La reproduccion literal de los datos introducidos
en el formulario proporcionado por la aplicacion.

e) El tipo y nimero de los ficheros adjuntos al
formulario de presentacion, seguida de la huella digital
de cada uno de ellos.

f) La informacion que permita a los interesados la
utilizacién, validacion y conservacion correctas de los
ficheros entregados, como son, entre otras, la men-
cion del algoritmo utilizado para la creaciéon de las
huellas digitales, y el estandar de firma utilizado. Dicha
informacién podra sustituirse por la mencion de la
direccion electronica en la que se contenga la mencio-
nada informacion.
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En el caso de que se hubieran presentado ficheros
con codigo malicioso, el acuse de recibo contendra la
indicacion de que dicho fichero contiene codigo mali-
cioso y se da por no presentado, y no contendra la
huella de dichos ficheros.

3. Alos efectos de lo establecido anteriormente, se
entiende por huella digital el resumen que se obtiene
como resultado de aplicar un algoritmo matematico de
compresion «hash» a la informacion de que se trate.

4. El usuario sera advertido de la falta de recepcion
de la solicitud, escrito o comunicacion enviada me-
diante un mensaje de error, que indicara si la no
recepcion se debe a una anomalia técnica del Registro
0 a la cumplimentacion incorrecta del modelo norma-
lizado.

5. ElI Ayuntamiento conservard una copia de los
ficheros remitidos al presentador asociados al tramite
realizado a los efectos de resolver cualquier incidencia
que pudiera suscitarse en relacion con la presenta-
cion.

Articulo 30.- Presentacion de documentacién com-
plementaria.

1. Si por iniciativa de los interesados o por razon de
un previo requerimiento, hubiera de aportarse docu-
mentacion complementaria a una comunicacion, es-
crito o solicitud previamente presentada, los interesa-
dos podran realizar dicha aportacién por alguno de los
siguientes sistemas:

a) Através del sistema previsto en el articulo 22.1.a)
22 del presente Reglamento, siempre que dicho trami-
te esté expresamente contemplado en el Anexo | de la
misma.

b) A través del sistema previsto en el articulo 22.1.b)
del presente Reglamento, cuando el tramite no figure
entre los relacionados en el Anexo | de este Reglamen-
to y se trate de documentos susceptibles de presenta-
cion telematica.

c) Através de cualquiera de los medios previstos en
el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, cuando el interesado
opte por alguno de los mismos o se trate de documen-
tos no susceptibles de presentacién por medios elec-
trénicos.

2. La documentacion complementaria que haya de
presentarse por via telematica debera cumplir los
estandares de formato y requisitos de seguridad que
se determinen en los Esquemas Nacionales de
Interoperabilidad y de Seguridad.

3. Cuando el sistema de presentacién electronica
no permita determinar de forma automatica la comu-
nicacion, escrito o solicitud del que sea complemen-
taria la documentacion aportada o el procedimiento o
expediente con el que se relaciona, el interesado
debera mencionar el nimero o codigo de registro
individualizado al que se refiere el articulo 28.2 del
presente Reglamento, o la informacién que permita
identificar el expediente en el que haya de surtir efectos.

Articulo 31. Notificaciones electrénicas

1. Los interesados podran consentir expresamen-
te el envio de comunicaciones y notificaciones de toda
indole por parte del Ayuntamiento a través del sistema
regulado en este articulo, sefialandolo como medio

preferente en la solicitud de cada procedimiento. El
Ayuntamiento canalizar las notificaciones a través del
Registro Electronico, mediante los correspondientes
sistemas de cifrado de datos.

2. El envio de notificaciones por via telematica
tendra lugar mediante la puesta a disposicion de los
correspondientes documentos en formato .pdf, .jpg, .tif
o cualquier otro que cumpla los requisitos de accesi-
bilidad comunmente aceptados, con la firma electroni-
ca en la direccion electrénica del interesado, que sera
revisada con frecuencia diaria.

3. La notificacion se entenderéa practicada a todos
los efectos en el momento e que se produzca el acceso
al documento en la direccion electronica. Se entendera
que la notificacion ha sido rechazada y que el tramite
ha sido debidamente efectuado una vez transcurridos
diez dias naturales desde la puesta a disposicion del
documento en la direccion electrénica sin que se
acceda a su contenido, salvo que de oficio o a instancia
del destinatario se compruebe la imposibilidad técni-
ca o material del acceso a la direccion electrénica o al
documento.

4. Tanto la fecha de puesta a disposicién de la
notificacion en la direccidén electronica como la de
rechazo de la misma segun lo dispuesto en el apartado
precedente, asi como cualesquiera otras circunstan-
cias relativas al intento de notificacion, deberan cons-
tar en el Registro de salida.

Articulo 32.- Direccion electronica

1. A los efectos del articulo 59.3 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, la el Ayuntamiento, podra poner a
disposicién de los interesados una direccion electro-
nica Unica.

2. La direccion electrénica Unica tendra vigencia
indefinida, excepto en los supuestos en que se solicite
su revocacién por el titular, por fallecimiento de la
persona fisica o extinciéon de la personalidad juridica,
que una resolucion judicial o administrativa asi lo
ordene o por el transcurso de tres afos sin que se
utilice la practica de notificaciones, supuesto en el cual
se inhabilitara la direccién electrénica Unica comuni-
candoselo asi al interesado.

Articulo 33.- Gestién de documentos electronicos.

1. Los documentos electronicos originales recibi-
dos, junto con sus documentos adjuntos, por las
distintas oficinas del Ayuntamiento, deberan ser incor-
porados al expediente al que correspondan.

2. Los documentos electrénicos originales que
produzca el Ayuntamiento en soporte informatico con
firma electrénica tendran la consideracion de docu-
mentos originales, deberan incluir la identificacion del
expediente al que corresponden y se registraran en los
programas Yy aplicaciones en formato electrénico.

Articulo 34. Conservacion de los documentos elec-
trénicos en los archivos de oficina.

1. Los documentos electrénicos que se reciban y
transmitan mediante el registro electrénico se archiva-
ran en medios o soportes electrénicos por cada oficina
receptora o trasmisora.
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2. Para su archivo podra emplearse el mismo
formato o soporte en el que se origind el documento
electrénico originario o en cualquier otro que garantice
la seguridad, integridad, autenticidad y conservacién
de la informacién comprendida en el documento, y en
particular, la identificacion de los usuarios y el control
de acceso a los mismos.

3. La Alcaldia definira los formatos validos de recep-
cién, gestion y preservacion de los documentos elec-
tronicos, asi como los formatos de los cddigos de
referencia, su gestion y preservacion.

Articulo 35.- Archivo definitivo.

1. El Ayuntamiento, como responsable de los sis-
temas de almacenamiento, determinara las politicas
de preservacion y creacion del archivo digital, asi como
los criterios que afecten a la migracion de los datos y
el refresco de los soportes, las actualizaciones de los
programas y las estrategias para garantizar la capaci-
dad de lectura de los documentos en el transcurso del
tiempo.

Dicha funcién, podra ejercerla por si mismo, o
mediante convenio de delegacién con la Excma. Dipu-
tacién de Céceres, u otras administraciones publicas,
0 incluso contratarlas con empresas especializadas.

2. Para posibilitar la conservacién de los documen-
tos electrénicos, se podra recurrir al cambio de formato
informatico cuando sea necesario y siempre que el
proceso garantice la exactitud de su contenido, su
autenticidad y su integridad. En todo caso, el documen-
to resultante de esta transformaciéon serd firmado
electrénicamente o validado por el dispositivo que se
determine por el 6rgano competente.

3. Si se considera necesario para garantizar la
conservacion de la documentacion administrativa, se
procedera a la reproduccion de los documentos elec-
tronicos en soporte papel, dejando constancia de esta
circunstancia mediante diligencia del funcionario com-
petente que asi lo acredite.

Articulo 36. Responsabilidad

El Ayuntamiento no responderd del uso fraudulento
que los administrados puedan llevar a cabo de los
servicios prestados mediante administracion electro-
nica. A estos efectos, dichos administrados/usuarios
asumen con caracter exclusivo la responsabilidad de
la custodia de los elementos necesarios para su
autenticacion en el acceso a estos servicios de admi-
nistracién electrénica, el establecimiento de la co-
nexion precisa y la utilizacién de la firma electronica, asi
como de las consecuencias que pudieran derivarse
del uso indebido, incorrecto o negligente de los mis-
mos. Igualmente sera responsabilidad del usuario/
administrado la adecuada custodia y manejo de los
ficheros que le sean devueltos por el Registro Electré-
nico como acuse de recibo.

Disposicién adicional primera.— Entrada en funcio-
namiento del Registro Electrénico.

El Registro Electronico entrard en funcionamiento
a las cero horas y un segundo del dia siguiente a aquel
en que se cumpla el plazo establecido en la Disposi-
cion Final.

Disposicién adicional segunda.- Adaptaciones téc-
nicas.

Se faculta a la Alcaldia de la Corporacién para
adoptar las medidas organizativas necesarias para
desarrollar las previsiones del presente reglamento y
modificar los aspectos técnicos que sean convenien-
tes por motivos de normalizacion, interoperabilidad o,
en general, adaptacion al desarrollo tecnolégico.

Disposicion adicional tercera.- Garantias genera-
les.

La prestacion de los servicios y las relaciones
juridicas a través de redes de telecomunicacién se
desarrollaran de conformidad con lo establecido en la
Ley 15/1999, Organica de Proteccion de Datos de
Caracter Personal y las disposiciones especificas que
regulan el tratamiento automatizado de la informacion,
la propiedad intelectual y los servicios de la sociedad
de la informacion.

Disposicién adicional cuarta.- Compulsa electroni-
ca de documentos y expediciéon de copias auténticas.

Se faculta a la Alcaldia para dictar las oportunas
instrucciones respecto del procedimiento de compul-
sa electronica de documentos y la expedicién de co-
pias auténticas, a propuesta de la Secretaria.

Disposicién final.- Entrada en vigor.

El presente reglamento se aprobara por el pleno
con caracter definitivo y entraré en vigor a partir del mes
siguiente a su publicacion en el B. O. P. de Céceres, en
cumplimiento y a los efectos de lo dispuesto en el
articulo 65.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora
de las Bases del Régimen Local.

Disposicion transitoria primera.

1. Los procedimientos relacionados en el presente
reglamento, para que tengan plena eficacia y se permi-
ta su utilizacién, requeriran de previa resolucién de la
Alcaldia, quedando por tanto demorada su efectividad
a que se dicte la oportuna resolucién.

2. Igualmente por resolucién de la Alcaldia y a
propuesta de Diputacion de Caceres, se procedera a
la adopcién de los modelos de documentos electréni-
cos para cada expediente.

3. La incorporacién de nuevos procedimientos y
tramites al Anexo | se realizara de acuerdo con lo
dispuesto en el apartado 1 de la presente disposicion
transitoria.

4. Las resoluciones que a efectos de lo dispuesto
en esta disposicién transitoria se dicten por la Alcaldia,
deberan publicarse, para su eficacia juridica, en el
Boletin Oficial de la Provincia de Caceres, sin perjuicio
de la que corresponda dentro de la sede electronica.

5. El presente reglamento no sera aplicable a los
procedimientos ya iniciados con anterioridad a la en-
trada en funcionamiento del Registro Electrdnico.

Disposicion transitoria segunda.

Los derechos reconocidos en el articulo 6 de la Ley
11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los
ciudadanos a los servicios publicos podran ser ejerci-
dos en relacion con la totalidad de los procedimientos
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y actuaciones de su competencia a partir del 31 de
diciembre de 2009 siempre que lo permitan sus dis-
ponibilidades presupuestarias.

ANEXOI

Procedimientos y tramites incluidos en el ambito de
aplicacion del Reglamento

Padrén

Solicitud de alta en el padréon

Solicitud de Cambio de Domicilio

Obtencién del volante de empadronamiento

Hoja Padronal

Gestion Tributaria

Domicilio de notificacién

Domiciliacion bancaria

Certificado de pago

Autoliquidaciones

Urbanismo

Calificacién Urbanistica

Solicitud de Cédula de Habitabilidad

Comunicacion previa de actos no sometidos a
licencia de obra

Solicitud de Obra Mayor

Solicitud de licencia de obra menor

Portal del Proveedor

Modelo 190

Modelo 347

Registro de Facturas

Otros

Solicitud de enganches a la red de abastecimiento

Solicitud de quema de rastrojos

Quejas y sugerencias

Contra el presente Acuerdo, conforme al articulo 19
del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por
el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Regu-
ladora de las Haciendas Locales, se podra interponer
por los interesados recurso contencioso-administra-
tivo, en el plazo de dos meses contados a partir del dia
siguiente al de la publicacién de este anuncio en el
Boletin Oficial de la Provincia, ante el érgano compe-
tente.

En Aceituna a cuatro de mayo de 2011.- El Alcalde-
Presidente, Josafat Clemente Pérez.
3376

ACEITUNA
Anuncio

Al no haberse presentado reclamaciones du-
rante el plazo de exposicién al publico, queda
automaticamente elevado a definitivo el Acuerdo
plenario inicial adoptado por el Pleno del Ayuntamien-
to de Aceituna reunido en sesién ordinaria celebrada
el dia 18 de marzo de 2011 sobre la aprobacion inicial
de la modificacion de la ordenanza reguladora de la
tasa por uso y disfrute de las instalaciones deportivas
municipales de Aceituna, cuyo texto integro se hace
publico en cumplimiento del articulo 17.4 del Real

Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que
se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de
las Haciendas Locales, quedando de la siguiente
manera:

ANEXO

5.%- Cuantias:

Se establece el ingreso de las cuotas figuradas en
la presente Ordenanza, de modo directo e inmediato a
la solicitud de uso de las instalaciones, sin perjuicio
del pago anticipado mediante abonos y la renuncia a
la utilizacion de las instalaciones que no dara lugar a
la devolucién de la tasa, salvo que se comunique la
misma con al menos dos dias de antelacion.

Las Tarifas a aplicar seran las siguientes:
Pistas de Padel: 2,00 €/hora.
Pabellén Polideportivo:
1. Unién Deportiva de Futbol de Aceituna: gratuito
2. Eventos organizados por el Ayuntamiento o al-
gun organismo oficial: gratuito
3. Torneos deportivos: gratuitos
4. Precio por hora y grupo: 5 €/hora.
Piscinas:
1. Entradas: Adulto 2,00 € y Nifios 1,00 €
2. Abonos:
10 bafos ninos: 7,50 €
20 banos ninos:15,00 € adultos:30,00 €
Temporada nifos:40,00 € adultos:75,00 €
3. Cursos de Natacion: 15,00 €
Pista Polideportiva: gratuita.
Gimnasio Municipal: 1€/hr por persona.
Bonos mensuales 20€

adultos:15,00 €

El pago de las presentes tasas se realizara en el
momento de llevar a cabo la reserva.

El personal del Ayuntamiento podra en cualquier
momento solicitar demostracién de que se ha pagado
la tasa cuando haya sospecha de que no se ha efec-
tuado el ingreso de la misma.

Una vez abandonadas las instalaciones deportivas
por el usuario se entendera espirado su periodo de
tiempo reservado aunque no haya pasado el mismo.

Contra el presente Acuerdo, conforme al articulo 19
del Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por
el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Regu-
ladora de las Haciendas Locales, se podra interponer
por los interesados recurso contencioso-administra-
tivo, en el plazo de dos meses contados a partir del dia
siguiente al de la publicacién de este anuncio en el
Boletin Oficial de la Provincia, ante el érgano compe-
tente.

En Aceituna a 4 de mayo de 2011. El Alcalde-
Presidente, Josafat Clemente Pérez.
3377
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MONTANCHEZ
Anuncio

Aprobado definitivamente el Presupuesto General
de este Ayuntamiento para el ejercicio 2011, asi como
sus bases de ejecucion y plantilla de personal, se
expone al publico resumido por capitulos, de conformi-
dad con el articulo 169 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales (Real Decreto
Legislativo 2/2004) y el articulo 20 del Real decreto 500/
1990:

PRESUPUESTO GENERALES 2011

INGRESOS
CAPITULOS CONCEPTOS CUANTIA
| IMPUESTOSDIRECTOS 346.000,00 €
I IMPUESTOSINDIRECTOS 55.500,00 €
[ TASASY OTROS INGRESOS 534.632,00 €
IV TRANSFERENCIASCORRIENTES 1.318.503,40 €
V  INGRESOSPATRIMONIALES 79.700,00 €
VI ENAJENACIONDEINVERSIONES REALES 0,00 €
VIl TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 198.500,00 €
X PASIVOSFINANCIEROS 0,00 €
TOTAL 2.532.835,40 €
GASTOS

CAPITULOS CONCEPTOS CUANTIA
| GASTOSDEPERSONAL 666.535,40 €
I GASTOSCORRIENTESENBIENES

Y SERVICIOS 1.383.000,00 €
[ GASTOS FINANCIEROS 18.000,00 €
IV TRANSFERENCIASCORRIENTES 43.200,00 €
\ 0,00 €
VI INVERSIONESREALES 280.100,00 €
VIl  TRANFERENCIASDE CAPITAL 0,00 €
Vil ACTIVOSFINANCIEROS 0,00 €
X PASIVOSFINANCIEROS 142.000,00 €
TOTAL 2.532.835,40 €

PLANTILLA DE PERSONAL 2011

FUNCIONARIOS
Puestode Trabajo Tipo Personal Gr. Nivel
SECRETARIO-INTERVENTOR FUNCIONARIO A1-A2 26
ADMINISTRATIVO FUNCIONARIA C1 20
AUXILIARADMINISTRATIVO  FUNCIONARIO Cc2 18
AUXILIARADMINISTRATIVO  FUNCIONARIO Cc2 18
(VACANTE)
AUXILIARPOLICIALOCAL FUNCIONARIO Cc2 18
AUXILIARPOLICIALOCAL FUNCIONARIO Cc2 18
AUXILIARPOLICIALOCAL FUNCIONARIO Cc2 18
PERSONALLABORAL
Puestode Trabajo Tipo Personal
ENCARGADO DE OBRAS Y SERVICIOS LABORAL
ENCARGADO CEMENTERIO LABORAL

LIMPIADORA LABORAL Jornada Parcial

LIMPIADORA LABORAL Jornada Parcial
JARDINERO LABORAL
Encargada Oficinade Turismo LABORAL
AEDL LABORAL
Magquinista LABORAL

Contra la aprobacion definitiva de este presupues-
to se podréa interponer directamente recurso conten-
cioso-administrativo en el plazo de dos meses y quince
dias a partir de la presente publicacion ante la jurisdic-
cién contencioso-administrativa, sin perjuicio de que
se interponga cualquier otro que se estime pertinente.

Montanchez a25de mayode 2011.- El Alcalde, Juan
Alcézar Rubio.
3374

MONTANCHEZ
Edicto

Habiendo devenido definitivo el acuerdo provisio-
nal de aprobacion del Reglamento del Registro de
Entrada y Salida de Documentos y de la Creacion y
Funcionamiento de Registros Auxiliares del mismo,
se expone al publico el texto integro:

REGLAMENTO DEL REGISTRO GENERAL DE
ENTRADAY SALIDADEDOCUMENTOSY DE LACREA-
CION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS REGISTROS
AUXILIARES DEL MISMO

EXPOSICION DE MOTIVOS

CAPITULO 1.- DISPOSICIONES DE CARACTER
GENERAL

Articulo 1.- Objeto

CAPITULOII.-PRESENTACION DE SOLICITUDES,
ESCRITOS Y COMUNICACIONES

Articulo 2.- Lugares de presentacion

Articulo 3.- Medios de presentacién

Articulo 4.- Efectos de la presentacion

Articulo 5.- Modelos y sistemas normalizados de
solicitud

Articulo 6.- Aceptacién y registro de documentos

Articulo 7.- Recibos de presentacion

Articulo 8.- Presentacion irregular de documentos

CAPITULO lIl.- EXPEDICION DE COPIAS DE DO-
CUMENTOS

Articulo 9.- Aportacién de documentos originales al
procedimiento

Articulo 10.- Aportacién de copias compulsadas al
procedimiento

CAPITULO V.- OFICINAS DE REGISTRO.

Articulo 11.- Consideracién como 6érganos admi-
nistrativos

Articulo 12.- Oficinas de Registro generales y auxi-
liares

Articulo 13.- Funciones de las oficinas de registro

Articulo 14.- Asientos

Articulo 15.- Prioridad temporal

Articulo 16.- Dias y horarios de apertura de las
oficinas de registro
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Articulo 17.- Garantia del registro

CAPITULO V.- REGISTRO ELECTRONICO

Articulo 18.- Sede electronica del Ayuntamiento de
Montanchez

Articulo 19.- Publicacién electronica de anuncios o
edictos

Articulo 20.- Registro electronico del Ayuntamiento
de Montanchez

Articulo 21.- Requisitos técnicos necesarios para la
utilizacion del registro.

Articulo 22.- Ambito de aplicacién del Registro Elec-
tronico

Articulo 283.- Acreditacion de la identidad.

Articulo 24.- Voluntariedad de la presentacién elec-
tronica.

Articulo 25.- Modelos normalizados de solicitudes,
escritos y comunicaciones y acceso al Registros Elec-
trénico.

Articulo 26.- Dias y horario de apertura del Registro
Electronico

Articulo 27.- Uso de la firma electronica y certifica-
dos admitidos.

Articulo 28.- Anotaciones en el Registro Electronico.

Articulo 29.- Acuse de recibo

Articulo 30.- Presentacion de documentacién com-
plementaria.

Articulo 31.- Notificaciones electronicas

Articulo 32.- Gestion de documentos electronicos.

Articulo 33.- Conservacion de los documentos elec-
trénicos en los archivos de oficina.

Articulo 34.- Archivo definitivo

Articulo 35.- Responsabilidad

Disposicién adicional primera.- Entrada en funcio-
namiento del Registro Electrénico.

Disposicion adicional segunda.- Habilitacién de
desarrollo.

Disposicion adicional tercera.- Registro de usua-
rios

Disposicion adicional cuarta.- Garantias genera-
les.

Disposicién adicional quinta.- Compulsa electroni-
ca de documentos y expedicién de copias auténticas.

Disposicion final.- Entrada en vigor.

Disposicion transitoria primera.

Disposicion transitoria segunda.

EXPOSICIONDE MOTIVOS

Los registros de documentos prestan un servicio
fundamental en el desenvolvimiento normal de la ac-
tuacion administrativa, tanto en el &mbito de su funcio-
namiento interno como en su relacion con los adminis-
trados.

La Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comun (modificado por la Ley
4/1999, de 13 de enero), garantiza, en su articulo 35,
letras c), e), f), g) y h), el derecho de los ciudadanos a
la presentacion de documentos estableciendo en su
articulo 38 las lineas fundamentales a las que deben
acomodarse los registros de los 6rganos administra-
tivos. Este Ultimo precepto atiende a dos objetivos
fundamentales: en primer lugar, ofrecer una constan-

cia a los ciudadanos de sus relaciones documentales
con la Administracion y, con ello, la garantia de sus
derechos y, en segundo lugar, satisfacer las necesida-
des de toda organizacion publica en lo que a ordena-
cién de sus entradas y salidas se refiere.

Dicha norma inst6 a las Administraciones Publicas
a que promovieran la incorporacion de técnicas elec-
trénicas, informaticas y telematicas en el desarrollo de
su actividad y el ejercicio de sus competencias. Asi-
mismo, el articulo 38.9 de esta ley habilité para la
creacion de registros Electronicos que facilitaran e
impulsaran las comunicaciones entre las Administra-
ciones Publicas y los ciudadanos, y, de igual modo, el
articulo 59.3 de la reiterada ley contempl6 los requisi-
tos para la préactica de las notificaciones telematicas.

Por su parte, la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
acceso electrénico de los ciudadanos a los Servicios
Publicos, modificando en parte las previsiones de la
Ley 30/1992, ha reconocido a los ciudadanos el dere-
cho a relacionarse con las Administraciones Publicas
por medios electronicos regulando a su vez los aspec-
tos basicos de la utilizacién de las tecnologias de la
informacién en la actividad administrativa, tanto en las
relaciones entre administraciones publicas como en
las relaciones de los ciudadanos con las mismas.
Esta nueva Ley ha derogado los preceptos que sobre
registro electronico contenia la Ley 30/1992, amplian-
do los derechos de los ciudadanos.

No obstante, la plena efectividad de los derechos
recogidos en la citada Ley 11/2007 tienen demorada
su plena eficacia, para el ambito local, a 31 de diciem-
bre de 2009 y siempre que lo permitan sus disponibi-
lidades presupuestarias (disposicion final tercera,
apartado 4.°) En tanto estas condiciones se producen,
es necesario avanzar en la implantacion de un registro
electrénico, que, aun sin reconocer plenamente los
derechos de la citada Ley, sea un paso previo que
permita el reconocimiento de los derechos del ciuda-
dano en los plazos que la Ley prevé.

La Ley 11/2007, como ya lo hizo la Ley 30/1992
obliga en su articulo 25 a que la creacién de los
registros electronicos se haga mediante disposicio-
nes normativas, lo que implica la necesidad de apro-
bar un reglamento conforme a los tramites previstos en
la legislacién de régimen local. Incluso la Ley en su
articulo 24.3 establece la obligacion para todas las
administraciones publicas de que exista un registro
electrénico en cada Administracién Publica, obliga-
cién que este Ayuntamiento pretende cumplir con la
creacién del registro electrénico y la aprobacién del
presente reglamento.

Asi, la presentacion por via telematica de solicitu-
des, escritos, comunicaciones y notificaciones requie-
re como premisa indispensable la previa creacién de
un Registro Electrénico que se ocupe de la recepcion
y remisiéon de los mismos.

Por su parte, el articulo 146 del Real Decreto 2568/
1986, de 28 de noviembre por el que se aprueba el
Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régi-
men Juridico de la Administracién Local establece que
el procedimiento administrativo de las Entidades Lo-
cales, se rige, entre otras normas, por .los reglamen-
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tos sobre procedimiento administrativo que aprueban
las entidades locales, en atencion a la organizacién
peculiar que hayan adoptado, formando parte del mis-
mo los actos administrativos relacionados con la fase
de iniciacion del procedimiento y en particular los
relativos a la presentacién de documentos e instan-
cias en los Registros Municipales.

Por lo tanto, en cumplimiento de la normativa legal,
se pretende la descentralizacion del Registro General
mediante la creacion de oficinas de registro auxiliares,
asumir el compromiso de publicar y mantener actua-
lizada una relacion de oficinas de registro propias o
concertadas, asi como sus sistemas de acceso y
comunicacién y los horarios de funcionamiento. Asi-
mismo, se pretende la creacion de un marco juridico
que facilite la extension y utilizacién de las nuevas
tecnologias junto con la consecucion de las finalida-
des propias de todo Registro, estableciendo la regu-
lacion del Registro General, de la sede electronica y la
creacion del Registro electronico y su regulacion con
arreglo a las prescripciones de la Ley 11/2007.

En este sentido, se aborda la creacion de un Regis-
tro Electrénico en el ambito del Ayuntamiento de
Montanchez, configurandolo como un registro auxiliar
del registro general del Ayuntamiento, acometiendo la
regulacién de los criterios generales para la presenta-
cion telematica de formularios, escritos, solicitudes y
comunicaciones y la determinacion de los procedi-
mientos y actuaciones a los que resulta de aplicacion.

La presentacion de formularios, solicitudes, escri-
tos y comunicaciones por via telematica se establece
en esta horma como una via voluntaria para el intere-
sado.

Asimismo, el reglamento se enmarca en el conve-
nio de colaboraciéon con la Diputacion Provincial de
Céaceres, por el cual se ha puesto a disposicién de esta
entidad local la herramienta informatica precisa para
la implantacion del Registro Electronico.

En cuanto al fechado electrénico en las presenta-
ciones de documentos en el registro electrénico, tanto
en el momento de puesta a disposicion del interesado
como en su recepcidn, se realizara a través del servidor
de Diputacién de Caceres que se encontrara
sincronizado con el Real Observatorio de San Fernan-
do.

El Registro cumplira los criterios de disponibilidad,
autenticidad, integridad, confidencialidad y conserva-
cién de la informacion.

De esta forma, el sistema de registro disefiado
resulta coherente con una administracién publica local
moderna, eficaz y racional, cuyas normas de funciona-
miento se inspiran en los principios de legalidad,
celeridad y seguridad juridica.

CAPITULOI
DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL

Articulo 1.- Objeto.

1.- Es objeto del presente Reglamento la regula-
cién, en el ambito del Ayuntamiento de Montanchez, de:

a) La presentacion por los ciudadanos de solicitu-
des, escritos, comunicaciones asi como de los docu-

mentos que las acompafen, dirigidas al Ayuntamien-
to, 0 a aquellas Administraciones con las que el Ayun-
tamiento tenga susctrito el convenio al que se refiere el
articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

b) El ejercicio por los ciudadanos de sus derechos
a la obtencién de un recibo de las solicitudes, escritos
y comunicaciones que dirijan al Ayuntamiento; a la
expedicion por ésta Administracion de copias selladas
de los documentos originales que aporten y deban
obrar en el procedimiento; asi como a la devolucion de
los documentos originales previa compulsa de sus
copias cuando aquellos no deban obrar en el procedi-
miento.

c¢) El régimen de las oficinas de registro municipa-
les.

d) La creacion y regulacion del funcionamiento del
Registro Electronico del Ayuntamiento, asi como el
establecimiento de los requisitos y condiciones que
habran de observarse en la presentacion, recepcién
de solicitudes, escritos, y comunicaciones que se
transmitan por medios telematicos.

2.- El presente Reglamento se dicta en desarrollo
de los articulos 35 c), 38, 46 y 70.3 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre de Régimen Juridico de las Admi-
nistraciones Publicas y del Procedimiento Administra-
tivo Comun asi como del articulo 53 de la Ley 7/1985,
de 2 de abril reguladora de las Bases de Régimen
Localy articulo 151 y siguientes del Real Decreto 2568/
1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régi-
men Juridico de la Administracion Local Y Ley 11/2007,
de 22 de junio, de acceso electrénico de los ciudada-
nos a los Servicios Publicos.

3.- El Registro General de Entrada y Salida de este
Ayuntamiento depende directamente de la Secretaria
General del mismo.

] CAPITULOII
PRESENTACION DE SOLICITUDES, ESCRITOS Y
COMUNICACIONES

Articulo 2.- Lugares de presentacion.

1.- Sin perjuicio de los lugares en que, de conformi-
dad con lo establecido en el articulo 38 de la ley 30/
1992, de 26 de noviembre, los ciudadanos tienen
derecho a presentar las solicitudes, escritos y comu-
nicaciones dirigidos a este Ayuntamiento, éstos po-
dran presentar los mismos tanto en las oficinas muni-
cipales del Registro General y registros descentraliza-
dos como a través del Registro Electrénico en los
términos recogidos en este Reglamento.

2.- Igualmente, en los términos senalados en el
apartado anterior, los ciudadanos podran presentar en
el Registro General y en los registros auxiliares cuan-
tos escritos y comunicaciones sean dirigidos a las
Administraciones Publicas con las que este Ayunta-
miento tenga suscrito el convenio a que se refiere el
articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.
Todo ello en virtud de los Acuerdos de Pleno de
de de , de adhesion al Convenio
Marco entre la Administracion General del Estado y la
Comunidad Auténoma de Extremadura y Resolucién/
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Acuerdo de de de , de
adhesion al Convenio Marco entre la Diputacion Pro-
vincial de Caceres y las Entidades Locales de la
Provincia para la Colaboracion en la Progresiva Im-
plantacion de un Sistema Intercomunicado de Regis-
tros entre la Diputacion Provincial y las Entidades
Locales del Ambito Territorial de la Provincia de Ca-
ceres, recogidos ambos como Anexo de este Regla-
mento.

Articulo 3.- Medios de presentacion.

1.- La presentacién de solicitudes, escritos, comu-
nicaciones y documentos en cualquiera de los lugares
previstos en el apartado 1 del articulo anterior se podra
efectuar tanto en soporte papel (incluido el Fax) como
en formato electrénico.

Articulo 4.- Efectos de la presentacion.

1.- La fecha de entrada de las solicitudes, escritos
y comunicaciones dirigidos al Ayuntamiento en los
lugares previstos en el articulo 2 de este Reglamento
producira efectos en cuanto al cumplimiento de los
plazos de los ciudadanos, tanto en lo que se refiere a
sus relaciones con el Ayuntamiento como a las Admi-
nistraciones con las que este Ayuntamiento tenga
suscrito el Convenio a que se refiere el articulo 38.4 de
la Ley 30/1992, de 26 de noviembre. La fecha de
presentacion en cualquier oficina del Registro de En-
trada tendré igualmente el caracter de fecha de inicio
del plazo para resolver en el caso de los escritos y
comunicaciones dirigidos al Ayuntamiento.

2.- En el caso de las Administraciones que han
suscrito con el Ayuntamiento el convenio a que se
refiere el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, la fecha de entrada de las solicitudes,
escritos y comunicaciones a las que se refiere el
apartado anterior en las oficinas de registro del érgano
competente para su tramitacién producira como efecto
el inicio del cémputo de los plazos que haya de cumplir
la Administracion, y en particular del plazo maximo para
notificar la resoluciéon expresa.

Articulo 5.- Modelos y sistemas normalizados de
solicitud.

1.- El Ayuntamiento establecera modelos normali-
zados de solicitudes para uso por los vecinos e intere-
sados en los procedimientos en los que este Ayunta-
miento sea parte. Los citados modelos se encontraran
a disposicién de los interesados en las Oficinas del
Registro, tanto general como auxiliares, efectuandose
su mas amplia difusién a través de los medios
telematicos e informaticos de los que disponga el
Ayuntamiento.

2.- La aprobacién de los modelos y sistemas nor-
malizados de solicitud, sellos, recibos de presenta-
cién y cualesquiera otros documentos normalizados
recogidos en el presente Reglamento se efectuara por
el Alcalde mediante resoluciéon y a propuesta de la
Secretaria General, salvo que éstos se contengan en
las Ordenanzas reguladoras de los procedimientos
cuya titularidad corresponda a esta Corporacion.

Articulo 6.- Aceptacion y registro de documentos.

1.- Las oficinas de registro, tanto la general como
las auxiliares, deben aceptar todas las solicitudes,
escritos y comunicaciones que se les presenten o que
reciban, siempre que se identifique el emisor del
documento y que se dirijan a cualquier érgano, servicio
o unidad administrativa del Ayuntamiento. Efectuaran
el asiento de entrada, cuando resulte procedente de
acuerdo con el presente Reglamento, en el libro de
registro de entrada solamente desde las Oficinas
Municipales del Ayuntamiento de Montanchez. Asimis-
mo, se registraran en el libro de registro de salida todas
las solicitudes, escritos y comunicaciones oficiales,
emanados de los correspondientes 6rganos, servi-
cios o0 unidades administrativas y dirigidos a otras
administraciones publicas o particulares, registro que
podran hacer todos los 6rganos, servicios o unidades
administrativas del Ayuntamiento.

2.- De acuerdo con lo establecido en el articulo 38.4
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comun, también se deberan
aceptar los documentos dirigidos a cualquier otra
Administracion Pudblica con la que el Ayuntamiento
haya suscrito un convenio a este efecto, para lo cual
debera cumplimentarse el modelo de instancia esta-
blecido al efecto.

3.- Los documentos que no cumplan las citadas
caracteristicas se deben rechazar.

4.- En ningln caso se registraran los siguientes
documentos:

a) La publicidad, informacién comercial o andlo-
gos.

b) Los escritos o comunicaciones internas del
Ayuntamiento.

c) Los documentos andnimos.

d) Los escritos que manifiestamente versen sobre
cuestiones ajenas a los érganos o competencias del
Ayuntamiento, salvo que vayan dirigidos a otras Admi-
nistraciones Publicas.

e) La documentacion dirigida nominalmente a cual-
quier persona que forme parte del Ayuntamiento, aun-
que se indique el cargo que ocupa. Esta documenta-
cién sera enviada a la persona correspondiente, quien
debera verificar si es un documento registrable. En
caso afirmativo, se entregara al Registro para que se
proceda a efectuar el correspondiente asiento. Todo
ello sin perjuicio de la constancia plena de la existencia
de autorizacion personal de forma escrita y formal para
la apertura de la documentacion.

f) La documentacién complementaria que se acom-
pafie al documento que es objeto de registro.

g) Los paquetes u objetos que se adjunten a sus
documentos de remisién.

5.- Los documentos debidamente registrados se
remitiran al Departamento al que corresponda su
tramitacion, si dicho Departamento considera que ese
documento no debe ser tramitado por él, lo remitira al
Departamento que considere competente sin tener
que pasar de nuevo por el Registro. Unicamente comu-
nicara al Registro, de la forma mas agil posible, la
remisiéon del documento a otro Departamento.



Pagina26

Martes 7 Junio 2011 N.2108

B.O. DE CACERES

Articulo 7.- Recibos de presentacion.

1.- La expedicion de los recibos acreditativos de la
fecha de presentacion de cualquier solicitud, escrito o
comunicacion, a los que se refiere el articulo 70.3 de
la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comun, en los lugares sena-
lados en el articulo 2 de este Reglamento, se efectuara
en el mismo momento de la presentacién de la solici-
tud, escrito o comunicacion.

2.- Cuando la solicitud, escrito o comunicacion esté
en soporte papel y la presentacién se efectie por el
ciudadano o su representante acompafnando una co-
pia, el recibo consistira en la mencionada copia en la
que se insertard, en la primera pagina, el sello del
Registro general del municipio, asi como la fecha de
presentacion, previa verificacion de la exacta concor-
dancia entre el contenido de la solicitud, escrito o
comunicacion original y el de su copia.

3.- No se pondré el sello del registro a los documen-
tos, proyectos o copias unidos a la solicitud, salvo en
los casos de que sea obligatoria la aportacion de
originales o copias en los términos recogidos en este
Reglamento.

4.- Si el ciudadano o su representante no la apor-
tase, el Encargado del Registro podra optar por realizar
una copia de la solicitud, escrito o comunicacién con
iguales requisitos que los senalados en el parrafo
anterior o por la expedicién de un recibo en el que
ademas conste el remitente, el 6rgano destinatario y
un extracto del contenido de la solicitud, escrito o
comunicacién.

Articulo 8.- Presentacion irregular de documentos.

1.- En los casos en que, por entrega personal, se
pretenda presentar una solicitud, escrito o comunica-
cién carente de alguna de las menciones legalmente
exigibles, el Encargado del Registro que advierta la
omisién, deberd indicar verbalmente al interesado la
necesidad de subsanarlo. En todo caso, si las defi-
ciencias no son sustanciales, se procedera a su regis-
tro e impulso.

2.- Cuando el interesado pretenda la presentacion
directa de una solicitud, escrito o comunicacién dirigi-
do a la Administracién General del Estado, a las Admi-
nistraciones Autondmicas, a otras Administraciones
Locales, a los organismos auténomos y entidades de
derecho publico dependientes de cualquiera de ellas,
con las que el Ayuntamiento no haya suscrito conve-
nio al efecto, el Encargado del Registro advertira tal
deficiencia, indicara los registros idéneos y se negara
a su recepcién y constancia en el Registro del Ayun-
tamiento.

CAPITULOIlI
EXPEDICION DE COPIAS DE DOCUMENTOS

Articulo 9.- Aportacién de documentos originales al
procedimiento.

1.- Cuando las normas reguladoras del correspon-
diente procedimiento o actuacién administrativa re-
quieran la aportacion de documentos originales por

los ciudadanos, éstos tendran derecho a la expedicion
por la oficina de registro de una copia sellada del
documento original en el momento de su presenta-
cién. La oficina del Registro General no expedira
copias selladas de documentos originales que no
acomparien a las solicitudes, escritos o comunicacio-
nes presentadas por el ciudadano.

2.- Para el ejercicio de este derecho el ciudadano
aportard, junto con el documento original, una copia del
mismo. La oficina de registro, previo pago de la tasa
correspondiente, en su caso, (salvo en el caso en que
se trate de documentos a remitir por Ventanilla Unica),
cotejara la copia con el documento original, compro-
bando la identidad de sus contenidos, unira el docu-
mento original a la solicitud, escrito o comunicacién al
que se acomparie para su remision al 6rgano destina-
tario y entregara la copia al ciudadano, una vez
diligenciada con un sello en el que constaran los
siguientes datos:

a) Fecha de entrega del documento original y lugar
de presentacion.

b) Organo destinatario del documento original y
extracto del objeto, del procedimiento o actuacion para
cuya tramitacién se aporta.

La oficina de registro llevara un registro expresivo
de las copias selladas que expida, en el que anotara
los datos sefalados en el parrafo anterior.

3.- La copia sellada acreditard que el documento
original se encuentra en poder de la Administracion
correspondiente, siendo vdlida a los efectos del ejer-
cicio por el ciudadano del derecho reconocido en el
articulo 35 f) de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comun, asi como
para solicitar, en su caso, la devolucién del documento
original una vez finalizado el procedimiento o actuacion
de acuerdo con lo que disponga la normativa de apli-
cacion.

La copia sellada sera entregada al Ayuntamiento
en el momento en el que el documento original sea
devuelto al interesado. Si se produjera la pérdida o
destrucciéon accidental de la copia, su entrega se
sustituird por una declaracién aportada por el interesa-
do en la que exponga por escrito la circunstancia
producida.

4.- En el caso de que los registros municipales
actlen en ejercicio de los convenios suscritos con las
Administraciones Publicas al amparo del articulo 38.4
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, la documenta-
cién presentada sera remitida al 6rgano al que se
dirige por el interesado quedando en poder de la
Administracién municipal exclusivamente copia de la
primera hoja del escrito o solicitud en la que se recoja
el sello del Registro de Entrada.

Articulo 10.- Aportacién de copias compulsadas al
procedimiento.

1.- Cuando las normas reguladoras de un procedi-
miento o actividad administrativa requieran la aporta-
cién de copias compulsadas o cotejadas de documen-
tos originales, el ciudadano podra ejercer su derecho
a la inmediata devolucion de estos Ultimos por las
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oficinas de registro en las que se presente la solicitud,
escrito o comunicacion a la que deba acompanar la
copia compulsada, con independencia del 6rgano,
entidad o Administracion destinataria. Las oficinas de
registro no compulsaran copias de documentos origi-
nales cuando dichas copias no se acompafen a
solicitudes, escritos o comunicaciones presentadas
por el ciudadano.

2.- Para el ejercicio de este derecho el ciudadano,
previo pago, en su caso, de la tasa correspondiente,
salvo en el caso en que se trate de documentos a
remitir por Ventanilla Unica, aportara, junto con el
documento original, una copia del mismo. La oficina de
registro municipal realizara el cotejo de los documen-
tos y copias, comprobando la identidad de sus conte-
nidos, devolvera el documento original al ciudadano y
unird la copia, una vez diligenciada con un sello o
acreditacién de compulsa, a la solicitud, escrito o
comunicacién a la que se acompafie para su remision
al destinatario.

El sello o acreditacién de compulsa expresara la
fecha en que se practico asi como la identificacién del
o6rgano que expide la copia compulsada.

3.- La copia compulsada tendra la misma validez
que el original en el procedimiento concreto de que se
trate, sin que en ningun caso acredite la autenticidad
del documento original.

CAPITULOIV
OFICINAS DE REGISTRO

Articulo 11.- Consideracién como 6rganos admi-
nistrativos.

1.- Las oficinas descentralizadas del registro del
Ayuntamiento son unidades administrativas cuya crea-
cién, modificaciéon o supresién se efectuara mediante
acuerdo del Pleno de la Corporacion.

2.- Corresponde a la Alcaldia, a propuesta de la
Secretaria General, la aprobacion de la modificacion
de los lugares de ubicacion de las oficinas del registro,
tanto general como auxiliares, de acuerdo con la orde-
nacién de los servicios municipales que tienen esta-
blecidas por la Ley 7/1985, de 2 de abril.

La Alcaldia sera igualmente competente para la
aprobacion de la puesta efectiva en funcionamiento de
los Registros Auxiliares, de la suspensién temporal
del funcionamiento de los mismos por causa justifica-
da, asi como de la limitacién de la actividad del Registro
Auxiliar a la presentacion o registro de salida de docu-
mentos dirigidos o expedidos por un exclusivo depar-
tamento o servicio.

Articulo 12.- Oficinas de Registro generales y auxi-
liares.

1.- Tiene la consideracién de oficina de registro
general la situada en las dependencias de la Casa
Consistorial sita en Plaza de Espania n® 1 de
Montanchez. El registro general ejercera las funciones
de recepcion y remision de solicitudes, escritos y
comunicaciones para todos los servicios del Ayunta-
miento de Montanchez.

2.- Tiene la consideracién de oficina de registro
auxiliar la situada en

Los registros auxiliares desarrollaran idénticas
funciones, sin perjuicio de las posibles limitaciones
que puedan establecerse de conformidad con lo esta-
blecido al articulo 11.2 de este Reglamento.

3.- Las oficinas de registro general seran las que
ejerzan las funciones de constancia y certificacion en
los supuestos de litigios, discrepancias o dudas acer-
ca de la recepcion o remisién de solicitudes, escritos
y comunicaciones.

4.- La instalacién en soporte informatico de las
oficinas de registro garantizara la plena interconexion
e integracién de la de caracter general y las respectivas
oficinas de caracter auxiliar; estableciendo una Unica
numeracion correlativa de los asientos en funcion del
orden temporal de recepcién o salida.

Articulo 13.- Funciones de las oficinas de registro.

Las oficinas de registro municipales, tanto de ca-
racter general como las de caracter auxiliar, desarro-
llan las funciones recogidas en este Reglamento,
aplicando de forma subsidiaria el Real Decreto 772/
1999, de 7 de mayo, por el que se regula la presenta-
cién de escritos y solicitudes ante la Administracion
General del Estado, expedicion de copias y devolucion
de documentos.

Articulo 14.- Asientos.

1.- Cada asiento correspondiente a la recepcién o
salida de un documento debe contener, como minimo,
los datos siguientes:

a) Numero de Registro (nimero correlativo asigna-
do automaticamente por el sistema).

b) Fecha y hora de registro que correspondera a la
fecha y hora de la Sede Electrénica de acuerdo con el
articulo 21 parrafo 7 del presente Reglamento.

c) Fecha del documento.

d) Tema: Epigrafe expresivo del tema del documen-
to.

e) Extracto: Resumen explicativo del contenido del
documento que permita entender facilmente en que
consiste.

f) Interesado: Identificaciéon de la persona fisica o
juridica interesada, de acuerdo con la legislacion vi-
gente, en el expediente (de entre los recogidos en la
base de datos de este Ayuntamiento. Si no apareciera
en esa base de datos el interesado se creara exclusi-
vamente por el Negociado de Informacién y Atencién al
Ciudadano).

g) Grupo: Identificacién de la unidad administrativa
responsable de la gestion del documento.

h) Procedencia del documento, con indicacién de la
autoridad, Corporacion o persona que lo suscribe.

i) Resolucién del asunto, fecha y autoridad que la
haya dictado, y

j) Observaciones para cualquier anotacion que en
caso determinado pudiera convenir.

2.- Cada asiento relativo a la salida de un documen-
to debera contener los mismos datos sefialados en el
apartado anterior.
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3.- La numeracion del registro se iniciara el primer
dia de cada afo natural.

El registro de documentos se ha de materializar en
un Libro de Registro de entrada y salida, mantenido en
soporte electronico.

4.- En la validacién mecanica de entrada o salida,
que se imprimira en la primera pagina del documento
registrado, constara la identificacion del registro co-
rrespondiente, el nimero, que sera correlativo en su
serie respetando el orden de presentacion, y la fecha
y hora de entrada o salida del documento.

Articulo 15.- Prioridad temporal.

1.- Los asientos se anotaran respetando el orden
temporal de recepcién o salida de solicitudes, escritos
y comunicaciones.

2.- Si existiese un documento que por su naturaleza
o términos merezca la calificacion de urgente, el Encar-
gado del Registro realizara con la mayor brevedad una
fotocopia del mismo y se remitira directamente al
6rgano, servicio o unidad administrativa destinatario
del mismo, sin perjuicio del registro y tramitacion
ordinaria del escrito original.

Articulo 16.- Dias y horarios de apertura de las
oficinas de registro.

El régimen de dias y horarios de apertura de las
oficinas del Registro se establecera mediante resolu-
cién de la Alcaldia, siendo en la actualidad los siguien-
tes:

De Lunes a Viernes de 8,30 a 15:00 horas, salvo
que se establezca otro horario en convocatorias publi-
cas de contratacién o de ofertas de empleo publico.

Articulo 17.- Garantia del registro.

Los Registros deben cerrarse cada dia y los asien-
tos deben quedar ordenados cronolégicamente de
acuerdo con la presentacién o la salida de documen-
tos. En todo caso debe garantizarse la certeza de los
datos registrados. La garantia del registro le corres-
ponde a la Secretaria General del Ayuntamiento.

CAPITULOV
REGISTRO ELECTRONICO

Articulo 18.- Sede Electrénica del Ayuntamiento de
Montanchez.

La sede electréonica del Ayuntamiento de
Montanchez sera accesible a través de la direccion
www.montanchez.es que se corresponde con el sitio
web oficial del Ayuntamiento. Dicha sede estara dispo-
nible mediante redes de telecomunicaciones cuya
titularidad, gestién y administracién corresponde a la
Diputacién Provincial de Céaceres y dispondra de sis-
temas que permitan el establecimiento de comunica-
ciones seguras.

Articulo 19.- Publicacién electrénica de anuncios o
edictos.

Los actos y comunicaciones que por disposicién
legal deban publicarse en tablén de anuncios o por
edictos se realizaran simultaneamente en el Tabléon
Oficial de Anuncios ubicado en las dependencias de la

Casa Consistorial y en la sede electronica del Ayunta-
miento.

Articulo 20.- Registro Electrénico del Ayuntamiento

1. Se crea el Registro Electrénico del Ayuntamiento
de Montanchez, para la recepcién y remision de solici-
tudes, escritos y comunicaciones, en la forma prevista
en el articulo 24 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
Acceso Electronico de los Ciudadanos a los Servicios
Publicos.

El Registro Electronico se configura como un regis-
tro auxiliar del Registro General y por tanto, integrado
en el mismo, como servicio de acceso electronico al
mismo. Las solicitudes, escritos y comunicaciones
realizados por medios electrénicos se asientan en el
Registro General con mencion expresa de que la
entrada o salida ha sido realizada por medios electré-
nicos.

2. La utilizacién del Registro Electronico sera obli-
gatoria para la Administracion en las relaciones elec-
tronicas con los ciudadanos en las que, conforme a las
normas generales, deba llevarse a cabo su anotacion
registral, de acuerdo con lo establecido en el articulo
38 delaLey 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comun y disposiciones de
desarrollo, no pudiendo ser sustituida esta anotacion
por otras en registros no electronicos o en los registros
de las aplicaciones gestoras de los procedimientos.

3. El acceso al Registro Electrénico se realizara a
través de la sede electrénica del Ayuntamiento me-
diante la conexion a la direccion: http://
www.montanchez.es. El Registro Electrénico del Ayun-
tamiento cumplira con los principios de disponibilidad,
confidencialidad, conservacién y no repudio de la infor-
macion.

4. Lainstalacién en soporte informatico de la oficina
de Registro Electrénico garantizara la plena interco-
nexion e integracion de ésta con el Registro General

5. El funcionamiento del Registro Electrénico del
Ayuntamiento se rige por lo establecido en la Ley 11/
2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los
ciudadanos a los Servicios Publicos y, en lo no previsto
en el presente Reglamento, por lo dispuesto en la
normativa de derecho administrativo que le sea de
aplicacion.

6. El Registro Electronico conservara la documen-
tacién electrénica que haya sido admitida, junto con
sus firmas y copia de los certificados que las respalden
y los datos de registro, todos ellos debidamente orga-
nizados. La informacién quedara grabada en los ser-
vidores habilitados al efecto. EI Ayuntamiento realizara
copias de seguridad de la misma en soportes adecua-
dos a tal fin con periodicidad diaria y mensual.

7. El libro de asientos de entrada del Registro
Electrénico debera ser remitido al Archivo, al objeto de
su conservacion conforme a los criterios e instruccio-
nes que se establezcan por la Alcaldia, previo informe
del Responsable del Archivo respecto del procedi-
miento, periodicidad y medio o soporte.

8. Cada area o servicio de la Corporacién Municipal
garantizara la integridad, protecciéon y conservacion,
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conforme a las instrucciones de la Alcaldia , respecto
de todos los documentos electrénicos admitidos, jun-
to con sus firmas y copia de los certificados que las
respalden, asi como cualquier otro documento electro-
nico que generen, incluida aquella documentacion
que se digitalice en el Registro General.

Articulo 21.- Requisitos técnicos necesarios para la
utilizacion del registro.

1. El acceso de los ciudadanos a través de Internet
al Registro Electronico del Ayuntamiento se realizara
mediante de un navegador web cuyas especificacio-
nes y protocolos de comunicacion estaran disponibles
en la sede electronica del mismo.

2. El acceso a través de Internet al registro electré-
nico del Ayuntamiento deberd ser posible al menos
mediante la utilizacion de un cliente de protocolo HTTP
1.0 o superior que visualice correctamente documen-
tos conformes a la especificacion W3C HTML 4.01 o
superior.

Articulo 22.- Ambito de aplicacion.

1. El Registro Electronico del Ayuntamiento unica-
mente estara habilitado para la recepcién de los formu-
larios, solicitudes, escritos y comunicaciones relativos
a procedimientos y tramites previstos en el anexo |, en
los que sean competentes para resolver los 6rganos
del Ayuntamiento, cuya relacién figurara asimismo en
la pagina web del Registro Electronico y sin perjuicio
de lo dispuesto en la disposicion transitoria Unica de
este Reglamento. En particular las siguientes:

a) La recepcion de formularios, escritos, solicitu-
des, comunicaciones, asi como la practica de notifica-
ciones telematicas.

b) Cualquier solicitud, escrito o comunicacion dis-
tintos de los mencionados en el apartado anterior,
dirigidos al Ayuntamiento.

c) Cualesquiera otras que se le atribuyan legal o
reglamentariamente.

2. Cuando el interesado presente ante el Registro
Electronico del Ayuntamiento solicitudes, escritos y
comunicaciones no incluidos en el ambito de aplica-
cién de este Reglamento y en el Anexo | del mismo, o
que no cumplan con los requisitos exigidos o se
detecten anomalias técnicas en la transmisién
telematica de los documentos, tal presentacién no
producira efecto alguno, y se tendra por no realizada.
En tal caso, se comunicara al interesado tal circunstan-
cia, indicandosele los registros y lugares habilitados
para la presentacién conforme a las normas en vigor.

3. Lo dispuesto en los apartados anteriores se
entiende sin perjuicio del derecho del interesado a
presentar sus solicitudes, escritos y comunicaciones
en cualquiera de los registros a los que se refiere el
apartado 4 del articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, de Régimen Juridico de las Administracio-
nes Publicas y del Procedimiento Administrativo Co-
muan.

4. La presentacion de documentos por parte de su
personal y la realizacion de notificaciones a dicho
personal se realizaran a través del Registro Electroni-
co en los procedimientos especificos que por Resolu-

cién de la Alcaldia asi se disponga, todo ello en aras
de la consecucién de una mayor agilidad en la termi-
nacion de este tipo de procedimientos.

Articulo 23.- Acreditacién de la identidad

1. Los documentos electrénicos podran ser pre-
sentados ante el Registro Electrénico por los interesa-
dos o sus representantes, en los términos definidos
en los articulos 30 y siguientes de la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Comdn.

Cuando la representacién no quede acreditada o
no pueda presumirse, se requerira dicha acreditacion
por la via que corresponda.

2. La identificacion del firmante del documento ante
el Registro Electrénico podra realizarse por los medios
a que se refiere el articulo 27.

Articulo 24.- Voluntariedad de la presentacién elec-
trénica.

La presentacion de solicitudes, escritos 0 comuni-
caciones por medio del Registro Electronico tendra
caracter voluntario de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 27.6 de la Ley 11/2007, siendo alternativa a su
utilizacion la prevista y en los lugares sefialados en el
articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comun, salvo lo in-
dicado en el apartado 4 del articulo 22.

Articulo 25.- Modelos normalizados de solicitudes,
escritos y comunicaciones y acceso al Registro Elec-
trénico.

1. La presentacién de solicitudes, escritos y comu-
nicaciones ante el Ayuntamiento de Montanchez, me-
diante el Registro Electronico debera llevarse a cabo
utilizando los modelos normalizados a los que se
accederd a través de la sede electronica.

En los modelos normalizados se indicaran los
campos que deben ser completados obligatoriamen-
te para que las solicitudes, escritos y comunicaciones
sean aceptados en el Registro Electronico.

La sede electrénica del Ayuntamiento, incluira de
forma sistematica y ordenada la relacién actualizada
de los procedimientos y tramites que se especifican en
el Anexo l.

Los procedimientos y tramites a que se refiere este
apartado, asi como los formularios normalizados ofre-
cidos para los mismos, podran ser modificados por
Resolucion de la Alcaldia que sera publicado en su
sede electrénica. Dicha Resolucion podra especificar
datos cuya cumplimentacion resulte obligatoria a los
efectos de lo previsto en el articulo 24.2. a) de la Ley 11/
2007.

2. Los documentos adjuntos a los formularios,
solicitudes, escritos y comunicaciones presentados
en dicho Registro Electronico deberan ser legibles y no
defectuosos, pudiendo utilizarse los formatos .pdf,
.Jjpg, .tif o cualquier otro que cumpla los requisitos de
accesibilidad cominmente aceptados. En caso con-
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trario, tal documentacion se entendera por no pre-
sentada, sin perjuicio de la subsanacion posterior, en
su caso, por los interesados.

Articulo 26.- Dias y horario de apertura del Registro
Electronico.

1. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 24 de
la Ley 11/2007, el Registro Electronico del Ayuntamien-
to, permitird la presentacién de escritos, solicitudes y
comunicaciones todos los dias del ano, durante las
veinticuatro horas del dia.

2. Sélo cuando concurran razones justificadas de
mantenimiento técnico u operativo podra interrumpir-
se, por el tiempo imprescindible, la recepcion de soli-
citudes, escritos y comunicaciones. La interrupcion
debera anunciarse a los potenciales usuarios del
registro, en la pagina de acceso al Registro Electroni-
co, con la antelacién que, en su caso, resulte posible.
En supuestos de interrupcion no planificada en el
funcionamiento del registro electrénico, y siempre que
sea factible, el usuario visualizara un mensaje en que
se comunique tal circunstancia.

3. Al efecto del computo de los plazos, la sede
electronica a la que hace referencia el articulo 10 de la
Ley 11/2007, mostrara en lugar faciimente visible la
fecha y hora oficial de la sede, que sera la que conste
como fecha y hora de la transaccién, adoptando las
medidas precisas para asegurar su integridad. Los
interesados podran manifestar su discrepancia res-
pecto a dichas fecha y hora en el acto mismo de
presentacion de los correspondientes formularios. La
presentacion en un dia inhabil se entendera realizada
en la primera hora del primer dia habil siguiente.

A estos efectos, en el asiento de entrada, se inscri-
biran como fecha y hora de presentacion aquellas en
las que se produjo efectivamente la recepcion cons-
tando como fecha y hora de entrada las cero horas y un
segundo del primer dia habil siguiente.

4. Alos efectos del cémputo de los plazos previstos,
el calendario de dias inhabiles sera el fijado en cum-
plimiento de lo dispuesto en el articulo 48.7 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, correspondiendo en
consecuencia a los fijados por el Estado para todo el
territorio nacional y la Comunidad Auténoma de Extre-
madura para todo el ambito autonémico y los propios
del municipio.

En la sede electronica se especificaran los dias
que se consideren inhabiles para cada afno, a los
efectos de los apartados anteriores.

No sera de aplicacion a los Registros Electronico
lo dispuesto en el articulo 48.5 de la Ley 30/1992.

5.- No se podran efectuar notificaciones telematicas
en dia inhabil.

Articulo 27.- Uso de la firma electrénica y certifica-
dos admitidos.

1. El Ayuntamiento de Montanchez solo admitira la
presentacion de escritos, solicitudes y comunicacio-
nes en el Registro Electronico, con sistemas de firma
electrénica que sean conformes a lo establecido en la
Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de Firma Electronica,
y resulten adecuados para garantizar la identificacion

de los interesados y, en su caso, la autenticidad e
integridad de los documentos electronicos. Dichos
certificados deberan ser conformes con la recomen-
dacién de la UIT X.509 versién 3 o superior y con las
normas adicionales a las que se refiere el articulo 4 de
la citada Ley

2. Las personas fisicas o juridicas que quieran
relacionarse con el Ayuntamiento, a través de su Re-
gistro Electrénico podran utilizar los siguientes siste-
mas de firma electronica:

a) Sistemas de firma electrénica incorporados al
D.N.1.

b) Firma electronica avanzada emitida por los cer-
tificadores que se incluyan en alguna de las Platafor-
mas de Firma Electronica de la Administracion Gene-
ral del Estado. En todo caso, se consideraran validos
los certificados que se expidan por la Fabrica Nacional
de Moneda y Timbre-Real Casa de la Moneda, segun
la normativa que en cada momento resulte de aplica-
cién a la actividad desarrollada por la misma.

c) Otros sistemas de identificacion, con arreglo a
las especificaciones que el Ayuntamiento determine
en supuestos especificos.

3. Las Administraciones publicas podran utilizar
para su identificacion electronica y para la autentica-
cion de los documentos electronicos que produzcan,
los siguientes sistemas:

a) Sistemas de firma electrénica basados en la
utilizacién de certificados de dispositivo seguro o medio
equivalente, que permita identificar la sede electrénica
y el establecimiento de comunicaciones seguras.

b) Sistemas de firma electrénica para la actuaciéon
administrativa automatizada.

c) Firma electrénica del personal al servicio de las
Administraciones Publicas.

d) Intercambio electrénico de datos en entornos
cerrados de comunicacién, conforme lo
especificamente recogido en la Intranet Administrativa
SARA del Catalogo de Servicios Comunes del Ministe-
rio de Administraciones Publicas.

4. En la direccion electronica de acceso a registro
estara disponible la informacién sobre la relacién de
prestadores de servicios de certificacién y tipos de
certificados electrénicos que amparen las firmas elec-
trénicas con las que es admisible la presentaciéon de
formularios, solicitudes, escritos y comunicaciones.

5. El Registro Electrénico emitira un recibo consis-
tente en una copia autenticada del escrito, solicitud o
comunicaciéon de que se trate, incluyendo la fecha y
hora de presentacion.

6. En el caso de presentacién de documentos
electrénicos que contengan coédigo malicioso, se con-
siderara sin mas que los mismos no han sido presen-
tados, suspendiéndose de inmediato cualquier ope-
racion que requiera su proceso o utilizacién, hecho que
sera comunicado al remitente

Articulo 28.- Anotaciones en el Registro Electronico.
1. La presentacién de solicitudes, escritos y comu-
nicaciones relativos a procedimientos y tramites inclui-
dos en el presente Reglamento dara lugar a los asien-
tos correspondientes en el Registro Electrénico, uti-
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lizandose medios telematicos seguros para la realiza-
cién de los asientos y la recuperacién de los datos de
inscripcion.

2. El sistema de informacion que soporte el Regis-
tro Electrénico garantizarala constancia de cada asiento
que se practique y de su contenido, estableciéndose
un registro por asiento en el que se identifique la
documentacion presentada, que se asociara al niume-
ro de asiento correspondiente.

3. La anotacion de asientos de entrada y salida de
solicitudes, escritos y comunicaciones anteriormente
mencionados implicard necesariamente el asiento en
el Registro General con mecanismos de identificacion
que permitan diferenciar los asientos generados por
el Registro Electronico.

4. Cada presentacion en el Registro Electronico se
identificara con los siguientes datos:

a) Un numero o cddigo de registro individualizado.

b) En el caso de personas fisicas, la identidad y
datos de localizacién del interesado. El Registro Elec-
trénico recogera su nombre y apellidos, documento
nacional de identidad, NIF, NIE, pasaporte o equivalen-
te, direccién postal y electrdnica, asi como su direccion
a efectos de notificaciones.

¢) En el caso de personas juridicas, denominacion
social, NIF, domicilio social y direcciéon electrénica.

d) Fecha y hora de presentacién del documento en
el Registro Electronico.

e) Procedimiento y tramite al que se refiere la
solicitud, asi como el érgano al que se dirige.

f) Naturaleza y contenido de la solicitud registrada

g) Cualquier otra informacion que se estime nece-
saria

5. La presentacion de solicitudes, escritos y comu-
nicaciones en el Registro Electronico del Ayuntamien-
to, tendra idénticos efectos que la efectuada por los
demés medios admitidos en el articulo 38.4 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comdan.

16. Cuando se intente una presentacion que no
cumpla con los requisitos exigidos o se detecten
anomalias técnicas en la transmisién telematica de
los documentos, el sistema no practicara asiento
alguno en el registro de entrada, y pondra en conoci-
miento del presentador dicha circunstancia mediante
los correspondientes mensajes de error.

Articulo 29. Acuse de recibo.

1. El acuse de recibo de los escritos que deban
motivar anotacion en el Registro Electronico se reali-
zara de forma tal que garantice plenamente la auten-
ticidad, la integridad y el no repudio por la Administra-
cion del contenido de los formularios presentados asi
como de los documentos anejos a los mismos, pro-
porcionando a los ciudadanos los elementos probato-
rios plenos del hecho de la presentacién y del conte-
nido de la documentacion presentada, susceptibles
de utilizacién posterior independiente, sin el concurso
de la Administracion o del propio Registro y que
equivaldra a la copia sellada segun lo dispuesto en los
articulos 35.c) y 38.5 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre.

2. El acuse de recibo incluird, al menos, el siguiente
contenido:

a) El érgano receptor del escrito.

b) La fecha y hora de presentacion.

c¢) El nimero de registro individualizado.

d) La reproduccion literal de los datos introducidos
en el formulario proporcionado por la aplicacion.

e) El tipo y nimero de los ficheros adjuntos al
formulario de presentacion, seguida de la huella digital
de cada uno de ellos.

f) La informacion que permita a los interesados la
utilizacién, validacion y conservacién correctas de los
ficheros entregados, como son, entre otras, la men-
cion del algoritmo utilizado para la creacion de las
huellas digitales, y el estandar de firma utilizado. Dicha
informacién podra sustituirse por la mencion de la
direccion electronica en la que se contenga la mencio-
nada informacién.

En el caso de que se hubieran presentado ficheros
con codigo malicioso, el acuse de recibo contendra la
indicacion de que dicho fichero contiene codigo mali-
cioso y se da por no presentado, y no contendra la
huella de dichos ficheros.

3. Alos efectos de lo establecido anteriormente, se
entiende por huella digital el resumen que se obtiene
como resultado de aplicar un algoritmo matematico de
compresion "hash" a la informacién de que se trate.

4. El usuario sera advertido de la falta de recepcion
de la solicitud, escrito o comunicaciéon enviada me-
diante un mensaje de error, que indicara si la no
recepcion se debe a una anomalia técnica del Registro
0 a la cumplimentacién incorrecta del modelo norma-
lizado.

5. El Ayuntamiento conservara una copia de los
ficheros remitidos al presentador asociados al tramite
realizado a los efectos de resolver cualquier incidencia
que pudiera suscitarse en relaciéon con la presenta-
cion.

Articulo 30.- Presentacion de documentacion com-
plementaria.

1. Si por iniciativa de los interesados o por razén de
un previo requerimiento, hubiera de aportarse docu-
mentacion complementaria a una comunicacion, es-
crito o solicitud previamente presentada, los interesa-
dos podran realizar dicha aportacién por alguno de los
siguientes sistemas:

a) Através del sistema previsto en el articulo 22.1.a)
22 del presente Reglamento, siempre que dicho trami-
te esté expresamente contemplado en el Anexo | de la
misma.

b) A través del sistema previsto en el articulo 22.1.b)
del presente Reglamento, cuando el tramite no figure
entre los relacionados en el Anexo | de este Reglamen-
to y se trate de documentos susceptibles de presenta-
cion telematica.

c¢) Através de cualquiera de los medios previstos en
el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, cuando el interesado
opte por alguno de los mismos o se trate de documen-
tos no susceptibles de presentacién por medios elec-
tronicos.
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2. La documentacién complementaria que haya de
presentarse por via telematica deberda cumplir los
estandares de formato y requisitos de seguridad que
se determinen en los Esquemas Nacionales de
Interoperabilidad y de Seguridad.

3. Cuando el sistema de presentacion electronica
no permita determinar de forma automatica la comu-
nicacion, escrito o solicitud del que sea complemen-
taria la documentacién aportada o el procedimiento o
expediente con el que se relaciona, el interesado
deberd mencionar el numero o cédigo de registro
individualizado al que se refiere el articulo 28.2 del
presente Reglamento, o la informacién que permita
identificar el expediente en el que haya de surtir efectos.

Articulo 31. Notificaciones electrénicas

1. Los interesados podran consentir expresamen-
te el envio de comunicaciones y notificaciones de toda
indole por parte del Ayuntamiento a través del sistema
regulado en este articulo, sefialandolo como medio
preferente en la solicitud de cada procedimiento. El
Ayuntamiento canalizara las notificaciones a través del
Registro Electronico, mediante los correspondientes
sistemas de cifrado de datos.

2. El envio de notificaciones por via telematica
tendra lugar mediante la puesta a disposicion de los
correspondientes documentos en formato .pdf, .jpg, .tif
o cualquier otro que cumpla los requisitos de accesi-
bilidad comiunmente aceptados, con la firma electréni-
ca en la direccién electronica del interesado, que sera
revisada con frecuencia diaria.

3. La notificacion se entendera practicada a todos
los efectos en el momento e que se produzca el acceso
al documento en la direccion electronica. Se entendera
que la notificacion ha sido rechazada y que el tramite
ha sido debidamente efectuado una vez transcurridos
diez dias naturales desde la puesta a disposicion del
documento en la direccién electrénica sin que se
acceda a su contenido, salvo que de oficio 0 a instancia
del destinatario se compruebe la imposibilidad técni-
ca o material del acceso a la direccién electronica o al
documento.

4. Tanto la fecha de puesta a disposicién de la
notificacion en la direccion electronica como la de
rechazo de la misma segun lo dispuesto en el apartado
precedente, asi como cualesquiera otras circunstan-
cias relativas al intento de notificacion, deberan cons-
tar en el Registro de salida.

Articulo 32.- Direccion electronica

1. A los efectos del articulo 59.3 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, la el Ayuntamiento, podré poner a
disposicién de los interesados una direccion electro-
nica unica.

2. La direccion electrénica Unica tendra vigencia
indefinida, excepto en los supuestos en que se solicite
su revocacion por el titular, por fallecimiento de la
persona fisica o extincién de la personalidad juridica,
que una resolucién judicial o administrativa asi lo
ordene o por el transcurso de tres afos sin que se
utilice la practica de notificaciones, supuesto en el cual
se inhabilitara la direccién electrénica Unica comuni-
candoselo asi al interesado.

Articulo 33.- Gestién de documentos electronicos.

1. Los documentos electrénicos originales recibi-
dos, junto con sus documentos adjuntos, por las
distintas oficinas del Ayuntamiento, deberan ser incor-
porados al expediente al que correspondan.

2. Los documentos electronicos originales que
produzca el Ayuntamiento en soporte informatico con
firma electrénica tendran la consideracién de docu-
mentos originales, deberan incluir la identificacién del
expediente al que corresponden y se registraran en los
programas y aplicaciones en formato electrénico.

Articulo 34. Conservacion de los documentos elec-
trénicos en los archivos de oficina.

1. Los documentos electronicos que se reciban y
transmitan mediante el registro electrénico se archiva-
ran en medios o soportes electronicos por cada oficina
receptora o trasmisora.

2. Para su archivo podra emplearse el mismo
formato o soporte en el que se origind el documento
electrénico originario o en cualquier otro que garantice
la seguridad, integridad, autenticidad y conservacion
de la informacién comprendida en el documento, y en
particular, la identificacion de los usuarios y el control
de acceso a los mismos.

3. La Alcaldia definira los formatos validos de recep-
cion, gestion y preservacion de los documentos elec-
trénicos, asi como los formatos de los cddigos de
referencia, su gestion y preservacion.

Articulo 35.- Archivo definitivo.

1. El Ayuntamiento, como responsable de los sis-
temas de almacenamiento, determinara las politicas
de preservacion y creacion del archivo digital, asi como
los criterios que afecten a la migracién de los datos y
el refresco de los soportes, las actualizaciones de los
programas y las estrategias para garantizar la capaci-
dad de lectura de los documentos en el transcurso del
tiempo.

Dicha funcién, podra ejercerla por si mismo, o
mediante convenio de delegacién con la Excma. Dipu-
tacion de Céaceres, u otras administraciones publicas,
o incluso contratarlas con empresas especializadas.

2. Para posibilitar la conservacion de los documen-
tos electrénicos, se podra recurrir al cambio de formato
informatico cuando sea necesario y siempre que el
proceso garantice la exactitud de su contenido, su
autenticidad y su integridad. En todo caso, el documen-
to resultante de esta transformacion sera firmado
electronicamente o validado por el dispositivo que se
determine por el 6rgano competente.

3. Si se considera necesario para garantizar la
conservacion de la documentacién administrativa, se
procedera a la reproduccion de los documentos elec-
tronicos en soporte papel, dejando constancia de esta
circunstancia mediante diligencia del funcionario com-
petente que asi lo acredite.

Articulo 36. Responsabilidad

El Ayuntamiento no respondera del uso fraudulento
que los administrados puedan llevar a cabo de los
servicios prestados mediante administracion elec-
trénica. A estos efectos, dichos administrados/usua-
rios asumen con caracter exclusivo la responsabilidad
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de la custodia de los elementos necesarios para su
autenticacion en el acceso a estos servicios de admi-
nistracién electrénica, el establecimiento de la co-
nexion precisa y la utilizacion de la firma electrénica, asi
como de las consecuencias que pudieran derivarse
del uso indebido, incorrecto o negligente de los mis-
mos. Igualmente sera responsabilidad del usuario/
administrado la adecuada custodia y manejo de los
ficheros que le sean devueltos por el Registro Electré-
nico como acuse de recibo.

Disposicion adicional primera.- Entrada en funcio-
namiento del Registro Electrénico.

El Registro Electronico entrard en funcionamiento
a las cero horas y un segundo del dia siguiente a aquel
en que se cumpla el plazo establecido en la Disposi-
ciéon Final.

Disposicién adicional segunda.- Adaptaciones téc-
nicas.

Se faculta a la Alcaldia de la Corporacién para
adoptar las medidas organizativas necesarias para
desarrollar las previsiones del presente reglamento y
modificar los aspectos técnicos que sean convenien-
tes por motivos de normalizacion, interoperabilidad o,
en general, adaptacion al desarrollo tecnoldgico.

Disposicion adicional tercera.- Garantias genera-
les.

La prestacion de los servicios y las relaciones
juridicas a través de redes de telecomunicacion se
desarrollaran de conformidad con lo establecido en la
Ley 15/1999, Organica de Proteccion de Datos de
Caracter Personal y las disposiciones especificas que
regulan el tratamiento automatizado de la informacién,
la propiedad intelectual y los servicios de la sociedad
de la informacién.

Disposicién adicional cuarta.- Compulsa electroni-
ca de documentos y expedicién de copias auténticas.

Se faculta a la Alcaldia para dictar las oportunas
instrucciones respecto del procedimiento de compul-
sa electronica de documentos y la expedicion de co-
pias auténticas, a propuesta de la Secretaria.

Disposicion final.- Entrada en vigor.

El presente reglamento se aprobara por el pleno
con caracter definitivo y entraré en vigor a partir del mes
siguiente a su publicacion en el B. O. P. de Caceres, en
cumplimiento y a los efectos de lo dispuesto en el
articulo 65.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora
de las Bases del Régimen Local.

Disposicion transitoria primera.

1. Los procedimientos relacionados en el presente
reglamento, para que tengan plena eficacia y se permi-
ta su utilizacion, requeriran de previa resolucion de la
Alcaldia, quedando por tanto demorada su efectividad
a que se dicte la oportuna resolucion.

2. lgualmente por resolucion de la Alcaldia y a
propuesta de Diputacion de Caceres, se procedera a
la adopcién de los modelos de documentos electroni-
cos para cada expediente.

3. La incorporacién de nuevos procedimientos y
tramites al Anexo | se realizara de acuerdo con lo
dispuesto en el apartado 1 de la presente disposicion
transitoria.

4. Las resoluciones que a efectos de lo dispuesto
en esta disposicion transitoria se dicten por la Alcaldia,
deberan publicarse, para su eficacia juridica, en el
Boletin Oficial de la Provincia de Caceres, sin perjuicio
de la que corresponda dentro de la sede electrénica.

5. El presente reglamento no sera aplicable a los
procedimientos ya iniciados con anterioridad a la en-
trada en funcionamiento del Registro Electrdnico.

Disposicion transitoria segunda.

Los derechos reconocidos en el articulo 6 de la Ley
11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los
ciudadanos a los servicios publicos podran ser ejerci-
dos en relacién con la totalidad de los procedimientos
y actuaciones de su competencia a partir del 31 de
diciembre de 2009 siempre que lo permitan sus dis-
ponibilidades presupuestarias.

ANEXOI
Procedimientos y tramites incluidos en el ambito de
aplicacién del Reglamento

Padrén

Solicitud de alta en el padron

Solicitud de Cambio de Domicilio
Obtencién del volante de empadronamiento
Hoja Padronal

Gestién Tributaria
Domicilio de notificacion
Domiciliacién bancaria
Certificado de pago
Autoliquidaciones

Urbanismo

Calificacién Urbanistica

Solicitud de Cédula de Habitabilidad

Comunicacion previa de actos no sometidos a
licencia de obra

Solicitud de Obra Mayor

Solicitud de licencia de obra menor

Portal del Proveedor
Modelo 190
Modelo 347
Registro de Facturas

Otros

Solicitud de enganches a la red de abastecimiento
Solicitud de quema de rastrojos

Quejas y sugerencias

Contra la aprobacion definitiva de este Reglamento
se podra interponer recurso contencioso-administra-
tivo en el plazo de dos meses desde la publicacion de
este edicto en el Boletin Oficial de la Provincial.

Montanchez a 26 de mayo de 2011.- El Alcalde, Juan
Alcazar Rubio.
3375
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ALDEANUEVADELCAMINO
Anuncio

En cumplimiento de lo dispuesto en el art. 169.3 del
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el
que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Regula-
dora de las Haciendas Locales, se hace publico el
Presupuesto General definitivo de este Ayuntamiento,
para el ejercicio de 2011, conforme al siguiente:

RESUMEN POR CAPITULOS
CAPITULOS INGRESOS EUROS

A) OPERACIONES NO FINANCIERAS
A.1) OPERACIONES CORRIENTES

1 Impuestos Directos. 150.920,92
2 Impuestos Indirectos. 14.100,00
3 Tasas y Otros Ingresos 128.146,00
4 Transferencias Corrientes. 334.523,18
5 Ingresos Patrimoniales. 7.005,00
A.2) OPERACIONES DE CAPITAL
6 Enajenacion

de Inversiones Reales. 248.000,00
7 Transferencias de Capital. 262.304,90

B) OPERACIONES FINANCIERAS
8 Activos Financieros. 0,00

9 Pasivos Financieros. 200.000,00
TOTALINGRESOS.... 1.345.000,00
CAPITULOS GASTOS EUROS

A) OPERACIONES NO FINANCIERAS
A.1) OPERACIONES CORRIENTES

1 Gastos de Personal. 292.388,00
2 Gastos en Bienes Corrientes

y Servicios. 237.854,12
3 Gastos Financieros. 4.300,00
4 Transferencias Corrientes. 40.000,00
A.2) OPERACIONES DE CAPITAL
6 Inversiones Reales. 770.457,88
7 Transferencias de Capital. 0,00
B) OPERACIONES FINANCIERAS
8 Activos Financieros. 0,00
9 Pasivos Financieros. 0,00
TOTALGASTOS.... 1.345.000,00

De conformidad con lo dispuesto en el art. 127 del
R.D. Legislativo 781/86, de 18 de abril, asi mismo se
publica, la Plantilla de Personal de este Ayuntamiento:

Personal Funcionario:

- 1 secretario Interventor, propiedad.
- 1 auxiliar administrativo, propiedad.
Personal Laboral:

- 1 operario servicios multiples.

Contra la aprobacién definitiva del Presupuesto,
podra interponerse recurso Contencioso-Administra-
tivo ante el Tribunal correspondiente de la Comunidad
Auténoma, en el plazo de dos meses, sin perjuicio de
cualquier otro recurso.

Aldeanueva del Camino a 25 de mayo de 2011.- El
Alcalde, Dionisio Castillejo Rodriguez.
3394

GUADALUPE

Por ausentarme durante los dias 30 DE MAYO AL 3
DE JUNIO DE 2011, ambos inclusive, y en uso de las
facultades que me confiere el art. 21.3 de la Ley 7/1985,
de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen
Local y el art. 43.1 del RD 2568/1986, de 28 de noviem-
bre, por el que se aprueba el Reglamento de Organiza-
cién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Corpo-
raciones Locales, esta Alcaldia dicta el siguiente

DECRETO:

— Delegar las competencias de esta Alcaldia en
el Teniente de Alcalde D. ANTONIO DE LAMO DE LAMO,
durante los dias 30 DE MAYO AL 3 DE JUNIO DE 2011,
ambos inclusive.

— Publiquese en el Boletin Oficial de la Provincia
y dése cuenta al interesado y al Pleno de la Corporacion
en la primera sesién que se celebre.

Guadalupe a 26 de mayo de 2011.- El Alcalde-
Presidente, Modesto Rubio Tadeo.
3443

PERALEDA DE SANROMAN

Edicto

Rendidas las Cuentas Generales del Presupuesto
y de Administracion del Patrimonio, correspondientes
al ejercicio del 2010, e informadas debidamente por la
Comisién Especial de Cuentas, en cumplimiento de lo
determinado en el articulo 193.3 de la Ley 39/1988 de
28 de diciembre, Reguladora de las Haciendas Loca-
les se exponen al publico, por espacio de 15 dias
hébiles, los Estados de Cuentas anuales de esta
Entidad Local referidos a 2010, junto con el informe de
la Comision Especial de Cuentas.

Durante este plazo y ocho dias mas, los interesa-
dos podran presentar las reclamaciones, observacio-
nes y reparos que estimen convenientes.

En PERALEDA DE SAN ROMAN a 26 de mayo de
2011.- El Alcalde, Evelio Carbonero Arroyo.
3438

MORALEJA

Anuncio

El Pleno del Ayuntamiento en sesion celebrada el
dia 7 de marzo de 2011 adopto, por la totalidad de los
miembros de la Corporacion, que son un total de trece,
los siguientes ACUERDOS:

«PRIMERO.- Nombrar HIJO PREDILECTO, a titulo
pdstumo, con caracter honorifico, al militar del Ejército
Esparol Don Feliciano VEGAS JAVIER, fallecido en
acto de servicio en el accidente aéreo ocurrido el 26 de
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mayo de 2003 en Trabzon (Turquia), en reconocimien-
to a su entrega, en el cumplimiento de su deber como
miembro de las Fuerzas Armadas, al servicio de la paz
y la seguridad y de la defensa de la libertad, la justicia
y el progreso de los pueblos.

SEGUNDO.- Denominar al parque Fluvial de Mora-
leja con el nombre de «Feliciano Vegas» en recuerdo
permanente a su memoria, y a quien su entrega y
sentido del deber termin6 costéndole la vida, junto con
el resto de sus comparieros.»

Por ello, en aplicacién de lo establecido en el art. 39
del Reglamento de Protocolo, Ceremonial, Honores y
Distinciones de este Ayuntamiento, se hace publico
para general conocimiento.

Moraleja, 24 de mayo de 2011.- La Alcaldesa,
Teresa ROCA GONZALO.
3440

PIEDRAS ALBAS

Certificado dla secretaria de exposicion publica del
presupuesto

D.2 Ana Garcia Gundin, Secretaria del Ayuntamiento
de Piedras Albas

CERTIFICO

«Que transcurrido el periodo de exposicién publica
del Acuerdo Plenario de fecha 4 de abril del 2011, de
aprobacion inicial del Presupuesto General y la Plan-
tilla de Personal funcionario y laboral para el ejercicio
econémico 2011, y publicado anuncio en el Boletin
Oficial de la Provincia n.° 84, de fecha 4 de mayo de
2011, no se han presentado en tiempo y forma alega-
ciones».

Y para que conste y surta sus efectos, expido la
presente certificacion, con el V.° B.° de la Sra. Alcalde-
sa.

En Piedras Albas, a 24 de mayo de 2011.- V.°B.?, la
Alcaldesa, M.2 Antonia Fernandez Hernandez. La Se-
cretaria, Ana Garcia Gundin.

Anuncio

Aprobado definitivamente el Presupuesto General
del Ayuntamiento para el 2011, y comprensivo aquel
del Presupuesto General de este Ayuntamiento, Ba-
ses de Ejecucion, plantilla de Personal funcionario y
laboral, de conformidad con el articulo 169 del Texto
Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Loca-
les aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de
5 de marzo y el articulo 20 del Real Decreto 500/1990,
de 20 de abril, se publica el resumen del mismo por
capitulos:

ESTADODEGASTOS

A) OPERACIONES NO FINANCIERAS
A.1.OPERACIONES CORRIENTES
CAPITULO 1: Gastos de Personal
CAPITULO 2: Gastos Corrientes

en Bienes y Servicios

89.155,93 euros

87.807,20 euros

CAPITULO 3: Gastos Financieros 60,00 euros
CAPITULO 4: Transferencias
Corrientes 5.480,00 euros

A.2.OPERACIONES DE CAPITAL

CAPITULO 6: Inversiones Reales 47.931,56 euros

CAPITULO 7: Transferencias de Capital 0,00 euros
B) OPERACIONES FINANCIERAS

CAPITULO 8: Activos Financieros 0,00 euros
CAPITULO 9: Pasivos Financieros 0,00 euros
TOTAL: 230.434,69 euros

ESTADO DE INGRESOS

A) OPERACIONES NO FINANCIERAS

A.1.OPERACIONES CORRIENTES

CAPITULO 1: Impuestos Directos 21.464,72 euros

CAPITULO 2: Impuestos Indirectos 4.250,00 euros

CAPITULO 3: Tasas, Precios Publicos
y otros Ingresos

CAPITULO 4: Transferencias
Corrientes

CAPITULO 5: Ingresos Patrimoniales

A.2.OPERACIONES DE CAPITAL

CAPITULO 6: Enajenacion de Inversiones Reales 0,00 euros

CAPITULO 7: Transferencias de Capital ~ 23.900,00 euros

B) OPERACIONES FINANCIERAS

60.292,25 euros

106.107,72 euros
14.620,00 euros

CAPITULO 8: Activos Financieros 0,00 euros
CAPITULO 9: Pasivos Financieros 0,00 euros
TOTAL: 230.434,69 euros

PLANTILLA DE PERSONAL

A) FUNCIONARIOS DE CARRERA

1.- Con Habilitacion Nacional:

-1 Secretario-Interventor, plaza en acumulacion.
Grupo A1/A2.

2,- Administracion General:
-1 Auxiliares Administrativo, propiedad. Grupo C2.

B) PERSONAL LABORAL

1.- Temporal

-1 Técnico de Contabilidad, contrato obra-servicio.

- 2 socorristas, contrato temporada estival.

- 1 Auxiliar Hogar Servicio Ayuda a Domicilio por el
Decreto 153/2010, contrato temporal.

- 3 Peones de Servicios Multiples, por el Decreto
153/2010, contrato temporal.

- 2 Peones de Servicios Mdltiples, contrato temporal
para satisfacer necesidades puntuales.
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Dicha aprobaciéon podra ser impugnada ante la
Jurisdiccion Contencioso-Administrativa, con los re-
quisitos, formalidades y causas sefaladas en el
articulo 170 y 171 del Texto Refundido de la Ley
Reguladora de Haciendas Locales aprobado por
Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, y en
la forma y plazos que establecen las normas de dicha
Jurisdiccion.

En Piedras Albas, a 25 de mayo de 2011.- La
Alcaldesa, M.2 Antonia Fernandez Hernandez.
3414

ALMARAZ
Anuncio

Por Resolucion de Alcaldia de fecha 02 de junio de
2011, se aprobé la adjudicacién definitiva del contrato
del servicio de esparcimiento y cultural CCP 96, con-
sistente en la actuacion del cantante DANI MARTIN el
dia 06 de agosto de 2011, lo que se publica a los
efectos del articulo 135.3 de la Ley 30/2007, de 30 de
octubre, de Contratos del Sector Publico.

1. Entidad adjudicadora.

a) Organismo: Ayuntamiento de Almaraz

b) Dependencia que tramita el expediente: Secre-
taria

c) Numero de expediente: 015A/2011

2. Objeto del contrato.

a) Tipo de contrato: Servicios

b) Descripcion del objeto: Servicio de esparcimien-
to y cultural CCP 96, consistente en la actuacion del
cantante «<DANI MARTIN» el dia 06 de agosto de 2011

3. Tramitacién, procedimiento.
a) Tramitacion: Ordinaria
b) Procedimiento: Negociado sin publicidad.

4. Precio del Contrato:
Precio 54.661,02 euros mas 9.838,98 euros de IVA

5. Adjudicacion Definitiva.

a) Fecha: 02 de junio de 2011

b) Contratista: Programaciones Artisticas Ayuso,
S.L.

¢) Nacionalidad: Esparola

d) Importe de adjudicacion: 54.600,00 euros mas
9.828,00 euros de IVA. Total 64.428,00

En Almaraz a 2 de junio de 2011.- La Alcaldesa, M2.
Sabina Hernandez Fernandez.
3471

NOTARIA

MONTANCHEZ
Edicto

YO, MARIA NOGALES SANCHEZ, NOTARIO DEL
ILUSTRE COLEGIO NOTARIAL DE EXTREMADURA
CON RESIDENCIA EN MONTANCHEZ,

HAGO CONSTAR: Que en estanotariaamicargo se
tramita acta de notoriedad para constatacion de exce-
so de cabida para acreditar que la siguiente finca es de
trescientos cincuenta y un metros cuadrados (351,00
m2):

URBANA (antes rustica).

TROZO DE TERRENO 0 SOLAR, (eneltitulo huerto)
sefalado con el numeré TREINTA (30) de la calle
ESTRELLA, en término de ALBALA DEL CAUDILLO
(CACERES).

Tiene una superficie aproximada segun el titulo de
cincuenta metros cuadrados (50,00 m?), y segun el
catastro de trescientos cincuenta y un metro cuadra-
dos (351 m?).

Linda: frente u oeste, calle Estrella; derecha entran-
do o sur, urbana niimero veinticuatro de la misma calle
propiedad de Justa Bote Carrasco (en el titulo: Pedro
Carraico); izquierda o Norte, urbana nimero treinta de
la misma calle propiedad de Dolores Bonilla Pérez (en
el titulo: resto de finca matriz que se adjudicé a Dofia
Heliodora Moreno Rubio); y fondo o Este, urbana nua-
mero nueve de la calle San Gil propiedad de Julian
Céacers Bonilla y urbana nimero siete de la calle Cruz
propiedad de Rosa Pérez Berrocal (en el titulo: herede-
ros de Juana Berrocal Borreguero).

INSCRIPCION.- Registro de la Propiedad de
MONTANCHEZ, tomo 586, libro 40, folio 19, finca 9874,
inscripcion 1.2

REFERENCIACATASTRAL.-
3093414QD4439S0001WK

TITULAR.- DONA ELENA ROCA RODRIGUEZ .-

Durante el plazo de veinte dias naturales podran los
interesados comparecer en la notaria de Montanchez,
sita en la Plazuela de la Consolacion, nimero 10, B3,
en horario de mafnana, para oponerse a la tramitacion
de la misma o alegar lo que estunen Oportuno en
defensa de sus derechos.

En Montanchez a treinta de mayo de dos mil once.-
La Notario, Maria Nogales Sanchez.
3413
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