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SUBDELEGACION DEL GOBIERNO DE ESPANA
CACERES
EDICTO

Intentada sin efecto la notificacion de la PROPUESTA DE RESOLUCION de los expedientes sancionadores que
se indican, por infraccion a la Ley Organica 1/1992, se publican los presentes edictos de acuerdo con lo dispuesto
en el art. 59.5 de la Ley 30/1992 de 26 de noviembre de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun. Concediéndosele, segun establece el art. 16.1 del Reglamento de Procedi-
miento para el ejercicio de la potestad sancionadora, aprobado por R.D. 1398/93, de 4 de agosto (BOE n® 189, de 9
de agosto), un plazo de QUINCE DIAS para que alegue lo que estime conveniente a su defensa.

N.2 EXPTE.: 292/2011
NOMBRE Y APELLIDOS: D. JOSE ANTONIO MORGADO JARA
DOMICILIO: NAVALMORAL DE LAMATA (CACERES)
PRECEPTO INFRINGIDO: Art. 26.i) de la LO 1/1992
SANCION: 300 €

Caceres, 11 de julio de 2011.- LA DELEGADA DEL GOBIERNO, P.D. Resol.de 23-4-97, apart.primero (BOP dia
29). LA SECRETARIA GENERAL, Yolanda Torres Asensio.
4641

OFICINADE EXTRANJEROS

CACERES
EDICTO

No habiendo sido posible notificar a los ciudadanos/as extranjeros/as, que a continuaciéon se relacionan por
resultar ilocalizables, las resoluciones de los expedientes a que dieron lugar las solicitudes de permiso de residencia
y/0, en su caso de trabajo, dictadas por la Subdelegacion del Gobierno en Céaceres, de acuerdo con lo dispuesto en
el apartado 5 del articulo 59 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, modificada por la Ley 4/199, de 13 de enero, se efectla la presente
notificacién a fin de que surta los efectos previstos en la Ley.

NOMBRE Y APELLIDOS NACIONALIDAD ULTIMODOMICILIO N.2 DE EXPEDIENTE
ABDELLAH KRIKCH MARROQUI ALISEDA 109920110000407
WENLI ZHENG CHINA CACERES 100020110001009

Lugar donde los interesados/as, podran comparecer para conocer el contenido integro del acto, (art. 61 de la citada
Ley 30/1992): Subdelegacion del Gobierno. Oficina de Extranjeros C/. Antonio Silva, 7 - 10071 CACERES.

Estas resoluciones no ponen fin a la via administrativa, de conformidad con lo establecido en la Disposicion
Adicional Sexta del Real Decreto 864/2001, de 20 de julio (B.O.E del 21), pudiendo interponer contra la misma recurso
de ALZADA en el plazo de UN MES, contado a partir del dia siguiente al de su notificacién, ante la Excma. Sra. Delegada
del Gobierno en Extremadura, todo ello de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 114 de la Ley de Régimen Juridico
de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun de 26 de noviembre de 1992 (B.O.E del
27-11-1992) y las modificaciones introducidas por la Ley 4/1999 (B.O.E. del 14-01-99). Sin perjuicio de la utilizacion
de cualquier otro del que pueda considerarse asistido.

Caceres, 13 de julio de 2011.- LA DELEGADA DEL GOBIERNO, P.D. Resol. de 23-4-97, apart. primero (BOP dia
29).- La Secretaria General, Yolanda Torres Asensio.
4655

EDICTO
No habiendo sido posible notificar a los ciudadanos/as extranjeros/as, que a continuacién se relacionan por

resultar ilocalizables, las resoluciones de los expedientes a que dieron lugar las solicitudes de permiso de residencia
y/0, en su caso de trabajo, dictadas por la Subdelegacion del Gobierno en Caceres, de acuerdo con lo dispuesto en
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el apartado 5 del articulo 59 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, modificada por la Ley 4/199, de 13 de enero, se efectla la presente
notificacién a fin de que surta los efectos previstos en la Ley.

NOMBRE Y APELLIDOS ULTIMODOMICILIO

NACIONALIDAD N.¢ DE EXPEDIENTE

MOUHSSINE SOLO MARROQUI TALAYUELA 100020040002598-EXTINCION
Lugar donde los interesados/as, podran comparecer para conocer el contenido integro del acto, (art. 61 de la citada

Ley 30/1992): Subdelegacion del Gobierno. Oficina de Extranjeros C/. Antonio Silva, 7 10071 CACERES.

Estas resoluciones ponen fin a la via administrativa y podran ser recurridas potestativamente en reposicion, ante
esta Subdelegacion del Gobierno, en el plazo de un mes desde el dia siguiente a su notificacion, o bien, por la via
contencioso-administrativa, ante el Tribunal Superior de Justicia de Extremadura, en el plazo de dos meses a contar
desde el dia siguiente a su notificacion, segun se establece en el art. 116 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
anteriormente citada y en el art. 46 de la Ley 29/98, de 13 de julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-
administrativa.

Caceres, 13 de julio de 2011.- LA DELEGADA DEL GOBIERNO, P.D. Resol. de 23-4-97, apart. primero (BOP dia
29).- La Secretaria General, Yolanda Torres Asensio.

ALCALDIAS

CACERES
Rectificacion de error

Publicado en el Boletin Oficial de la Provincia de
Céceres numero 135 de 14 de julio de 2011, anuncio
con el niumero 4558 relativo a la publicacion de Bases
de Convocatoria de pruebas selectivas para la contra-
tacion laboral temporal, por obra o servicio determinado,
de un Auxiliar Administrativo de apoyo para la formacion
del Inventario Municipal, se observa error en las bases
de la convocatoria que se insertan con el anuncio de
Auxiliar Administrativo, cuyo contenido se refiere a una
plaza de Administrativo de apoyo a la Seccion de Inven-
tario del Excmo. Ayuntamiento de Céceres.

Procede la publicacion de nuevo anuncio, que
invalida el anterior, con las bases correctas para la
contratacién de un Auxiliar Administrativo de apoyo a la
Seccion de Inventario, concediéndose un plazo de 20
dias naturales para la presentacion de solicitudes
desde el dia siguiente a la publicacién de este anuncio
de rectificacion en el BOP de Céceres.

Y ello en virtud de lo dispuesto en el articulo 105.2
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comun, que establece que las
Administraciones Publicas podran rectificar en cual-
quier momento, de oficio o a instancia de los interesa-
dos, los errores materiales, de hecho o aritméticos
existentes en sus actos.

BASESDELACONVOCATORIADE PRUEBAS SE-
LECTIVAS, MEDIANTE EL SISTEMA DE OPOSICION
LIBRE,PARALACONTRATACION LABORAL TEMPO-
RAL,POROBRA O SERVICIO DETERMINADO, DE UN

4654

AUXILIARADMINISTRATIVODEAPOYOALASECCION
DE INVENTARIO DEL EXCMO. AYUNTAMIENTO DE
CACERES.

PRIMERA.OBJETO.-

El Excmo. Ayuntamiento de Céceres convoca prue-
bas selectivas, mediante el sistema de oposicién libre,
para la contratacién laboral temporal, por obra o servi-
cio determinado, de un auxiliar administrativo de apoyo
para la formacién del Inventario Municipal, con derecho
al percibo de los haberes correspondientes al Subgru-
po C2 de la Ley 7/2007, de 12 de abril, del Estatuto
Béasico del Empleado Publico y con sujecién a las
siguientes especificaciones:

a). Denominacion del puesto: Auxiliar administra-
tivo de apoyo a la Seccion de Inventario. Secretaria
General del Excmo. Ayuntamiento de Caceres.

b). Naturaleza del contrato: laboral temporal, a
jornada completa, por obra o servicio determinado,
consistente en la formacion del Inventario Municipal,
que tendra una duracion total prevista de 18 meses.

c). Modalidad de la contratacién: obra o servicio
determinado. (articulo 15.a) del Estatuto de los Traba-
jadores)

d). Regulacion juridica: Ley 7/2007, de 12 de abril,
del Estatuto Bésico del Empleado Publico; El Texto
Refundido del Estatuto de los Trabajadores, aprobado
por RDL 1/1995, de 24 de marzo, modificado por Ley 12/
2001, de 9 de julioy articulo 2 ® Real Decreto 2720/
1998, de 18 de diciembre y el Convenio Colectivo del
Excmo. Ayuntamiento de Céceres.

e) funciones a desempenar:

Las funciones a desempenar seran las propias de
la Escala de Administracion General, Subescala de
Auxiliar como personal de apoyo a la Seccion de
Inventario para la formacion inicial del Inventario Muni-
cipal conforme a las determinaciones establecidas en
el vigente Reglamento de Bienes de las Entidades
Locales, de 13 de junio de 1986.
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Ademas desempefiard todas aquellas tareas, re-
lacionadas o conexas con su puesto de trabajo, que se
determinen por sus jefes inmediatos o superiores.

f) Tiempo de contratacion: dieciocho meses.

g) Retribuciones: basicas correspondientes al Gru-
po C2delaLey 7/2007 de 12 de abril, del Estatuto Basico
del Empleado Publico; nivel 17 de complemento de
Destino y 404 puntos de complemento especifico.

SEGUNDA.CONDICIONES DELOS ASPIRANTES.-

Para tomar parte en esta oposicion, sera necesario
reunir, en la fecha de expiracion del plazo serialado en
la base tercera para la presentacién de instancias, las
siguientes condiciones:

a) Tener nacionalidad esparola; ser nacional de
alguno de los Estados miembros de la Unién Europea
o extranjero con residencia legal en Espana.

b) Tener cumplido los 16 afios de edad y no exce-
der de la edad méxima de jubilacion forzosa.

c) Estar en posesion del Titulo en Educacion Se-
cundaria Obligatoria o equivalente.

d) Poseer la capacidad funcional para el desem-
peno de las tareas.

e) No haber sido separado mediante expediente
disciplinario del servicio de cualquiera de las Adminis-
traciones Publicas o de los 6rganos constitucionales
o estatutarios de las Comunidades Auténomas, ni
hallarse en inhabilitaciéon absoluta o especial para
empleos o cargos publicos por resolucion judicial

f) Los nacionales de los demas Estados a que
hace referencia el apartado a) deberan acreditar, ade-
mas de su nacionalidad y los requisitos a que asi
mismo hacen referencia los apartados anteriores.
Dicha acreditacién se efectuard mediante certificados
expedidos por las autoridades competentes.

TERCERA.- INSTANCIAS Y ADMISION.-

Las instancias solicitando tomar parte en la oposi-
cién, en las que los aspirantes deberan consignar
nombre y apellidos, domicilio y nimero del Documento
Nacional de Identidad y manifestar que reldnen todas
y cada una de las condiciones exigidas en la base
segunda de la convocatoria, referidas siempre a la
fecha de expiracion del plazo sefialado para la presen-
tacion de las mismas, se dirigiran a la lima. Sra.
Alcaldesa-Presidenta del Excmo. Ayuntamiento de
Céceres y se presentaran en el Registro General de
este, durante el plazode VEINTE DIASNATURALES, a
contar desde el siguiente al en que aparezca publicado
el texto integro de estas Bases en el Boletin Oficial de
la Provincia de Céceres.

Las instancias también podran presentarse en
la forma que determina el articulo 38,4 de la Ley 30/
1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las
Administraciones Publicas y del Procedimiento Admi-
nistrativo Comun.

Los aspirantes deberan abonar en el momento
de la presentacion de su instancia para participar en
este proceso selectivo, la cantidad prevista de la Orde-
nanza fiscal en concepto de derecho de examen que
asciende a 22 euros.

Dicha cantidad debera ingresarse en la cuenta
corriente, cuyo titular es el Excmo. Ayuntamiento de
Caceres, abiertaen BANCO CAIXA GENERAL num.,de
cuenta 0130-8875-78-0101841838 en concepto de
derechos de examen.

El resguardo que justifique haber satisfecho los
derechos de examen deberd acompanfarse a la soli-
citud.

Beneficios fiscales:

Bonificaciones a favor de desempleados. Las per-
sonas que se encuentren en situacién de desempleo,
debidamente inscritas en el Centro de Empleo corres-
pondiente a la fecha de expiracion del plazo de presen-
tacion de instancias tendran derecho a una bonificacién
del 50 por 100 de la cuota prevista en el epigrafe anterior.

Beneficios fiscales a favor de personas discapaci-
tadas. Las personas que tengan reconocida por la
Administracion Publica competente un grado de disca-
pacidad superior al 33 por 100, abonaran por su
participacion en las pruebas selectivas, la cantidad de
1 euro.

Si alguna instancia adoleciese de algun defecto se
requerira al interesado par que en el plazo de diez dias
subsane la falta 0 acomparie los documentos precep-
tivos, con apercibimiento de que, de no hacerlo asi,
seré excluido de la lista de admitidos. Los errores de
hecho podran subsanarse en cualquier momento, de
oficio o a peticién del interesado.

Expirado el plazo de presentacion de instancias, la
lima. Sra. Alcaldesa dictara Resolucién, en el plazo
maximo de dos meses, aprobando la lista provisional
de aspirantes admitidos y excluidos, que se hara
publica en el Boletin Oficial de la Provincia y Tablén de
Edictos de la Corporacion, concediéndose un plazo de
diez dias habiles contados a partir de dicha publica-
cién, a efectos de reclamaciones que, de haberlas,
seran resueltas en la Resolucion por la que se aprue-
be la lista definitiva, que sera hecha publica asimismo,
en la forma indicada anteriormente.

CUARTA.- TRIBUNAL CALIFICADOR.-

El Tribunal Calificador, que se clasifica en la cate-
goria 3.2del Anexo IV del Real Decreto 462/2002, de 24
de mayo, estara constituido de la siguiente forma:

Presidente: El Sr. Secretario General de la Corpo-
racion.

Vocales:

Un representante de la Junta de Extremadura
nombrado por la Consejeria de Agriculturay Desarro-
llo Rural.

Un Técnico experto en materias comprendidas
en el programa de la convocatoria.

La Sra. Jefe de la Seccién de Patrimonio.

Un funcionario de carrera designado por la Sra.
Alcaldesa.

Secretaria: La Jefe de la Seccion de Personal o
funcionario que accidentalmente le sustituya.
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También estaran presentes en el Tribunal un repre-
sentante de cada sindicato con representacion en el
Comité de Empresa.

El Tribunal quedara integrado, ademas por los
suplentes respectivos, que simultdneamente con los
titulares habran de designarse.

El Tribunal no podré constituirse ni actuar sin la
asistencia de méas de la mitad de sus miembros,
titulares o suplentes, indistintamente, siendo siempre
necesaria la presencia del Presidente y Secretario.
Las decisiones se adoptaran por mayoria.

Los miembros del Tribunal deberan abstenerse
de intervenir cuando concurran las circunstancias pre-
vistas en al Art. 28 de la Ley 30/1992, de 26 de noviem-
bre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comdun,
modificada por Ley 4/1999, de acuerdo con lo previsto
enel Art. 13del Real Decreto 364/1995, de 10 de marzo,
por el que se aprueba el Régimen General de Ingresos
del Personal al servicio de la Administracion General
del Estado y de Provision de Puestos de Trabajo y
Promocion Profesional de los Funcionarios Civiles de
la Administracion General del Estado y Art. 8 del Decre-
to 201/1995, de 26 de diciembre, por el que se aprueba
el Reglamento General de Ingreso del Personal al
servicio de la Administracién de la Comunidad Auténo-
ma de Extremadura. El Presidente exigira de los miem-
bros del Tribunal declaracion formal de no hallarse
incursos en dichas circunstancias. Los aspirantes
podran recusarlos.

La actuacion del Tribunal habra de ajustarse es-
trictamente a las bases de la convocatoria.

Se podra disponer por el Tribunal la incorporaciéon
a sus trabajos de asesores especialistas para el tercer
ejercicio de la oposicion.

QUINTA.-ACTUACION DE ASPIRANTES.

El orden de actuaciéon de los opositores en los
ejercicios que no se puedan realizar conjuntamente,
se determinara previamente al comienzo del procedi-
miento selectivo, mediante sorteo publico, cuyo resul-
tado figurara en el anuncio por el que se haga publica
la resolucion aprobatorio de la lista definitiva de admi-
tidos y excluidos, la composicién del Tribunal Califica-
dor y la fecha, hora y lugar de comienzo de los ejerci-
cios. Dicha publicacion se efectuara, con una antela-
cién de al menos quince dias habiles a dicho comien-
zo, en el Boletin Oficial de la Provincia y Tablén de
Edictos de la Corporacion.

Las pruebas selectivas no podran comenzar hasta
transcurridos tres meses desde la fecha de publica-
cién del anuncio de la convocatoria en el «Boletin
Oficial de la Provincia y no podra exceder de nueve
meses el tiempo comprendido entre dicha publicacién
y el comienzo de los ejercicios.

Desde la terminacién de un ejercicio y el comienzo
del siguiente deberd transcurrir un plazo minimo de
setenta y dos horas y maximo de cuarenta y cinco dias.

Una vez comenzados los ejercicios, no sera obliga-
toria la publicacién en los Boletines Oficiales de los
sucesivos anuncios de la celebracion de los restantes,
haciéndose publicos Unicamente en los locales don-
de se hayan celebrado las pruebas anteriores y, en
todo caso, en el Tablon de Anuncios de la Corporacion.

Los opositores seran convocados para cada ejer-
cicio en llamamiento Unico, salvo casos de fuerza
mayor, invocados con anterioridad, debidamente jus-
tificados y apreciados por el Tribunal con absoluta
libertad de criterio. La no presentacion de un aspirante
a cualquiera de los ejercicios en el momento de ser
llamado, determinard automaticamente el decaimien-
to de su derecho a participar en el mismo y en los
sucesivos, quedando excluido, en su consecuencia,
del procedimiento selectivo.

SEXTA.- EJERCICIOS DE LA OPOSICION.-
El ejercicio de la oposicién, de caracter obligatorio
para todos los aspirantes seran los siguientes:

Primer ejercicio: Consistird en la celebracion de
un ejercicio de caracter eliminatorio, mediante la
contestacion, por escrito, en un tiempo méaximo de 60
minutos a diez preguntas que formulen el Tribunal
relacionadas con los temas comprendidos en el tema-
rio anexo.

Este ejercicio debera ser leido obligatoriamente
por el aspirante ante el Tribunal en el dia y hora que
oportunamente se sefale.

Esta prueba se puntuara con una calificacién de 0
a 10 puntos, quedando eliminados los aspirantes que
no alcancen una puntuacién minima de 5 puntos.

Segundo ejercicio: Practico. Determinado por el
Tribunal inmediatamente antes del comienzo y consis-
tira en la realizacion, en el tiempo que el mismo tribunal
sefale, de uno o varios ejercicios relacionados con las
funciones a desarrollar en el puesto de trabajo.

SEPTIMA. CALIFICACION.-

Cada uno de los ejercicios anteriores, obligatorio
para todos los aspirantes, tendran caracter eliminato-
rio y sera calificado por el Tribunal hasta un maximo de
diez puntos, siendo eliminados los aspirantes que no
alcancen un minimo de cinco puntos en cada uno de
ellos.

El nimero de puntos que podran ser otorgados por
cada miembro del Tribunal en cada uno de los ejerci-
cios sera de cero a diez

Las calificaciones se adoptaran sumando las pun-
tuaciones otorgadas por distintos miembros del Tribu-
nal y dividiendo el total por el nUmero de asistentes de
aquél, siendo el cociente la calificacion definitiva.

Las calificaciones de cada ejercicio se haran publi-
cas el mismo dia en que se acuerden y seran expues-
tas en el lugar en que se hayan celebrado y en el Tablén
de Edictos de la Corporacion.

El orden de clasificacion definitiva estara determi-
nado por la suma de las puntuaciones obtenidas por
cada opositor en el conjunto de los ejercicios realiza-
dos. En caso de empate, éste se dirimira por aquél
aspirante que haya alcanzado mejor puntuacion en el
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segundo ejercicio y por ultimo en el primer ejercicio. De
persistir el empate, se solventara por orden alfabético
del primer apellido de los aspirantes empatados,
iniciandose el escalonamiento por el orden de actua-
cién establecido segun el sorteo a que se refiere la
base quinta de esta convocatoria

OCTAVA.RELACIONDE APROBADOSY PRESEN-
TACION DE DOCUMENTOS.-

Terminada la calificacion de los aspirantes, el
Tribunal publicara en el lugar de celebracién del ultimo
ejercicio y en el Tablén de Edictos de la Corporacion,
los resultados finales de la oposicién y la relacién de
aspirantes aprobados, por orden de puntuacién, no
pudiendo rebasas éstos el numero de plazas convo-
cadas, y elevara dicha relacién a la llma. Sra. Alcalde-
sa-Presidenta formulando la correspondiente propues-
ta para su contratacion.

El aspirante propuesto para la contratacion presen-
tara en la Secretaria del Excmo. Ayuntamiento, dentro
del plazo de veinte dias naturales siguientes al de
dicha publicacion, los documentos acreditativos de los
requisitos que para tomar parte en la oposicién se
exigen en la base segunda de la convocatoria.

Si dentro del plazo indicado y salvo los casos de
fuerza mayor el aspirante propuesto no presentara su
documentacion o no reuniera algunos de los requisi-
tos citados, no podra ser contratado y quedaran anu-
ladas todas sus actuaciones, sin perjuicio de la res-
ponsabilidad en que hubiera podido incurrir por false-
dad en la instancia solicitando tomar parte en la opo-
sicion. En este caso la llma. Sra. Alcaldesa efectuara
la contratacién a favor de los que habiendo alcanzado
la puntuacion minima exigida en los ejercicios de la
oposicion, tuvieran cabida en el numero de plaza
convocada, a consecuencia de la referida anulacién.

Quien tuviere la condicion de funcionario publico,
esta exento de justificar las condiciones y requisitos ya
demostrados para obtener su anterior nombramiento,
debiendo en este caso presentar certificacién del Mi-
nisterio u Organismo de que dependan, acreditando
su condicion y cuantas circunstancias consten en su
hoja de servicios.

NOVENA.- FORMALIZACION DEL CONTRATO.-

El aspirante propuesto debera formalizar el contra-
to dentro del plazo de treinta dias, quedando éste
anulado si asi no lo hicieran, sin causa justificada.

DECIMA.-INCIDENCIAS..-

Contra estas bases, su convocatoria y cuantos
actos se deriven de las mismas y de la actuacién del
tribunal, se podran interponer impugnaciones por los
interesados en los casos y en la forma establecidos
por la Ley 30/1992 de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comun.

El Tribunal queda facultado para resolver las du-
das que puedan presentarse y adoptar resoluciones,
criterios 0 medidas necesarias para el buen orden de
la oposicién en aquellos aspectos no previstos en
estas bases, siendo en todo caso aplicable, para lo no
previsto en la presente convocatoria: el Decreto 201/

1995, de 26 de diciembre, por el que se aprueba el
Reglamento General de Ingresos del Personal al ser-
vicio de la Administracién de la Comunidad Auténoma
de Extremadura; Real Decreto 364/1995, de 10 de
marzo, por el que se aprueba el Reglamento General
de Ingreso del personal servicio de la Administracion
General del Estado y de Provision de Puestos de
Trabajo y Promocién Profesional de los Funcionarios
Civiles de la Administracion del Estado; Ley 7/1985, de
2 de abril, de Bases de Régimen Local; el Real Decreto
Legislativo 781/1986, de 18 de abril, por el que se
aprueba el Texto Refundido de las Disposiciones
Legales vigentes en materia de Régimen Local; el
Real Decreto 896/1991, de 7 de junio por el que se
establecen las reglas basicas y los programas mini-
mos a que deben ajustarse el procedimiento de selec-
cion de los funcionarios de Administracion Local; y
demds normas concordantes de general aplicacion.

PROGRAMAANEJOALACONVOCATORIA
GRUPO|

TEMA 1.- La Constitucién espafiola de 1978. Signi-
ficado y estructura. Principios Generales. Reforma de
la Constitucion. El Tribunal Constitucional.

TEMA 2.- La organizacién del Estado en la Consti-
tucion. La Corona. Las atribuciones del Rey. Las Cor-
tes Generales: Composicion, atribuciones y funciona-
miento. El Poder Judicial.

TEMA 3.- La organizacion territorial del Estado en la
Constitucion. Las Comunidades Auténomas. La Ad-
ministracion Local.

TEMA 4.- La constitucion de las Comunidades
Auténomas. Competencias. El Estatuto de Autonomia:
Procedimiento de elaboracion. Contenido y valor nor-
mativo. El sistema institucional de las Comunidades
Auténomas.

TEMA 5.- El acto administrativo: Concepto, clasesy
elementos. El procedimiento administrativo: Su signi-
ficado.

TEMA 6.- Fases del procedimiento administrativo
general: iniciacion, ordenacion, instruccién, termina-
cién y ejecucion.

TEMA 7.- La Administracién Local. Concepto y
entidades que comprende. El Régimen Local Espa-
fol. Regulacion Juridica.

TEMA 8.- El procedimiento administrativo local. El
registro de entrada y salida de documentos. Requisi-
tos en la presentacion de documentos. Comunicacio-
nes y notificaciones.

TEMA 9.- Los bienes de las Entidades Locales. El
dominio publico. Los bienes patrimoniales.

TEMA 10.- Conservacion y tutela de bienes. Del
inventario y registro de los bienes.

TEMA 11. Prerrogativas de las Entidades Locales
respecto a sus bienes. Disfrute y aprovechamiento de
los bienes.

TEMA 12.- Los contratos administrativos locales:
concepto, regulacién y régimen juridico. Elementos.
Formas de seleccion de los contratistas. Incumpli-
miento de los contratos.



B.O. DE CACERES

Martes 19 Julio 2011 N.2 138

Pagina7

TEMA 13.- Derechos y deberes de los funcionarios
publicos locales. El derecho de sindicacion. Incompa-
tibilidades.

TEMA 14.- El régimen disciplinario. La Seguridad
Social de los funcionarios de Administracion Local.

TEMA 15.- Concepto de documento. Documentos
oficiales. Formacién de expedientes. Documentacion
de apoyo informativo. Disposiciones legales sobre
normalizacion y procedimientos administrativos. La
informatizacion de las Administraciones Publicas.

Céceres, 15 de julio de 2011.- EL SECRETARIO
GENERAL, Juan Miguel Gonzélez Palacios.
4704

CACERES
Rectificacién de error

Publicado en el Boletin Oficial de la Provincia de
Céceres numero 135 de 14 de julio de 2011, anuncio
con el numero 4557 relativo a la publicacion por el
Ayuntamiento de Caceres de Bases de Convocatoria
de pruebas selectivas para la contratacion laboral
temporal, por obra o servicio determinado de un Admi-
nistrativo de apoyo para la formacion del Inventario
Municipal, en la pagina seis, donde aparece «Auxiliar
Administrativo» debe entenderse «Administrativo».

El plazo de solicitudes se ampliard en 20 dias
naturales mas contados a partir del siguiente al que
aparezca publicado este anuncio de rectificacion de
errores en el Boletin Oficial de la Provincia de Caceres.

Y ello en virtud de lo dispuesto en el articulo 105.2
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comun, que establece que las
Administraciones Publicas podran rectificar en cual-
quier momento, de oficio o a instancia de los interesa-
dos, los errores materiales, de hecho o aritméticos
existentes en sus actos.

Céceres, 15 de julio de 2011.- EL SECRETARIO

GENERAL, Juan Miguel Gonzélez Palacios.
4704

NAVALMORALDELAMATA
Anuncio
Advertido errorenel B.O.P.N.2 130de fecha7 dejulio
de 2011, en el anuncio referente a delegacion de

atribuciones en la Junta de Gobierno, en la Pag. 11,

Donde dice: HERNAN-PEREZ
Debe decir: NAVALMORAL DELA MATA.

Lo que se hace publico para general conocimiento.

Céceres, 14 de julio de 2011.- La Administracion.
0000

NAVALMORALDELAMATA
Anuncio

Por Resolucion de la Alcaldia-Presidencia de fecha
13 de junio de 2011, ha sido nombrada D2 Silvia Garcia
Mufoz, con D.N.I. 76.013.027, para ocupar el puesto de
trabajo de Jefe de Gabinete, dentro de la Plantilla de
Personal Eventual de este Ayuntamiento con una retri-
bucién anual de VEINTE MIL NOVECIENTOS EUROS
(20.900 €).

Navalmoral de la Mata, 13 de junio de 2011.- El
Alcalde, Rafael Mateos Yuste.
3795

BROZAS
Edicto

En cumplimiento de lo dispuesto en los art. 21.3 y
23.1delaley 7/85, de 2 de abril de Bases de Régimen
Local y los art. 44.2 y 46.1 del Reglamento de Organi-
zacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las
Entidades Locales aprobado por Real Decreto 2.568/
1.986 de 28 de noviembre, se hacen publicas las
siguientes Resoluciones:

PRIMERO.- Nombrar miembros de la Junta de
Gobierno del Ayuntamiento de Brozas a los sefiores:

19) Don Leonardo Rodriguez Rodriguez.

2% Don Diego Sanchez Duque.

39) Don JesUs Elviro Vivas.

Correspondera a la Junta de Gobierno Local la
asistencia al Alcalde en el ejercicio de sus funciones,
asi como aquellas otras que por el Alcalde o Pleno
puedan delegarse.

SEGUNDO.- Nombrar Tenientes de Alcalde a los
siguientes concejales:

Primer Teniente de Alcalde.- Don Leonardo Rodri-
guez Rodriguez.

Segundo Teniente de Alcalde.- Don Diego Sanchez
Duque.

Tercer Teniente de Alcalde.- Don Jesus Elviro Vivas.

TERCERO.- Efectuar las siguientes delegaciones
en los concejales que se indican:

1.2) DELEGACION ESPECIAL DE CUENTAS.-Don
Leonardo Rodriguez Rodriguez.

2.°) DELEGACION DE HACIENDA, INDUSTRIA'Y
DESARROLLO LOCAL.- Don Leonardo Rodriguez
Rodriguez.

3.2) DELEGACION DE FOMENTO Y URBANISMO.-
Don Leonardo Rodriguez Podri guez.

4.°) DELEGACION DE AGRICULTURA, GANADE-
RIA'Y MEDIO AMBIENTE.- Don Leonardo Rodriguez
Rodriguez.
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5.9) DELEGACION DE JUVENTUD, DEPORTES,
EDUCACION, INFANCIA,FAMILIAYY MAYORES.- Don
Rubén Belloto Jaraiz.

6.2) DELEGACION DE IGUALDAD, SANIDAD, BIEN-
ESTAR SOCIAL Y DEPENDENCIA.- Don Jesus Elviro
Vivas.

7.2) DELEGACION DE EMPLEO.- Don Jesus Elviro
Vivas.

Brozas, a 21 de junio de 2.011.- El Alcalde, Antonio
Moreno Pérez.
4271

CASARDE CACERES
Anuncio

Por Resolucién de Alcaldia de fecha 17/06/2011 se
adjudicé el contrato de obra de mejora del poligono
Industrial Charca del Hambre publicandose su forma-
lizacién a los efectos del articulo 138 de la Ley 30/2007,
de 30 de octubre, de Contratos del Sector Publico.

1. Entidad adjudicadora:

a) Organismo. Ayuntamiento de Casar de Céceres.

b) Dependencia que tramita el expediente. Secre-
taria

c) Direccion de Internet del perfil del contratante.
www.casardecaceres.com.

2. Objeto del contrato:

a) Tipo. Obras.

b) Descripcion. Mejora del Poligono Industrial Char-
ca del Hambre.

c) CPV 45233222-1

d) Medio de publicacién del anuncio de licitacion.
BOP

h) Fecha de publicacion del anuncio de licitacién.
11/04/2011.

3. Tramitacion y procedimiento:
a) Tramitacion. Ordinaria
b) Procedimiento. Negociado con publicidad.

4. Presupuesto base de licitacion. Importe sin IVA:
257.751,99 euros.

5. Formalizacién del contrato:

a) Fecha de adjudicacion. 17/06/2011

b) Fecha de formalizacién del contrato. 21/06/2011

c) Contratista. SEBASTIAN SEVILLA.

d) Importe de adjudicacién. Importe sin IVA:
257.751,99 euros.

En Casar de Caceres a 8 de julio de 2011.- El
Alcalde.
4623
SANGIL (E.L.M.)

Anuncio

Por el presente, se pone en conocimiento publico
que la Junta Vecinal de San Gil, en sesion celebrada

el dia 4 de Julio de 2011, adoptd, entre otros los
siguientes acuerdos:

1.-) La Corporacién, teniendo en cuenta lo dispues-
to en el Art. 23 y ss. Del R.D. 2.568/86, de 28 de
noviembre por el que se aprueba el Reglamento de
Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de
las Corporaciones Locales, por unanimidad acuerda
constituir los siguientes Grupos Politicos:

Grupo Socialista: En el que estaran integrados D.2
Ana M.2 Gonzalez Ramos, D. Jesus Miranda Domin-
guez y D.2 M. Petri Bermejo Bertol

2.-) Se acordo fijar el siguiente régimen de indem-
nizaciones y asistencias a los Sres. Vocales de la
Entidad Local Menor de San Gil:

- Asignacién a la Alcaldesa y Vocales por asistencia
a sesiones de drganos colegiados:

- Junta Vecinal Ordinaria: 40 euros por sesion

- Junta Vecinal Extraordinaria: 20 euros por sesion.

3.-) De acuerdo con lo dispuesto en el Art. 38y 124
del R.D. 2568/1986, de 28 de Noviembre por el que se
aprueba el Reglamento de Organizacién, Funciona-
miento y Régimen Juridico de las Entidades Locales,
se acordo constituir como Unica Comision Informativa
la: Comision de Hacienda y Especial de Cuentas.

4.-) Teniendo en cuenta lo que establece el Art. 82.1
de la Ley 17/2010, de 22 de diciembre de mancomu-
nidades y entidades locales menores de Extremadura
se acordd que la Junta Vecinal celebrara Sesién Ordi-
naria cada trimestre natural y sesion extraordinaria
cuando sean procedentes.

5.-) Se dio cuanta de Resolucién de la Alcaldia de
fecha 27 de junio de 2011, por la cual en uso de las
atribuciones que le confiera el Art. 94 de laLey 17/2010,
de 22 de diciembre de mancomunidades y entidades
locales menores de Extremadura y disposiciones con-
cordantes, acordo :

a).- En casos de ausencia o enfermedad que
impidan al Alcalde que suscribe desarrollar temporal-
mente sus funciones, nombro a D. JESUS MIRANDA
DOMINGUEZ, Vocal que me sustituird como Alcalde
Pedaneo de San Gil en las citadas circunstancias.

b).- Nombro para el desemperio de funciones de
Tesorero y por lo tanto Clavero de la Entidad a todos los
efectos al Vocal D.2 M. PETRI BERMEJO BERTOL

Lo que se publica en el B.O.P. de conformidad con
lo dispuesto en la legislacion vigente y para general
conocimiento.

San Gil, 11 de julio de 2011.- La Alcaldesa, Ana M.2
Gonzalez Ramos.

4624

PRADOCHANO (E.L.M.)
Anuncio

Por el presente, se pone en conocimiento publico
que la Junta Vecinal de Pradochano, en sesion cele-
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brada el dia 30 de Junio de 2011, adoptd, entre otros
los siguientes acuerdos:

1.-) La Corporacién, teniendo en cuenta lo dispues-
to en el Art. 23 y ss. Del R.D. 2.568/86, de 28 de
noviembre por el que se aprueba el Reglamento de
Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de
las Corporaciones Locales, por unanimidad acuerda
constituir los siguientes Grupos Politicos:

Grupo Popular: En el que estaran integrados D.
José Suanez Martin, D. Patricio Quijada Lépez y D.
Francisco Rodriguez Fernandez.

2.-) De conformidad con lo dispuesto en el Art. 73.3
de la Ley 7/85, se acordd establecer la siguiente
asignacioén a los Grupos Politicos Municipales:

-FIJA: 500 euros/mes.

-VARIABLE: 73 euros/mes por cada miembro de los
mismos.

Cada grupo politico municipal debera cumplir con
los requisitos establecidos en el articulo 73-3 de la Ley
7/1985 Reguladora de las Bases del Régimen Local.

3.-) De acuerdo con lo dispuesto en el Art. 38y 124
del R.D. 2568/1986, de 28 de Noviembre por el que se
aprueba el Reglamento de Organizacién, Funciona-
miento y Régimen Juridico de las Entidades Locales,
se acord6 constituir como unica Comision Informativa
la: Comision de Hacienda y Especial de Cuentas.

4.-) Teniendo en cuenta lo que establece el Art. 82.1
de la Ley 17/2010, de 22 de diciembre de mancomu-
nidades y entidades locales menores de Extremadura
se acordd que la Junta Vecinal celebrara Sesién Ordi-
naria cada trimestre natural y sesién extraordinaria
cuando sean procedentes.

5.-) Se dio cuanta de Resolucién de la Alcaldia de
fecha 27 de junio de 2011, por la cual en uso de las
atribuciones que le confiera el Art. 94 de laLey 17/2010,
de 22 de diciembre de mancomunidades y entidades
locales menores de Extremadura y disposiciones con-
cordantes, acordo :

a).- En casos de ausencia o enfermedad que
impidan al Alcalde que suscribe desarrollar temporal-
mente sus funciones, nombroa D. PATRICIO QUIJADA
LOPEZ, Vocal que me sustituira como Alcalde Pedéaneo
de Pradochano en las citadas circunstancias.

b).- Nombro para el desempefio de funciones de
Tesoreroy por lo tanto Clavero de la Entidad a todos los
efectos al Vocal D. PATRICIO QUIJADA LOPEZ

Lo que se publica en el B.O.P. de conformidad con
lo dispuesto en la legislacion vigente y para general
conocimiento.

Pradochano, 11 de julio de 2011.- El Alcalde, José
Suanez Martin.
4625

VILLANUEVADELAVERA
Edicto

DEDICACION EXCLUSIVADE LOS MIEMBROS DE
LA CORPORACION E INDEMNIZACION POR ASIS-
TENCIAAORGANO COLEGIADO

En Sesién Extraordinaria celebrada por el Pleno de
este Ayuntamiento de fecha 8 de Julio de 2011 se
acordd entre otros el siguiente acuerdo:

Miembros con Dedicacién Exclusiva:

1. D. José Antonio Rodriguez Calzada, Alcalde
Presidente, con una retribucién bruta anual de
30.930,76 €, en 14 pagas.

2. D. Manuel Caperote Ramos, Concejal de Ju-
ventud y Deportes, con una retribucién bruta anual de
22.931,02 €, en 14 pagas.

Indemnizacion por asistencia a 6rgano colegia-
do:

1. Por asistencia a Plenos: 30,60 euros por conce-
jal y pleno, con una retencién de 2% IRPF.

2. Por asistencia a Junta de Gobierno Local: 20,40
euros por miembro y junta, con una retenciéon de 2%
IRPF.

Lo que se hace publico a todos los efectos, en
Villanueva de la Vera a 11 de junio de Dos mil Once.-
El Alcalde, JOSE A. RODRIGUEZ CALZADA.

4627

VILLANUEVADELAVERA
Edicto
NOMBRAMIENTO TESORERO

En uso de las facultades que la legislacién confiere
a la Corporacion (art. 92.4 de la LRBRL, art. 164.2 del
TRRL y art. 18.4 del RJFHN) de designar para el
ejercicio de las funciones de Tesoreria o Depositaria
a un miembro de la Corporaciéon o funcionario sin
habilitacién nacional, por el Pleno de la Corporacion en
Sesién Extraordinaria de 8 de Julio de 2011, acordé por
unanimidad nombrar al funcionario D. ANGEL LUIS
GARCIA, para ejercer tal funcion.

Villanueva de la Veraa 11 de junio de Dos mil Once.-
El Alcalde, JOSE A. RODRIGUEZ CALZADA.
4628
ALMARAZ
Edicto
En sesién extraordinaria, celebrada por el Pleno del
Ayuntamiento de Almaraz el dia 27 de junio de 2011,

entre otros se adopté el siguiente acuerdo:

«DEDICACION TOTAL O PARCIAL DE CONCEJA-
LES.
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Vista la celebracién de las elecciones municipales
el dia 22 de mayo de 2011 y habiéndose procedido el
dia 11 de junio de 2011 a la constitucién de la nueva
Corporacion Local, en virtud de lo dispuesto en los
articulos 20.1.b) y 23 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases del Régimen Local, y los
articulos 35.2 y 52 del Real Decreto 2568/1986, de 28
de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de
Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de
las Corporaciones Locales.

Se considera justo por parte del equipo de gobier-
no surgido de las ultimas Elecciones Locales, en
atencion al tiempo que requiere el desemperio del
cargo y consiguiente cumplimiento de las obligacio-
nes derivadas del mismo al servicio y beneficio de la
Comunidad vecinal de Almaraz, que se reconozca a
los miembros de la Corporacion que a continuacion
se indican el régimen de dedicacion exclusiva o
parcial que se resefa.

Vista la mocion de Alcaldia, Tras la oportuna
deliberacion, sometido el asunto a votacion, por cuatro
votos a favor, tres abstenciones (D. Jesus de la Fuente
Miguel, D. José Luis Lopez Sanjuany D. Florentino Ruiz
Alvarez) y ninguno en contra se adopté el siguiente

ACUERDO

PRIMERO.- Aprobar la dedicacién parcial de D2. M2.
Elena Tovar Calderén, de acuerdo con lo dispuesto en
el articulo 75 de la Ley 7/1985 RBRL, con unas retribu-
ciones brutas de 1.100,00 € mensuales multiplicado
por catorce pagas iguales a percibir mensualmente
una, salvo los meses de junio y diciembre en que se
percibiran dos y el correspondiente alta en el Régimen
General de la Seguridad Social

SEGUNDO.- El régimen de dedicacion minima a
las tareas municipales como Concejala de las distin-
tas areas de la que es titular o cotitular sera de cuatro
horas todos los dias laborables de Lunes a Viernes,
sin perjuicio de los viajes oficiales que fueran necesa-
rios para el desempefio de las funciones inherentes a
su cargo.

TERCERO.- Aprobar la dedicaciéon parcial de D.
Florentino Ruiz Alvarez, de acuerdo con lo dispuesto en
el articulo 75 de la Ley 7/1985 RBRL, con unas retribu-
ciones brutas de 1.100,00 € mensuales multiplicado
por catorce pagas iguales a percibir mensualmente
una, salvo los meses de junio y diciembre en que se
percibiran dos y el correspondiente alta en el Régimen
General de la Seguridad Social

CUARTO.- El régimen de dedicacién minima a las
tareas municipales como Tesorero y Concejal de las
distintas areas de la que es titular o cotitular sera de
cuatro horas todos los dias laborables de Lunes a
Viernes, sin perjuicio de los viajes oficiales que fueran
necesarios para el desempefio de las funciones inhe-
rentes a su cargo.

QUINTO.- Proceder a la publicacion del presente
acuerdo en el Boletin Oficial de la Provincia/ Comuni-
dad Auténoma, a los efectos de lo dispuesto en el
articulo 75.5 de la LRBRL.

En Almaraz a once de julio de 2011.- La Alcaldesa,
M.2 Sabina Hernandez Fernandez.
4633

VALDELACASADETAJO
Edicto

Por Resolucién de esta Alcaldia de fecha 13 de
junio de 2011, en uso de las atribuciones que le son
conferidas porel Art.21.2delaLey 7/1985, de 2 de Abril,
reguladora de las Bases del Régimen Local y Art. 46.1
del Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y
Régimen Juridico de las Corporaciones Locales, apro-
bado por R.D. 2568/1986, de 28 de noviembre, se han
efectuado los siguientes nombramientos:

1.- Primer Teniente de Alcalde: D. Honorio Romera
Arroyo.

2.- Segundo Teniente de Alcalde: D. Ernesto Rodri-
guez Jarillo.

Lo que se hace publico en cumplimiento de lo
dispuesto por el art. 46.1 del ROF.

Valdelacasa de Tajo, 12 de julio de 2011.- El Alcal-
de, Pedro Espuela Tello.

VALDELACASADETAJO
Edicto

Por Resoluciéon de esta Alcaldia de fecha 13 de
junio de 2011, en uso de las atribuciones que le son
conferidas por el Art. 23.1 y4 de laLey 7/1985, de 2 de
Abril, reguladora de las Bases del Régimen Local y
Art. 43.4 y 5 del Reglamento de Organizacién, Funcio-
namiento y Régimen Juridico de las Corporaciones
Locales, aprobado por R.D. 2568/1986, de 28 de
noviembre, se han efectuado los siguientes nombra-
miento:

- Concejal Delegado de Infraestructuras y Urbanis-
mo: D. Honorio Romera Arroyo

- Concejal Delegado de Cultura y Festejos: Ernesto
Rodriguez Jarillo.

- Concejal Delegado de Servicios Sociales: D.2
Emiliana Orgaz Martin.

Lo que se hace publico en cumplimiento de lo
dispuesto por el art. 44.2 del ROF.

Valdelacasa de Tajo, 12 de julio de 2011.- El Alcal-
de, Pedro Espuela Tello.
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VALDELACASADETAJO
Edicto

En cumplimiento de lo dispuesto en el art. 75.5 de
la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases
de Régimen Local, se publican a continuaciéon los
acuerdos adoptados por el Pleno de este Ayuntamien-
to de Valdelacasa de Tajo, en la sesién extraordinaria
celebrada con fecha 7 de julio de 2011:

- Miembros de la Corporacién con dedicacién
exclusiva o parcial: Ninguno.

- Asistenciaa Plenos y Comisiones Informativas:
0,00 euros.

Lo que se hace publico para general conocimiento
en cumplimento con lo dispuesto en la legislacion
aplicable.

Valdelacasa de Tajo, 12 de julio de 2011.- El Alcal-
de, Pedro Espuela Tello.
4637

GARCIAZ
Anuncio

Por D.2 MAGDALENA SALINAS RODRIGUEZ, en
representacion de HERMANAS SALINAS RODRIGUEZ
CH, C.B., se solicita licencia municipal para el ejercicio
de la actividad dedicada a EXPLOTACION PORCINA,
en Finca «VALDEPUERCAS Y PILONES», de este
término municipal.

Lo que en cumplimiento de lo establecido en el
articulo 30 del Reglamento de 30 de noviembre de
1961 se hace publico, para que los que pudieran
resultar afectados de algin modo por la mencionada
actividad que se pretende instalar, puedan formular las
observaciones pertinentes, en el plazo de DIEZ DIAS
HABILES a contar desde la insercién del presente
Edicto en el Boletin Oficial de la Provincia.

Garciaz, 11 de julio del 2011.- El Alcalde, Manuel
Sanchez Rubio.
4635

MORALEJA
Anuncio

Habiendo resultado infructuosos los intentos de
notificacién realizados en relacién con el expediente
relativo a la baja en el padron municipal por inscripcién
indebida, se procede a practicarla a través del presente
anuncio, dando con ello cumplimiento a lo dispuesto
en el articulo 59.5 de la Ley 30/1992, de 26 de noviem-
bre, de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comdn,
asi por Resolucién de Alcaldia, de fecha 30 de junio de
2011 se acordd lo siguiente:

«Visto el informe de comprobacién de los hechos
que ha sido emitido en fecha 11 de febrero de 2011 por
el Oficial Jefe de la Policia Local, en el que se ponia de
manifiesto que Don Nelson GARCIA MENDES BER-
NARDO, Don Luis Felipe PIRES BATISTA y Dofia Ana
Catarina BATISTA FIGUEREIDO, vecinos de este Mu-
nicipio no cumplian con los requisitos minimos (resi-
dencia habitual), del articulo 54 del Real Decreto 1690/
1986, de 11 de julio, por el que se aprueba el Regla-
mento de Poblacién y Demarcacion Territorial de las
Entidades Locales.

Visto el informe de Secretaria de fecha 30 de junio
de 2011, y de conformidad con lo establecido en el
articulo 21.1.s) de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Regula-
dora de las Bases de Régimen Local,

RESUELVO

PRIMERQO.- Iniciar expediente de baja de oficio por
lainscripcion indebida de Don Nelson GARCIAMENDES
BERNARDO, Don Luis Felipe PIRES BATISTA y Dofa
Ana Catarina BATISTA FIGUEREIDO en el padron
municipal de este Ayuntamiento.

SEGUNDO.- Dar audiencia a Don Nelson GARCIA
MENDES BERNARDO, Don Luis Felipe PIRES BATIS-
TA y Dofna Ana Catarina BATISTA FIGUEREIDO por
plazo de quince dias, para que presenten las alegacio-
nes y documentos que estimen pertinentes. En caso
de no recibir contestacién en el citado plazo, se dara la
baja de oficio.»

EnMoralejaa11dejuliode2011.-ELSECRETARIO
ACCTAL., Teodoro CARRERO BELLO.
4642

TORRECILLASDELATIESA
Anuncio

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 75.5
delaLey 7/1985 de 2 de abril, Reguladora de las Bases
de Régimen Local, con fecha 30 de Junio de 2011 el
Pleno del Ayuntamiento de Torrecillas de la Tiesa,
adoptd los siguientes acuerdos:

¢ .- El desempefio de cargo retribuido de Alcalde
con dedicacién exclusiva con unas retribuciones men-
suales de 1.240,00 € brutos, (14 pagas).

¢ .- Determinacién de la asistencia por concurren-
cia efectiva a 6rganos colegiados:

- Asistencia a Plenos: 15,00 €
- Asistencia a otros érganos colegiados: 15,00 €

Torrecillas de la Tiesa, 11 de julio de 2011.- El
Alcalde, Tomas Sanchez Campo.
4643
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MORCILLO
Edicto

En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 75.5
de la Ley 7/1985, de 2 de abril, conforme a la redaccion
dada por la Ley 14/2000, de 29 de diciembre, se hace
publico que este Ayuntamiento, en sesion celebrada el
dia 28 de junio de 2011, ha adoptado por unanimidad
el siguiente acuerdo:

2011/06/08. —RETRIBUCIONES, INDEMNIZACIO-
NESY ASISTENCIAS DELOS MIEMBROS DELA COR-
PORACIONLOCAL.

Examinado el expediente tramitado para determi-
nar las retribuciones, indemnizaciones y asistencias,
que por razén del ejercicio del cargo, corresponde
percibir a los miembros de la Corporacion, con funda-
mento en lo establecido en los articulos 75 de la Ley 7/
1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local de acuerdo con la redaccion dada por
la Ley 14/2000, de 29 de diciembre, de medidas Fisca-
les Administrativas y de Orden Social, y 13 del R.O.F.,
la Alcaldia propone a la Corporacién Municipal, no
aprobar ningun cargo con dedicacion exclusiva y el
reconocimiento de dedicacion parcial a alguno de sus
miembros.

Previa deliberacion sobre el particular y teniendo en
cuenta que podra reconocerse dedicacion parcial a
aquellos miembros de las Corporaciones Locales
que desarrollen funciones de presidencia, vicepresi-
dencia u ostenten delegaciones especiales o respon-
sabilidades que asi lo requieran, cuyos acuerdos de
determinacién de los cargos que tengan esta dedica-
cién y las retribuciones de los mismos deberan conte-
ner el régimen de dedicacion minima necesaria, por
unanimidad, se acuerda:

PRIMERO.- APROBAR la siguiente relacion de
cargos corporativos a desempefar en régimen de
DEDICACION EXCLUSIVA:

NINGUNO.

SEGUNDO.- APROBAR la siguiente relacion de
cargos corporativos a desempefar en régimen de
DEDICACION PARCIAL:

1. ALCALDESA-PRESIDENTA.

TERCERQO.- FIJAR la cuantia y régimen de retribu-
ciones a percibir por los miembros de la Corporacion
que desempefien los anteriores cargos, en los térmi-
nos siguientes:

Cargo.- Importe anual (12 pagas).
Alcalde-Presidente: 7.800,00 euros de sueldo bru-
to anual.

La percepcion de estas retribuciones es compati-
ble con el ejercicio de otras actividades retributivas,
publicas o privadas, en los términos previstos por el

articulo 75 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora
de las Bases del Régimen Local, en concordancia con
lo dispuesto por la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de
Incompatibilidades del personal al servicio de la Admi-
nistracién publica.

CUARTO.- FIJAR la siguiente dedicacion minima
mensual al cargo, fuera de su jornada de trabajo, por
los miembros de la Corporacion que desemperien los
mismos, en los términos siguientes:

Cargo.- Horas/mes.
Alcaldesa-Presidente.- 80 horas.

QUINTO.- SOLICITAR ante la oficina territorial de la
Tesoreria General de la Seguridad Social la afiliacién
y/o alta en el Régimen General de la Seguridad Social
de los anteriores miembros corporativos en la forma
que legal y reglamentariamente corresponda.

SEXTO.- 1.- DETERMINAR que los miembros de la
Corporacion que no tienen asignada dedicacion exclu-
siva ni parcial percibiran la cantidad de 216,00 euros
en concepto de asistencias por la concurrencia efec-
tiva a cada una de las sesiones ordinarias del Pleno de
la Corporacion.

2.- Los gastos de locomocion en desplazamientos
se estimaran por su importe que, en todo caso, sera el
mismo por kildmetro recorrido que el senalado para
los funcionarios en las disposiciones vigentes.

3.- Las asignaciones en concepto de dietas seran
las establecidas para el grupo 2° de funcionarios en los
anexos lly Il del Real Decreto 462/2002, de 24 de mayo,
sobre indemnizaciones por razén del servicio y las
asistencias a Tribunales selectivos tendran los impor-
tes fijados en el anexo IV del mencionado Real Decreto
o0 en la actualizacion que en su dia acuerde el Consejo
de Ministros conforme con lo establecido en la Dispo-
sicion Final Cuarta del mismo.

4.- Las restantes indemnizaciones a los miembros
de la Corporacion por los gastos efectivos ocasiona-
dos por el ejercicio de sus cargos se regiran por las
normas de aplicacion general en las Administraciones
Publicas y las que en desarrollo de las mismas aprue-
be el Pleno Corporativo por acuerdo expreso o por
inclusion en las bases de ejecucion del presupuesto.

SEPTIMO.- Aprobar la habilitacién de los créditos
precisos para ello, mediante la aprobacién, igualmen-
te del correspondiente expediente de modificaciones
de créditos dentro del vigente Presupuesto para 2.011.

OCTAVO.- PUBLICAR los precedentes acuerdos
en el Boletin Oficial de la Provincia y Tablén de edictos
del Ayuntamiento.

Morcillo a 12 de julio de 2011.- La Alcaldesa, M.2
Prado Sanchez Sanchez.
4644
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ALCUESCAR
Anuncio

Se da publicidad al presente anuncio, expuesto
desde esta misma fecha en el Tablén de Edictos de
este Ayuntamiento, en cumplimiento de lo dispuesto
en el art. 59.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre,
de Régimen juridico de las Administraciones Publicas
y del procedimiento Administrativo Comun, al no haber
sido posible a lo largo del procedimiento notificar a D.
AGUSTIN RODRIGUEZ BARRANCO, con (ltimo domi-
cilio conocido en C/. Federico Garcia Lorca, n.® 37 de
Alcuéscar, una Resolucion que el llmo. Sr. Alcalde-
Presidente, dicté con fecha 13 de Junio de 2011, del
siguiente tenor literal.

«Vista la tramitacion del expediente de declaracion
de ruina ordinaria del inmueble sito en Calle Federico
Garcia Lorcan.® 37, propiedad de D. Agustin Rodriguez
Barranco, dado el riesgo de derrumbe que existe...... ,

RESUELVO:

PRIMERO Ordenar a D. Agustin Rodriguez Barran-
coy Dha. Josefa Caldera Marcenido, propietarios de la
vivienda sita en Calle Federico Garcia Lorca, n.2 37 de
Alcuéscar, dado el mal estado de conservacién de la
misma al tener los siguientes dafos y deterioros:

1. Inmueble de dos plantas, cuyo aspecto exterior
es de abandono, la fachada presenta desconchones
y figuraciones, que unido a las condiciones climatolo-
gicas actuales estan provocando el desprendimiento
de los acabados existentes, suponiendo un riesgo
para los viandantes.

2. La carpinteria exterior existente se encuentra en
mal estado.

3. No se puede realizar valoracion del estado inte-
rior, al no tener autorizado el acceso y al no observarse
desde el exterior.

4. No se puede determinar el estado de conserva-
cién en el que se encuentra la cubierta, al no apreciarse
desde el exterior, ni tener posibilidad de acceder a la
misma mediante vivienda de particulares.

A adoptar, de forma inminente, las siguientes me-
didas necesarias para evitar danos a personas Yy
bienes:

-El riesgo para el resto de viandantes se produce
debido al desprendimiento de los acabados de la
fachada, ante lo cual este Ayuntamiento debera proce-
der a delimitar la zona para evitar el transito en las
zonas préximas a la fachada.

-Se procedera de igual forma a cubrir con lona la
fachada para proteger y delimitar la caida de cascotes.

Tabicar de manera provisional la puerta de entrada
para impedir el acceso a personas ajenas a la propie-
dad.

Adoptar medidas de seguridad y habitabilidad
suficientes que permitan a sus ocupantes la perma-
nencia en él, hasta que se adopte el Acuerdo que
proceda, proponiendo la adopcion de medidas excep-

cionales de proteccion, tales como apeos o
apuntalamientos que hayan de aplicarse con caracter
inmediato.

Siendo las obras necesarias a realizar en el inmue-
ble son: Rehabilitacion de fachada y carpinteria exte-
rior.

SEGUNDO. Transcurrido dicho plazo, que por los
Servicios Técnicos Municipales se realice visita de
inspeccion y se emita Informe para comprobar si se
han realizado las obras por el interesado.

TERCERO. Apercibira D. Agustin Rodriguez Barran-
co y Dna. Josefa Caldera Marcerido, propietarios del
bien inmueble sito en la Calle Federico Garcia Lorca n.?
37 de que, si no realiza voluntariamente las obras
mencionadas en el apartado anterior en el plazo confe-
rido al efecto, el Ayuntamiento procederd a la ejecucion
subsidiaria de las obras a su costa y se procedera a la
imposicion de diez multas coercitivas con periocidad
minima mensual por valor maximo, cada una de ellas
del 10% del coste estimado de las obras ordenadas en
virtud de lo dispuesto en los articulos 95, 96 y 99 de la
Ley 30/1992 de 26 de noviembre del Régimen primero
de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comuny en el art. 166.2 delaLey 15/2001
de 14 de diciembre de Suelo y Ordenacion Territorial de
Extremadura.

CUARTO. A la vista del mal estado en que se
encuentra el inmueble sito en la Calle Federico Garcia
Lorca n.2 37 y debido a que puede ocasionar un dafo
inminente sobre la via publica y vecinos colindantes, se
opta por parte del Excmo. Ayuntamiento de Alcuéscar
a realizar las actuaciones estrictamente necesarias,
como medidas de actuacion de emergencia, a cargo
D. Agustin Rodriguez Barranco y Dfha. Josefa Caldera
Marcenido propietarios de dicho inmueble y que son
las siguientes:

-Delimitar la zona para evitar el transito en las zonas
proximas a la fachada.

-Cubrir con lona la fachada para proteger y delimitar
la caida de cascotes.

-Tabicar de manera provisional la puerta de entra-
da para impedir el acceso a personas ajenas a la
propiedad.

-Lucir con cemento las zonas de la fachada
desconchadas, para evitar que se produzcan mas
desconchones.

Para ello le remitird presupuesto del coste que las
obras han supuesto al Ayuntamiento para que proceda
al abono del importe apercibiéndole de que en caso de
no hacerlo se procedera al cobro de las mismas de
conformidad con los articulos 95y 55 de la Ley 20/1992.

QUINTO.- Notificar esta resolucién a los propieta-
rios de la citada vivienda, y concederle un plazo de
audiencia de diez dias contados a partir de la notifica-
cién de la presente segln lo previsto en el art. 84.2 de
la Ley 30/92, de 26 de noviembre, a fin de que puedan
alegar y presentar las justificaciones y documentos y
que estime precedentes a su derecho.
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SEXTO.- Enbase al art. 59.4 de Ley 30/92, de 26 de
Noviembre, al haberse intentado la notificacién a los
propietarios del inmueble, a lo largo del procedimien-
to, sin haberse podido practicar, que se le notifique por
medio de anuncios en el tablon de edicto del Ayunta-
miento de Alcuéscar, ultimo domicilio conocido, y en el
Boletin oficial de la Provincia de Céaceres.

SEPTIMO. Dar cuenta de esta Resolucién al Pleno
y ala Junta de Gobierno Local en la primera sesion que
se celebre para su conocimiento y efectos.....»

Lo manda y firma el Sr. Alcalde, D. Juan Caballero
Jiménez, en Alcuéscar a 13 de Juniode 2011; de lo que,
como Secretario, doy fe.

Ante mi, La Secretaria, Maria Grande Muriel.
. 4650
ALCUESCAR

Anuncio

D. Juan Caballero Jiménez, Alcalde-Presidente del
Ayuntamiento de Alcuéscar, (Caceres), de conformi-
dad con lo previsto en el articulo 23.3 de la de la Ley 7/
1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del
Régimen Local y concordantes del Reglamento de
Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de
las Entidades Locales, y en linea con los nombramien-
tos efectuados mediante Resolucién de Alcaldia n.2
422/11 de fecha 15 de junio de 2011. HA RESUELTO:

Primero: Disponer que durante mi ausencia en el
periodo comprendido entre el dia veinticinco de julio de
dos mil once hasta el dia treinta y uno de julio de dos
mil once, ambos inclusive, se haga cargo de las
correspondientes funciones como Alcalde la 1.2 Te-
niente de Alcalde, D.2 Maria Concepcién Moreno Conde
en los términos que prevé el articulo 47 del Reglamen-
to de Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridi-
co de las Entidades Locales, sin perjuicio de la
reasuncion de funciones en el caso de presencia
intermitente o de reincorporacién anticipada.

Segundo: Notificar la presente Resolucién al inte-
resado, y a los demas grupos politicos municipales y
publicar en el Boletin Oficial de la Provincia.

En Alcuéscara12dejuliode 2011.- El Alcalde, Juan
Caballero Jiménez.
4651

ALCUESCAR
Edicto

D. Juan Caballero Jiménez, Alcalde-Presidente del
Ayuntamiento de Alcuéscar, (Céaceres), en uso de las
facultades que le confieren los articulos 21.3 y 23.4 de
la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
del Régimen Local, y de conformidad con los articulos

43, 44, 45 y 51 del Real Decreto 2568/1986, de 28 de
noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de
Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de
las Entidades Locales, HA RESUELTO:

Primero: Por Resoluciéon de Alcaldian.2471/11, de
fecha 12 de julio de 2.011, nombrar a D. Pedro
Chamorro Pino, Concejal de las areas de Parques y
Jardines, Vias Urbanas, Programa de Fomento del
Empleo Agrario, Cementerio, Proteccion Civil, Vivien-
da y Agricultura, las cuales gestionard dando cuenta
de su gestion a esta Alcaldia cuando lo crea o sea
requerida..

Segundo: Notificar la presente Resolucion a los
interesados, dar cuenta de la misma al Pleno de la
Corporacion y proceder a su publicacion en el Bo-
letin Oficial de la Provincia y en el Tabl6on de edictos
del Ayuntamiento sin perjuicio de su plena validez
y eficacia juridicas a partir del dia siguiente al de
esta fecha.

En Alcuéscar a 12 de julio de 2.011.- El Alcalde,
Juan Caballero Jiménez.
4649

ABERTURA
Anuncio

El Pleno del Ayuntamiento, en uso de las facultades
que la legislacion le confiere y de acuerdo con lo
establecido en los articulos 92.4 de lade la Ley 7/1985,
de 2 de abril, de Bases de Régimen Local y 2.f) del R.D.
1732/1994, de 29 de julio y Orden de 16 de julio de 1963,
del Ministerio de la Gobernacion relativa a las instruc-
ciones sobre el régimen de la Depositaria o Tesoreria
y en virtud de la Instruccion 12.c) de referida Orden,
referente a designacién de un miembro de la Corpo-
racion para el ejercicio de las funciones de Tesorero,
el Pleno de la Corporacién en sesion celebrada el 5
de julio de 2011, conforme a la normativa anterior,
ACORDO, con los cinco votos favorables del grupo
Siex, ninguno en contra y ninguna abstencién y por
tanto por mayoria absoluta legal, nombrar al Concejal
D. AGUSTIN FRIAS GARCIA, para ejercer las funcio-
nes de Tesorero-Concejal, eximiéndole de la obliga-
cion de prestar fianza, haciéndose responsables
solidarios del resultado de su gestion la Corporacion,
tal y como determina la Instruccién 8.2 1) de la Orden
de referencia.

Publicar en el Boletin Oficial de la Provincia el
presente acuerdo plenario, a los efectos legales, dada
su trascendencia.

Lo que se hace publico para general conocimiento.
Abertura, 5 de julio de 2011.- La Alcaldesa, Olga

Maria Tello Muioz.
4653
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RIOLOBOS
Anuncio

Se pone en conocimiento del publico, que por
Resolucién de la Alcaldia de fecha 05 de julio de 2011,
han sido aprobados los siguientes padrones cobrato-
rios, correspondientes a los tributos y tasas municipa-
les que se relacionan, del presente ejercicio 2011:

- Tasa por recogida de basuras, PRIMER SEMES-
TRE

- Tasa por Alcantarillado

- P.P. por Balcones y Marquesinas

- Agua potable primer semestre

Por lo que se exponen al publico por un periodo de
15 dias, contados a partir del siguiente al de la publi-
cacioén del presente anuncio en el B.O.P. a efectos de
que los interesados/as puedan examinarlos y, en su
caso, presentar las alegaciones que estimen oportu-
nas.

PLAZO DE INGRESO:

El plazo de ingreso en voluntaria, sera el compren-
dido entre la fecha de publicacién del presente anuncio
y el dia 31 de agosto de 2011, ambos inclusive, trans-
currido el cual, se requerira el pago por via de apremio,
con los recargos, intereses y costas que procedan en
derecho.

El ingreso puede realizarse en cualquiera de las
cuentas que el Excmo. Ayuntamiento de Riolobos tiene
abiertas en las siguientes Entidades colaboradoras
de recaudacion:

Caja Extremadura
Caja Duero

Riolobos, a 13 de julio de 2011.- La Alcaldesa, M.2
Esperanza Gonzéalez Cuarto.
4683

PORTAJE

Anuncio

El AYUNTAMIENTO DE PORTAJE, en la SESION
PLENARIA EXTRAORDINARIA celebrada el dia 07 de
JULIO de 2011, adopté, con el quérum legalmente,
establecido, y entre otros, el siguiente ACUERDO, cuya
parte dispositiva DICE:

A) Establecer y aprobar el régimen de DEDICA-
CION PARCIAL de D. FRANCISCO JAVIER ASTASIO
DIAZ en el ejercicio de los cargos de PRIMER TENIEN-
TEDEALCALDEY TESOREROMUNICIPALDELAYUN-
TAMIENTO DE PORTAJE, y las funciones inherentes
al mismo.

B) Establecer y aprobar la percepcién por el mis-
mo, y en contraprestacion al ejercicio de dicho cargo,
de unas retribuciones brutas MENSUALES por importe
de 205,00 Euros, a satisfacer en 14 pagas al afo, esta
cantidad se actualizara anualmente en la cuantia que
se establezca como subida para los Funcionarios
Publicos, a través de la Ley de Presupuestos Genera-
les del estado; asi como el pago por cuenta del Ayun-
tamiento de las cotizaciones sociales que correspon-
dan por su ALTA en el Régimen General de la Seguri-
dad Social, y el formal compromiso de habilitar o
suplementar al efecto los créditos precisos para ello,
dentro del Presupuesto General del Ayuntamiento, con
cargo al Remanente de tesoreria disponible.

C) Establecer que dicha DEDICACION PARCIAL
conlleva la dedicacién minima de 8 HORAS SEMANA-
LES al servicio exclusivo del Ayuntamiento de PORTA-
JE, ejerciendo las funciones propias e inherentes a los
cargos de PRIMER TENIENTE DE ALCALDE Y TESO-
RERO MUNICIPAL, y laimposibilidad de percepcion de
indemnizaciones por asistencias a sesiones de 6rga-
nos colegiados del Ayuntamiento.

D) Notifiquese al interesado, publiquese en el
Boletin Oficial de la Provincia, y procédase a cursar el
correspondiente ALTA en el Régimen General de la
Seguridad Social.

Lo que se hace publico, en cumplimiento de lo
dispuesto en el art. 75 de la Ley Reguladora de las
Bases del Régimen Local, conforme a la nueva redac-
cién dada a la misma por la Ley 1 4/2000, de 29 de
Diciembre, de Medidas Fiscales Administrativas y de
orden Social.

PORTAJE, 7 de julio de 2011.- El Alcalde, Carlos
Miguel Martin Ramos.
4639

PORTAJE
Anuncio

El AYUNTAMIENTO DE PORTAJE, en la SESION
PLENARIA EXTRAORDINARIA celebrada el dia 07 de
JULIO de 2011, adoptd, con el quérum legalmente,
establecido, y entre otros, el siguiente ACUERDO, cuya
parte dispositiva DICE:

A) Establecer y aprobar el régimen de DEDICA-
CION PARCIAL de D. CARLOS-MIGUEL MARTIN RA-
MOS en el ejercicio del cargo de ALCALDE-PRESI-
DENTEDELAYUNTAMIENTO DE PORTAJE, y las fun-
ciones inherentes al mismo.

B) Establecer y aprobar la percepcién por el mis-
mo, y en contraprestacion al ejercicio de dicho cargo,
de unas retribuciones brutas MENSUALES por importe
de 1.080,00 Euros, a satisfacer en 14 pagas al ano,
esta cantidad se actualizara anualmente en la cuantia
que se establezca como subida para los Funcionarios
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Publicos, a través de la Ley de Presupuestos Genera-
les del estado; asi como el pago por cuenta del Ayun-
tamiento de las cotizaciones sociales que correspon-
dan por su ALTA en el Régimen General de la Seguri-
dad Social, y el formal compromiso de habilitar o
suplementar al efecto los créditos precisos para ello,
dentro del Presupuesto General del Ayuntamiento, con
cargo al Remanente de tesoreria disponible.

C) Establecer que dicha DEDICACION PARCIAL
conlleva la dedicacion minima de 20 HORAS SEMANA-
LES al servicio exclusivo del Ayuntamiento de PORTA-
JE, ejerciendo las funciones propias e inherentes al
cargo de Alcalde-Presidente y la imposibilidad de
percepcion de indemnizaciones por asistencias a
sesiones de drganos colegiados del Ayuntamiento.

D) Notifiquese al interesado, publiquese en el
Boletin Oficial de la Provincia, y procédase a cursar el
correspondiente ALTA en el Régimen General de la
Seguridad Social.

Lo que se hace publico, en cumplimiento de lo
dispuesto en el art. 75 de la Ley Reguladora de las
Bases del Régimen Local, conforme a la nueva redac-
cién dada a la misma por la Ley 14/2.000, de 29 de
Diciembre, de Medidas Fiscales Administrativas y de
orden Social.

PORTAJE, 7 de julio de 2011.- El Alcalde, Carlos
Miguel Martin Ramos.
4639

PORTAJE
Anuncio

Esta Alcaldia, de acuerdo con lo dispuesto en los
articulos 21 .3 de la Ley 7/85 Reguladora de las Bases
de Régimen Local, 43.4 y 43.5 a) y b) del Reglamento
de Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico
de las Entidades Locales, aprobado por Real Decreto
2568/1986, de 28 de noviembre, por DECRETO, de
fecha 28 de Junio de 2011 y con la finalidad de conse-
guir una mayor eficacia en la gestién en la gestién de
los asuntos municipales,

HE RESUELTO

PRIMERO.- Al amparo de lo prevenido en los arts.
43 y ss del R.O.F. VENGO EN EFECTUAR LAS SI-
GUIENTES DELEGACIONES DE COMPETENCIAS DE
LAALCALDIAenlos Sres. Ttes. de Alcalde y Concejales
del Ayuntamiento. FIJAR EL SIGUIENTE REGIMEN DE
EJERCICIO DELAS MISMAS,y DARCUENTAALPLE-
NO DE TODO ELLO.

A) COMPETENCIAS QUE SE DELEGAN EN LOS
TENIENTES DE ALCALDE:

Ademas de las que la Ley les sefala expresamen-
te, de sustitucion, y por su orden, del Sr. Alcalde, en los

casos de enfermedad, ausencia o imposibilidad de
éste, se delegan de forma GENERAL todas las facul-
tades de gestion que se refieren a las siguientes
materias o areas:

A.1) Enel1.er Teniente de Alcalde D. FRANCISCO
JAVIERASTASIO DIAZ, el ejercicio de todas las compe-
tencias DE GESTION que el Alcalde tiene atribuidas
por Ley, referidas a las materias de HACIENDA, PRE-
SUPUESTOS Y RECURSOS HUMANOS, quedando la
facultad de RESOLUCION residenciada EN TODO
CASOENLA ALCALDIAYNOESOBJETO DE DELEGA-
CION.

A.2) Enelsegundo Tenientede Alcalde, Diia. FABIOLA
HERNANDEZ LENO, el ejercicio de todas las compe-
tencias DE GESTION que el Alcalde tiene atribuidas
por Ley, referidas a las materias de CULTURA, EDU-
CACION Y SANIDAD, quedando la facultad de RESO-
LUCION residenciada EN TODO CASO EN LA ALCAL-
DIA'Y NO ES OBJETO DE DELEGACION.

B) COMPETENCIAS QUE SE DELEGAN EN LOS
SRES/SRAS.CONCEJALES:

Se delegan todas las facultades de gestién. SALVO
ENTODO CASOLAFACULTAD DE RESOLUCION que
corresponde al SR. ALCALDE Y QUE NO ES OBJETO
DE DELEGACION, en las siguientes materias en los
Sres./as. Concejales que se citan:

D.JESUS GARCIAGRANADO Festejosy Tradicio-
nes Populares.

D. BLAS SANCHEZ MARTIN Obras, Urbanismo y
Medio Ambiente

D. ANTONIO JESUS SANTOS DIAZ Deportes, Ju-
ventud, y Asociaciones.

FINALMENTE, se ejerceran en todos sus aspectos
y amplitud, y de forma directa, por el Sr Alcalde-Presi-
dente TODAS LAS DEMAS COMPETENCIAS QUE LA
LE OTORGA A LOS ALCALDES, que no se hayan
enumerado anteriormente; salvo delegaciéon expresa
de las mismas en otros miembros de la Corporacion.

SEGUNDO.- EL REGIMEN GENERAL DE DELEGA-
CIONESY EJERCICIO DE COMPETENCIAS POR PAR-
TE DE LOS SRES/AS. TTES DE ALCALDE Y CONCE-
JALES sera el que sigue:

1 .- Los Ttes. de Alcalde y los Concejales con
delegacion tendran facultades de gestion ORDINARIA
en sus respectivas materias y formularan propuestas
de actuacion al Sr. Alcalde.

2.- Dichas propuestas de actuacion seran estudia-
das y evaluadas conjuntamente entre el Teniente de
Alcalde o Concejal delegado y el Alcalde

3.- La facultad de resolucién sera siempre del Sr.
Alcalde, sin necesidad de avocar para si expresamen-
te la competencia sobre la que se haya efectuado
delegacién. Igualmente serd siempre competencia
del Sr. Alcalde la decision final sobre todos los actos
que tengan incidencia econdémica y expresamente la
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autorizacion de gastos, el reconocimiento de obliga-
ciones y la ordenacion de pagos, si éstos ultimos no
correspondieran al Pleno por superar el 10 % de los
recursos ordinarios del Presupuesto.

TERCERO. Las presentes delegaciones surtiran
efecto desde esta misma fecha sin perjuicio de su
preceptiva publicacion en el B.O.P.

Lo que se hace publico a los efectos pertinentes.

PORTAJE, 7 de julio de 2011.- El Alcalde, Carlos
Miguel Martin Ramos.
4640

HERRERADE ALCANTARA
Edicto

Por esta Alcaldia, en uso de las atribuciones que le
confieren los articulos 21.2 de la Ley 7/85 de 2 de abril
Reguladora de Bases de Régimen Local y 46 del
Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régi-
men Juridico de las Entidades Locales, por Resolu-
cién del dia 01-07-2011, he nombrado Tenientes de
Alcalde a los Concejales siguientes:

1.er Teniente de Alcalde, Don EDUARDO MAGARINO
NEVADO

2.2 Teniente de Alcalde, Don JULIO CORREA CA-
BRITO

Lo que se hace publico, en cumplimiento de lo
dispuesto en el art. 46.1 del Reglamento arriba invo-
cado.

Herrera de Alcantara, 8 de julio de 2011.- El Alcalde,
Rodrigo Nacarino Salgado.
4647
CORIA

Edicto

D. ANDRES GONZALEZ HERRERA, ha iniciado
expediente sobre licencia municipal de instalacién de
actividad para VENTRO DE LAVADO DE VEHICULOS
A MANO, en el POLIGONO LOS ROSALES, CALLE
TIERRAS DE GRANADILLA, NAVE 13 de Coria.

Lo que se hace publico para que todas aquellas
personas que se consideren perjudicadas con la refe-
rida instalacién puedan formular, en el plazo de diez
dias, cuantas alegaciones u observaciones estimen
convenientes, a cuyo efecto estara a su disposicion el
expediente en la Oficina de Tramitacién de Licencias
de Actividad del Excmo. Ayuntamiento de Coria.

Coria, 5 de julio de 2011.- El Alcalde, José Manuel
Garcia Ballesteros.
4687

CORIA
Edicto

D. JESUS MARIA SIMON GONZALEZ ha iniciado
expediente sobre licencia municipal de instalacion de
actividad para ALMACEN DE BOLSAS DE PLASTICOY
PAPEL, en el POLIGONO LOS ROSALES, CALLE TIE-
RRAS DE GRANADILLA, NAVE 12 de Coria.

Lo que se hace publico para que todas aquellas
personas que se consideren perjudicadas con la refe-
rida instalacion puedan formular, en el plazo de diez
dias, cuantas alegaciones u observaciones estimen
convenientes, a cuyo efecto estara a su disposicion el
expediente en la Oficina de Tramitacién de Licencias
de Actividad del Excmo. Ayuntamiento de Coria.

Coria, 5 de julio de 2011.- El Alcalde, José Manuel
Garcia Ballesteros.
4686

VEGAVIANA
Edicto

El alcalde del Ayuntamiento de Vegaviana, dando
cumplimiento al acuerdo adoptado el dia 26 de mayo
de 2010, no habiéndose producido alegaciones ni
reclamaciones durante el plazo de exposicién publica,
HACE SABER: Que ha quedado aprobada definitiva-
mente EL REGLAMENTO DE REGISTRO GENERAL
DE ENTRADA'Y SALIDA DE DOCUMENTOS Y DE LA
CREACION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS REGIS-
TROS AUXILIARES DEL MISMO, cuyo texto integro se
publica a continuacién y que es el siguiente:

REGLAMENTO DEL REGISTRO GENERAL DE
ENTRADAY SALIDADEDOCUMENTOSY DELACREA-
CION Y FUNCIONAMIENTO DE LOS REGISTROS
AUXILIARES DEL MISMO

iNDICE

CAPITULO |.- DISPOSICIONES DE CARACTER
GENERAL

Articulo 1.- Objeto

CAPITULOII.-PRESENTACION DE SOLICITUDES,
ESCRITOS Y COMUNICACIONES

Articulo 2.- Lugares de presentacion

Articulo 3.- Medios de presentacién

Articulo 4.- Efectos de la presentacién

Articulo 5.- Modelos y sistemas normalizados de
solicitud

Articulo 6.- Aceptacién y registro de documentos

Articulo 7.- Recibos de presentacion

Articulo 8.- Presentacion irregular de documentos

CAPITULO lIl.- EXPEDICION DE COPIAS DE DO-
CUMENTOS

Articulo 9.- Aportacién de documentos originales al
procedimiento
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Articulo 10.- Aportacion de copias compulsadas al
procedimiento

CAPITULOIV.- OFICINAS DE REGISTRO.

Articulo 11.- Consideracion como 6rganos admi-
nistrativos

Articulo 12.- Oficinas de Registro generales y auxi-
liares

Articulo 13.- Funciones de las oficinas de registro

Articulo 14.- Asientos

Articulo 15.- Prioridad temporal

Articulo 16.- Dias y horarios de apertura de las
oficinas de registro

Articulo 17.- Garantia del registro

CAPITULO V.- REGISTRO ELECTRONICO

Articulo 18.- Sede electrénica del Ayuntamiento de
Vegaviana

Articulo 19.- Publicacién electronica de anuncios o
edictos

Articulo 20.- Registro electronico del Ayuntamiento
de Vegaviana

Articulo 21.- Requisitos técnicos necesarios para la
utilizacion del registro.

Articulo 22.- Ambito de aplicacién del Registro Elec-
trénico

Articulo 23.- Acreditacion de la identidad.

Articulo 24.- Voluntariedad de la presentacion elec-
tronica.

Articulo 25.- Modelos normalizados de solicitudes,
escritos y comunicaciones y acceso al Registros Elec-
trénico.

Articulo 26.- Dias y horario de apertura del Registro
Electronico

Articulo 27.- Uso de la firma electrénica y certifica-
dos admitidos.

Articulo 28.- Anotaciones en el Registro Electrénico.

Articulo 29.- Acuse de recibo

Articulo 30.- Presentacion de documentacion com-
plementaria.

Articulo 31.- Notificaciones electrénicas

Articulo 32.- Gestion de documentos electrénicos.

Articulo 33.- Conservacién de los documentos elec-
trénicos en los archivos de oficina.

Articulo 34.- Archivo definitivo

Articulo 35.- Responsabilidad

Disposicién adicional primera.- Entrada en funcio-
namiento del Registro Electrénico.

Disposicion adicional segunda.- Adaptaciones
Técnicas.

Disposicién adicional tercera.- Garantias Genera-
les.

Disposicién adicional cuarta.- Compulsa electroni-
ca de documentos y expedicién de copias auténticas.

Disposicién final.- Entrada en vigor.

Disposicion transitoria primera.

Disposicion transitoria segunda.

EXPOSICIONDE MOTIVOS

Los registros de documentos prestan un servicio
fundamental en el desenvolvimiento normal de la
actuacion administrativa, tanto en el ambito de su
funcionamiento interno como en su relacién con los
administrados.

La Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comun (modificado por la Ley
4/1999, de 13 de enero), garantiza, en su articulo 35,
letras c), e), f), g) y h), el derecho de los ciudadanos a
la presentacion de documentos estableciendo en su
articulo 38 las lineas fundamentales a las que deben
acomodarse los registros de los érganos administra-
tivos. Este ultimo precepto atiende a dos objetivos
fundamentales: en primer lugar, ofrecer una constan-
cia a los ciudadanos de sus relaciones documentales
con la Administracion y, con ello, la garantia de sus
derechos y, en segundo lugar, satisfacer las necesida-
des de toda organizacion publica en lo que a ordena-
cién de sus entradas y salidas se refiere.

Dicha norma inst6 a las Administraciones Publicas
a que promovieran la incorporacion de técnicas elec-
tronicas, informaticas y telematicas en el desarrollo de
su actividad y el ejercicio de sus competencias. Asi-
mismo, el articulo 38.9 de esta ley habilité para la
creacion de registros Electronicos que facilitaran e
impulsaran las comunicaciones entre las Administra-
ciones Publicas y los ciudadanos, y, de igual modo, el
articulo 59.3 de la reiterada ley contempl6 los requisi-
tos para la préactica de las notificaciones telematicas.

Por su parte, la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
acceso electrénico de los ciudadanos a los Servicios
Publicos, modificando en parte las previsiones de la
Ley 30/1992, ha reconocido a los ciudadanos el dere-
cho a relacionarse con las Administraciones Publicas
por medios electrénicos regulando a su vez los aspec-
tos bésicos de la utilizacién de las tecnologias de la
informacioén en la actividad administrativa, tanto en las
relaciones entre administraciones publicas como en
las relaciones de los ciudadanos con las mismas.
Esta nueva Ley ha derogado los preceptos que sobre
registro electronico contenia la Ley 30/1992, amplian-
do los derechos de los ciudadanos.

No obstante, la plena efectividad de los derechos
recogidos en la citada Ley 11/2007 tienen demorada
su plena eficacia, para el ambito local, a 31 de diciem-
bre de 2009 y siempre que lo permitan sus disponibi-
lidades presupuestarias (disposicién final tercera,
apartado 4.°) En tanto estas condiciones se producen,
es necesario avanzar en la implantacién de un registro
electrénico, que, aun sin reconocer plenamente los
derechos de la citada Ley, sea un paso previo que
permita el reconocimiento de los derechos del ciuda-
dano en los plazos que la Ley prevé.

La Ley 11/2007, como ya lo hizo la Ley 30/1992
obliga en su articulo 25 a que la creacién de los
registros electronicos se haga mediante disposicio-
nes normativas, lo que implica la necesidad de apro-
bar un reglamento conforme a los tramites previstos en
la legislacién de régimen local. Incluso la Ley en su
articulo 24.3 establece la obligacion para todas las
administraciones publicas de que exista un registro
electrénico en cada Administracién Publica, obliga-
cién que este Ayuntamiento pretende cumplir con la
creacién del registro electrénico y la aprobaciéon del
presente reglamento.
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Asi, la presentacion por via telematica de solicitu-
des, escritos, comunicaciones y notificaciones requie-
re como premisa indispensable la previa creaciéon de
un Registro Electrénico que se ocupe de la recepcion
y remision de los mismos.

Por su parte, el articulo 146 del Real Decreto 2568/
1986, de 28 de noviembre por el que se aprueba el
Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régi-
men Juridico de la Administracion Local establece que
el procedimiento administrativo de las Entidades Lo-
cales, se rige, entre otras normas, por .los reglamen-
tos sobre procedimiento administrativo que aprueban
las entidades locales, en atenciéon a la organizacién
peculiar que hayan adoptado, formando parte del mis-
mo los actos administrativos relacionados con la fase
de iniciacion del procedimiento y en particular los
relativos a la presentacién de documentos e instan-
cias en los Registros Municipales.

Por lo tanto, en cumplimiento de la normativa legal,
se pretende la descentralizacion del Registro General
mediante la creacion de oficinas de registro auxiliares,
asumir el compromiso de publicar y mantener actua-
lizada una relacion de oficinas de registro propias o
concertadas, asi como sus sistemas de acceso y
comunicacién y los horarios de funcionamiento. Asi-
mismo, se pretende la creacion de un marco juridico
que facilite la extensiéon y utilizacién de las nuevas
tecnologias junto con la consecucion de las finalida-
des propias de todo Registro, estableciendo la regu-
lacion del Registro General, de la sede electrénica y la
creacion del Registro electronico y su regulacion con
arreglo a las prescripciones de la Ley 11/2007.

En este sentido, se aborda la creacion de un Regis-
tro Electrénico en el &mbito del Ayuntamiento de Vega-
viana, configurandolo como un registro auxiliar del
registro general del Ayuntamiento, acometiendo la
regulacién de los criterios generales para la presenta-
cion telematica de formularios, escritos, solicitudes y
comunicaciones y la determinacion de los procedi-
mientos y actuaciones a los que resulta de aplicacion.

La presentacion de formularios, solicitudes, escri-
tos y comunicaciones por via telematica se establece
en esta norma como una via voluntaria para el intere-
sado.

Asimismo, el reglamento se enmarca en el conve-
nio de colaboracion con la Diputacion Provincial de
Céaceres, por el cual se ha puesto a disposicién de esta
entidad local la herramienta informatica precisa para
la implantacion del Registro Electronico.

En cuanto al fechado electronico en las presentacio-
nes de documentos en el registro electronico, tanto en el
momento de puesta a disposicion del interesado como
en su recepcion, se realizara a través del servidor de
Diputacion de Céceres que se encontrard sincronizado
con el Real Observatorio de San Fernando.

El Registro cumplira los criterios de disponibilidad,
autenticidad, integridad, confidencialidad y conserva-
cion de la informacion.

De esta forma, el sistema de registro disefiado
resulta coherente con una administracién publica local
moderna, eficaz y racional, cuyas normas de funciona-
miento se inspiran en los principios de legalidad,
celeridad y seguridad juridica.

CAPITULOI
DISPOSICIONES DE CARACTER GENERAL.

Articulo 1.- Objeto.

1.- Es objeto del presente Reglamento la regula-
cion, en el ambito del Ayuntamiento de Vegaviana, de:

a) La presentacion por los ciudadanos de solicitu-
des, escritos, comunicaciones asi como de los docu-
mentos que las acomparfen, dirigidas al Ayuntamien-
to, 0 a aquellas Administraciones con las que el Ayun-
tamiento tenga susctrito el convenio al que se refiere el
articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

b) El ejercicio por los ciudadanos de sus derechos
a la obtencion de un recibo de las solicitudes, escritos
y comunicaciones que dirijan al Ayuntamiento; a la
expedicion por ésta Administracion de copias selladas
de los documentos originales que aporten y deban
obrar en el procedimiento; asi como a la devolucion de
los documentos originales previa compulsa de sus
copias cuando aquellos no deban obrar en el procedi-
miento.

c¢) El régimen de las oficinas de registro municipa-
les.

d) La creacion y regulacion del funcionamiento del
Registro Electronico del Ayuntamiento, asi como el
establecimiento de los requisitos y condiciones que
habran de observarse en la presentacion, recepcion
de solicitudes, escritos, y comunicaciones que se
transmitan por medios telematicos.

2.- El presente Reglamento se dicta en desarrollo
de los articulos 35 c), 38, 46 y 70.3 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre de Régimen Juridico de las Admi-
nistraciones Publicas y del Procedimiento Administra-
tivo Comun asi como del articulo 53 de la Ley 7/1985,
de 2 de abril reguladora de las Bases de Régimen
Localy articulo 151 y siguientes del Real Decreto 2568/
1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento de Organizacion, Funcionamiento y Régi-
men Juridico de la Administracion Local Y Ley 11/2007,
de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudada-
nos a los Servicios Publicos.

3.- El Registro General de Entrada y Salida de este
Ayuntamiento depende directamente de la Secretaria
General del mismo.

CAPITULOII

PRESENTACION DE SOLICITUDES, ESCRITOS Y
COMUNICACIONES.

Articulo 2.- Lugares de presentacion.

1.- Sin perijuicio de los lugares en que, de conformi-
dad con lo establecido en el articulo 38 de la ley 30/
1992, de 26 de noviembre, los ciudadanos tienen
derecho a presentar las solicitudes, escritos y comu-
nicaciones dirigidos a este Ayuntamiento, éstos po-
dran presentar los mismos tanto en las oficinas muni-
cipales del Registro General y registros descentraliza-
dos como a través del Registro Electrénico en los
términos recogidos en este Reglamento.
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2.- lgualmente, en los términos sefalados en el
apartado anterior, los ciudadanos podran presentar en
el Registro General y en los registros auxiliares cuan-
tos escritos y comunicaciones sean dirigidos a las
Administraciones Publicas con las que este Ayunta-
miento tenga suscrito el convenio a que se refiere el
articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

Articulo 3.- Medios de presentacion.

1.- La presentacién de solicitudes, escritos, comu-
nicaciones y documentos en cualquiera de los lugares
previstos en el apartado 1 del articulo anterior se podra
efectuar tanto en soporte papel (incluido el Fax) como
en formato electrénico.

Articulo 4.- Efectos de la presentacion.

1.- La fecha de entrada de las solicitudes, escritos
y comunicaciones dirigidos al Ayuntamiento en los
lugares previstos en el articulo 2 de este Reglamento
producira efectos en cuanto al cumplimiento de los
plazos de los ciudadanos, tanto en lo que se refiere a
sus relaciones con el Ayuntamiento como a las Admi-
nistraciones con las que este Ayuntamiento tenga
suscrito el Convenio a que se refiere el articulo 38.4 de
la Ley 30/1992, de 26 de noviembre. La fecha de
presentacion en cualquier oficina del Registro de En-
trada tendrd igualmente el caracter de fecha de inicio
del plazo para resolver en el caso de los escritos y
comunicaciones dirigidos al Ayuntamiento.

2.- En el caso de las Administraciones que han
suscrito con el Ayuntamiento el convenio a que se
refiere el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de
noviembre, la fecha de entrada de las solicitudes,
escritos y comunicaciones a las que se refiere el
apartado anterior en las oficinas de registro del érgano
competente para su tramitacién producird como efecto
el inicio del cémputo de los plazos que haya de cumplir
la Administracion, y en particular del plazo maximo para
notificar la resoluciéon expresa.

Articulo 5.- Modelos y sistemas normalizados de
solicitud.

1.- El Ayuntamiento establecera modelos normali-
zados de solicitudes para uso por los vecinos e intere-
sados en los procedimientos en los que este Ayunta-
miento sea parte. Los citados modelos se encontraran
a disposicién de los interesados en las Oficinas del
Registro, tanto general como auxiliares, efectuandose
su mas amplia difusion a través de los medios telema-
ticos e informaticos de los que disponga el Ayunta-
miento.

2.- La aprobacioén de los modelos y sistemas nor-
malizados de solicitud, sellos, recibos de presenta-
cién y cualesquiera otros documentos normalizados
recogidos en el presente Reglamento se efectuara por
el Alcalde mediante resoluciéon y a propuesta de la
Secretaria General, salvo que éstos se contengan en
las Ordenanzas reguladoras de los procedimientos
cuya titularidad corresponda a esta Corporacion.

Articulo 6.- Aceptacién y registro de documentos.
1.- Las oficinas de registro, tanto la general como

las auxiliares, deben aceptar todas las solicitudes,
escritos y comunicaciones que se les presenten o que
reciban, siempre que se identifique el emisor del
documento y que se dirijan a cualquier érgano, servicio
o unidad administrativa del Ayuntamiento. Efectuaran
el asiento de entrada, cuando resulte procedente de
acuerdo con el presente Reglamento, en el libro de
registro de entrada solamente desde la Oficina de
Registro, tanto la general como la auxiliar. Asimismo,
se registraran en el libro de registro de salida todas las
solicitudes, escritos y comunicaciones oficiales, ema-
nados de los correspondientes 6rganos, servicios o
unidades administrativas y dirigidos a otras adminis-
traciones publicas o particulares, registro que podran
hacer todos los érganos, servicios o unidades admi-
nistrativas del Ayuntamiento.

2.- De acuerdo con lo establecido en el articulo 38.4
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comun, también se deberan
aceptar los documentos dirigidos a cualquier otra
Administracion Pudblica con la que el Ayuntamiento
haya suscrito un convenio a este efecto, para lo cual
debera cumplimentarse el modelo de instancia esta-
blecido al efecto.

3.- Los documentos que no cumplan las citadas
caracteristicas se deben rechazar.

4.- En ningln caso se registraran los siguientes
documentos:

a) La publicidad, informacion comercial o anélo-
gos.

b) Los escritos o comunicaciones internas del
Ayuntamiento.

c) Los documentos anénimos.

d) Los escritos que manifiestamente versen sobre
cuestiones ajenas a los érganos o competencias del
Ayuntamiento, salvo que vayan dirigidos a otras Admi-
nistraciones Publicas.

e) La documentacién dirigida nominalmente a cual-
quier persona que forme parte del Ayuntamiento, aun-
que se indique el cargo que ocupa. Esta documenta-
cién sera enviada a la persona correspondiente, quien
debera verificar si es un documento registrable. En
caso afirmativo, se entregard al Registro para que se
proceda a efectuar el correspondiente asiento. Todo
ello sin perjuicio de la constancia plena de la existencia
de autorizacién personal de forma escrita y formal para
la apertura de la documentacion.

f) La documentacién complementaria que se acom-
pane al documento que es objeto de registro.

g) Los paquetes u objetos que se adjunten a sus
documentos de remision.

Articulo 7.- Recibos de presentacion.

1.- La expedicién de los recibos acreditativos de la
fecha de presentacién de cualquier solicitud, escrito o
comunicacion, a los que se refiere el articulo 70.3 de
la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comdn, en los lugares sena-
lados en el articulo 2 de este Reglamento, se efectuara
en el mismo momento de la presentacion de la solici-
tud, escrito o comunicacion.
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2.- Cuando la solicitud, escrito o comunicacion esté
en soporte papel y la presentacion se efectle por el
ciudadano o su representante acompafnando una co-
pia, el recibo consistira en la mencionada copia en la
que se insertard, en la primera pagina, el sello del
Registro general del municipio, asi como la fecha de
presentacion, previa verificacién de la exacta concor-
dancia entre el contenido de la solicitud, escrito o
comunicacion original y el de su copia.

3.- No se pondré el sello del registro a los documen-
tos, proyectos o copias unidos a la solicitud, salvo en
los casos de que sea obligatoria la aportacién de
originales o copias en los términos recogidos en este
Reglamento.

4.- Si el ciudadano o su representante no la apor-
tase, el Encargado del Registro podra optar por realizar
una copia de la solicitud, escrito o comunicacién con
iguales requisitos que los sefalados en el parrafo
anterior o por la expedicién de un recibo en el que
ademas conste el remitente, el érgano destinatario y
un extracto del contenido de la solicitud, escrito o
comunicacion.

Articulo 8.- Presentacion irregular de documentos.

1.- En los casos en que, por entrega personal, se
pretenda presentar una solicitud, escrito o comunica-
cién carente de alguna de las menciones legalmente
exigibles, el Encargado del Registro que advierta la
omisién, debera indicar verbalmente al interesado la
necesidad de subsanarlo. En todo caso, si las defi-
ciencias no son sustanciales, se procedera a su regis-
tro e impulso.

2.- Cuando el interesado pretenda la presentacion
directa de una solicitud, escrito o0 comunicacion dirigido
a la Administracion General del Estado, a las Adminis-
traciones Autondémicas, a otras Administraciones Lo-
cales, a los organismos autébnomos y entidades de
derecho publico dependientes de cualquiera de ellas,
con las que el Ayuntamiento no haya suscrito convenio
al efecto, el Encargado del Registro advertira tal deficien-
cia, indicara los registros idéneos y se negara a su
recepcion y constancia en el Registro del Ayuntamiento.

CAPITULOIII
EXPEDICION DE COPIAS DE DOCUMENTOS.

Articulo 9.- Aportacién de documentos originales al
procedimiento.

1.- Cuando las normas reguladoras del correspon-
diente procedimiento o actuaciéon administrativa re-
quieran la aportacion de documentos originales por
los ciudadanos, éstos tendran derecho a la expedicién
por la oficina de registro de una copia sellada del
documento original en el momento de su presenta-
cién. La oficina del Registro General no expedira
copias selladas de documentos originales que no
acompafen a las solicitudes, escritos 0 comunicacio-
nes presentadas por el ciudadano.

2.- Para el ejercicio de este derecho el ciudadano
aportard, junto con el documento original, una copia del
mismo. La oficina de registro, previo pago de la tasa,
si corresponde, cotejara la copia con el documento

original, comprobando la identidad de sus contenidos,
unira el documento original a la solicitud, escrito o
comunicacion al que se acompafe para su remision
al 6rgano destinatario y entregard la copia al ciudada-
no, una vez diligenciada con un sello en el que cons-
taran los siguientes datos:

a) Fecha de entrega del documento original y lugar
de presentacion.

b) Organo destinatario del documento original y
extracto del objeto, del procedimiento o actuacion para
cuya tramitaciéon se aporta.

La oficina de registro llevara un registro expresivo
de las copias selladas que expida, en el que anotara
los datos sefalados en el parrafo anterior.

3.- La copia sellada acreditard que el documento
original se encuentra en poder de la Administracion
correspondiente, siendo vélida a los efectos del ejerci-
cio por el ciudadano del derecho reconocido en el
articulo 35 f) de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comun, asi como para
solicitar, en su caso, la devolucién del documento original
una vez finalizado el procedimiento o actuacién de acuer-
do con lo que disponga la normativa de aplicacion.

La copia sellada sera entregada al Ayuntamiento
en el momento en el que el documento original sea
devuelto al interesado. Si se produjera la pérdida o
destruccion accidental de la copia, su entrega se
sustituird por una declaracién aportada por el interesa-
do en la que exponga por escrito la circunstancia
producida.

4.- En el caso de que los registros municipales
actlen en ejercicio de los convenios suscritos con las
Administraciones Publicas al amparo del articulo 38.4
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, la documenta-
cién presentada serd remitida al 6rgano al que se
dirige por el interesado quedando en poder de la
Administracion municipal exclusivamente copia de la
primera hoja del escrito o solicitud en la que se recoja
el sello del Registro de Entrada.

Articulo 10.- Aportacién de copias compulsadas al
procedimiento.

1.- Cuando las normas reguladoras de un procedi-
miento o actividad administrativa requieran la aporta-
cién de copias compulsadas o cotejadas de documen-
tos originales, el ciudadano podra ejercer su derecho
a la inmediata devolucion de estos Ultimos por las
oficinas de registro en las que se presente la solicitud,
escrito o comunicacion a la que deba acompanar la
copia compulsada, con independencia del 6rgano,
entidad o Administracion destinataria. Las oficinas de
registro no compulsaran copias de documentos origi-
nales cuando dichas copias no se acompafen a
solicitudes, escritos 0 comunicaciones presentadas
por el ciudadano.

2.- Para el ejercicio de este derecho el ciudadano,
previo pago, en su caso, de la tasa correspondiente,
salvo en el caso en que se trate de documentos a
remitir por Ventanilla Unica, aportara, junto con el
documento original, una copia del mismo. La oficina de
registro municipal realizara el cotejo de los documen-
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tos y copias, comprobando la identidad de sus conte-
nidos, devolvera el documento original al ciudadano y
unird la copia, una vez diligenciada con un sello o
acreditacién de compulsa, a la solicitud, escrito o
comunicacioén a la que se acompafe para su remision
al destinatario.

El sello o acreditacion de compulsa expresara la
fecha en que se practicé asi como la identificacién del
6rgano que expide la copia compulsada.

3.- La copia compulsada tendra la misma validez
que el original en el procedimiento concreto de que se
trate, sin que en ningun caso acredite la autenticidad
del documento original.

CAPITULOIV
OFICINAS DE REGISTRO.

Articulo 11.- Consideracién como 6rganos admi-
nistrativos.

1.- Las oficinas descentralizadas del registro del
Ayuntamiento son unidades administrativas cuya crea-
cién, modificacion o supresién se efectuara mediante
acuerdo del Pleno de la Corporacion.

2.- Corresponde a la Alcaldia, a propuesta de la
Secretaria General, la aprobacion de la modificacion
de los lugares de ubicacién de las oficinas del registro,
tanto general como auxiliares, de acuerdo con la orde-
nacién de los servicios municipales que tienen esta-
blecidas por la Ley 7/1985, de 2 de abril.

La Alcaldia sera igualmente competente para la
aprobacion de la puesta efectiva en funcionamiento de
los Registros Auxiliares, de la suspensién temporal
del funcionamiento de los mismos por causa justifica-
da, asi como de la limitacién de la actividad del Registro
Auxiliar a la presentacion o registro de salida de docu-
mentos dirigidos o expedidos por un exclusivo depar-
tamento o servicio.

Articulo 12.- Oficinas de Registro generales y auxi-
liares.

1.- Tiene la consideracién de oficina de registro
general la situada en las dependencias de la Casa
Consistorial sita en Plaza Fernandez del Amo, 2 de
Vegaviana (Caceres). El registro general ejercera las
funciones de recepcién y remision de solicitudes,
escritos y comunicaciones para todos los servicios del
Ayuntamiento de Vegaviana.

2.- Tendran la consideracién de oficina de registro
auxiliar las que se creen con tal caracter.

Los registros auxiliares desarrollaran idénticas
funciones, sin perjuicio de las posibles limitaciones
que puedan establecerse de conformidad con lo esta-
blecido al articulo 11.2 de este Reglamento.

3.- Las oficinas de registro general seran las que
ejerzan las funciones de constancia y certificaciéon en
los supuestos de litigios, discrepancias o dudas acer-
ca de la recepcion o remision de solicitudes, escritos
y comunicaciones.

4.- La instalacién en soporte informatico de las
oficinas de registro garantizara la plena interconexion
e integracion de la de caracter general y las respectivas

oficinas de caréacter auxiliar; estableciendo una Unica
numeracion correlativa de los asientos en funcién del
orden temporal de recepcién o salida.

Articulo 13.- Funciones de las oficinas de registro.

Las oficinas de registro municipales, tanto de ca-
racter general como las de carécter auxiliar, desarro-
llan las funciones recogidas en este Reglamento,
aplicando de forma subsidiaria el Real Decreto 772/
1999, de 7 de mayo, por el que se regula la presenta-
cién de escritos y solicitudes ante la Administracion
General del Estado, expedicion de copias y devolucion
de documentos.

Articulo 14.- Asientos.

1.- Cada asiento correspondiente a la recepcion o
salida de un documento debe contener, como minimo,
los datos siguientes:

a) Numero de Registro (nUmero correlativo asigna-
do automaticamente por el sistema).

b) Fecha y hora de registro que correspondera a la
fecha y hora de la Sede Electronica de acuerdo con el
articulo 21 parrafo 7 del presente Reglamento.

c) Fecha del documento.

d) Tema: Epigrafe expresivo del tema del documen-
to.

e) Extracto: Resumen explicativo del contenido del
documento que permita entender facilmente en que
consiste.

f) Interesado: Identificacion de la persona fisica o
juridica interesada, de acuerdo con la legislacién vi-
gente, en el expediente (de entre los recogidos en la
base de datos de este Ayuntamiento. Si no apareciera
en esa base de datos el interesado se creara exclusi-
vamente por el Negociado de Informacion y Atencién all
Ciudadano).

g) Grupo: Identificacién de la unidad administrativa
responsable de la gestion del documento.

h) Procedencia del documento, con indicacion de la
autoridad, Corporacion o persona que lo suscribe.

i) Resolucién del asunto, fecha y autoridad que la
haya dictado, y

j) Observaciones para cualquier anotacién que en
caso determinado pudiera convenir.

2.- Cada asiento relativo a la salida de un documen-
to debera contener los mismos datos sefialados en el
apartado anterior.

3.- La numeracion del registro se iniciara el primer
dia de cada afno natural.

El registro de documentos se ha de materializar en
un Libro de Registro de entrada y salida, mantenido en
soporte electronico.

4.- En la validacion mecanica de entrada o salida,
que se imprimira en la primera pagina del documento
registrado, constara la identificacién del registro co-
rrespondiente, el nimero, que sera correlativo en su
serie respetando el orden de presentacion, y la fecha
y hora de entrada o salida del documento.

Articulo 15.- Prioridad temporal.
1.- Los asientos se anotaran respetando el orden
temporal de recepcién o salida de solicitudes, escritos



B.O. DE CACERES

Martes 19 Julio 2011 N.2 138

Pagina23

y comunicaciones.

2.- Si existiese un documento que por su naturaleza
o términos merezca la calificacién de urgente, el Encar-
gado del Registro realizara con la mayor brevedad una
fotocopia del mismo y se remitira directamente al
organo, servicio o unidad administrativa destinatario
del mismo, sin perjuicio del registro y tramitacion
ordinaria del escrito original.

Articulo 16.- Dias y horarios de apertura de las
oficinas de registro.

El régimen de dias y horarios de apertura de las
oficinas del Registro se establecera mediante resolu-
cién de la Alcaldia.

Articulo 17.- Garantia del registro.

Los Registros deben cerrarse cada dia y los asien-
tos deben quedar ordenados cronoldégicamente de
acuerdo con la presentacién o la salida de documen-
tos. En todo caso debe garantizarse la certeza de los
datos registrados. La garantia del registro le corres-
ponde a la Secretaria General del Ayuntamiento.

CAPITULOV
REGISTRO ELECTRONICO.

Articulo 18.- Sede Electrdénica del Ayuntamiento de
Vegaviana

La sede electrénica del Ayuntamiento de Vegavia-
na, sera accesible a través de la direccion
www.vegaviana.es, que se corresponde con el sitio
web oficial del Ayuntamiento. Dicha sede estara dispo-
nible mediante redes de telecomunicaciones cuya
titularidad, gestion y administracién corresponde a la
Diputacién Provincial de Céaceres y dispondra de sis-
temas que permitan el establecimiento de comunica-
ciones seguras.

Articulo 19.- Publicacién electronica de anuncios o
edictos.

Los actos y comunicaciones que por disposicién
legal deban publicarse en tablén de anuncios o por
edictos se realizaran simultdneamente en el Tablon
Oficial de Anuncios ubicado en las dependencias de la
Casa Consistorial y en la sede electronica del Ayunta-
miento.

Articulo 20.- Registro Electrénico del Ayuntamiento

1. Se crea el Registro Electrénico del Ayuntamiento
de Vegaviana, para la recepcién y remisién de solicitu-
des, escritos y comunicaciones, en la forma prevista en
el articulo 24 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
Acceso Electrénico de los Ciudadanos a los Servicios
Pulblicos.

El Registro Electrénico se configura como un regis-
tro auxiliar del Registro General y por tanto, integrado
en el mismo, como servicio de acceso electrénico al
mismo. Las solicitudes, escritos y comunicaciones
realizados por medios electrénicos se asientan en el
Registro General con menciéon expresa de que la
entrada o salida ha sido realizada por medios electro-
nicos.

2. La utilizacién del Registro Electronico sera obli-
gatoria para la Administracion en las relaciones elec-
trénicas con los ciudadanos en las que, conforme a las
normas generales, deba llevarse a cabo su anotacion
registral, de acuerdo con lo establecido en el articulo
38 delaLey 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Proce-
dimiento Administrativo Comun y disposiciones de
desarrollo, no pudiendo ser sustituida esta anotacion
por otras en registros no electronicos o en los registros
de las aplicaciones gestoras de los procedimientos.

3. El acceso al Registro Electrénico se realizara a
través de la sede electrénica del Ayuntamiento me-
diante la conexion a la direccion: http://www. .El
Registro Electronico del Ayuntamiento cumplird con
los principios de disponibilidad, confidencialidad, con-
servacion y no repudio de la informacion.

4. Lainstalacién en soporte informatico de la oficina
de Registro Electronico garantizara la plena interco-
nexion e integracion de ésta con el Registro General

5. El funcionamiento del Registro Electrénico del
Ayuntamiento se rige por lo establecido en la Ley 11/
2007, de 22 de junio, de acceso electrdnico de los
ciudadanos a los Servicios Publicos y, en lo no previsto
en el presente Reglamento, por lo dispuesto en la
normativa de derecho administrativo que le sea de
aplicacion.

6. El Registro Electronico conservara la documen-
taciéon electronica que haya sido admitida, junto con
sus firmas y copia de los certificados que las respalden
y los datos de registro, todos ellos debidamente orga-
nizados. La informacién quedara grabada en los ser-
vidores habilitados al efecto. El Ayuntamiento realizara
copias de seguridad de la misma en soportes adecua-
dos a tal fin con periodicidad diaria y mensual.

7. El libro de asientos de entrada del Registro
Electrénico debera ser remitido al Archivo, al objeto de
su conservacion conforme a los criterios e instruccio-
nes que se establezcan por la Alcaldia, previo informe
del Responsable del Archivo respecto del procedi-
miento, periodicidad y medio o soporte.

8. Cada area o servicio de la Corporacién Municipal
garantizara la integridad, protecciéon y conservacion,
conforme a las instrucciones de la Alcaldia , respecto
de todos los documentos electrénicos admitidos, jun-
to con sus firmas y copia de los certificados que las
respalden, asi como cualquier otro documento electro-
nico que generen, incluida aquella documentacién
que se digitalice en el Registro General.

Articulo 21.- Requisitos técnicos necesarios para la
utilizacién del registro.

1. El acceso de los ciudadanos a través de Internet
al Registro Electronico del Ayuntamiento se realizara
mediante de un navegador web cuyas especificacio-
nes y protocolos de comunicacién estaran disponibles
en la sede electrénica del mismo.

2.Elacceso através de Internet al registro electrénico
del Ayuntamiento debera ser posible al menos median-
te la utilizacién de un cliente de protocolo HTTP 1.0 o
superior que visualice correctamente documentos con-
formes a la especificacion W3C HTML 4.01 o superior.
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Articulo 22.- Ambito de aplicacion.

1. El Registro Electronico del Ayuntamiento Unica-
mente estara habilitado para la recepcién de los formu-
larios, solicitudes, escritos y comunicaciones relativos
a procedimientos y tramites previstos en el anexo I, en
los que sean competentes para resolver los 6rganos
del Ayuntamiento, cuya relacién figurara asimismo en
la pagina web del Registro Electrénico y sin perjuicio
de lo dispuesto en la disposicion transitoria Unica de
este Reglamento. En particular las siguientes:

a) La recepcion de formularios, escritos, solicitu-
des, comunicaciones, asi como la practica de notifica-
ciones telematicas.

b) Cualquier solicitud, escrito o comunicacién dis-
tintos de los mencionados en el apartado anterior,
dirigidos al Ayuntamiento.

c) Cualesquiera otras que se le atribuyan legal o
reglamentariamente.

2. Cuando el interesado presente ante el Registro
Electronico del Ayuntamiento solicitudes, escritos y
comunicaciones no incluidos en el ambito de aplica-
cién de este Reglamento y en el Anexo | del mismo, o
que no cumplan con los requisitos exigidos o se
detecten anomalias técnicas en la transmision tele-
matica de los documentos, tal presentacién no produ-
cira efecto alguno, y se tendra por no realizada. En tal
caso, se comunicara al interesado tal circunstancia,
indicandosele los registros y lugares habilitados para
la presentacion conforme a las normas en vigor.

3. Lo dispuesto en los apartados anteriores se entien-
de sin perjuicio del derecho del interesado a presentar
sus solicitudes, escritos y comunicaciones en cualquie-
ra de los registros a los que se refiere el apartado 4 del
articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun.

4. La presentacion de documentos por parte de su
personal y la realizaciéon de notificaciones a dicho
personal se realizaran a través del Registro Electréni-
co en los procedimientos especificos que por Resolu-
ciéon de la Alcaldia asi se disponga, todo ello en aras
de la consecucién de una mayor agilidad en la termi-
nacion de este tipo de procedimientos.

Articulo 23.- Acreditacion de la identidad

1. Los documentos electrénicos podran ser pre-
sentados ante el Registro Electrénico por los interesa-
dos o sus representantes, en los términos definidos
en los articulos 30 y siguientes de la Ley 30/1992, de
26 de noviembre, de Régimen Juridico de las Adminis-
traciones Publicas y del Procedimiento Administrativo
Coman.

Cuando la representacién no quede acreditada o
no pueda presumirse, se requerira dicha acreditacion
por la via que corresponda.

2. Laidentificacién del firmante del documento ante
el Registro Electronico podra realizarse por los medios
a que se refiere el articulo 27.

Articulo 24.- Voluntariedad de la presentacioén elec-
trénica.

La presentacion de solicitudes, escritos o comu-
nicaciones por medio del Registro Electrénico tendra

caracter voluntario de acuerdo con lo dispuesto en el
articulo 27.6 de la Ley 11/2007, siendo alternativa a su
utilizacién la prevista y en los lugares sefialados en el
articulo 38.4 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de
Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y
del Procedimiento Administrativo Comun, salvo lo in-
dicado en el apartado 4 del articulo 22.

Articulo 25.- Modelos normalizados de solicitudes,
escritos y comunicaciones y acceso al Registro Elec-
tronico.

1. La presentacién de solicitudes, escritos y comu-
nicaciones ante el Ayuntamiento de Vegaviana, me-
diante el Registro Electronico debera llevarse a cabo
utilizando los modelos normalizados a los que se
accederd a través de la sede electronica.

En los modelos normalizados se indicaran los
campos que deben ser completados obligatoriamen-
te para que las solicitudes, escritos y comunicaciones
sean aceptados en el Registro Electronico.

La sede electrénica del Ayuntamiento, incluird de
forma sistematica y ordenada la relacién actualizada
de los procedimientos y tramites que se especifican en
el Anexo l.

Los procedimientos y tramites a que se refiere este
apartado, asi como los formularios normalizados ofreci-
dos para los mismos, podran ser modificados por Reso-
lucién de la Alcaldia que sera publicado en su sede
electronica. Dicha Resolucién podréa especificar datos
cuya cumplimentacion resulte obligatoria a los efectos de
lo previsto en el articulo 24.2. a) de la Ley 11/2007.

2. Los documentos adjuntos a los formularios,
solicitudes, escritos y comunicaciones presentados
en dicho Registro Electrénico deberan ser legibles y no
defectuosos, pudiendo utilizarse los formatos .pdf,
.Jjpg, .tif o cualquier otro que cumpla los requisitos de
accesibilidad cominmente aceptados. En caso con-
trario, tal documentacién se entendera por no presen-
tada, sin perjuicio de la subsanacién posterior, en su
caso, por los interesados.

Articulo 26.- Dias y horario de apertura del Registro
Electrénico.

1. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 24 de
la Ley 11/2007, el Registro Electrénico del Ayuntamien-
to, permitira la presentacion de escritos, solicitudes y
comunicaciones todos los dias del afo, durante las
veinticuatro horas del dia.

2. Sélo cuando concurran razones justificadas de
mantenimiento técnico u operativo podra interrumpir-
se, por el tiempo imprescindible, la recepcion de soli-
citudes, escritos y comunicaciones. La interrupcion
debera anunciarse a los potenciales usuarios del
registro, en la pagina de acceso al Registro Electréni-
co, con la antelaciéon que, en su caso, resulte posible.
En supuestos de interrupcion no planificada en el
funcionamiento del registro electrénico, y siempre que
sea factible, el usuario visualizara un mensaje en que
se comunique tal circunstancia.

3. Al efecto del cémputo de los plazos, la sede
electrénica a la que hace referencia el articulo 10 de la
Ley 11/2007, mostrara en lugar faciimente visible la
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fecha y hora oficial de la sede, que sera la que conste
como fecha y hora de la transaccion, adoptando las
medidas precisas para asegurar su integridad. Los
interesados podran manifestar su discrepancia res-
pecto a dichas fecha y hora en el acto mismo de
presentacion de los correspondientes formularios. La
presentacion en un dia inhabil se entendera realizada
en la primera hora del primer dia habil siguiente.

A estos efectos, en el asiento de entrada, se inscri-
birdan como fecha y hora de presentacion aquellas en
las que se produjo efectivamente la recepcion cons-
tando como fecha y hora de entrada las cero horas y un
segundo del primer dia habil siguiente.

4. A los efectos del cémputo de los plazos previstos,
el calendario de dias inhabiles serd el fijado en cum-
plimiento de lo dispuesto en el articulo 48.7 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, correspondiendo en
consecuencia a los fijados por el Estado para todo el
territorio nacional y la Comunidad Auténoma de Extre-
madura para todo el &mbito autonémico y los propios
del municipio.

En la sede electronica se especificaran los dias
que se consideren inhdbiles para cada afo, a los
efectos de los apartados anteriores.

No sera de aplicacion a los Registros Electronico
lo dispuesto en el articulo 48.5 de la Ley 30/1992.

5.- No se podran efectuar notificaciones telematicas
en dia inhabil.

Articulo 27.- Uso de la firma electrénica y certifica-
dos admitidos.

1. El Ayuntamiento de Vegaviana solo admitira la
presentacion de escritos, solicitudes y comunicacio-
nes en el Registro Electrénico, con sistemas de firma
electronica que sean conformes a lo establecido en la
Ley 59/2003, de 19 de diciembre, de Firma Electrénica,
y resulten adecuados para garantizar la identificacion
de los interesados y, en su caso, la autenticidad e
integridad de los documentos electrénicos. Dichos
certificados deberan ser conformes con la recomen-
dacién de la UIT X.509 versién 3 o superior y con las
normas adicionales a las que se refiere el articulo 4 de
la citada Ley

2. Las personas fisicas o juridicas que quieran
relacionarse con el Ayuntamiento, a través de su Re-
gistro Electrénico podran utilizar los siguientes siste-
mas de firma electrénica:

a) Sistemas de firma electrénica incorporados al
D.N.L

b) Firma electrénica avanzada emitida por los cer-
tificadores que se incluyan en alguna de las Platafor-
mas de Firma Electréonica de la Administracion Gene-
ral del Estado. En todo caso, se consideraran validos
los certificados que se expidan por la Fabrica Nacional
de Moneda y Timbre-Real Casa de la Moneda, segln
la normativa que en cada momento resulte de aplica-
cién a la actividad desarrollada por la misma.

c) Otros sistemas de identificacién, con arreglo a
las especificaciones que el Ayuntamiento determine
en supuestos especificos.

3. Las Administraciones publicas podran utilizar
para su identificacion electrénica y para la autentica-

cion de los documentos electrénicos que produzcan,
los siguientes sistemas:

a) Sistemas de firma electrénica basados en la
utilizacién de certificados de dispositivo seguro o medio
equivalente, que permita identificar la sede electronica
y el establecimiento de comunicaciones seguras.

b) Sistemas de firma electrénica para la actuacion
administrativa automatizada.

c¢) Firma electrénica del personal al servicio de las
Administraciones Publicas.

d) Intercambio electrénico de datos en entornos
cerrados de comunicacién, conforme lo especifica-
mente recogido en la Intranet Administrativa SARA del
Catélogo de Servicios Comunes del Ministerio de
Administraciones Publicas.

4. En la direccion electronica de acceso a registro
estara disponible la informacién sobre la relacién de
prestadores de servicios de certificacion y tipos de
certificados electronicos que amparen las firmas elec-
trénicas con las que es admisible la presentacion de
formularios, solicitudes, escritos y comunicaciones.

5. El Registro Electrénico emitird un recibo consis-
tente en una copia autenticada del escrito, solicitud o
comunicacion de que se trate, incluyendo la fecha y
hora de presentacion.

6. En el caso de presentacién de documentos
electronicos que contengan codigo malicioso, se con-
siderard sin mas que los mismos no han sido presen-
tados, suspendiéndose de inmediato cualquier ope-
raciéon que requiera su proceso o utilizacién, hecho que
sera comunicado al remitente

Articulo 28.- Anotaciones en el Registro Electrénico.

1. La presentacién de solicitudes, escritos y comu-
nicaciones relativos a procedimientos y tramites inclui-
dos en el presente Reglamento dara lugar a los asien-
tos correspondientes en el Registro Electrénico, utili-
zandose medios telematicos seguros para la realiza-
cién de los asientos y la recuperacién de los datos de
inscripcion.

2. El sistema de informacién que soporte el Regis-
tro Electronico garantizard la constancia de cada asiento
que se practique y de su contenido, estableciéndose
un registro por asiento en el que se identifique la
documentacioén presentada, que se asociara al nime-
ro de asiento correspondiente.

3. La anotacion de asientos de entrada y salida de
solicitudes, escritos y comunicaciones anteriormente
mencionados implicard necesariamente el asiento en
el Registro General con mecanismos de identificacion
que permitan diferenciar los asientos generados por
el Registro Electronico.

4. Cada presentacion en el Registro Electrénico se
identificara con los siguientes datos:

a) Un niimero o cédigo de registro individualizado.

b) En el caso de personas fisicas, la identidad y
datos de localizacién del interesado. El Registro Elec-
trénico recogera su nombre y apellidos, documento
nacional de identidad, NIF, NIE, pasaporte o equivalen-
te, direccién postal y electrénica, asi como su direccién
a efectos de notificaciones.
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¢) En el caso de personas juridicas, denominacion
social, NIF, domicilio social y direccion electronica.

d) Fecha y hora de presentacién del documento en
el Registro Electronico.

e) Procedimiento y tramite al que se refiere la
solicitud, asi como el érgano al que se dirige.

f) Naturaleza y contenido de la solicitud registrada

g) Cualquier otra informacién que se estime nece-
saria

5. La presentacion de solicitudes, escritos y comu-
nicaciones en el Registro Electronico del Ayuntamien-
to, tendrd idénticos efectos que la efectuada por los
demés medios admitidos en el articulo 38.4 de la Ley
30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comuan.

16. Cuando se intente una presentacion que no
cumpla con los requisitos exigidos o se detecten
anomalias técnicas en la transmision telematica de
los documentos, el sistema no practicara asiento
alguno en el registro de entrada, y pondra en conoci-
miento del presentador dicha circunstancia mediante
los correspondientes mensajes de error.

Articulo 29. Acuse de recibo

1. El acuse de recibo de los escritos que deban
motivar anotacion en el Registro Electrdnico se realizara
de forma tal que garantice plenamente la autenticidad,
la integridad y el no repudio por la Administracién del
contenido de los formularios presentados asi como de
los documentos anejos a los mismos, proporcionando
a los ciudadanos los elementos probatorios plenos del
hecho de la presentacion y del contenido de la docu-
mentacion presentada, susceptibles de utilizacién pos-
terior independiente, sin el concurso de la Administra-
cién o del propio Registro y que equivaldra a la copia
sellada segun lo dispuesto en los articulos 35.c) y 38.5
de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre.

2. El acuse de recibo incluira, al menos, el siguiente
contenido:

a) El 6rgano receptor del escrito.

b) La fecha y hora de presentacion.

c) El nimero de registro individualizado.

d) La reproduccion literal de los datos introducidos
en el formulario proporcionado por la aplicacion.

e) El tipo y nimero de los ficheros adjuntos al
formulario de presentacién, seguida de la huella digital
de cada uno de ellos.

f) La informacién que permita a los interesados la
utilizacién, validacién y conservacion correctas de los
ficheros entregados, como son, entre otras, la men-
cién del algoritmo utilizado para la creacién de las
huellas digitales, y el estandar de firma utilizado. Dicha
informacién podra sustituirse por la mencién de la
direccion electronica en la que se contenga la mencio-
nada informacion.

En el caso de que se hubieran presentado ficheros
con codigo malicioso, el acuse de recibo contendra la
indicacion de que dicho fichero contiene codigo mali-
cioso y se da por no presentado, y no contendra la
huella de dichos ficheros.

3. Alos efectos de lo establecido anteriormente, se
entiende por huella digital el resumen que se obtiene
como resultado de aplicar un algoritmo mateméatico de
compresion «hash» a la informacién de que se trate.

4. El usuario sera advertido de la falta de recepcion
de la solicitud, escrito o comunicacién enviada me-
diante un mensaje de error, que indicara si la no
recepcion se debe a una anomalia técnica del Registro
0 a la cumplimentacién incorrecta del modelo norma-
lizado.

5. El Ayuntamiento conservara una copia de los
ficheros remitidos al presentador asociados al tramite
realizado a los efectos de resolver cualquier incidencia
que pudiera suscitarse en relacion con la presenta-
cién.

Articulo 30.- Presentacion de documentacion com-
plementaria.

1. Si por iniciativa de los interesados o por razon de
un previo requerimiento, hubiera de aportarse docu-
mentacion complementaria a una comunicacion, es-
crito o solicitud previamente presentada, los interesa-
dos podran realizar dicha aportacién por alguno de los
siguientes sistemas:

a) Através del sistema previsto en el articulo 22.1.a)
22 del presente Reglamento, siempre que dicho trami-
te esté expresamente contemplado en el Anexo | de la
misma.

b) A través del sistema previsto en el articulo 22.1.b)
del presente Reglamento, cuando el tramite no figure
entre los relacionados en el Anexo | de este Reglamen-
to y se trate de documentos susceptibles de presenta-
cién telematica.

c) A través de cualquiera de los medios previstos en
el articulo 38.4 de la Ley 30/1992, cuando el interesado
opte por alguno de los mismos o se trate de documen-
tos no susceptibles de presentacién por medios elec-
tronicos.

2. La documentacion complementaria que haya de
presentarse por via telematica debera cumplir los
estandares de formato y requisitos de seguridad que
se determinen en los Esquemas Nacionales de
Interoperabilidad y de Seguridad.

3. Cuando el sistema de presentacién electrdnica
no permita determinar de forma automatica la comu-
nicacion, escrito o solicitud del que sea complemen-
taria la documentacién aportada o el procedimiento o
expediente con el que se relaciona, el interesado
debera mencionar el nimero o coédigo de registro
individualizado al que se refiere el articulo 28.2 del
presente Reglamento, o la informacién que permita
identificar el expediente en el que haya de surtir efectos.

Articulo 31. Notificaciones electronicas

1. Los interesados podran consentir expresamen-
te el envio de comunicaciones y notificaciones de toda
indole por parte del Ayuntamiento a través del sistema
regulado en este articulo, sefialandolo como medio
preferente en la solicitud de cada procedimiento. El
Ayuntamiento canalizarg las notificaciones a través del
Registro Electrénico, mediante los correspondientes
sistemas de cifrado de datos.
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2. El envio de notificaciones por via telematica
tendra lugar mediante la puesta a disposicién de los
correspondientes documentos en formato .pdf, .jpg, .tif
o cualquier otro que cumpla los requisitos de accesi-
bilidad comunmente aceptados, con la firma electroni-
ca en la direccién electronica del interesado, que sera
revisada con frecuencia diaria.

3. La notificacion se entenderéa practicada a todos
los efectos en el momento en que se produzca el
acceso al documento en la direccién electronica. Se
entendera que la notificacion ha sido rechazada y que
el tramite ha sido debidamente efectuado una vez
transcurridos diez dias naturales desde la puesta a
disposicién del documento en la direccion electronica
sin que se acceda a su contenido, salvo que de oficio
0 a instancia del destinatario se compruebe la impo-
sibilidad técnica o material del acceso a la direccion
electronica o al documento.

4. Tanto la fecha de puesta a disposicién de la
notificacion en la direccién electronica como la de
rechazo de la misma segun lo dispuesto en el apartado
precedente, asi como cualesquiera otras circunstan-
cias relativas al intento de notificacion, deberan cons-
tar en el Registro de salida.

Articulo 32.- Direccion electronica

1. A los efectos del articulo 59.3 de la Ley 30/1992,
de 26 de noviembre, la el Ayuntamiento, podré poner a
disposicién de los interesados una direccion electro-
nica Unica.

2. La direccién electrénica Unica tendra vigencia
indefinida, excepto en los supuestos en que se solicite
su revocacion por el titular, por fallecimiento de la
persona fisica o extincién de la personalidad juridica,
que una resolucién judicial o administrativa asi lo
ordene o por el transcurso de tres afos sin que se
utilice la practica de notificaciones, supuesto en el cual
se inhabilitara la direccién electrénica Unica comuni-
candoselo asi al interesado.

Articulo 33.- Gestion de documentos electrénicos.

1. Los documentos electronicos originales recibi-
dos, junto con sus documentos adjuntos, por las
distintas oficinas del Ayuntamiento, deberan ser incor-
porados al expediente al que correspondan.

2. Los documentos electrénicos originales que
produzca el Ayuntamiento en soporte informatico con
firma electronica tendran la consideracién de docu-
mentos originales, deberan incluir la identificacién del
expediente al que corresponden y se registraran en los
programas Yy aplicaciones en formato electrénico.

Articulo 34. Conservacion de los documentos elec-
trénicos en los archivos de oficina.

1. Los documentos electrénicos que se reciban y
transmitan mediante el registro electrénico se archiva-
ran en medios o soportes electronicos por cada oficina
receptora o trasmisora.

2. Para su archivo podra emplearse el mismo
formato o soporte en el que se originé el documento
electrénico originario o en cualquier otro que garantice
la seguridad, integridad, autenticidad y conservacién

de la informacién comprendida en el documento, y en
particular, la identificacion de los usuarios y el control
de acceso a los mismos.

3. La Alcaldia definira los formatos vélidos de recep-
cion, gestion y preservacion de los documentos elec-
trénicos, asi como los formatos de los cddigos de
referencia, su gestion y preservacion.

Articulo 35.- Archivo definitivo.

1. El Ayuntamiento, como responsable de los sis-
temas de almacenamiento, determinara las politicas
de preservacion y creacion del archivo digital, asi como
los criterios que afecten a la migracién de los datos y
el refresco de los soportes, las actualizaciones de los
programas y las estrategias para garantizar la capaci-
dad de lectura de los documentos en el transcurso del
tiempo.

Dicha funcién, podra ejercerla por si mismo, o
mediante convenio de delegacién con la Excma. Dipu-
tacion de Céceres, u otras administraciones publicas,
o incluso contratarlas con empresas especializadas.

2. Para posibilitar la conservacion de los documen-
tos electrdnicos, se podra recurrir al cambio de formato
informatico cuando sea necesario y siempre que el
proceso garantice la exactitud de su contenido, su
autenticidad y su integridad. En todo caso, el documen-
to resultante de esta transformacion sera firmado
electronicamente o validado por el dispositivo que se
determine por el 6rgano competente.

3. Si se considera necesario para garantizar la
conservacion de la documentacién administrativa, se
procedera a la reproduccion de los documentos elec-
trénicos en soporte papel, dejando constancia de esta
circunstancia mediante diligencia del funcionario com-
petente que asi lo acredite.

Articulo 36. Responsabilidad

El Ayuntamiento no respondera del uso fraudulento
que los administrados puedan llevar a cabo de los
servicios prestados mediante administracién electro-
nica. A estos efectos, dichos administrados/usuarios
asumen con caracter exclusivo la responsabilidad de
la custodia de los elementos necesarios para su
autenticacion en el acceso a estos servicios de admi-
nistracién electrénica, el establecimiento de la co-
nexion precisay la utilizacién de la firma electrénica, asi
como de las consecuencias que pudieran derivarse
del uso indebido, incorrecto 0 negligente de los mis-
mos. Igualmente serd responsabilidad del usuario/
administrado la adecuada custodia y manejo de los
ficheros que le sean devueltos por el Registro Electré-
nico como acuse de recibo.

Disposicién adicional primera.— Entrada en funcio-
namiento del Registro Electrénico.

El Registro Electronico entrara en funcionamiento
a las cero horas y un segundo del dia siguiente a aquel
en que se cumpla el plazo establecido en la Disposi-
cién Final.



Pagina28

Martes 19 Julio 2011 N.2 138

B.O. DE CACERES

Disposicién adicional segunda.- Adaptaciones téc-
nicas.

Se faculta a la Alcaldia de la Corporacion para
adoptar las medidas organizativas necesarias para
desarrollar las previsiones del presente reglamento y
modificar los aspectos técnicos que sean convenien-
tes por motivos de normalizacién, interoperabilidad o,
en general, adaptacion al desarrollo tecnolégico.

Disposicién adicional tercera.- Garantias genera-
les.

La prestacion de los servicios y las relaciones
juridicas a través de redes de telecomunicacion se
desarrollaran de conformidad con lo establecido en la
Ley 15/1999, Organica de Proteccion de Datos de
Caracter Personal y las disposiciones especificas que
regulan el tratamiento automatizado de la informacion,
la propiedad intelectual y los servicios de la sociedad
de la informacion.

Disposicién adicional cuarta.- Compulsa electroni-
ca de documentos y expedicién de copias auténticas.

Se faculta a la Alcaldia para dictar las oportunas
instrucciones respecto del procedimiento de compul-
sa electronica de documentos y la expedicion de co-
pias auténticas, a propuesta de la Secretaria.

Disposicién final.- Entrada en vigor.

El presente reglamento se aprobara por el pleno
con caracter definitivo y entrara en vigor a partir del mes
siguiente a su publicacion en el B. O. P. de Caceres, en
cumplimiento y a los efectos de lo dispuesto en el
articulo 65.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora
de las Bases del Régimen Local.

Disposicion transitoria primera.

1. Los procedimientos relacionados en el presente
reglamento, para que tengan plena eficacia y se permi-
ta su utilizacién, requeriran de previa resolucién de la
Alcaldia, quedando por tanto demorada su efectividad
a que se dicte la oportuna resolucion.

2. Igualmente por resolucién de la Alcaldia y a
propuesta de Diputacion de Caceres, se procedera a
la adopcién de los modelos de documentos electroni-
cos para cada expediente.

3. La incorporacién de nuevos procedimientos y
tramites al Anexo | se realizara de acuerdo con lo
dispuesto en el apartado 1 de la presente disposicion
transitoria.

4. Las resoluciones que a efectos de lo dispuesto
en esta disposicién transitoria se dicten por la Alcaldia,
deberan publicarse, para su eficacia juridica, en el
Boletin Oficial de la Provincia de Caceres, sin perjuicio
de la que corresponda dentro de la sede electrénica.

5. El presente reglamento no sera aplicable a los
procedimientos ya iniciados con anterioridad a la en-
trada en funcionamiento del Registro Electrénico.

Disposicion transitoria segunda.

Los derechos reconocidos en el articulo 6 de la Ley
11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los
ciudadanos a los servicios publicos podran ser ejerci-
dos en relacion con la totalidad de los procedimientos
y actuaciones de su competencia a partir del 31 de
diciembre de 2009 siempre que lo permitan sus dis-
ponibilidades presupuestarias.

Lo que se pone en conocimiento publico, de confor-
midad con lo dispuesto en los articulos 49 de la Ley 7/
85, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régi-
men Local, 56 del Real Decreto Legislativo 781/1986,
de 18 de abril, por el que se aprueba el Texto Refundido
de las disposiciones legales vigentes en materia de
Régimen Local y 196.2 del Reglamento de Organiza-
cion, Funcionamiento y Régimen Juridico de las Enti-
dades Locales, aprobado por Real Decreto 2568/
1986, de 28 de noviembre, con el fin de que los
interesados puedan interponer, en su caso, recurso
contencioso administrativo en el plazo de dos meses,
a contar desde el dia siguiente a la insercién del
presente.

Vegaviana, 12 de julio de 2011.- El Alcalde, Juan
CARODIONISIO.
4667

MAJADASDETIETAR
Anuncio

Por resolucién de esta Alcaldia de fecha 21 de Junio
de 2011 se han nombrado:

Primer Teniente Alcalde a Don Luciano Bernabé
Martin

Segundo Teniente de Alcalde a Don Raul Medina
Gomez

Asimismo se delega:

Obras y Urbanismo en Luciano Bernabé Martin

Agricultura, Desarrollo Rural y Medio ambiente en
Don Luis Garcia Martin

Hacienda y Personal en Don Raul Medina Gémez

Cultura, Juventud y Bienestar Social en Doia Elena
Martin Cruz

Deportes, Festejos y servicios Generales en Dofa
Yolanda Tovar Garcia.

Lo que se publica a efectos de lo dispuesto en los
articulos 44.2 y 46.1 del Real Decreto 2568/1986, de 28
de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de
Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de
las entidades Locales

Majadas 7 de julio de 2011.- El Alcalde.
4658
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